TRUONG PH CONG NGHE TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA QUAN TRI DL - NH - KS Pdc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tp.HO Chi Minh, ngay 01 thdng 10 nam 2014

HUONG DAN CACH VIET BAO CAO

Khoa Quadn tri DL — NH — KS théng béo cho sinh vién di thuc tap Seminar khéch

san 1 trong thang 12/2014 (Sinh vién nganh Khach san) vé viéc viét bdo cdo nhu sau:
L. QUY CACH

- Viét tay trén gidy A4 (Bdo cdo ddnh mdy s& khong chdm di€m)

- S0 trang bdo cdo: tr 15 dén 60 trang (KHONG k€ Trang bia, Trang nhén xét va
Phu luc)

- Trang bia chinh (file mau)
IL. NOI DUNG BAO CAO
II.1 Phd@n 1: Gibi thiéu vé Khdch san thuc t@p (1ir 5 dén 8 trang)
Sinh vién trinh bay chi tiét theo cdc ni dung dudi day
1.1 Lich st hinh thanh va phét tri€én cUa Khéch san
1.2 ChUc ning va nhi€m vu cla Khéich san
1.3 Co cdu t0 chirc
1.3.1 S0d6 6 chire
1.3.2  ChUc ndng, nhiém cUa cdc Phong Ban
1.4 SO 1ugc tinh hinh hoat ddng kinh doanh cUa Khéch san trong thdi gian qua
1.5 Phuong hudng phit trién cla Khach san trong thoi gian tGi
I1.2 Phén 2: Nghiép vu tai Khdch san thuc tép
Sinh vién trinh bay chi ti€t theo cic ndi dung dudi day
2.1 Nghiép vu ban

2.2 Nghiép vu bubng



2.3 Nghiép vu 1€ tan

2.4 Nghiép vu pha ché

2.5 Nghiép vu khdc (n€u c6)
2.6 Bai hoc kinh nghiém

- Trong tUng nOi dung cla Nghi€p vu, sinh vién minh hQa hinh dnh TU CHUP,
sO lugng tur 1 dén 2 hinh/nghiép vu
- Gidng vién hubng dan: la gidng vién di theo gidm sdt cUa tlng xe
- Sinh vién phai photo Phan nhén xét ca HuGng dan vién vé théi d6, ky luat...,
HDV ky tén trong qud trinh di tour (Phdn bat bubc, déng sau Trang bia chinh,
Trang Nhén xét cUa gidng vién hubng dén. Néu khong cé Trang nay sinh vién
s& bi trir2 diém).
* LU Y- Ngoai cdc phdn trén cé th€ b sung phdn phu luc. Phdn phu luc khong
tinh trang (tuy nhién cdn dua nhitng vén dé can thi€t b0 sung cho bdo cdo, khong qud lam
dung).

IIL. TRINH BAY
Thir tU trinh bay Bdo cdo Seminar gOm
TRANG BIA CHINH
Nhén xét clla Gidng vién hudng dan
Nhan xét cla Hudng dan vién

Phéan 1: GiGi thiéu vé Khach san thuc tap

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (néu c6)
LUUY

- Hinh dnh chon loc, ddc sac kh6 hinh khong 16n hon 10 x 15cm



- Bdo cdo trinh bay dep, sach sé&, ch(t viét rd rang, nOi dung chi ti€t trinh bay
khoa hoc.

IV. THOI GIAN NOP BAO CAO

Sau ngay di tour 1 tudn, tur 8 g d€n 11g ngay 02.01.2015 sinh vién s€& ndp Bdo cdo
(diing qui dinh) vé Gidng vién huéng dan (cUa tling xe).
Gidng vién nhdn bdo cdo, cho ky tén va cham di€m (ch@m chéo), ding ngay

05.01.2015 s& nOp toan bO Béo cdo, danh sich va di€ém vé& Thu ky Khoa



