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H NG D N CÁCH VI T BÁO CÁOƯỚ Ẫ Ế

Khoa Qu n tr  DL – NH – KS thông báo cho sinh viên đi th c t p Seminar kháchả ị ự ậ  

s n 1 trong tháng 12/2014 (ạ Sinh viên ngành Khách s nạ ) v  vi c vi t báo cáo nh  sau:ề ệ ế ư

I. QUY CÁCH

 Vi t tay trên gi y A4 ế ấ (Báo cáo đánh máy s  không ch m đi mẽ ấ ể )

 S  trang báo cáo: ố t  ừ 15 đ n 60 trangế  (KHÔNG k  Trang bìa, Trang nh n xét vàể ậ  

Ph  l c)ụ ụ

 Trang bìa chính (file m uẫ )

II. N I DUNG BÁO CÁOỘ

II.1 Ph n 1ầ : Gi i thi u v  Khách s n th c t p ớ ệ ề ạ ự ậ (t  5 đ n 8 trang)ừ ế

Sinh viên trình bày chi ti t theo các n i dung d i đâyế ộ ướ

1.1 L ch s  hình thành và phát tri n c a Khách s nị ử ể ủ ạ

1.2 Ch c năng và nhi m v  c a Khách s nứ ệ ụ ủ ạ

1.3 C  c u t  ch cơ ấ ổ ứ

1.3.1 S  đ  t  ch cơ ồ ổ ứ

1.3.2 Ch c năng, nhi m c a các Phòng Banứ ệ ủ

1.4 S  l c tình hình ho t đ ng kinh doanh c a Khách s n trong th i gian quaơ ượ ạ ộ ủ ạ ờ

1.5 Ph ng h ng phát tri n c a Khách s n trong th i gian t iươ ướ ể ủ ạ ờ ớ

II.2 Ph n 2ầ : Nghi p v  t i Khách s n th c t pệ ụ ạ ạ ự ậ

Sinh viên trình bày chi ti t theo các n i dung d i đâyế ộ ướ

2.1 Nghi p v  bànệ ụ

2.2 Nghi p v  bu ngệ ụ ồ



2.3 Nghi p v  l  tânệ ụ ễ

2.4 Nghi p v  pha chệ ụ ế

2.5 Nghi p v  khác (n u có)ệ ụ ế

2.6 Bài h c kinh nghi mọ ệ

 Trong t ng n i dung c a Nghi p v , sinh viên minh h a hình  nh T  CH P,ừ ộ ủ ệ ụ ọ ả Ự Ụ  

s  l ng t  1 đ n 2 hình/nghi p vố ượ ừ ế ệ ụ

 Gi ng viên h ng d n: ả ướ ẫ là gi ng viên đi theo giám sát c a t ng xeả ủ ừ

 Sinh viên ph i photo Ph n nh n xét c a H ng d n viên v  thái đ , k  lu t...,ả ầ ậ ủ ướ ẫ ề ộ ỷ ậ  

HDV ký tên trong quá trình đi tour (Ph n b t bu c, đóng sau Trang bìa chính,ầ ắ ộ  

Trang Nh n xét c a gi ng viên h ng d n. N u không có Trang này sinh viênậ ủ ả ướ ẫ ế  

s  b  tr  ẽ ị ừ 2 đi mể ).

* L u ýư : Ngoài các ph n trên có th  b  sung ph n ph  l c. Ph n ph  l c khôngầ ể ổ ầ ụ ụ ầ ụ ụ  

tính trang (tuy nhiên c n đ a nh ng v n đ  c n thi t b  sung cho báo cáo, không quá l mầ ư ữ ấ ề ầ ế ổ ạ  

d ng).ụ

III. TRÌNH BÀY

Th  t  trình bày Báo cáo Seminar g mứ ự ồ

TRANG BÌA CHÍNH

Nh n xét c a Gi ng viên h ng d nậ ủ ả ướ ẫ

Nh n xét c a H ng d n viênậ ủ ướ ẫ

Ph n 1: Gi i thi u v  Khách s n th c t pầ ớ ệ ề ạ ự ậ

...... (n i dung).....ộ

Ph n 2: Nghi p v  t i Khách s n th c t pầ ệ ụ ạ ạ ự ậ

...... (n i dung).....ộ

TÀI LI U THAM KH OỆ Ả

PH  L C (n u có)Ụ Ụ ế

L U ÝƯ

 Hình  nh ch n l c, đ c s c kh  hình không l n h n 10 x 15cmả ọ ọ ặ ắ ổ ớ ơ



 Báo cáo trình bày đ p, s ch s , ch  vi t rõ ràng, n i dung chi ti t trình bàyẹ ạ ẽ ữ ế ộ ế  

khoa h c.ọ

IV. TH I GIAN N P BÁO CÁOỜ Ộ

Sau ngày đi tour 1 tu n, ầ t  8 g đ n 11g ngày 02.01.2015ừ ế  sinh viên s  n p Báo cáoẽ ộ  

(đúng qui đ nhị ) v  Gi ng viên h ng d n (ề ả ướ ẫ c a t ng xeủ ừ ).

Gi ng viên nh n báo cáo,  cho ký   tên và  ch m đi m (ả ậ ấ ể ch m chéoấ ),  đúng ngày 

05.01.2015 s  n p toàn b  Báo cáo, danh sách và đi m v  Th  ký Khoaẽ ộ ộ ể ề ư

 


