
THÔNG TƯ
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H NG D N TH C HI N M T S  ĐI U C A LU T C  TRÚ VÀ NGH  Đ NH SƯỚ Ẫ Ự Ệ Ộ Ố Ề Ủ Ậ Ư Ị Ị Ố 
107/2007/NĐCP NGÀY 25 THÁNG 6 NĂM 2007 QUY Đ NH CHI TI T VÀ H NGỊ Ế ƯỚ  

D N THI HÀNH M T S  ĐI U C A LU T C  TRÚẪ Ộ Ố Ề Ủ Ậ Ư

Th c hi n Lu t C  trú ngày 29 tháng 11 năm 2006 và Ngh  đ nh s  l07/2007/NĐCPự ệ ậ ư ị ị ố  
ngày 25 tháng 6 năm 2007 quy đ nh chi ti t và h ng d n thi hành m t s  đi u c a Lu t Cị ế ướ ẫ ộ ố ề ủ ậ ư  
trú (sau đây vi t g n là Ngh  đ nh s  l07/2007/NĐCP), B  Công an h ng d n nh  sau:ế ọ ị ị ố ộ ướ ẫ ư

I. NH NG QUY Đ NH CHUNGỮ Ị

1. Ph m vi đi u ch nhạ ề ỉ

Thông t  này h ng d n th c hi n v  n i c  trú c a công dân; đăng ký th ng trú;ư ướ ẫ ự ệ ề ơ ư ủ ườ  
đăng ký t m trú; thông báo l u trú; khai báo t m v ng; s  d ng s  sách, bi u m u và tráchạ ư ạ ắ ử ụ ổ ể ẫ  
nhi m qu n lý c  trú.ệ ả ư

2. Đ i t ng áp d ngố ượ ụ

Thông t  này áp d ng đ i v i c  quan, t  ch c, h  gia đình, công dân Vi t Nam;ư ụ ố ớ ơ ổ ứ ộ ệ  
ng i Vi t Nam đ nh c    n c ngoài v n còn qu c t ch Vi t Nam tr  v  Vi t Nam sinhườ ệ ị ư ở ướ ẫ ố ị ệ ở ề ệ  
s ng.ố

3. N i c  trú c a cán b , chi n s  Quân đ i nhân dân và Công an nhân dân ơ ư ủ ộ ế ỹ ộ

a) Sĩ quan, h  sĩ quan, quân nhân chuyên nghi p, công ch c qu c phòng, công nhânạ ệ ứ ố  
qu c phòng; sĩ quan, h  sĩ quan nghi p v , sĩ quan, h  sĩ quan chuyên môn k  thu t, côngố ạ ệ ụ ạ ỹ ậ  
nhân, viên ch c Công an nhân dân   ngoài doanh tr i c a Quan đ i nhân dân, Công an nhânứ ở ạ ủ ộ  
dân thì th c hi n đăng ký c  trú theo Lu t C  trú và h ng d n t i Thông t  này.ự ệ ư ậ ư ướ ẫ ạ ư

b) Sĩ quan, h  sĩ quan, quan nhân chuyên nghi p, công ch c qu c phòng, công nhânạ ệ ứ ố  
qu c phòng; sĩ quan, h  sĩ quan nghi p v , sĩ quan, h  sĩ quan chuyên môn k  thu t, côngố ạ ệ ụ ạ ỹ ậ  
nhân, viên ch c Công an nhân dân; ng i đang làm nghĩa v  quân s , ph c v  có th i h nứ ườ ụ ự ụ ụ ờ ạ  
trong Công an nhân dân   trong doanh tr i c a Quân đ i nhân dân, Công an nhân dân thì qu nở ạ ủ ộ ả  
lý c  trú theo quy đ nh riêng c a B  Qu c phòng, B  Công an.ư ị ủ ộ ố ộ

4. H n ch  quy n t  do c  trúạ ế ề ự ư

a) Ng i d i đây trong th i gian b  h n ch  quy n t  do c  trú thì t m th i ch aườ ướ ờ ị ạ ế ề ự ư ạ ờ ư  
đ c gi i quy t th  t c thay đ i n i c  trú (tr  tr ng h p có s  đ ng ý cho thay đ i n i cượ ả ế ủ ụ ổ ơ ư ừ ườ ợ ự ồ ổ ơ ư 
trú b ng văn b n c a c  quan đã áp d ng bi n pháp đó):ằ ả ủ ơ ụ ệ

 Ng i đang b  c  quan ti n hành t  t ng áp d ng bi n pháp c m đi kh i n i c  trú;ườ ị ơ ế ố ụ ụ ệ ấ ỏ ơ ư

 Ng i b  k t án ph t tù nh ng ch a có quy t đ nh thi hành án, đ c h ng án treoườ ị ế ạ ư ư ế ị ượ ưở  
ho c đang đ c hoãn, t m đình ch  thi hành án ph t tù; ng i đang b  qu n ch ;ặ ượ ạ ỉ ạ ườ ị ả ế
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 Ng i b  áp d ng bi n pháp đ a vào tr ng giáo d ng, c  s  ch a b nh, c  sườ ị ụ ệ ư ườ ưỡ ơ ở ữ ệ ơ ở  
giáo d c, nh ng đang đ c hoãn ch p hành ho c t m đình ch  thi hành.ụ ư ượ ấ ặ ạ ỉ

b) Ng i đang b  áp d ng hình ph t c m c  trú thì không gi i quy t các th  t c vườ ị ụ ạ ấ ư ả ế ủ ụ ề  
đăng ký th ng trú, t m trú t i nh ng đ a ph ng mà Tòa án c m ng i đó c  trú.ườ ạ ạ ữ ị ươ ấ ườ ư

5. Ti p nh n thông tin ph n ánh c a công dân, h  gia đình, c  quan, t  ch c vế ậ ả ủ ộ ơ ổ ứ ề 
c  trúư

a) C  quan đăng ký, qu n lý c  trú có trách nhi m ti p nh n thông tin ph n ánh c aơ ả ư ệ ế ậ ả ủ  
công dân, h  gia đình, c  quan, t  ch c v  c  trú nh m ch n ch nh k  c ng, k  lu t hànhộ ơ ổ ứ ề ư ằ ấ ỉ ỷ ươ ỷ ậ  
chính trong gi i quy t công vi c c a công dân, c  quan, t  ch c, đ y m nh c i cách hànhả ế ệ ủ ơ ổ ứ ẩ ạ ả  
chính và nâng cao ch t l ng hi u qu  công tác đăng ký, qu n lý c  trú. ấ ượ ệ ả ả ư

b) Vi c ti p nh n thông tin thông qua các hình th c d i đây:ệ ế ậ ứ ướ

 Đi n tho i;ệ ạ

 Hòm th  góp ý;ư

 Thông tin đi n t ;ệ ử

 Các hình th c khác.ứ

c) Các thông tin ph n ánh c a công dân, h  gia đình, c  quan. t  ch c v  c  trú ph iả ủ ộ ơ ổ ứ ề ư ả  
đ c cán b  đăng ký, qu n lý c  trú ghi l i, trong đó th  hi n rõ x y ra th i gian, đ a đi m,ượ ộ ả ư ạ ể ệ ả ờ ị ể  
liên quan đ n t  ch c, cá nhân nào. Khi công dân, c  quan, t  ch c đ n ph n ánh thông tin thìế ổ ứ ơ ổ ứ ế ả  
c n đ  ngh  h  cho bi t h  tên, đ a ch  liên h  đ  c  quan đăng ký, qu n lý c  trú có văn b nầ ề ị ọ ế ọ ị ỉ ệ ể ơ ả ư ả  
tr  l i khi c n thi t.ả ờ ầ ế

II.  ĐĂNG KÝ TH NG TRÚƯỜ

1. H  s  đăng ký th ng trúồ ơ ườ

a) H  s  đăng ký th ng trú bao g m:ồ ơ ườ ồ

 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u;ế ổ ộ ẩ ẩ

 B n khai nhân kh u;ả ẩ

 Gi y chuy n h  kh u (đ i v i các tr ng h p ph i c p gi y chuy n h  kh u quyấ ể ộ ẩ ố ớ ườ ợ ả ấ ấ ể ộ ẩ  
đ nh t i kho n 2 Đi u 28 Lu t C  trú);ị ạ ả ề ậ ư

 Gi y t , tài li u ch ng minh ch    h p pháp theo quy đ nh t i Đi u 5 Ngh  đ nh sấ ờ ệ ứ ỗ ở ợ ị ạ ề ị ị ố 
l07/2007/NĐCP (tr  tr ng h p đ c ng i có s  h  kh u đ ng ý cho nh p vào s  hừ ườ ợ ượ ườ ổ ộ ẩ ồ ậ ổ ộ 
kh u c a mình).ẩ ủ

Đ i v i tr ng h p ch    h p pháp là nhà   do thuê, m n,   nh  c a c a cá nhânố ớ ườ ợ ỗ ở ợ ở ượ ở ờ ủ ủ  
ho c đ c ng i có s  h  kh u đ ng ý cho nh p vào s  h  kh u c a mình thì ng i choặ ượ ườ ổ ộ ẩ ồ ậ ổ ộ ẩ ủ ườ  
thuê, cho m n, cho   nh  nhà   c a mình ho c ng i có s  h  kh u ph i ghi rõ ý ki nượ ở ờ ở ủ ặ ườ ổ ộ ẩ ả ế  
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đ ng ý cho đăng ký th ng trú vào phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u, ký, ghi rõ h , tênồ ườ ế ổ ộ ẩ ẩ ọ  
và ngày, tháng, năm.

Đ i v i tr ng h p có quan h  gia đình là ông, bà, cha, m , v , ch ng, con và anh,ố ớ ườ ợ ệ ẹ ợ ồ  
ch , em ru t, cháu ru t quy đ nh t i kho n 1 Đi u 25 c a Lu t C  trú chuy n đ n   v i nhauị ộ ộ ị ạ ả ề ủ ậ ư ể ế ở ớ  
thì không ph i xu t trình gi y t , tài li u ch ng minh ch    h p pháp, nh ng ph i xu t trìnhả ấ ấ ờ ệ ứ ỗ ở ợ ư ả ấ  
gi y t  ch ng minh m i quan h  nêu trên đ  làm căn c  ghi vào s  h  kh u.ấ ờ ứ ố ệ ể ứ ổ ộ ẩ

b) H  s  đăng ký th ng trú đ i v i m t s  tr ng h p c  thồ ơ ườ ố ớ ộ ố ườ ợ ụ ể

Ngoài các gi y t  chung có trong h  s  đăng ký th ng trú h ng d n t i đi m a nêuấ ờ ồ ơ ườ ướ ẫ ạ ể  
trên, các tr ng h p d i đây ph i có thêm gi y t  sau:ườ ợ ướ ả ấ ờ

 Ng i ch a thành niên n u không đăng ký th ng trú cùng cha, m ; cha ho c mườ ư ế ườ ẹ ặ ẹ 
mà đăng ký th ng trú cùng v i ng i khác thì ph i có s  đ ng ý b ng văn b n c a cha, m ;ườ ớ ườ ả ự ồ ằ ả ủ ẹ  
cha ho c m .ặ ẹ

 Ng i s ng đ c thân đ c c  quan, t  ch c nuôi d ng, chăm sóc t p trung khiườ ố ộ ượ ơ ổ ứ ưỡ ậ  
đăng ký th ng trú thì c  quan, t  ch c đó có văn b n đ  ngh . Tr ng h p đ c cá nhânườ ơ ổ ứ ả ề ị ườ ợ ượ  
chăm sóc, nuôi d ng t p trung thì cá nhân đó có văn b n đ  ngh  có xác nh n c a U  banưỡ ậ ả ề ị ậ ủ ỷ  
nhân dân c p xã. Văn b n đ  ngh  c n nêu rõ các thông tin c  b n c a t ng ng i nh  sau:ấ ả ề ị ầ ơ ả ủ ừ ườ ư  
h  và tên, ngày, tháng, năm sinh, gi i tính, quê quán, dân t c, tôn giáo, s  ch ng minh nhânọ ớ ộ ố ứ  
dân, n i th ng trú tr c khi chuy n đ n, đ a ch  ch    hi n nay.ơ ườ ướ ể ế ị ỉ ỗ ở ệ

 Tr  em khi đăng ký th ng trú ph i có gi y khai sinh (b n chính ho c b n sao cóẻ ườ ả ấ ả ặ ả  
công ch ng ho c ch ng th c).ứ ặ ứ ự

 Ng i s ng t i c  s  tôn giáo khi đăng ký th ng trú ph i có gi y t  ch ng minh làườ ố ạ ơ ở ườ ả ấ ờ ứ  
ch c s c tôn giáo, nhà tu hành ho c ng i khác chuyên ho t đ ng tôn giáo theo quy đ nh c aứ ắ ặ ườ ạ ộ ị ủ  
pháp lu t v  tín ng ng, tôn giáo.ậ ề ưỡ

 Ng i Vi t Nam đ nh c    n c ngoài v n còn qu c t ch Vi t Nam tr  v  n cườ ệ ị ư ở ướ ẫ ố ị ệ ở ề ướ  
sinh s ng có m t trong các gi y t  sau:ố ộ ấ ờ

+ H  chi u Vi t Nam ho c gi y t  thay h  chi u Vi t Nam có đóng d u ki m ch ngộ ế ệ ặ ấ ờ ộ ế ệ ấ ể ứ  
nh p c nh c a l c l ng ki m soát xu t nh p c nh t i c a kh u;ậ ả ủ ự ượ ể ấ ậ ả ạ ử ẩ

+ Gi y t  ch ng minh còn qu c t ch Vi t Nam do c  quan đ i di n Vi t Nam   n cấ ờ ứ ố ị ệ ơ ạ ệ ệ ở ướ  
ngoài c p, kèm theo gi y t  ch ng minh đ c v  Vi t Nam th ng trú c a c  quan nhàấ ấ ờ ứ ượ ề ệ ườ ủ ơ  
n c có th m quy n;ướ ẩ ề

+ Gi y ch ng nh n có qu c t ch Vi t Nam do U  ban nhân dân t nh, thành ph  tr cấ ứ ậ ố ị ệ ỷ ỉ ố ự  
thu c trung  ng, kèm theo gi y t  ch ng minh đ c v  n c th ng trú c a c  quan nhàộ ươ ấ ờ ứ ượ ề ướ ườ ủ ơ  
n c có th m quy n.ướ ẩ ề

c) N i n p h  s  đăng ký th ng trú:ơ ộ ồ ơ ườ

 Đ i v i thành ph  tr c thu c trung  ng thì n p h  s  t i Công an huy n, qu n, thố ớ ố ự ộ ươ ộ ồ ơ ạ ệ ậ ị 
xã;
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 Đ i v i t nh thì n p h  s  t i Công an xã, th  tr n thu c huy n, Công an th  xã, thànhố ớ ỉ ộ ồ ơ ạ ị ấ ộ ệ ị  
ph  thu c t nh.ố ộ ỉ

2. Gi y t  ch ng minh thu c m t trong các đi u ki n đăng ký th ng trú t iấ ờ ứ ộ ộ ề ệ ườ ạ  
thành ph  tr c thu c trung  ngố ự ộ ươ

Ngoài các gi y t  có trong h  s  đăng ký th ng trú h ng d n t i kho n 1 m c IIấ ờ ồ ơ ườ ướ ẫ ạ ả ụ  
Thông t  này, các tr ng h p chuy n đ n đăng ký th ng trú t i thành ph  tr c thu c trungư ườ ợ ể ế ườ ạ ố ự ộ  

ng ph i có thêm m t trong các gi y t  sau:ươ ả ộ ấ ờ

a) Đ i v i tr ng h p thu c kho n 1 Đi u 20 c a Lu t C  trú thì ph i có thêm gi yố ớ ườ ợ ộ ả ề ủ ậ ư ả ấ  
t  quy đ nh t i Đi u 7 Ngh  đ nh s  l07/2007/NĐCP.ờ ị ạ ề ị ị ố

b) Đ i v i tr ng h p thu c kho n 2 Đi u 20 c a lu t C  trú ố ớ ườ ợ ộ ả ề ủ ậ ư

 Gi y t  ch ng minh thu c tr ng h p quy đ nh t  đi m a kho n 2 Đi u 20 c aấ ờ ứ ộ ườ ợ ị ạị ể ả ề ủ  
Lu t C  trú bao g m:ậ ư ồ

+ Gi y t  đ  ch ng minh quan h  v , ch ng: gi y đăng ký k t hôn, s  h  kh u ho cấ ờ ể ứ ệ ợ ồ ấ ế ổ ộ ẩ ặ  
xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú.ậ ủ ỷ ấ ơ ư

+ Gi y t  đ  ch ng minh quan h  cha, m , con: gi y khai sinh; quy t đ nh công nh nấ ờ ể ứ ệ ẹ ấ ế ị ậ  
vi c nuôi con nuôi; quy t đ nh vi c nh n cha, m , con; s  h  kh u ho c xác nh n c a Uệ ế ị ệ ậ ẹ ổ ộ ẩ ặ ậ ủ ỷ 
ban nhân dân c p xã n i c  trú.ấ ơ ư

 Gi y t  ch ng minh thu c tr ng h p quy đ nh t i đi m b kho n 2 Đi u 20 c aấ ờ ứ ộ ườ ợ ị ạ ể ả ề ủ  
Lu t C  trú bao g m:ậ ư ồ

+ Gi y t  đ  ch ng minh m i quan h  anh, ch , em ru t: s  h  kh u, gi y khai sinhấ ờ ể ứ ố ệ ị ộ ổ ộ ẩ ấ  
ho c xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú.ặ ậ ủ ỷ ấ ơ ư

+ Gi y t  đ  ch ng minh ng i h t tu i lao đ ng: gi y khai sinh, s  h  kh u, ch ngấ ờ ể ứ ườ ế ổ ộ ấ ổ ộ ẩ ứ  
minh nhân dân ho c xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú v  ngày, tháng, nămặ ậ ủ ỷ ấ ơ ư ề  
sinh.

+ Gi y t  đ  ch ng minh ng i ngh  h u: s  h u; xác nh n c a c  quan b o hi m xãấ ờ ể ứ ườ ỉ ư ổ ư ậ ủ ơ ả ể  
h i; xác nh n c a c  quan, t  ch c n i ng i đó làm vi c tr c khi ngh  h u ho c U  banộ ậ ủ ơ ổ ứ ơ ườ ệ ướ ỉ ư ặ ỷ  
nhân dân c p xã n i c  trú.ấ ơ ư

+ Gi y t  đ  ch ng minh v  vi c công dân ngh  m t s c, ngh  thôi vi c: quy t đ nhấ ờ ể ứ ề ệ ỉ ấ ứ ỉ ệ ế ị  
ho c xác nh n c a c  quan, t  ch c n i ng i đó làm vi c tr c khi ngh  m t s c, ngh  thôiặ ậ ủ ơ ổ ứ ơ ườ ệ ướ ỉ ấ ứ ỉ  
vi c ho c xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú.ệ ặ ậ ủ ỷ ấ ơ ư

 Gi y t  ch ng minh thu c tr ng h p quy đ nh t i đi m c kho n 2 Đi u 20 c aấ ờ ứ ộ ườ ợ ị ạ ể ả ề ủ  
Lu t C  trú bao g m:ậ ư ồ

+ Xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú đ i v i ng i tàn t t;ậ ủ ỷ ấ ơ ư ố ớ ườ ậ
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+ Ch ng nh n c a c  s  y t  t  c p huy n tr  lên đ i v i ng i m t kh  năng laoứ ậ ủ ơ ở ế ừ ấ ệ ở ố ớ ườ ấ ả  
đ ng, ng i b  b nh tâm th n ho c b nh khác làm m t kh  năng nh n th c, kh  năng đi uộ ườ ị ệ ầ ặ ệ ấ ả ậ ứ ả ề  
khi n hành vi;ể

+ S  h  kh u, gi y khai sinh ho c xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trúổ ộ ẩ ấ ặ ậ ủ ỷ ấ ơ ư  
đ  ch ng minh m i quan h  anh, ch , em, cô, dì, chú, bác, c u ru t;ể ứ ố ệ ị ậ ộ

+ Văn b n v  vi c c  ng i giám h  c a U  ban nhân dân xã, ph ng, th  tr n n iả ề ệ ử ườ ộ ủ ỷ ườ ị ấ ơ  
c  trú (tr  các tr ng h p ng i giám h  đ ng nhiên c a ng i ch a thành niên, c a ng iư ừ ườ ợ ườ ộ ươ ủ ườ ư ủ ườ  
m t năng l c hành vi dân s  theo quy đ nh c a B  lu t dân s ).ấ ự ự ị ủ ộ ậ ự

 Gi y t  ch ng minh thu c tr ng h p quy đ nh t i đi m d kho n 2 Đi u 20 c aấ ờ ứ ộ ườ ợ ị ạ ể ả ề ủ  
Lu t C  trú bao g m:ậ ư ồ

+ Gi y t  đ  xác đ nh là ng i ch a thành niên: gi y khai sinh, s  h  kh u, ch ngấ ờ ể ị ườ ư ấ ổ ộ ẩ ứ  
minh nhân dân ho c xác nh n ngày, tháng, năm sinh do U  ban nhân dân c p xã n i c  trúặ ậ ỷ ấ ơ ư  
c p.ấ

+ Gi y t  ch ng minh không còn cha m : gi y ch ng t  c a cha, m  ho c quy t đ nhấ ờ ứ ẹ ấ ứ ử ủ ẹ ặ ế ị  
c a Toà án tuyên b  cha, m  m t tích, ch t ho c xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n iủ ố ẹ ấ ế ặ ậ ủ ỷ ấ ơ  
c  trú v  vi c cha, m  đã ch t.ư ề ệ ẹ ế

+ Gi y t  ch ng minh v  vi c cha, m  không có kh  năng nuôi d ng: xác nh n c aấ ờ ứ ề ệ ẹ ả ưỡ ậ ủ  
U  ban nhân dân c p xã.ỷ ấ

 Gi y t  ch ng minh thu c tr ng h p quy đ nh t i đi m đ kho n 2 Đi u 20 c aấ ờ ứ ộ ườ ợ ị ạ ể ả ề ủ  
Lu t C  trú bao g m:ậ ư ồ

+ Gi y t  ch ng minh là ng i đ c thân: xác nh n c a U  ban nhân dân c p xã n iấ ờ ứ ườ ộ ậ ủ ỷ ấ ơ  
c  trú.ư

+ Gi y t  đ  ch ng minh m i quan h  ông, bà n i, ngo i: s  h  kh u ho c xác nh nấ ờ ể ứ ố ệ ộ ạ ổ ộ ẩ ặ ậ  
c a U  ban nhân dân c p xã n i c  trú.ủ ỷ ấ ơ ư

c) Đ i v i tr ng h p thu c kho n 3 Đi u 20 c a Lu t C  trúố ớ ườ ợ ộ ả ề ủ ậ ư

 Gi y t  ch ng minh là ng i làm vi c t i c  quan, t  ch c h ng l ng t  ngânấ ờ ứ ườ ệ ạ ơ ổ ứ ưở ươ ừ  
sách nhà n c bao g m m t trong các lo i sau:ướ ồ ộ ạ

+ Gi y gi i thi u công tác (ký tên, đóng d u, ghi rõ h  tên) c a Th  tr ng đ n vấ ớ ệ ấ ọ ủ ủ ưở ơ ị 
qu n lý tr c ti p (k  c  Quân đ i nhân dân và Công an nhân dân) kèm theo m t trong cácả ự ế ể ả ộ ộ  
gi y t  sau:ấ ờ

Quy t đ nh đi u đ ng, tuy n d ng ng i làm vi c h ng l ng t  ngân sách nhàế ị ề ộ ể ụ ườ ệ ưở ươ ừ  
n c là cán b , công ch c, ng i thu c Quân đ i nhân dân, Công an nhân dân;ướ ộ ứ ườ ộ ộ

Quy t đ nh v  nâng l ng cán b , công ch c; nâng l ng, phong, thăng c p b c hàm;ế ị ề ươ ộ ứ ươ ấ ậ  
quy t đ nh b  nhi m ch c v  thu c Quân đ i nhân dân, Công an nhân dân;ế ị ổ ệ ứ ụ ộ ộ
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+ Xác nh n (ký tên, đóng d u) c a Th  tr ng đ n v  qu n lý tr c ti p (k  c  Quânậ ấ ủ ủ ưở ơ ị ả ự ế ể ả  
đ i nhân dân và Công an nhân dân) v  vi c đang làm vi c h ng l ng t  ngân sách nhàộ ề ệ ệ ưở ươ ừ  
n c.ướ

 Gi y t  ch ng minh là ng i đang làm vi c theo ch  đ  h p đ ng không xác đ nhấ ờ ứ ườ ệ ế ộ ợ ồ ị  
th i h n t i các c  quan, t  ch c bao g m m t trong các lo i sau:ờ ạ ạ ơ ổ ứ ồ ộ ạ

+ Gi y gi i thi u công tác (ký tên, đóng d u, ghi rõ h  tên) c a Th  tr ng đ n vấ ớ ệ ấ ọ ủ ủ ưở ơ ị 
tr c ti p (k  c  Quân đ i nhân dân và Công an nhân dân) kèm theo m t trong các gi y t  sau:ự ế ể ả ộ ộ ấ ờ

H p đ ng lao đ ng không xác đ nh th i h n theo pháp lu t lao đ ng (áp d ng cho m iợ ồ ộ ị ờ ạ ậ ộ ụ ọ  
c  quan, t  ch c, k  c  các t  ch c thu c các thành ph n kinh t  có s  d ng lao đ ng);ơ ổ ứ ể ả ổ ứ ộ ầ ế ử ụ ộ

H p đ ng làm vi c không xác đ nh th i h n trong các đ n v  s  nghi p c a Nhà n cợ ồ ệ ị ờ ạ ơ ị ự ệ ủ ướ  
theo pháp lu t cán b , công ch c;ậ ộ ứ

+ Xác nh n (ký tên, đóng d u) c a Th  tr ng c  quan, t  ch c qu n lý tr c ti p (kậ ấ ủ ủ ưở ơ ổ ứ ả ự ế ể 
c  đ n v  Quân đ i nhân dân và Công an nhân dân) v  vi c công dân đang làm vi c theo chả ơ ị ộ ề ệ ệ ế 
đ  h p đ ng lao đ ng không xác đ nh th i h n (áp d ng cho m i c  quan, t  ch c, k  c  cácộ ợ ồ ộ ị ờ ạ ụ ọ ơ ổ ứ ể ả  
t  ch c thu c các thành ph n kinh t  có s  d ng lao đ ng) ho c theo ch  đ  h p đ ng làmổ ứ ộ ầ ế ử ụ ộ ặ ế ộ ợ ồ  
vi c không xác đ nh th i h n.ệ ị ờ ạ

Th  tr ng đ n v  qu n lý tr c ti p là th  tr ng c  quan, t  ch c, đ n v  l c l ngủ ưở ơ ị ả ự ế ủ ưở ơ ổ ứ ơ ị ự ượ  
vũ trang đ c s  d ng con d u riêng.ượ ử ụ ấ

d) Gi y t  ch ng minh thu c kho n 4 Đi u 20 c a Lu t C  trú bao g m m t trongấ ờ ứ ộ ả ề ủ ậ ư ồ ộ  
các lo i sau:ạ

S  h  kh u, ch ng minh nhân dân ho c xác nh n c a Công an qu n, huy n, th  xã n iổ ộ ẩ ứ ặ ậ ủ ậ ệ ị ơ  
công dân tr c đây đã đăng ký th ng trú v  vi c công dân đã đăng ký th ng trú   thànhướ ườ ề ệ ườ ở  
ph  tr c thu c trung  ng đó.ố ự ộ ươ

3. Gi y chuy n h  kh uấ ể ộ ẩ

a) Các tr ng h p chuy n n i th ng trú sau đây đ c c p gi y chuy n h  kh u:ườ ợ ể ơ ườ ượ ấ ấ ể ộ ẩ

 Chuy n đi ngoài ph m vi xã, th  tr n c a huy n thu c t nh. Trong tr ng h p này,ể ạ ị ấ ủ ệ ộ ỉ ườ ợ  
Tr ng Công an xã, th  tr n có th m quy n ký gi y chuy n h  kh u cho c  các tr ng h pưở ị ấ ẩ ề ấ ể ộ ẩ ả ườ ợ  
chuy n ra ngoài ph m vi xã, th  tr n c a huy n thu c t nh và ngoài ph m vi t nh.ể ạ ị ấ ủ ệ ộ ỉ ạ ỉ

 Chuy n đi ngoài ph m vi huy n, qu n, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng;ể ạ ệ ậ ị ủ ố ự ộ ươ  
th  xã, thành ph  thu c t nh.ị ố ộ ỉ

b) H  s  đ  ngh  c p gi y chuy n h  kh u bao g m:ồ ơ ề ị ấ ấ ể ộ ẩ ồ

 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u.ế ổ ộ ẩ ẩ

 S  h  kh u (ho c s  h  kh u gia đình, gi y ch ng nh n nhân kh u t p th  đã đ cổ ộ ẩ ặ ổ ộ ẩ ấ ứ ậ ẩ ậ ể ượ  
c p tr c đây).ấ ướ
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c) Khi nh n h  s  c a công dân, c  quan có th m quy n c p gi y chuy n h  kh uậ ồ ơ ủ ơ ẩ ề ấ ấ ể ộ ẩ  
th c hi n nh  sau:ự ệ ư

Cán b  ti p dân ph i ki m tra k  h  s , n u đ  th  t c thì ti p nh n, ghi vào s  theoộ ế ả ể ỹ ồ ơ ế ủ ủ ụ ế ậ ổ  
dõi gi i quy t h  kh u, vi t phi u biên nh n, n u thi u th  t c ho c kê khai không đúng thìả ế ộ ẩ ế ế ậ ế ế ủ ụ ặ  
h ng d n ngay đ  công dân b  sung.ướ ẫ ể ổ

Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày ti p nh n h  s , c  quan Công an ph iờ ạ ệ ể ừ ế ậ ồ ơ ơ ả  
c p gi y chuy n h  kh u cho công dân.  Tr ng h p chuy n c  h  thì  ghi rõ  vào gi yấ ấ ể ộ ẩ ườ ợ ể ả ộ ấ  
chuy n h  kh u và s  h  kh u là chuy n đi c  h  đ  n i đ n thu s  h  kh u cũ khi c p sể ộ ẩ ổ ộ ẩ ể ả ộ ể ơ ế ổ ộ ẩ ấ ổ 
h  kh u m i. Tr ng h p chuy n m t ng i ho c m t s  ng i trong h  thì ghi rõ trong sộ ẩ ớ ườ ợ ể ộ ườ ặ ộ ố ườ ộ ổ 
h  kh u nh ng nhân kh u đã c p gi y chuy n h  kh u.ộ ẩ ữ ẩ ấ ấ ể ộ ẩ

d) Nghiêm c m vi c yêu c u công dân ph i có gi y đ ng ý cho đăng ký th ng trúấ ệ ầ ả ấ ồ ườ  
c a c  quan Công an n i chuy n đ n m i c p gi y chuy n h  kh u.ủ ơ ơ ể ế ớ ấ ấ ể ộ ẩ

đ) Các tr ng h p không c p gi y chuy n h  kh u:ườ ợ ấ ấ ể ộ ẩ

 Các tr ng h p thu c kho n 6 Đi u 28 c a Lu t C  trú;ườ ợ ộ ả ề ủ ậ ư

 Các tr ng h p b  h n ch  quy n t  do c  trú (tr  tr ng h p đã đ c c  quan ápườ ợ ị ạ ế ề ự ư ừ ườ ợ ượ ơ  
d ng các bi n pháp h n ch  quy n t  do c  trú đ ng ý cho thay đ i n i c  trú b ng vănụ ệ ạ ế ề ự ư ồ ổ ơ ư ằ  
b n).ả

4. Th m quy n đăng ký th ng trúẩ ề ườ

a) Công an qu n, huy n, th  xã thu c thành ph  tr c thu c trung  ng; Công an th  xã,ậ ệ ị ộ ố ự ộ ươ ị  
thành ph  thu c t nh có th m quy n đăng ký th ng trú t i thành ph  tr c thu c trung  ngố ộ ỉ ẩ ề ườ ạ ố ự ộ ươ  
và th  xã, thành ph  thu c t nh.ị ố ộ ỉ

b) Công an xã, th  tr n có  th m quy n đăng ký th ng trú t i các xã, th  tr n c aị ấ ẩ ề ườ ạ ị ấ ủ  
huy n thu c t nh.ệ ộ ỉ

5. C p s  h  kh uấ ổ ộ ẩ

a) S  h  kh u đ c c p cho cá nhân ho c h  gia đình đã đăng ký th ng trú theo quyổ ộ ẩ ượ ấ ặ ộ ườ  
đ nh t i Đi u 24, Đi u 25 và Đi u 26 c a Lu t C  trú. S  h  kh u có giá tr  xác đ nh n iị ạ ề ề ề ủ ậ ư ổ ộ ẩ ị ị ơ  
th ng trú c a công dân.ườ ủ

Công dân thay đ i n i th ng trú ngoài ph m vi xã, th  tr n c a huy n thu c t nh,ổ ơ ườ ạ ị ấ ủ ệ ộ ỉ  
ngoài ph m vi huy n, quân, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng, ngoài ph m vi th  xã,ạ ệ ị ủ ố ự ộ ươ ạ ị  
thành ph  thu c t nh thì đ c c p s  h  kh u m i; các tr ng h p đã c p s  h  kh u giaố ộ ỉ ượ ấ ổ ộ ẩ ớ ườ ợ ấ ổ ộ ẩ  
đình, gi y ch ng nh n nhân kh u t p th  theo quy đ nh tr c đây v n ti p t c có giá tr  sấ ứ ậ ẩ ậ ể ị ướ ẫ ế ụ ị ử 
d ng, t  ngày 01 tháng 7 năm 2007 n u có nhu c u đ i sang s  h  kh u theo m u m i thìụ ừ ế ầ ổ ổ ộ ẩ ẫ ớ  
đ c đ i l i.ượ ổ ạ

b) Tr ng h p s  h  kh u b  h  h ng thì đ c đ i, b  m t thì đ c c p l i. S  hườ ợ ổ ộ ẩ ị ư ỏ ượ ổ ị ấ ượ ấ ạ ổ ộ 
kh u đ c đ i, c p l i có s , n i dung nh  s  h  kh u đã c p.ẩ ượ ổ ấ ạ ố ộ ư ổ ộ ẩ ấ

Th  t c đ i, c p l i s  h  kh u bao g m:ủ ụ ổ ấ ạ ổ ộ ẩ ồ
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 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u;ế ổ ộ ẩ ẩ

 S  h  kh u (đ i v i tr ng h p đ i s  h  kh u do b  h  h ng) ho c s  h  kh uổ ộ ẩ ố ớ ườ ợ ổ ổ ộ ẩ ị ư ỏ ặ ổ ộ ẩ  
gia đình, gi y ch ng nh n nhân kh u t p th  (đ i v i tr ng h p đ i t  m u s  cũ đ i sangấ ứ ậ ẩ ậ ể ố ớ ườ ợ ổ ừ ẫ ổ ổ  
m u s  m i).ẫ ổ ớ

c) Trong th i h n 5 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ  h  s  h p l , c  quan có th mờ ạ ệ ể ừ ậ ủ ồ ơ ợ ệ ơ ẩ  
quy n đăng ký th ng trú ph i đ i, c p l i s  h  kh u.ề ườ ả ổ ấ ạ ổ ộ ẩ

d) Trong quá trình đăng ký th ng trú, n u có sai sót trong s  h  kh u do l i c a cườ ế ổ ộ ẩ ỗ ủ ơ 
quan đăng ký thì trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c yêu c u c a côngờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ầ ủ  
dân, c  quan đăng ký th ng trú ph i có trách nhi m đi u ch nh s  h  kh u cho phù h p v iơ ườ ả ệ ề ỉ ổ ộ ẩ ợ ớ  
h  s  g c.ồ ơ ố

đ) Ng i có nhu c u tách s  h  kh u quy đ nh t i đi m b kho n 1 Đi u 27 c a Lu tườ ầ ổ ộ ẩ ị ạ ể ả ề ủ ậ  
C  trú thì ch  h  ph i ghi vào phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u đ ng ý cho tách s  hư ủ ộ ả ế ổ ộ ẩ ẩ ồ ổ ộ  
kh u, ký, ghi rõ h  tên và ngày, tháng, năm. Khi tách s  h  kh u không c n xu t trình gi y tẩ ọ ổ ộ ẩ ầ ấ ấ ờ 
v  ch    h p pháp.ề ỗ ở ợ

e) Tr ng Công an huy n, qu n, th  xã thu c thành ph  tr c thu c trung  ng, Côngưở ệ ậ ị ộ ố ự ộ ươ  
an th  xã, thành ph  thu c t nh và Tr ng công an xã, th  tr n c a huy n thu c t nh là ng iị ố ộ ỉ ưở ị ấ ủ ệ ộ ỉ ườ  
có th m quy n ký s  h  kh u.ẩ ề ổ ộ ẩ

g) Ng i trong h  gia đình có trách nhi m b o qu n, s  d ng s  h  kh u theo đúngườ ộ ệ ả ả ử ụ ổ ộ ẩ  
quy đ nh. Ph i xu t trình s  h  kh u khi cán b  Công an có th m quy n ki m tra. Nghiêmị ả ấ ổ ộ ẩ ộ ẩ ề ể  
c m s a ch a, t y xoá, th  ch p, cho m n, cho thuê ho c s  d ng s  h  kh u trái phápấ ử ữ ẩ ế ấ ượ ặ ử ụ ổ ộ ẩ  
lu t.ậ

6. Xoá đăng ký th ng trúườ

a) Xoá đăng ký th ng trú là vi c c  quan có th m quy n đăng ký th ng trú xoá tênườ ệ ơ ẩ ề ườ  
công dân trong s  h  kh u và s  đăng ký th ng trú.ổ ộ ẩ ổ ườ

b) Th  t c xoá đăng ký th ng trú đ i v i các tr ng h p thu c các đi m a, đi m b,ủ ụ ườ ố ớ ườ ợ ộ ể ể  
đi m c và đi m d kho n 1 Đi u 22 c a Lu t C  trúể ể ả ề ủ ậ ư

 Trong th i h n 60 ngày, k  t  ngày có ng i thu c di n xoá đăng ký th ng trú thìờ ạ ể ừ ườ ộ ệ ườ  
đ i di n h  gia đình có trách nhi m đ n làm th  t c xoá đăng ký th ng trú; h  s  bao g m:ạ ệ ộ ệ ế ủ ụ ườ ồ ơ ồ

+ Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u;ế ổ ộ ẩ ẩ

+ S  h  kh u.ổ ộ ẩ

 Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c h  s  h p l  thì c  quanờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ồ ơ ợ ệ ơ  
đăng ký th ng trú ph i xóa tên công dân trong s  đăng ký th ng trú và trong s  h  kh u.ườ ả ổ ườ ổ ộ ẩ

 Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày xoá đăng ký th ng trú, Công an huy n,ờ ạ ệ ể ừ ườ ệ  
qu n, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng; th  xã, thành ph  thu c t nh đi u ch nh hậ ị ủ ố ự ộ ươ ị ố ộ ỉ ề ỉ ồ  
s  đăng ký th ng trú, thông báo cho tàng th  căn c c công dân và Công an ph ng, xã, thơ ườ ư ướ ườ ị 
tr n n i có ng i b  xóa đăng ký th ng trú.ấ ơ ườ ị ườ
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 Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày xoá đăng ký th ng trú, Công an xã, thờ ạ ệ ể ừ ườ ị 
tr n c a huy n thu c t nh có trách nhi m thông báo Công an huy n. Sau khi đi u ch nh tàngấ ủ ệ ộ ỉ ệ ệ ề ỉ  
th  h  s  h  kh u, Công an huy n có trách nhi m thông báo cho tàng th  căn c c công dân.ư ồ ơ ộ ẩ ệ ệ ư ướ

c) Th  t c xóa tên đ i v i các tr ng h p thu c đi m đ khoán 1 Đi u 22 c a Lu tủ ụ ố ớ ườ ợ ộ ể ề ủ ậ  
C  trúư

 Đ i v i các xã, th  tr n c a huy n thu c t nhố ớ ị ấ ủ ệ ộ ỉ

Trong th i h n 5 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c thông báo đã đăng ký th ngờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ườ  
trú c a c  quan đăng ký c  trú n i công dân chuy n đ n, ph i thông báo cho ng i b  xoáủ ơ ư ơ ể ế ả ườ ị  
đăng ký th ng trú ho c đ i di n h  gia đình mang s  h  kh u đ n làm th  t c xoá tên trongườ ặ ạ ệ ộ ổ ộ ẩ ế ủ ụ  
s  đăng ký th ng trú, xoá tên trong s  h  kh u (đ i v i tr ng h p không chuy n c  h ),ổ ườ ổ ộ ẩ ố ớ ườ ợ ể ả ộ  
thông báo vi c đã xoá đăng ký th ng trú cho Công an huy n.ệ ườ ệ

Trong th i h n 5 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c thông báo vi c xoá đăng kýờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ệ  
th ng trú c a Công an xã, th  tr n; Công an huy n ph i chuy n h  s  đăng ký th ng trúườ ủ ị ấ ệ ả ể ồ ơ ườ  
cho Công an cùng c p n i công dân chuy n đ n và thông báo cho tàng th  căn c c công dân.ấ ơ ể ế ư ướ

 Đ i v i các huy n, qu n, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng; th  xã, thànhố ớ ệ ậ ị ủ ố ự ộ ươ ị  
ph  thu c t nhố ộ ỉ

Trong th i h n 10 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c thông báo đã đăng ký th ngờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ườ  
trú c a c  quan đăng ký c  trú n i công dân chuy n đ n, ph i thông báo cho ng i b  xoáủ ơ ư ơ ể ế ả ườ ị  
đăng ký th ng trú ho c đ i di n h  gia đình mang s  h  kh u đ n làm th  t c xoá tên trongườ ặ ạ ệ ộ ổ ộ ẩ ế ủ ụ  
s  đăng ký th ng trú, xoá tên trong s  h  kh u (đ i v i tr ng h p không chuy n c  h ),ổ ườ ổ ộ ẩ ố ớ ườ ợ ể ả ộ  
thông báo vi c đã xóa đãng ký th ng trú cho tàng th  căn c c công dân và Công an xã,ệ ườ ư ướ  
ph ng, th  tr n; đ ng th i ph i chuy n h  s  đăng ký th ng trú cho Công an cùng c p n iườ ị ấ ồ ờ ả ể ồ ơ ườ ấ ơ  
công dân chuy n đ n.ể ế

d) Quá th i h n 60 ngày, k  t  ngày có ng i thu c di n xoá đăng ký th ng trú màờ ạ ể ừ ườ ộ ệ ườ  
đ i di n h  gia đình không làm th  t c xoá đăng ký th ng trú theo quy đ nh thì Công an xã,ạ ệ ộ ủ ụ ườ ị  
ph ng, th  tr n n i có ng i thu c đi n xoá đăng ký th ng trú l p biên b n, yêu c u hườ ị ấ ơ ườ ộ ệ ườ ậ ả ầ ộ 
gia đình làm th  t c xoá đăng ký th ng trú. Sau th i h n 30 ngày, k  t  ngày l p biên b n,ủ ụ ườ ờ ạ ể ừ ậ ả  
n u đ i di n h  gia đình không làm th  t c xoá đăng ký th ng trú thì Công an xã, th  tr nế ạ ệ ộ ủ ụ ườ ị ấ  
c a huy n thu c t nh, Công an th  xã, thành ph  thu c t nh, Công an qu n, huy n, th  xã c aủ ệ ộ ỉ ị ố ộ ỉ ậ ệ ị ủ  
thành ph  tr c thu c trung  ng ti n hành xoá đăng ký th ng trú.ố ự ộ ươ ế ườ

7. Đi u ch nh nh ng thay đ i trong s  h  kh uề ỉ ữ ổ ổ ộ ẩ

a) Th  t c đi u ch nh nh ng thay đ i trong s  h  kh u th c hi n theo Đi u 29 c aủ ụ ề ỉ ữ ổ ổ ộ ẩ ự ệ ề ủ  
Lu t C  trú.ậ ư

b) Th i h n đi u ch nh nh ng thay đ i trong s  h  kh u th c hi n nh  sau:ờ ạ ề ỉ ữ ổ ổ ộ ẩ ự ệ ư

 Trong th i h n 30 ngày, k  t  ngày có quy t đ nh thay đ i v  h , tên, ch  đ m,ờ ạ ể ừ ế ị ổ ề ọ ữ ệ  
ngày, tháng, năm sinh ho c các thay đ i khác v  h  t ch c a c  quan có th m quy n thì chặ ổ ề ộ ị ủ ơ ẩ ề ủ  
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h  ho c ng i có thay đ i ho c ng i đ c u  quy n ph i làm th  t c đi u ch nh trong sộ ặ ườ ổ ặ ườ ượ ỷ ề ả ủ ụ ề ỉ ổ 
h  kh u.ộ ẩ

 Trong th i h n 3 tháng, k  t  khi có quy t đ nh c a c  quan nhà n c có th mờ ạ ể ừ ế ị ủ ơ ướ ẩ  
quy n v  thay đ i đ a gi i hành chính, đ n v  hành chính, đ ng ph , s  nhà thì c  quanề ề ổ ị ớ ơ ị ườ ố ố ơ  
đăng ký c  trú có trách nhi m thông báo đ  công dân đ n làm th  t c đi u ch nh trong s  hư ệ ể ế ủ ụ ề ỉ ổ ộ 
kh u. Trong th i h n 30 ngày k  t  ngày có thông báo c a c  quan đăng ký c  trú, công dânẩ ờ ạ ể ừ ủ ơ ư  
có trách nhi m đ n đ  làm th  t c đi u ch nh.ệ ế ể ủ ụ ề ỉ

c) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày đi u ch nh nh ng thay đ i trong s  hờ ạ ệ ể ừ ề ỉ ữ ổ ổ ộ 
kh u, Công an huy n, qu n, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng; th  xã, thành phẩ ệ ậ ị ủ ố ự ộ ươ ị ố  
thu c t nh ph i thông báo cho tàng th  căn c c công dân và Công an ph ng, xã, th  tr n n iộ ỉ ả ư ướ ườ ị ấ ơ  
th ng trú c a ng i có thay đ i.ườ ủ ườ ổ

d) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày đi u ch nh nh ng thay đ i trong s  hờ ạ ệ ể ừ ề ỉ ữ ổ ổ ộ 
kh u, Công an xã, th  tr n c a huy n thu c t nh có trách nhi m chuy n h  s  đi u ch nh, bẩ ị ấ ủ ệ ộ ỉ ệ ể ồ ơ ề ỉ ổ 
sung cho Công an huy n l u tàng th . Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ cệ ư ư ờ ạ ệ ể ừ ậ ượ  
h  s , Công an huy n ph i thông báo cho tàng th  căn c c công dân.ồ ơ ệ ả ư ướ

8. Xác nh n vi c công dân tr c đây đã đăng ký th ng trúậ ệ ướ ườ

a) Th m quy n xác nh n: c  quan có th m quy n đã đăng ký th ng trú thì có th mẩ ề ậ ơ ẩ ề ườ ẩ  
quy n xác nh n vi c công dân tr c đây đã có h  kh u th ng trú.ề ậ ệ ướ ộ ẩ ườ

b) Th  t c đ  ngh  xác nh n bao g m:ủ ụ ề ị ậ ồ

 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u;ế ổ ộ ẩ ẩ

 Gi y t  tài li u ch ng minh công dân tr c đây có h  kh u th ng trú (n u có).ấ ờ ệ ứ ướ ộ ẩ ườ ế

c) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n h  s  h p l , c  quan có th mờ ạ ệ ể ừ ậ ồ ơ ợ ệ ơ ẩ  
quy n đã đăng ký th ng trú tr c đây ph i xác nh n và tr  k t qu  cho công dn; tr ngề ườ ướ ả ậ ả ế ả ườ  
h p không xác nh n ph i tr  l i bàng văn b n và nêu rõ lý do. N i dung xác nh n bao g mợ ậ ả ả ờ ả ộ ậ ồ  
các thông tin c  b n c a t ng cá nhân: h  và tên, tên g i khác (n u có), ngày, tháng, năm sinh,ơ ả ủ ừ ọ ọ ế  
gi i tính, quê quán, dân t c, tôn giáo, s  ch ng minh nhân dân, n i th ng trú, ngày, tháng,ớ ộ ố ứ ơ ườ  
năm đăng ký, ngày, tháng, năm xoá đăng ký th ng trú.ườ

9. Hu  b  k t qu  đăng ký th ng trú trái pháp lu tỷ ỏ ế ả ườ ậ

a) Tr ng h p đăng ký th ng trú không đúng th m quy n, không đúng đi u ki n vàườ ợ ườ ẩ ề ề ệ  
đ i t ng quy đ nh t i Đi u 19 và Đi u 20 Lu t C  trú và h ng d n t i Thông t  này thìố ượ ị ạ ề ề ậ ư ướ ẫ ạ ư  
Giám đ c Công an c p t nh hu  b  vi c đăng ký   th ng trú   trái  pháp lu t c a Công anố ấ ỉ ỷ ỏ ệ ườ ậ ủ  
huy n, qu n, th  xã c a thành ph  tr c thu c trung  ng, Công an th  xã, thành ph  thu cệ ậ ị ủ ố ự ộ ươ ị ố ộ  
t nh; Tr ng Công an huy n c a t nh hu  b  vi c đăng ký th ng trú trái pháp lu t c a Côngỉ ưở ệ ủ ỉ ỷ ỏ ệ ườ ậ ủ  
an xã, th  tr n c a huy n thu c t nh.ị ấ ủ ệ ộ ỉ

b) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c quy t đ nh hu  b  vi cờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ế ị ỷ ỏ ệ  
đăng ký th ng trú trái pháp lu t, c  quan đã đăng ký th ng trú ph i có trách nhi m xoá tênườ ậ ơ ườ ả ệ  
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trong s  h  kh u và s  đăng ký th ng trú, thu h i s  h  kh u (n u hu  b  k t qu  đăng kýổ ộ ẩ ổ ườ ồ ổ ộ ẩ ế ỷ ỏ ế ả  
c a t t c  nh ng ng i có tên trong s  h  kh u).ủ ấ ả ữ ườ ổ ộ ẩ

c) Trong th i han 3 ngày làm vi c, k  t  ngày xoá đăng ký th ng trú thì Công anờ ệ ể ừ ườ  
qu n, huy n, th  xã thu c thành ph  tr c thu c trung  ng; Công an th  xã, thành ph  thu cậ ệ ị ộ ố ự ộ ươ ị ố ộ  
t nh ph i thông báo cho tàng th  căn c c công dân và Công an xã, ph ng, th  tr n; Công anỉ ả ư ướ ườ ị ấ  
xã, th  tr n c a huy n thu c t nh ph i thông báo cho Công an huy n và Công an huy n ph iị ấ ủ ệ ộ ỉ ả ệ ệ ả  
thông báo cho tàng th  căn c c công dân trong th i h n 3 ngày, k  t  ngày nh n đ c thôngư ướ ờ ạ ể ừ ậ ượ  
báo c a Công an xã, th  tr n.ủ ị ấ

III. ĐĂNG KÝ T M TRÚẠ

1. Th  t c đăng ký t m trúủ ụ ạ

a) H  s  đăng ký t m trú bao g m:ồ ơ ạ ồ

 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u; b n khai nhân kh u.ế ổ ộ ẩ ẩ ả ẩ

  Gi y   t   ch ng  minh   ch     h p  pháp   theo  quy   đ nh   t i   Đi u   5  Ngh   đ nh   sấ ờ ứ ỗ ở ợ ị ạ ề ị ị ố 
l07/2007/NĐCP (tr  tr ng h p đ c ch  h  có s  h  kh u ho c s  t m trú đ ng ý choừ ườ ợ ượ ủ ộ ổ ộ ẩ ặ ổ ạ ồ  
đăng ký t m trú thì không c n xu t trình gi y t  v  ch   ). Đ i v i tr ng h p thuê, m n.ạ ầ ấ ấ ờ ề ỗ ở ố ớ ườ ợ ượ  

 nh  ch    h p pháp thì khi đăng ký t m trú ph i có ý ki n đ ng ý cho đăng ký t m trú c aở ờ ỗ ở ợ ạ ả ế ồ ạ ủ  
ng i cho thuê, cho m n, cho   nh  vào phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u, ký, ghi rõườ ượ ở ờ ế ổ ộ ẩ ẩ  
h , tên và ngày, tháng, năm.ọ

Xu t trình ch ng minh nhân dân ho c gi y t  có xác nh n c a công an xã, ph ng, thấ ứ ặ ấ ờ ậ ủ ườ ị 
tr n n i ng i đó đăng ký th ng trú.ấ ơ ườ ườ

b) Ng i t m trú đ c ch  h  đ ng ý cho nh p vào s  t m trú ho c ch  h  đ ng ýườ ạ ượ ủ ộ ồ ậ ổ ạ ặ ủ ộ ồ  
cho đăng ký t m trú t i n i th ng trú c a ch  h  thì vi c đ ng ý ph i đ c ghi vào phi uạ ạ ơ ườ ủ ủ ộ ệ ồ ả ượ ế  
báo thay đ i h  kh u, nhân kh u, ký, ghi rõ h , tên và ngày, tháng, năm.ổ ộ ẩ ẩ ọ

c) Ng i đăng ký t m trú n p h  s  đăng ký t m trú t i Công an xã, ph ng, th  tr n.ườ ạ ộ ồ ơ ạ ạ ườ ị ấ

d) Khi c p s  t m trú cho công dân, cán b  tr  k t qu  có trách nhi m thu l  phí đăngấ ổ ạ ộ ả ế ả ệ ệ  
ký c  trú theo quy đ nh.ư ị

2. C p s  t m trúấ ổ ạ

a) S  t m trú đ c c p cho cá nhân, h  gia đình đăng ký t m trú theo quy đ nh t iổ ạ ượ ấ ộ ạ ị ạ  
Đi u 30 Lu t C  trú và h ng d n l i Thông t  này, có giá tr  xác đ nh n i t m trú c a côngề ậ ư ướ ẫ ạ ư ị ị ơ ạ ủ  
dân và không xác đ nh th i h n.ị ờ ạ

H c sinh, sinh viên, h c viên   trong ký túc xá, khu nhà   c a h c sinh, sinh viên, h cọ ọ ở ở ủ ọ ọ  
viên, n u t ng ng i có nhu c u đăng ký t m trú và c p s  t m trú riêng thì đ c c p riêng;ế ừ ườ ầ ạ ấ ổ ạ ượ ấ  
tr ng h p không có nhu c u c p riêng s  t m trú thì c  quan, t  ch c có văn b n đ  nghườ ợ ầ ấ ổ ạ ơ ổ ứ ả ề ị 
đăng ký t m trú, kèm theo danh sách và đ c ghi vào s  đăng ký t m trú. Danh sách bao g mạ ượ ổ ạ ồ  
các thông tin c  b n t ng cá nhân: h  và tên, ngày, tháng, năm sinh, gi i tính, quê quán, dânơ ả ừ ọ ớ  
t c, tôn giáo, s  ch ng minh nhân dân, n i c  trú tr c khi đ n, đ a ch  ch    hi n nay.ộ ố ứ ơ ư ướ ế ị ỉ ỗ ở ệ
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b) Tr ng h p s  t m trú b  h  h ng thì đ c đ i, b  m t thì đ c c p l i. S  t mườ ợ ổ ạ ị ư ỏ ượ ổ ị ấ ượ ấ ạ ổ ạ  
trú đ c đ i, c p l i có s , n i dung nh  s  t m trú đã đ c c p.ượ ổ ấ ạ ố ộ ư ổ ạ ượ ấ

Th  t c đ i, c p l i s  t m trú bao g m:ủ ụ ổ ấ ạ ổ ạ ồ

 Phi u báo thay đ i h  kh u, nhân kh u;ế ổ ộ ẩ ẩ

 S  t m trú b  h  h ng (đ i v i tr ng h p đ i s  t m trú).ổ ạ ị ư ỏ ố ớ ườ ợ ổ ổ ạ

c) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ  h  s  h p l , Công an xã,ờ ạ ệ ể ừ ậ ủ ồ ơ ợ ệ  
ph ng, th  tr n ph i đ i, c p l i s  t m trú cho công dân.ườ ị ấ ả ổ ấ ạ ổ ạ

d) Công dân thay đ i n i t m trú ngoài ph m vi xã, ph ng, th  tr n thì đ c c p sổ ơ ạ ạ ườ ị ấ ượ ấ ổ 
t m trú m i; các tr ng h p đã c p gi y t m trú có th i h n theo quy đ nh tr c đây v nạ ớ ườ ợ ấ ấ ạ ờ ạ ị ướ ẫ  
ti p t c có giá tr  s  d ng n u còn th i h n.ế ụ ị ử ụ ế ờ ạ

đ) Quá trình đăng ký t m trú n u có sai sót c a c  quan đăng ký trong khi ghi s  t mạ ế ủ ơ ổ ạ  
trú thì trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày công dân đ  ngh , c  quan đăng ký t m trúờ ạ ệ ể ừ ề ị ơ ạ  
ph i có trách nhi m đi u ch nh trong s  t m trú cho phù h p v i h  s  đăng ký t m trú.ả ệ ề ỉ ổ ạ ợ ớ ồ ơ ạ

e) Ng i t m trú có trách nhi m b o qu n, s  d ng s  t m trú theo đúng  quy đ nh.ườ ạ ệ ả ả ử ụ ổ ạ ị  
Ph i xu t trình s  t m trú khi cán b  Công an có th m quy n ki m tra. Nghiêm c m s aả ấ ổ ạ ộ ẩ ề ể ấ ử  
ch a, t y xoá, th  ch p, cho m n, cho thuê ho c s  d ng s  t m trú trái pháp lu t.ữ ẩ ế ấ ượ ặ ử ụ ổ ạ ậ

3. Xóa đăng ký t m trúạ

a) Ng i đã đăng ký t m trú nh ng ch t, m t tích ho c không c  trú t i xã, ph ng,ườ ạ ư ế ấ ặ ư ạ ườ  
th  tr n n i đăng ký t m trú t  sáu tháng tr  lên thì Công an xã, ph ng, th  tr n n i ng i đóị ấ ơ ạ ừ ở ườ ị ấ ơ ườ  
t m trú ph i xóa tên c a h  trong s  đăng ký t m trú.ạ ả ủ ọ ổ ạ

b) Ng i đăng ký t m trú mà đ c đăng ký th ng trú thì Công an xã, ph ng, thườ ạ ượ ườ ườ ị 
tr n n i t m trú ph i xóa tên ng i đó trong s  đăng ký t m trú.ấ ơ ạ ả ườ ổ ạ

4. Hu  b  đăng ký t m trú trái pháp lu tỷ ỏ ạ ậ

a)  Tr ng h p đăng ký   t m trú  không đúng  th m quy n, không đúng đ i   t ng,ườ ợ ạ ẩ ề ố ượ  
không đúng đi u ki n quy đ nh t i Đi u 30 c a Lu t C  trú và h ng d n t i Thông t  này,ề ệ ị ạ ề ủ ậ ư ướ ẫ ạ ư  
thì Tr ng Công an huy n, qu n, th  xã, thành ph  thu c t nh hu  b  vi c đăng ký t m trúưở ệ ậ ị ố ộ ỉ ỷ ỏ ệ ạ  
trái pháp lu t.ậ

b) Trong th i h n 3 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c quy t đ nh hu  b  vi cờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ế ị ỷ ỏ ệ  
đăng ký t m trú trái pháp lu t, Công an xã, ph ng, th  tr n đã đăng ký t m trú ph i có tráchạ ậ ườ ị ấ ạ ả  
nhi m xoá tên ng i đăng ký t m trú trái pháp lu t trong s  t m trú, s  đăng ký t m trú vàệ ườ ạ ậ ổ ạ ổ ạ  
thu h i s  t m trú (n u hu  b  đăng ký trái pháp lu t t t c  nh ng ng i có tên trong s  t mồ ổ ạ ế ỷ ỏ ậ ấ ả ữ ườ ổ ạ  
trú).

IV. THÔNG BÁO L U TRÚ, KHAI BÁO T M V NGƯ Ạ Ắ

1. L u trú và thông báo l u trúư ư
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a) L u trú là vi c công dân   l i trong m t th i gian nh t đ nh t i đ a đi m thu c xã,ư ệ ở ạ ộ ờ ấ ị ạ ị ể ộ  
ph ng, th  tr n ngoài n i c  trú c a mình và không thu c tr ng h p ph i đăng ký t m trú.ườ ị ấ ơ ư ủ ộ ườ ợ ả ạ

b) Gia đình, nhà   t p th , c  s  ch a b nh, khách s n, nhà ngh , c  s  khác khi cóở ậ ể ơ ở ữ ệ ạ ỉ ơ ở  
ng i t  đ  14 tu i tr  lên đ n l u trú có trách nhi m thông báo vi c l u trú v i Công an xã,ườ ừ ủ ổ ở ế ư ệ ệ ư ớ  
ph ng, th  tr n. Ng i đ n l u trú có  trách nhi m xu t trình v i ng i có trách nhi mườ ị ấ ườ ế ư ệ ấ ớ ườ ệ  
thông báo l u trú m t trong các lo i gi y t  sau: ch ng minh nhân dân; h  chi u Vi t Namư ộ ạ ấ ờ ứ ộ ế ệ  
còn giá tr  s  d ng; gi y t  tu  thân có  nh do c  quan có th m quy n c p; gi y t  do cị ử ụ ấ ờ ỳ ả ơ ẩ ề ấ ấ ờ ơ 
quan c  đi công tác; xác nh n c a U  ban nhân dân xã, ph ng th  tr n n i c  trú, gi y tử ậ ủ ỷ ườ ị ấ ơ ư ấ ờ 
khác ch ng minh cá nhân.ứ

c) Vi c thông báo l u trú đ c th c hi n tr c ti p ho c b ng đi n tho i. Th i gianệ ư ượ ự ệ ự ế ặ ằ ệ ạ ờ  
l u trú tùy thu c nhu c u c a công dân. Ng i ti p nh n thông báo l u trú ph i ghi vào sư ộ ầ ủ ườ ế ậ ư ả ổ 
ti p nh n l u trú và không c p gi y t  ch ng nh n l u trú cho công dân.ế ậ ư ấ ấ ờ ứ ậ ư

d) N i ti p nh n thông báo l u trú là tr  s  Công an xã, ph ng, th  tr n. Căn c  vàoơ ế ậ ư ụ ở ườ ị ấ ứ  
đi u ki n th c t , các đ a ph ng quy t đ nh thêm các n i khác đ  ti p nh n thông báo l uề ệ ự ế ị ươ ế ị ơ ể ế ậ ư  
trú và hàng ngày ph i thông tin báo cáo k p th i v  Công an xã, ph ng, th  tr n.ả ị ờ ề ườ ị ấ

2. Khai báo t m v ngạ ắ

a) Đ i t ng, th  t c khai báo t m v ng th c hi n theo quy đ nh t i Đi u 32 c aố ượ ủ ụ ạ ắ ự ệ ị ạ ề ủ  
Lu t C  trú và h ng d n t i Thông t  này.ậ ư ướ ẫ ạ ư

b) Ng i khai báo t m v ng ph i đ n tr  s  Công an xã, ph ng, th  tr n n i c  trúườ ạ ắ ả ế ụ ở ườ ị ấ ơ ư  
đ  làm th  t c khai báo t m v ng.ể ủ ụ ạ ắ

c) Ng i khai báo t m v ng thu c kho n 1 Đi u 32 Lu t C  trú thì khi khai báo t mườ ạ ắ ộ ả ề ậ ư ạ  
v ng ph i đ ng th i báo v i v i cá nhân, c  quan có th m quy n giám sát, qu n lý ng i đó.ắ ả ồ ờ ớ ớ ơ ẩ ề ả ườ

Ng i khai báo t m v ng theo kho n 2 Đi u 32 Lu t C  trú thì th i h n t m v ng doườ ạ ắ ả ề ậ ư ờ ạ ạ ắ  
ng i đó t  quy t đ nh.ườ ự ế ị

d) Trong th i h n 01 ngày làm vi c, k  t  ngày nh n đ c đ  ngh  c a công dân,ờ ạ ệ ể ừ ậ ượ ề ị ủ  
Công an xã, ph ng, th  tr n n i công dân c  trú ph i c p phi u khai báo t m v ng cho côngườ ị ấ ơ ư ả ấ ế ạ ắ  
dân (tr ng h p đ c bi t thì đ c phép kéo dài th i gian gi i quy t, nh ng l i đa không quáườ ợ ặ ệ ượ ờ ả ế ư ố  
02 ngày làm vi c).ệ

V. B N KHAI NHÂN KH U VÀ S  ĐĂNG KÝ TH NG TRÚẢ Ẩ Ổ ƯỜ

1. B n khai nhân kh uả ẩ

a) Công dân t  đ  14 tu i tr  lên thu c m t trong các tr ng h p d i đây ph i kêừ ủ ổ ở ộ ộ ườ ợ ướ ả  
khai b n khai nhân kh u:ả ẩ

 Khi làm th  t c đăng ký th ng trú, đăng ký t m trú;ủ ụ ườ ạ
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 Thay đ i n i t m trú ngoài ph m vi xã, ph ng, th  tr n; thay đ i n i th ng trúổ ơ ạ ạ ườ ị ấ ổ ơ ườ  
ngoài ph m vi t nh, thành ph  tr c thu c trung  ng;ạ ỉ ố ự ộ ươ

 Đã đăng ký th ng trú, đăng ký t m trú nh ng ch a khai b n khai nhân kh u l nườ ạ ư ư ả ẩ ầ  
nào.

b) Công dân có trách nhi m kê khai chính xác, trung th c, đ y đ  theo m u và ch uệ ự ầ ủ ẫ ị  
trách nhi m v  n i dung kê khai;ệ ề ộ

c) Nh ng ng i không bi t ch  ho c không th  t  kê khai đ c thì nh  ng i khácữ ườ ế ữ ặ ể ự ượ ờ ườ  
kê khai h  theo l i khai c a mình; ng i kê khai h  ph i kê khai trung th c, ký, ghi rõ h  tênộ ờ ủ ườ ộ ả ự ọ  
và ch u trách nhi m v  vi c kê khai h .ị ệ ề ệ ộ

2. S  đăng ký th ng trúổ ườ

a) S  đăng ký th ng trú là tài li u g c, có giá tr  pháp lý đ  làm căn c  gi i quy tổ ườ ệ ố ị ể ứ ả ế  
vi c đ i, c p l i, đi u ch nh s  h  kh u, xác nh n n i th ng trú, các n i dung khác vệ ổ ấ ạ ề ỉ ổ ộ ẩ ậ ơ ườ ộ ề 
th ng trú. S  đăng ký th ng trú đ c l u tr  và khai thác lâu dài.ườ ổ ườ ượ ư ữ

b) S  đăng ký th ng trú đ c l p theo thôn, xóm,  p, b n, đ ng ph , t  dân ph ,ổ ườ ượ ậ ấ ả ườ ố ổ ố  
nhà   t p th . M i trang c a s  ch  ghi m t h  gia đình. Khi có nh ng thay đ i thông tin c aở ậ ể ỗ ủ ổ ỉ ộ ộ ữ ổ ủ  
t ng ng i trong h , c  quan Công an l p s  đăng ký th ng trú ph i ti n hành đi u ch nhừ ườ ộ ơ ậ ổ ườ ả ế ề ỉ  
k p th i n i dung thay đ i trong s .ị ờ ộ ổ ổ

VI. TRÁCH NHI M QU N LÝ C  TRÚỆ Ả Ư

1. Trách nhi m c a Công an t nh, thành ph  tr c thu c trung  ng v  qu n lýệ ủ ỉ ố ự ộ ươ ề ả  
c  trúư

a) Ch u trách nhi m tr c B  Công an và U  ban nhân dân c p t nh v  vi c ch  đ o,ị ệ ướ ộ ỷ ấ ỉ ề ệ ỉ ạ  
h ng d n, ki m tra và t  ch c th c hi n các quy đ nh v  qu n lý c  trú t i đ a ph ngướ ẫ ể ổ ứ ự ệ ị ề ả ư ạ ị ươ  
mình.

b) Ch  trì ph i h p v i các c  quan thông tin tuyên truy n và các ban ngành   đ aủ ố ợ ớ ơ ề ở ị  
ph ng t  ch c tuyên truy n pháp lu t v  c  trú.ươ ổ ứ ề ậ ề ư

c) Báo cáo B  Công an, U  ban nhân dân t nh v  tình hình, bi n pháp gi i quy tộ ỷ ỉ ề ệ ả ế  
nh ng v n đ  v ng m c n y sinh trong quá trình qu n lý c  trú t i đ a ph ng.ữ ấ ề ướ ắ ẩ ả ư ạ ị ươ

d) Ki m tra, thanh tra, gi i quy t khi u n i, t  cáo và x  lý vi ph m pháp lu t v  cể ả ế ế ạ ố ử ạ ậ ề ư 
trú.

đ) T p h p, báo cáo tình hình, s  li u c  trú v  B  Công an theo quy đ nh.ậ ợ ố ệ ư ề ộ ị

e) Ch  đ o, ki m tra, h ng d n Công an c p huy n v  đăng ký, qu n lý c  trú.ỉ ạ ể ướ ẫ ấ ệ ề ả ư

g) Th c hi n các vi c khác v  qu n lý c  trú theo quy đ nh c a B  tr ng B  Côngự ệ ệ ề ả ư ị ủ ộ ưở ộ  
an.

2. Trách nhi m c a Công an qu n, huy n, th  xã, thành ph  thu c t nh v  qu nệ ủ ậ ệ ị ố ộ ỉ ề ả  
lý c  trú.ư
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a) Th c hi n các trách nhi m đ c quy đ nh t i Lu t C  trú.ự ệ ệ ượ ị ạ ậ ư

b) Ch u trách nhi m tr c Công an c p t nh và U  ban nhân dân c p huy n v  vi cị ệ ướ ấ ỉ ỷ ấ ệ ề ệ  
ch  đ o, h ng d n, ki m tra và t  ch c th c hi n các quy đ nh v  qu n lý c  trú t i đ aỉ ạ ướ ẫ ể ổ ứ ự ệ ị ề ả ư ạ ị  
ph ng mình.ươ

c) Ch  trì, ph i h p v i các c  quan thông tin, tuyên truy n và các ban, ngành   đ aủ ố ợ ớ ơ ề ở ị  
ph ng t  ch c tuyên truy n pháp lu t v  c  trú.ươ ổ ứ ề ậ ề ư

d) Báo cáo Công an t nh, U  ban nhân dân c p huy n v  tình hình bi n pháp gi iỉ ỷ ấ ệ ề ệ ả  
quy t nh ng v n đ  v ng m c n y sinh trong quá trình qu n lý c  trú t i đ a ph ng.ế ữ ấ ề ướ ắ ẩ ả ư ạ ị ươ

đ) Ki m tra, thanh tra, gi i quy t khi u n i, t  cáo và x  lý vi ph m pháp lu t v  cể ả ế ế ạ ố ử ạ ậ ề ư 
trú theo th m quy n.ẩ ề

e) T p h p, báo cáo tình hình, s  li u c  trú v  Công an c p t nh theo quy đ nh.ậ ợ ố ệ ư ề ấ ỉ ị

g) Qu n lý l u tr  h  s  đăng ký và qu n lý th ng trú theo quy đ nh c a B  Côngả ư ữ ồ ơ ả ườ ị ủ ộ  
an.

h) Th c hi n các vi c khác v  qu n lý c  trú theo quy đ nh c a Công an c p trên.ự ệ ệ ề ả ư ị ủ ấ

3. Trách nhi m c a Công an xã, ph ng, th  tr n v  qu n lý c  trúệ ủ ườ ị ấ ề ả ư

a) Th c hi n các trách nhi m đ c quy đ nh t i Lu t C  trú.ự ệ ệ ượ ị ạ ậ ư

b) Th c hi n vi c đăng ký, qu n lý c  trú trên đ a bàn ph  trách theo quy đ nh c aự ệ ệ ả ư ị ụ ị ủ  
Lu t C  trú và quy đ nh c a B  Công an.ậ ư ị ủ ộ

c) Ki m tra, gi i quy t khi u n i, t  cáo và x  lý vi ph m pháp lu t v  c  trú theoể ả ế ế ạ ố ử ạ ậ ề ư  
th m quy n.ẩ ề

d) T p h p, báo cáo tình hình, s  li u c  trú v  Công an c p huy n theo quy đ nh.ậ ợ ố ệ ư ề ấ ệ ị

đ) T  ch c tuyên truy n pháp lu t v  c  trú.ổ ứ ề ậ ề ư

e) Qu n lý, l u tr  h  s  đăng ký và qu n lý t m trú theo quy đ nh c a B  Công an.ả ư ữ ồ ơ ả ạ ị ủ ộ

g) Th c hi n các vi c khác v  qu n lý c  trú theo quy đ nh c a Công an c p trên.ự ệ ệ ề ả ư ị ủ ấ

4. Ki m tra c  trúể ư

a) Hình th c ki m tra c  trú đ c ti n hành đ nh k , đ t xu t ho c do yêu c u phòng,ứ ể ư ượ ế ị ỳ ộ ấ ặ ầ  
ch ng t i ph m, gi  gìn an ninh, tr t t .ố ộ ạ ữ ậ ự

b) Đ i t ng ki m tra c  trú là công dân, h  gia đình, c  quan đăng ký, qu n lý c  trúố ượ ể ư ộ ơ ả ư  
các c p; c  quan, t  ch c có liên quan đ n qu n lý c  trú.ấ ơ ổ ứ ế ả ư

c) N i dung ki m tra c  trú bao g m ki m tra vi c tri n khai và t  ch c th c hi n cácộ ể ư ồ ể ệ ể ổ ứ ự ệ  
n i dung đăng ký, qu n lý c  trú; quy n và trách nhi m c a công dân, h  gia đình, c  quan,ộ ả ư ề ệ ủ ộ ơ  
t  ch c; các n i dung khác theo pháp lu t v  c  trú.ổ ứ ộ ậ ề ư

15



d) Cán b , chi n s  Công an nhân dân đ c giao qu n lý c  trú t i đ a bàn có quy nộ ế ỹ ượ ả ư ạ ị ề  
ki m tra tr c ti p vi c ch p hành pháp lu t v  c  trú đ i v i công dân, h  gia đình, c  quan,ể ự ế ệ ấ ậ ề ư ố ớ ộ ơ  
t  ch c thu c đ a bàn qu n lý. Khi ki m tra đ c quy n huy đ ng l c l ng qu n chúng làmổ ứ ộ ị ả ể ượ ề ộ ự ượ ầ  
công tác b o v  an ninh, tr t t    c  s , b o v  c  quan, doanh nghi p, t  ch c cùng thamả ệ ậ ự ở ơ ở ả ệ ơ ệ ổ ứ  
gia.

d) Vi c ki m tra c  trú c a Công an c p trên t i đ a bàn dân c  ph i có cán b , chi nệ ể ư ủ ấ ạ ị ư ả ộ ế  
s  Công an đ c giao qu n lý c  trú t i đ a bàn ch ng ki n.ỹ ượ ả ư ạ ị ứ ế

VII. T  CH C TH C HI NỔ Ứ Ự Ệ

1. Các c  quan, t  ch c trong ph m vi ch c năng, nhi m v , quy n h n c a mình chơ ổ ứ ạ ứ ệ ụ ề ạ ủ ỉ 
đ o tri n khai th c hi n Thông t  này.ạ ể ự ệ ư

2.  y ban nhân dân các t nh, thành ph  tr c thu c trung  ng trong ph m vi ch cỦ ỉ ố ự ộ ươ ạ ứ  
năng, nhi m v , quy n h n c a mình ch  đ o tri n khai th c hi n Thông t  này t i đ aệ ụ ề ạ ủ ỉ ạ ể ự ệ ư ạ ị  
ph ng; ch  đ o U  ban nhân dân xã, ph ng, th  tr n công khai vi c xác nh n ch    h pươ ỉ ạ ỷ ườ ị ấ ệ ậ ỗ ở ợ  
pháp và có trách nhi m xác nh n v  ch    h p pháp theo quy đ nh t i Đi u 5 Ngh  đ nh sệ ậ ề ỗ ở ợ ị ạ ề ị ị ố 
l07/2007/NĐCP và h ng d n t i Thông t  này đ  t o thu n l i cho công dân đăng ký cướ ẫ ạ ư ể ạ ậ ợ ư 
trú.

3. T ng c c tr ng T ng c c C nh sát có trách nhi m:ổ ụ ưở ổ ụ ả ệ

 Giúp B  tr ng B  Công an ch  đ o, h ng d n, ki m tra, đôn đ c Công an các đ nộ ưở ộ ỉ ạ ướ ẫ ể ố ơ  
v , đ a ph ng th c hi n các quy đ nh v  đăng ký và qu n lý c  trú.ị ị ươ ự ệ ị ề ả ư

 Có k  ho ch tuyên truy n và t  ch c tri n khai, th c hi n Lu t C  trú, các Nghế ạ ề ổ ứ ể ự ệ ậ ư ị 
đ nh h ng d n thi hành và Thông t  này t i các c p Công an.ị ướ ẫ ư ớ ấ

 H ng d n s  d ng bi u m u, gi y t , s  sách v  đăng ký, qu n lý c  trú theo quyướ ẫ ử ụ ể ẫ ấ ờ ổ ề ả ư  
đ nh c a B  Công an th ng nh t trong c  n c.ị ủ ộ ố ấ ả ướ

 T  ch c s  k t, t ng k t, rút kinh nghi m công tác đăng ký, qu n lý c  trú trên toànổ ứ ơ ế ổ ế ệ ả ư  
qu c;  ng d ng công ngh  tiên ti n vào công tác đăng ký, qu n lý c  trú và xây d ng c  số ứ ụ ệ ế ả ư ự ơ ở 
d  li u v  c  trú.ữ ệ ề ư

 Báo cáo tình hình, đ  xu t lên B  tr ng B  Công an bi n pháp gi i quy t nh ngề ấ ộ ưở ộ ệ ả ế ữ  
v ng m c, nh ng vi ph m trong t  ch c th c hi n và nh ng v n đ  m i phát sinh trongướ ắ ữ ạ ổ ứ ự ệ ữ ấ ề ớ  
quá trình th c hi n công tác đăng ký, qu n lý c  trú.ự ệ ả ư

 T ng h p s  li u, tình hình v  c  trú trên toàn qu c.ổ ợ ố ệ ề ư ố

 Đình ch , bãi b  theo th m quy n ho c ki n ngh  c p có th m quy n đình ch , bãi bỉ ỏ ẩ ề ặ ế ị ấ ẩ ề ỉ ỏ 
nh ng quy đ nh c a công an đ a ph ng, c  quan, t  ch c, U  ban nhân dân các c p trái v iữ ị ủ ị ươ ơ ổ ứ ỷ ấ ớ  
Thông t  này.ư

C c tr ng C c C nh sát qu n lý hành chính v  tr t t  xã h i có trách nhi m giúpụ ưở ụ ả ả ề ậ ự ộ ệ  
T ng c c tr ng T ng c c C nh sát th c hi n các trách nhi m đã nêu trên.ổ ụ ưở ổ ụ ả ự ệ ệ
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4. Các T ng c c, B  T  l nh, V , C c, Vi n, đ n v  tr c thu c B  tr ng B  Côngổ ụ ộ ư ệ ụ ụ ệ ơ ị ự ộ ộ ưở ộ  
an trong ph m vi ch c năng, nhi m v  c a mình có trách nhi m t  ch c tri n khai và th cạ ứ ệ ụ ủ ệ ổ ứ ể ự  
hi n Thông t  này.ệ ư

5. Giám đ c Công an t nh, thành ph  tr c thu c trung  ng có trách nhi m t  ch cố ỉ ố ự ộ ươ ệ ổ ứ  
th c hi n Thông t  này; c ng c  tr  s  ti p dân, công khai hóa các quy đ nh v  đăng ký,ự ệ ư ủ ố ụ ở ế ị ề  
qu n lý c  trú; rà soát, s p x p cán b  làm công tác đăng ký, qu n lý c  trú; h ng d n,ả ư ắ ế ộ ả ư ướ ẫ  
ki m tra các l c l ng nghi p v  và Công an các c p tri n khai, t  ch c th c hi n đúng quyể ự ượ ệ ụ ấ ể ổ ứ ự ệ  
đ nh.ị

6. Thông t  này có hi u l c thi hành t  ngày 20 tháng 7 năm 2007 và thay th  Thôngư ệ ự ừ ế  
t  s  11/2005/TTBCA ngày 07 tháng 10 năm 2005 c a B  Công an. Bãi b  các văn b n c aư ố ủ ộ ỏ ả ủ  
B  Công an quy đ nh v  đăng ký, qu n lý h  kh u trái v i h ng d n t i Thông t  này.ộ ị ề ả ộ ẩ ớ ướ ẫ ạ ư

Trong quá  trình th c hi n Thông t  này, n u có  v n đ  gì phát sinh và khó khăn,ự ệ ư ế ấ ề  
v ng m c, các T ng c c, B  T  l nh, V , C c, Vi n, đ n v  thu c B  tr ng và Giámướ ắ ổ ụ ộ ư ệ ụ ụ ệ ơ ị ộ ộ ưở  
đ c Công an các t nh, thành ph  tr c thu c Trung  ng ph n ánh k p th i v  B  Công anố ỉ ố ự ộ ươ ả ị ờ ề ộ  
(qua T ng c c C nh sát, V  Pháp ch ) đ  xem xét gi i quy t./.ổ ụ ả ụ ế ể ả ế

B  TR NGỘ ƯỞ
Lê H ng Anhồ
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