QUY PINH VE QUAN LY VA SUDUNG
KHUON VIEN TRUONG CHO SU KIEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ngay /6/2013 cua Hiéu truong)

Piéu 1: Piéu khoan chung

1. Quy dinh nay ap dung dé quan 1y va st dung khuon vién ngoai troi
cua truong cho cac sy kién chinh tri xa héi, Poan Hoi, van hoa thé
thao do cac don vi td chuc phuc vu chu yéu cho can bd va sinh vién
truong tai Co s& I (268 Ly Thuong Kiét P.14 Q.10) va Co so I
(Phuong Bong Hoa, Di An, Binh Duong).

2. Khong ap dung doi voi cac su kién cua truong to chure nhan dip céac
ngay Leé, Tét, Ho1 nghi va su kién 16n cua truong.

3. Cé&c don vi ¢ day 1a Khoa, Phong Ban, Trung tam, Poan, Hoi, Cong
doan trudng, Poan Hoi cap khoa, Cong doan Khoa hay cac don vi bén
ngoai.

4. Céc su kién & day 1a hoat dong I& hoi don vi, ky niém ngay truyén
thong, giao luu, gip mit, ca nhac, lién hoan, trién 1am, tu van, gioi
thiéu san pham, viéc lam, quyén gop, hién mau, quay phim truyén
hinh, phong van, hoat dong ctia cac Hoi, Poan x4 hdi....

Piéu 2: Cac khu vire ciia khudn vién ngoai troi ciia Trudng:
1. Khu trung tdm: San A1-A5
2. Khu xung quanh:
e Sanh vuon A4-A5
e Khusén Bl
e Khuséan B2
e Khusan B4
e Khu san B6
e Khusan A3
e Khusan B8-B11
e Khu vuon C4-C5-C6
e Khu sanh va san vuon H1
e Khu sanh va san vuon H2
3. Khu chtic nang:
e Sin bong da (c6 Quy dinh riéng)
e Khu san bong rd, bong chuyén, quan vot (c6 Quy dinh riéng)
e Khu Can tin B6
e Khu Can tin C6



e Khu nha thi ¢au Thé duc thé thao (c6 Quy dinh riéng)
Piéu 3: Pon vi va ca nhan to chirc
Céc don vi hodc ca nhan t6 chire sy kién c6 thé phan loai nhu sau:
1. Cac don vi ghi & Diéu 1 t6 chire cac su kién cép don vi hoac lién don vi.

2. C4c don vi cua truong lién két v&i cac don vi bén ngoai td churc cac sy
kién phuc vu dao tao, NCKH, chinh tri-xa hoi, van hoa thé thao...vi doi
tuong tham gia chu y€u la can bg va sinh vién truong.

3. Céac don vi bén ngoai la doi tac cua truong, t6 chic cac su kién voi doi
tugng tham gia chu y€u la can bg va sinh vién truong.

4. Mot s6 cac don vi bén ngoai thué, muon dé to chitrc cac su kién tuan thu
phap luat, khong vi pham cdc quy dinh ciia Nha nudc va dia phuong.

5. Can bd vién chirc truong muon trong mot sb truong hop dic biét.
Piéu 4: Tham quyén quyét dinh va trach nhiém

1. Céc t6 chtrc Poan Thanh nién, Hoi sinh vién trudng c6 chuong trinh hoat
dong toan khoa hay ca nam, 1ap k& hoach trinh Ban Giam hi¢u (BGH)
phé duyét.

2. Béi véi cac hoat dong cip don vi va bén ngoai c6 yéu cau sir dung nhiéu
ngay hodc quy mé 16n (str dung toan khuén vién hodc nhiéu khu vuc hoic
san A1-A5) thi cac don vi va c nhan lam Cong vin kém theo ho so trinh
BGH phé duyét.

3. Pdi voi cac truong hop dic biét thi ca nhan va don vi lam don giri BGH
xem xét.

4. Pbi vé6i cac trudng hop khac ngoai Muc 1, 2, 3 cta Pidu nay va khéng cé
ngudi nudc ngoai tham du thi BGH uy quyén cho Phong Cong tac chinh
trj sinh vién (CTCT-SV) tham dinh va chiu trach nhiém vé ndi dung;
Phong Quan tri Thiét bi (QTTB) la don vi tiép nhan HO so, xem Xét chiu
trach nhiém chinh trong viéc quan 1y cac hoat dong dién ra trudc, trong
va sau su kién, va phéi hop voi cac Phong, Ban chic ning khac dé giam
sat viéc tuan thi ding chuong trinh, ké hoach da dang ky.

Piéu 5: Quy trinh ding ky va sir dung.

1. Lam thu tyc dang ky. Cac don vi va cd nhan gui Cong véan dang ky (theo
mau 01-PKSK) va Ké hoach to chirc sy kién (theo Mau 02-PKSK) vé
BGH hoic Pon vi dugc uy quyén quan 1y su kién, it nhat 7 ngay trudc
khi dién ra su kién.

2. Lién hé Phong QTTB dé nhan két qua diang ky va duoc hudng din cong
tac trién khai sy kién, huong dan chi tiét vé sir dung dién nudc, bao dam
v¢€ sinh moi truong.

e Céc t6 chic Poan, Hoi co chuong trinh hoat dong cd nam hay toan
khoa da dugc BGH phé duyét ciing phai diang ky chi tiét cho timg su
kién, cho timg thoi ky dé cac don vi khac c6 ké hoach phéi hop.



e Céc sy kién 16n nhu cho bén ngoai muon lam dia diém tuyen sinh, hoi
cho viéc lam hay tu van tuyén sinh...: Phong QTTB hay don vi do
BGH chi dinh s€ ding ra thuong thao hop dong trinh BGH ky.

3. Nop phi, dit coc cho Phong Ké hoach tai chinh (néu co).

4. Giri ban sao Cong vin dang ky da duoc duyét dén BGH, Phong TCHC,
Poi bao vé, Phong va CTCT-SV dé chi dao va phdi hop thuc hién. Déi
véi su kién ¢6 sd lrong tham du ddng hoac c6 nguoi nudc ngoai thi can
c¢6 ¥ kién Phong Quan hé ddi ngoai va thong bao cho Co quan An ninh
van hoa Cong an thanh phé) va Bo Cong An. Danh sach cac su kién sé€
dién ra dugc ding tai trén Website phong QTTB.

Piéu 6: Chi phi dién nwéc, an ninh, trat tw, vé sinh, mit bang

1. Pé dam bao cac hoat dong khdng anh hudng dén tai chinh hoidc co s vat
chat cua truong, cac su kién c6 thé phai thu phi mdt phan hay toan b cac
Khoan vé dién, nudc, v€ sinh, moi truong, an ninh trat ty hay mat bang.

2. Trong mdt sb trudng hop c6 thé phai dit coc dé dam bao yéu cau hoan tra
lai mat bang dung nguyén trang.

3. Trich mot phan kinh phi thu duge cho cac don vi tham gia quan 1y bao
dam vé sinh, dién nudc, an ninh trat tu. Murc cu thé do cac Phong chirc
nang dé xuat.

Pi¢u 7: Quy dinh vé an ninh, trat tu.

1. Tat ca cén bg vién chirc, sinh vién cua truong va nguoi ngoai tham gia
cac su kién deéu phai nghiém chinh chap hanh Noi quy hoc duong va cac
quy dinh khac cta truong.

2. Pon vi t6 chitc chiu trach nhiém chinh trong vi¢c dam bao rrfmg moi
nguoi tham gia thuc hién dung cac quy dinh cua truong; dam bao an ninh,
trat tu, v€ sinh, moi truong trudce, trong va sau su kién. DPdi vai cac su
kién c6 quy md 16n hodc ¢6 nguoi bén ngoai tham dy thi can lién hé Poi
Bao vé, Phong QTTB dé duoc phdi hop, hd tro.

3. Phong QTTB, Phong CTCT-SV, D6i Bao v€ co trach nhiém giam sat cac
cac hoat dong tai su kién va ho trg don vi té chirc vé linh vuc minh phu
trach.

Pi¢u 8: Quy dinh vé &m thanh

Pé dam bao am thanh cta cac su kién khong lam 6n o, 4nh huong dén
hoc tap va lam viéc binh thuong cuia Trudng, cac su kién phai di€u chinh
am thanh vura da. Cu thé,
1.D6i v6i khu vuc trung tdm, cong suat ngd ra ampli khdng qua
1000 W vao budi toi va 500 W vao ban ngay.
2.Dbi vai can tin cong suat ngd ra ampli khdng qua 200 w.
3.D4i v6i cac khu vire con lai cong suat ngd ra ampli khdng qué 100
W.



4.Khi str dung, mtrc Am luong (volume) cai dat khong qua 50% do6i
vO1 tat ca cac khu vuec.

Piéu 9: Xir Iy vi pham

1. Bon vi va cd nhan t6 chirc sy kién chiu trach nhiém boéi thuong vat chat
néu dé xay ra hu hai dén co sd vat chat cua Nha truong.

2. Pon vi hodc ¢4 nhan té chtc sy kién néu dé xady ra cac su cd anh
huéng dén uy tin ciia Nha trudng, hodc vi pham ndi dung, chuong trinh
da dang ky, anh huéng dén hoc tap cua sinh vién hoac hoat dong ctia Nha
truong thi tuy theo mire d§ s€ bi truy ctru trach nhiém hoac xu 1y ky luét,
phat tién tir 1 dén 10 triéu déng va c6 thé cdm c6 thoi han hay vinh vién
t6 churc cac sy kién tiép theo.



. 3 . 1\~4§u 01-PKSK
C()NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén don vi Poc lap — Tu do - Hanh phic
S6 : / Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thang  nam 2013

Kinh gé#i : - BGH Trwong Pai hoc Bach Khoa - PHQG.HCM
-Phong CTCT SV, P.QTTB
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c6 nguoi nudc ngoai tham gia khong?

8. Yéu cau duoc sir dung: Mién phi/ Cé phi

Toi xin giri kém theo Chuong trinh chi tiét, So d6 bo tri mat bang, Ké hoach to
chtrc va Phuong an ddm bao an ninh, trat tu, vé sinh moi truong.

Toi cam két thyc hién dang cac Quy dinh cua Nha truong, khong 1am hu hai co s¢
vat chat cua truong, hoan tra lai mat bang ding nguyén trang, ding thoi han, tuan thu
theo cac ndi dung da dang ky, khong lam anh hudng dén viéc hoc tap cua sinh vién va
cac sinh hoat binh thuong ctia Truong.

THU TRUONG PON VI

(ky tén, dong dau néu cé)



Y KIEN PHONG CT CT SV :

Y KIEN PHONG QTTB : Cian ctt yéu cau cua Pon vi, Phong QTTB @@ nghi :

e  Sir dung mat bang dung thoi gian va dja diém dang ky, khong lan sang khu
vuc khac. Mac dién nude dudi sy giam sat ctia To Dién Phong QTTB.

e Kbhi trién khai, don vi dwoc : (gach chéo nhitng 6 nao khéng dwoc)

1. Dung san khéu kich thuéc : | 2. Pit....... bang gidi thicu 3. Pat man hinh kich
thuoc :
4. Pat............... gian hang | 5. Dung c0t, che du, rap 6. St dung am thanh
0/100/200/1000 w
7. bat......... b6 ban ghé 8. Cho ngudi ngoai vao tham | 9. Phét qua, san pham
gia su kién
10. bat ........ ban an 11. Ké san bang son nuéc 12. Khéc
e Vénhinsy:dua...... nhan vién va cong nhan vao truong lam viéc tur :.......
......................................................... AEN L
LD S O I 10 1 - o

e  Céc van dé phat sinh khéc :

Y KIEN BGH




Mau 02-PKSK

KE HOACH TO CHUC
(tén sy kién... ................)
Nguwoi chiu trach nhiém chinh ...
SO BN thOAT - e

Il. SOPO BO TRi MAT BANG

Kem theo ban V& (néu khdng dung san khau,che di, kich ban don gian thi cd
thé khong lam phan nay, chi mé ta chi tiét duoi day)

1. MBS ta chi tiét méit bang :

= M5 ta hodc hinh v& san Khau (16U €6)..........coveeeeiiieeeieiiie e,
m SO IUONE AN NANE: ...t
KICh thurde: ...
" Dung cot che di hay rap.......cooiiiiiiii
2. M@ ta hé thong 4m thanh :
o CONG SUAL AMPI (W) een e e
O LA L
(CoNng sudt/1 thing,so lieong thUNG). ... e,
3. Anhsang:
o SO lugng dén, dan den: ..o
o TONG CONG SUAL ANI......iiee ettt e,

6. Mo ta hinh dnh gi6i thi¢u tai sy kién:
(bao gdbm cac bang ron, poster, pa nd, video chiéu tai su kién)



. PHUONG AN THI CONG MAT BANG ( néu c6)

C6 dat man hinh, bang quang céo san pham/thuong hiéu, s luong?

Thi cong: (ghi 16 ¢6 duc duong, tuong, san, dong coc, dong dinh, dan, V&,
son... 1én tuong va san hay khong, dung chat li¢u gi, va phuong an phuc hoi
nguyeén trang sau su ki¢n.)

3. Thoi gian thu don hoan tra mit bang: .........................................

M0 ta cac xe van tai >5 tAn ra Vao: (tdi trong, s6 lwong, thoi gian vao ra)

PAM BAO AN NINH, TRAT TU,VE SINH, MOI TRUONG
Ho tén cong nhan thi cong (néu dong phai 1ap Danh sach kém theo)



. Khach moi tai su kién (néu dong phai 1ap Danh sach kém theo)

. S0 ban tiéc, hoic thue khach (néu co)

6. V¢ sinh, moi trwong: (phu thudc vao viéc co xa rdac, co khdach ngoai truong co

nhiéu nhan vién vao truong, co thé tinh phi)

THU TRUONG PON VI
(ky tén, dong ddu néu co)



