MAau Quy ché t6 chirc, hoat dong
Ciia co’ s¢' dao tao, hudn luyén nghiép vu nhan vién hang khong
(kém theo Hudng dan sb 899 /HD-CHK, ngay 01 thang 3 nim 2013
cta Cuc Hang khong Viét Nam)
(dé cdc co s6 dao tao siv dung 1am tai liéu tham khdo)

QUY CHE TO CHUC, HOAT PONG
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Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Ph@m vi diéu chinl} v§‘1 d6i twong ap dung
1. Quy che nay quy dinh ve t0 chue va hoat dong cua ....... (co so dao tao,
huan luyén nghi¢p vu nhén vién hang khong) bao gom: T6 chuc, bd may, nhiém
vy, quyén han cua ..... ; hé théng chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu dao tao, huén

luyén; quan 1y gido Vien va hoc vién; quan 1y co s vat chét, quy trinh to chic dao
tao, hudn luyén; thi, kiém tra, cong nhan t6t nghiép va cap chung chi chuyén mén
nhan vién hang khong theo quy dinh.

2. Quy ché nay &p dung dbi v6i cac co quan, don vi va ca nhan thudc
............ ; cac gido vién tham gia giang day, cac hoc vién tham du cac chuong
trinh dao tao, huin luyén nghiép vu nhan vién hang khéng do co so to chic.

Diéu 2. Gidi thich tir ngit q ,

1. “Co s¢” trong van ban nay dugc hiéu 1a co s dao tao, huan luyén nghiép
vu nhan vién hang khong dugc thanh lap theo quy dinh.

2.

) Chuong II )
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 3. Tén goi va dia chi tru sé chinh cia co s¢' dao tao, huin luyén
nghi€p vu nhan vién hang khéng
1. Tén goi:
- Tén day du bang tiéng Viét:
- Tén giao dich quoc té: (néu co)
- Tén viét tat: (néu co)
2. Dia chi tru sé chinh:
3. S6 dién thoai: ...ocvvvrvvvennn. BT -3 S
5.Email: .o ; 6. Trang thong tin dién tr:

Dieu 4. Vi tri, nhiém vu, quyén han cia co sé



1. Co s6 1a (phép nhan hoic truc thudc phap nhdn), c¢6 nhiém vu truc tiép
hoic gitp .... to chirc, thuc hién hoat dong d0 tao, huin luyén nghiép vu nhan vién
hang khong theo quy dinh cua phap luat;

2. Xay dung ké hoach dao tao, huén luyén nghi€p vu nhén vién hang khong hang
nam dé phé duyét hodc trinh cip co thdm quyén phé duyét va t6 chuc trién khai thuc
hién theo quy dinh.

3. T4 chirc xay dung, quan 1y chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao, huan luyén
nghiép vu nhan vién hang khéng;

4. Quan 1y, str dung, phat trién doi ngii gido vién cia co so;

5. Quan 1y hoc vién;

6. T6 chirc thi, kiém tra , cdng nhan t6t nghiép, cap chimg chi chuyén mén cho
nhén vién hang khong;

7. Kiém tra, danh gia két qua, hiéu qua cong tac dao tao, huin luyén nghiép vu
nhéan vién hang khong cta co so va thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén hoat
dong dao tao, huén luyén nghi¢p vu nhan vién hang khong theo quy dinh.

Piéu 5. Co cu td chirc ciia Trung tim

1. Lanh dao:

2. Céc to chirc gitp viéc

Piéu 6: Nhiém vu, quyén han ciia ngudi dirng diu co sé dao tao, cip phé
VA CAc t6 chire givip viée

1.Nhiém vy, quyén han cta nguoi dung dau co SO

- Thuc hién nhiém vy, quyén han theo phan cap va iy quyén cia .... (Cip co
tham quyén);

- Biéu hanh hoat dong hang ngay cua .... (Co so dao tao);

- Chiu trach nhiém trudc .... (Cap trén cua co so);

- Céc nhiém vu cy thé (néu cac nhiém vu chu yéu), vi du:

+ T4 chue, quan 1y hoat dong cua co so;

+ T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu dao tao, huin luyén nghiép vu nhin
vién hang khong cua co sé theo quy dinh;

+ To chuc xay dung, quan ly, phat trién doi ngll gido vién, co sO vat chét, hé
thdng chuong trinh, gido trinh, tai liéu, hé thdng vin ban quan 1y ... cla co s6;

+ Duy tri du diéu kién dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong
cua co s¢ theo quy dinh;

+ Thuyc hién ché d6 bao céo (dinh ky, dot xuat) theo quy dinh va cac nhiém vu
khac dugc giao.

2. Nhiém vu, quyén han cta cap pho:

Céac Phé Giam doc giup Gidam dbc diéu hanh mot hodc mot sé nhiém vy cia
Trung tim dugc Giam dbc Trung tdm Dao tao - Huén luyén No6i Bai phan cong va
chiu trach nhiém truéc Giam déc vé nhiém vu d4 dugc phan cong hodc uy quyén
thyuc hién.

3. Nhiém vu cta cac To chirc gitip viéc
a) Cac To chirc gilp viéc co co trach nhiém to chirc, trién khai thuc hién cac
nhiém vu dugc nguoi ding dau co sé giao, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
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trong to chirc va chiu trach nhiém trudc nguoi ding dau co so vé ndi dung, két qua
lam viéc cua minh.

b) Nhiém vy chinh cta cac T chire giup viée:

- Thuc hién céc cong viée lién quan dén cong tac to chirc, quan 1y va thuc
hién cong tac dao tao, huén luyén nghi€p vu nhén vién hang khong theo quy dinh;

- T6 chirc thyc hién ké hoach dao tao, huan luyén nghiép vu nhén vién hang
khong va cac dao tao khac da dugc cap co tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- T6 churc 1ap ké hoach sir dung giao vién, b6 tri gido vién tham gia giang
day cac khoa hoc theo chuong trinh, ké hoach;

- Chuan bi céc diéu kién vé co sd vat chat (phong hoc, trang thiét bi giang
day, van phong phim) va céac dleu kién khéc 1ién quan ké hoach t6 chirc khéa hoc;

- T chuc thi, klem tra, tong hop. két qua bao cao ngudi dung dau co so dé
phé duyét hodc trinh cap c6 thAm quyén phé duyét, cong nhén két qua dao tao,
hudn luyén, cdp chimg chi chuy@n mén va cip gidy chimg nhan cho hoc vién theo
quy dinh;

- T6 chitc quan 1y chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu giang day, gido vién, hoc
vién theo quy dinh;

- T6 chirc quan ly, danh gia chat luong d40 tao, hudn luyén theo quy dinh;

- Nhiém vu cu thé do ngudi dimg dau co sé giao phl hop voi chirc ning,
nhiém vu dugc phan cong.

Dleu 7. Quan hé¢ giira co’ s& dao tao véi cac co quan, don vi lién quan
1. Béi vé6i cac co quan quan 1y cp trén;

2. Béi véi cac co quan, don vi ngang cép;

4. Dbi voi cac co s dao tao khac lién quan;

5. Dbi voi cac td chire true thudc;

Chwong ITI
CHUONG TRINH, GIAO TRINH,
TAI LIEU PAO TAO, HUAN LUYEN NGHIEP VU
NHAN VIEN HANG KHONG

Pi¢u 8. Chuwong trinh dao tao, huin luyén

1. Chuong trinh dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng cia co
SO goém:

a) Chuong trinh dao tao, huan luyén nghiép vu dé cdp ching chi chuyén
mon nghiép vu nhan vién hang khong;

b) Chuong trinh huan luyén phuc hdi, chuyén loai, dinh ky nhan vién hang
khéng;

¢) Chuong trinh huin luyén ning dinh nhan vién hang khong;

d) Chuong trinh b tac, cap nhat, nang cao kién thic, k¥ ning chuyén mén
chuyén nganh hang khong;

d) Chuong trinh bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho nhan vién hang
khéng;
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e) Cac chuong trinh dao tao, huan luyén khac.

2. Co so ¢ trach nhiém chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi 1ién quan to
chirc xdy dung chuong trinh dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong
trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

3. Phé duyét chuong trinh:

a) Chuong trinh dao tao, hun luyén nghiép vu nhan vién hang khdng néu tai
diém a va b khoan 3 Diéu ndy do Cuc Hang khong Viét Nam phé duyét theo dé
nghi cua ... (1a ph&p nhan).

b) Chuong trinh dao tao, hun luyén nghiép vu nhan vién hang khong néu tai
diém ¢ khoan 3 Diéu nay do co s& phé duyét hodc trinh cip trén co sé phé duyét
theo phan cap quan 1y;

¢) Cac chuong trinh khac.

Pic¢u 9. Gido trinh dao tao, huin luyén

1. Gi4o trinh dao tao, huin luyén nghiép vy nhan vién hang khong duoc xay
dung theo chuong trinh dao tao, huin luyén néu tai khoan 1 Diéu 8 cua Quy ché
nay va dugc cap co thim quyén phé duyét trén co sé két qua tham dinh cta Hoi
ddng danh gia, nghiém thu giéo trinh cua co so (theo phan cip quan 1y).

2. Co so ¢6 trach nhiém cha tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan to
chie xay dung gido trinh, tai liéu giang day hodc dé xuat sir dung gido trinh, tai
liéu ciia cac co sé dao tao khac trinh cip co tham quyén phé duyét theo quy dinh;

3. Phé duyét giao trinh:

a) Cac giao trinh xay dung theo céc chuong trinh néu tai diém a, b c, d
khoan 1 Piéu 8 cua Quy ché nay do co s¢ (1a phap nhan) phé duyét;

b) Céc gido trinh khéc do co so hodc cap trén co s phé duyét theo phan céap
cua don vi chu quan (phap nhan).

Pi¢u 10: Quin ly Chwong trinh, gido trinh

Co s& ¢6 trach nhiém quan 1y va thuong xuyén danh gia, cip nhat, bd sung
kip thoi ndi dung chuong trinh, gi4o trinh dao tao, huan luyén nghiép vu nhéan vién
hang khéng pht hop véi trinh d6 k¥ thuat, cong nghé, san xuat kinh doanh, khai
thac, cung cap dich vu ctia co so, doanh nghiép va cac noi dung vé dam bao an
ninh, an toan theo quy dinh ctia Cyc hang khdng Viét Nam va cia T chirc hang
khéng dan dung qubc t& (ICAO).

) _ Chuong IV A
GIAO VIEN, CAN BQ, NHAN VIEN

Piéu 11. Tiéu chuin va trinh d¢ gido vién

1. Gi4o vién cia co s phai dép tmg cac tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 17
Thong tu 6 61/2011/TT-BGTVT ngdy 21 thang 12 nim 2011 cta Bo truong Bo Giao
thdng vén tai do co s& phé duyét hodc trinh cip c6 tham quyén phé duyét. Dbi véi
gido vién bay, ky thuat may bay, gido vién chuyén nganh an ninh hang khong,
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quan 1y bay, giao vién hang nguy hiém, an toan hang khong do Cuc Hang khéng
Viét Nam phé duyét theo quy dinh.

2. Gido vién day Iy thuyét nghiép vu chuyén nganh hang khong phai co trinh
d6 Trung cip nghé tro 1én.

Pi¢u 12. Nhiém vu ciia gido vién

1. Tuan tha sy diéu hanh cua co so, giang day theo ding ndi dung, chuong
trinh quy dinh va theo danh sach phan cong da dugc cap co thim quyén phé duyét.

2. CO trdch nhiém bién soan giao an, bai giang phu hop véi ndi dung chuong
trinh, gido trinh d dugc phé duyét bao cao ngudi ding dau co so.

3. Chip hanh ké hoach, thoi gian, lich giang bai cua co so.

4. Guong mau chip hanh phap luat Nha nudc, thuc hién ding cac quy ché,
quy dinh cta co so.

5. Thudng xuyén hoc tép, boi dudng ning cao trinh d6 moi mat; rén luyén
pham chét, dao duc; giir gin uy tin, danh dy cta nha giéo.

6. Ton trong nhan cach, dbi xur cong bang voi ngudi hoc va bao vé quyén loi
chinh dang ctia nguoi hoc.

7. Chiu sy giam sat ciia co s& vé ndi dung, phuong phap, chat luong giang
day.

Picu 13. Quyen cuia gido vién

1. Pugc bd tri giang day phl hop véi chuyén nganh dugc dao tao va ké
hoach duoc giao.

2. Pugc lya chon phuong phap, phuong tién giang day phu hop dé nang cao
chat lugng, hiéu qua dao tao, huin luyén.

3. Str dung giao trinh, tai liéu, trang thét bi, co s vat chat k¥ thuat cta co so
dé thuc hién nhiém vu giang day.

4. Pugc bb tri dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuy@n mon, nghiép vu
theo quy dinh.

5. Puoc ton trong danh dy, nhan phim; duoc tham gia ban bac, thao luan,
dong gop xay dung phat trién co s& va cac van dé lién quan dén quyén loi cua gido
Vién, hoc vién.

6. Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh ciia phép lut.

Pi¢u 14. Nhiém vu, quyén han ciia can bd, nhan vién

Can bo, nhan vién cta co so ¢6 nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém
vy, chuce trach dugc phan cong, dugc huong cac quyen loi theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong V
CAC QUY PINH DbOI vOI HQC VIEN

Diéu 15. Thoi gian hoc tap
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1. Hoc vién phai tuan thu thoi khoa biéu cta khoa hoc theo quy dinh cua co
SO (trir cac trudng hop dic biét do cip c6 thim quyén quy dinh).

2. Hoc vién phai tham dy tdi thiéu 80% thoi gian chuong trinh hoc 1y thuyét,
thuc hanh theo quy dinh ctia chuong trinh khoa hoc.

3. Hoc vién vao 16p mudn tir 20 phat trg 1én ma khdng cé ly do chinh dang
thi khdng duoc tham du tiét hoc va bi coi 1a bé hoc tiét do.

4. Hoc vién nghi hoc phai c¢6 don xin phép c6 xac nhan cua thu trudng co
quan, don Vi cht quan va gui cho gido vién chi nhiém 16p hoc.

5. Noi dung chi tiét duge quy dinh cu thé tai Quy ché dao tao cia co s Dao
tao - Huan luyén.

Piéu 16. Nghia vu ciia hoc vién

1. Chap hanh phap luat cua Nha nudc, khong duoc lam diéu gi ton hai dén
uy tin, loi ich qudc gia, cia nganh Hang khong Viét Nam, don vi va co so.

2. Tu gidc rén luyén, lam chu ban than, khong ubng rugu, bia, khong choi
bai bac dudi moi hinh thirc. Nghiém cdm cac hanh vi gay rbi lam mét trat ty an
ninh xa hoi; tang trix, st dung ma tdy, vii khi, chat gy chay, nd, luu hanh va tang
trit van hoa pham doi truy.

3. Ton trong, 1& phép véi gido vién, can bo quan 1y cua co so, doan két, than
ai v&i moi ngudi xung quanh, phat ngén c6 van hoa, trang phuc lich su, gon gang.

4. Gitr gin va bao vé tai san cua cong, thiét bi phong hoc, dung cu hoc tap,
tai liéu hoc tap, dd dung cé& nhan.

5. Chap hanh cac noi quy, quy dinh cua co s¢ va don vi so tai noi to chirc
khoa hoc.

) phuong VI )
R QUAN LY CO SQ VAT CHAT?
QUY TRINH TO CHUC PAO TAO, HUAN LUYEN

Piéu 17. Quan 1y va sir dung co' sé vt chit ’ ,

Co s¢ co trach nhi€ém quan 1y, sit dung h¢ thong co s¢ vat chat duge giao
quan ly dang muc dich phuc vu cho céng tac dao tao, huan luyén theo quy dinh cta
phap luat.

Pic¢u 18. Kiém tra va cong nhan tot nghiép

1. Sau mdi mon hoc, hoc vién phai duoc kiém tra ca ly thuyét va thyc hanh
bang phuong thirc kiém tra viét hodc phong van, bai tap tinh hUOng hodc tinh
hubng gia dinh; két qua kiém tra cua hoc vién dugc thé hién trén bang tong hop két
qua hoc tap va duoc ghi vao s6 theo ddi két qua hoc tip cua co so (theo mau ... tai
Phu lyc .... kém theo Quy ché nay).

2. Két qua kiém tra dugc danh gia theo phuong phap tinh diém va dung
thang diém 100 (tir 0 dén 100);

3. Piém danh gia bai kiém tra duoc tinh tron dén maot chir sé thap phan.

Chuong VII
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KIEM TRA KET THUC MON HQC

Pi¢u 19. Noi dung, yéu Cau, danh gia két qua kiém tra két thuc :mon hoc

1. Noi dung cia kiém tra gdm: Kiém tra kién thirc, kiém tra vé k¥ ning
nghiép vu.

2. Yéu cau cua ndi dung dé kiém tra:

Noi dung dé kiém tra phai nam trong chwong trinh dao tao, phl hop véi
chuan kién thtrc va ki ning dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao va dap ung
dugc yéu cau danh gia, phan loai trinh do kién thirc, k¥ ning ciia hoc vién da tich
[ty dugc trong qua trinh hoc tap, rén luyén.

3. Thoi gian 6n tap phai tuan thu quy dinh tai chuong trinh dao tao dugc phé
duyét.

4. Viéc ra @¢ kiém tra, ddp an va chim bai kiém tra do gido vién truc tiép
giang day va cac giao vién khac duogc phan cong thuc hién.

Pic¢u 20. Piéu kién du kiém tra

1. Hoc vién duoc dy kiém tra két thuc mén hoc khi c6 ddy du cac diéu kién
sau.

a) Tham du it nhit 80% thoi gian quy dinh cta hoc 1y thuyét trong chuong
trinh mon hoc;

b) Tham gia day du thoi gian rén luyén k¥ ning thuc hanh dugc quy dinh
trong chuong trinh mon hoc.

2. Hoc vién khong du diéu kién du kiém tra két thac mon hoc dugc giai
quyét nhu sau:

a) D6i v6i hoc vién co s6 thoi gian nghi hoc 1y thuyét trén 20% thoi gian quy
dinh thi phai tham gia hoc bd sung khdi luong hoc tap con thiéu.

b) Pbi v6i hoc vién cd thoi gian khéng tham gia rén luyén ky ning thuc
hanh trén 15% thoi gian quy dinh thi phai tham gia rén luyén ky nang thyc hanh bo
sung day du cac bai tap rén luyén ky ning thue hanh cua mon hoc.

¢) Giam dbc Trung tam bd tri gido vién phu dao, kiém tra bo sung dé hoc
vién dap tmg dugc cac diéu kién trén,

3. Hoc vién khong dép ung duogc cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 cua Diéu ndy phai dang ky hoc lai méon hoc dé trong cac khod hoc sau.

Pi¢u 21. Quy trinh Kiém tra két thiic mdn hoc

1. Kiém tra két thac mon hoc dugc td chirc hai (02) lan.

a) Lan kiém tra thir nhat duoc thuc hién ddi véi nhing hoc vién c6 da diéu
kién theo quy dinh tai khoan 1va 2 Biéu 20 ctia Quy ché nay;

b) Lan kiém tra tht hai danh cho nhiing hoc vién c6 diém kiém tra két thuc
mon hoc 1an thir nhat dudi 70 diém; Hoc vién dap tmg du diéu kién dy kiém tra 1an
thir nhat nhung chua tham duy kiém tra. Thoi diém t6 chirc kiém tra lan thi hai cach
thoi diém kiém tra 1an thtr nhat t6i thiéu 1a 02 tuan;

¢) Déi voi hoc vién khong tham du kiém tra 1an tht nhét, ¢6 1y do chinh
dang thi khi tham dy kiém tra 1an thir hai c6 két qua dudi 70 diém thi duoc dang ky
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kiém tra bd sung mot (01) 1an nira khi co s& ¢6 t6 chirc kiém tra két thuc mén hoc
d6 tai ky kiém tra khéc;

d) Péi v6i hoc vién khong tham du kiém tra 1an tha nhat khéng c6 1y do
chinh dang thi chi dugc phép tham du kiém tra mot (01) 1an trong 1an kiém tra thir
hai néu tai diém b khoan 1 Diéu nay.

2. K& hoach kiém tra két thuc mon hoc do co s quyét dinh trén co so dé
XUAt ctia gido vién bo mon va phai dugc thdng béo cho hoc vién biét khi bat dau to
chirc thuc hién chuong trinh moén hoc do.

3. Kiém tra dugc thyc hién theo mot hodc két hop hai hinh thirc trong cac
hinh thirc sau: Kiém tra van dép c6 thoi gian cho mét (01) thi sinh 1a 30 phit chuan
bi va 15 pht tra 10i; kiém tra viét trong thoi gian tir 60 - 120 phit; kiém tra thyc
hanh bai tap k¥ nang tong hop c6 thoi gian thyc hién phu hop v6i timg mon hec.

4. Pé kiém tra, dap an va thang diém cham kiém tra két thiic mon hoc do
gido vién bo mén td chirc bién soan, co sé dao tao phé duyét trén co s tham dinh
ctia Hoi dong thi trude ngdy to chirc kiém tra t6i thiéu 03 ngay. Pé kiém tra c6 thé
duogc chon tir ngan hang cAu hoi cua co so (néu co).

5. Viéc chdm bai kiém tra do gido vién truc tiép tham gia giang day thuc
hién hodc do nguoi dimg dau co so chi dinh, sau d6 gido vién nhap diém vao bang
diém va Chuyén bai kiém tra, bang diém vé cho co s¢ dao tao cham nhit 03 ngay
sau ngay Kiém tra. Truong hop kiém tra trén phan mém, diém kiém tra s& do may
ti chdm, két qua duoc in ra giday va giao vién ky vao bang diém dé luu.

6. Hoc vién sau hai (02) lan kiém tra két thuc mén hoc ma van c6 diém kiém
tra dudi 70 diém (hodc dudi 85 diém ddi véi nhan vién an ninh hang khdng) phai
hoc lai mon hoc do6 trong cac khoa hoc sau.

7. Riéng dbi v6i hoc vién & nhan vién méi tuyén néu co diém kiém tra két
thic mén hoc dudi 70 (hoidc dudi 85 diém d6i voi nhan vién an ninh hang khong)
sau hai (02) lan kiém tra két thuc mén hoc t6i da 03 mén trong toan khoa hoc thi s&
budc thoi hoc.

) ' Chwong VIII ,
THI, KIEM TRA KET THUC KHOA HQC VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Pic¢u 22. Piéu kién du thi, kiém tra két thic khéa hoc

Hoc vién dugc dy thi, kiém tra két thuc khoa hoc phai c6 du cac diéu kién
Sau.

1. Céc diém téng két cac mon hoc dat tir 70 diém tré 18n.

2. Khéng bi ky luat tir canh cao tré 1én hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su
tai thoi diém t6 chuc kiém tra két thuc khoa hoc.

Pic¢u 23. P6i twong dur thi, kiém tra két thic khoa hoc )

1. B6i tuong duge du thi, kiém tra két thac khoda hoc (thi tot nghi¢p) bao
gom:

a) Hoc vién c6 du dicu kién du thi, kiém tra két thiic khoa hoc theo quy dinh
tai Dicu 22 cta Quy ché nay;
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b) Hoc vién cac khoa trude co du didu kién duoc du kiém tra két thiic khoa
hoc theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy ché nay nhung chwa tham du kiém tra hoic
kiém tra khong dat, co don xin dy thi, kiém tra va duoc nguoi ding dau co so dé
nghi cho phép tham du thi, kiém tra theo cac noi dung chua kiém tra hodc kiém tra
khong dat;

c) Hoc vién cac khoa trude khong du diéu kién duoc duy thi, kiém tra theo
quy dinh tai Diéu 22 cua Quy ché nay, da tham gia hoc tap va rén luyén hoan thién
cac diéu kién con thiéu, co don xin du thi, kiém tra va dugc ngudi ding dau co so
dé nghi cho phép tham dy thi, kiém tra;

2. Danh sach cac dbi twong du thi, kiém tra phai dugc nguoi ding dau co s
phé duyét va cong b cong khai trude ngdy td chirc thi, kiém tra két thuc khoa hoc
t6i thiéu 15 ngay.

Pi¢u 24. Hoi dong thi, kiém tra két thiic khéa hoc

1. Hoi dong thi, kiém tra két thic khéa hoc do nguoi dimg dau co s¢ hoac
Cap c¢6 tham quyén quyet dinh thanh lap (dudi day duoc goi tit 1a Hoi dong), thanh
phan Hoi dong bao gom:

- Chu tich Hoi dong: ngudi dimg dau co so;

- Uy vién kiém thu ky: Can b theo ddi dao tao cta co sd;

- C4c uy vién: gom céc can b, gido vién cua co sé (hodc ¢ thé moi thém
cac dai dién tr don vi khac c6 trinh d6 chuyén mon phu hop).

2. Hoi dong 13 co quan tu van giup ngudi dimg dau co so trong cac hoat
dong thi, kiém tra két thiic khoa hoc, ¢6 nhiém vu:

a) Xay dung Quy ché 1am viéc ctia Hoi dong, Quy ché thi, kiém tra, ndi quy
phong kiém tra trinh nguoi ding du co sé phé duyét;

b) Thong qua danh sach d6i tugng dwoc du kiém tra két thuc khoa hoc;

c) Xay dung de, dap an va quy trinh cham bai kiém tra két thiic khoa hoc;

d) T6 chuc thi, kiém tra ket thuc khoa hoc, xir ly c&c truong hop vi pham ndi
quy thi, kiém tra va céng nhan tot nghiép theo quy dinh ctia phap luat;

@) Cham bai thi, kiém tra;

e) Xép loai t6t nghiép cho hoc vién sau khi két thuc khoa hoc.

3. Hoi dong duoc phep dé nghi trung dung can bg, nhan vién dang cong tac
tai cac co quan, don vi dé giup viéc Hoi dong trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Pi¢u 25. Cong nhan tét nghiép

1. Hoc vién dugc cong nhan tot nghi¢p khi co diém téng két khoa hoc dugc
tinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay tir 70,0 diém tro 1én.

2. Piém tong két khoa hoc ciia hoc vién tinh theo cong thirc sau:

n
2. Pitmt2 Brrkr
— 1=1
Drikn =

n + 2 (D)
Trong do: o ,
DPrikh: diem tf)l’lg két khoa hQC
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b1 km: diém téng két mon hoc thir 1

Dirxr: diém kiém tra két thiic khod hoc

n: s6 luong cdc mon hoc

2(DKTKT) b lén kiém tra két thiic mén hoc

3. Vlec xép loai t6t nghiép cho hoc vién dugc can cur vao diém tong két khoa
hoc. Mtic xép loai duge ghi vao gidy chimg nhan tot nghiép va bang tong hop két
qua hoc tap cua hoc vién, cu thé nhu sau:

a) Loai gioi c6 diém danh gia xep loai tot nghiép tir 90,0 dén 100;

b) Loai kha c6 diém danh gia xep loai tot nghiép tur 80,0 dén duéi 90,0;

¢) Loai trung binh c6 diém danh gia xép loai t6t nghiép tir 70,0 dén dudi
80,0;

Hoc sinh dat loai suét sic phai co diém téng két khoa hoc dat loai gioi va
khong c6 mon nao dudi 80 diém.

Hoc vién c6 diém thi/kiém tra két thiic mén hoc dudi 70 diém phai thi/kiém
tra lai; hoc vién c6 diém téng két khoa hoc dudi 70 diém s& khong dugc cong nhan
t6t nghiép.

4. Nguoi dimg dau co so cin ctr bao cao két qua thi/kiém tra cuia HOi dbng
Kiém tra dé quyét dinh hoac trinh Cap c¢6 tham quyén quyét dinh cong nhan tbt
nghiép, bao cao cac cap c6 thim quyén theo quy dinh chdm nhat 12 20 ngay sau khi
két thuc kiém tra két thuc khoa hoc va céng bd cong khai cho hoc vién.

Pic¢u 26. Cap Chirng chi chuyén mon va ching nhén tot nghiép

1. Can cu quyet dinh c6ng nhan t6t nghiép, nguoi ding dau co so cap hoac
trinh Cap c6 tham quyén cdp ching chi chuyén moén (cho khoa dao tao, huan luyén
ban dau nghiép vu nhan vién hang khong) va gidy ching nhén t6t nghiép cho cac
khoa hoc khac theo quy dinh.

2. Hoc vién tét nghiép cac chuong trinh dao tao ban dau, dao tao chuyén loai
nghiép vu nhan vién hang khéng duogc cap ching chi chuyén mon.

3. Hoc vién d4 hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng nghiép vu nhan vién
hang khong theo quy dinh duoc cap chimg nhan tot nghiép.

4. Hoc vién da hoan thanh chuong trinh huan luyén kién thic an ninh hang
khong, huan luyén dinh ky nghiép vu an ninh hang khong theo Théng tu
25/2009/TT-BGTVT cta Bo Giao thong van tai dugc cap chimg nhan tt nghiép.

) Chuong VII ) o
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 27. Thanh tra, kiém tra

Co s6 ¢6 trach nhiém ty kiém tra hoat dong dao tao, huin luyén cia va chiu
su kiém tra, thanh tra ctia Cuc Hang khdng Viét Nam va cia ... (don vi chi quan)
theo quy dinh ctia phép luit.

Pi¢u 28. Khen thwong, ky luat
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Tap thé, ca nhan co6 thanh tich trong hoat dong dao tao, huin luyén, giang
day, hoc tap dugc xét khen thuong theo quy dinh. Trong truong hop vi pham cac
noi dung quy dinh tai Quy ché nay s€ bi xur 1y ky luat theo quy dinh.

Diéu 29. Hi¢u Iyc thye hi¢n va diéu khodn thi hanh
Quy ché nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé nhimg véan ban
trude day co ndi dung trai voi quy ché nay.

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
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