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S  L C LÝ L CH KHOA H CƠ ƯỢ Ị Ọ

I. THÔNG TIN CHUNG V  CÁ NHÂNỀ

1. H  và tên: HU NH NH  HOÀNGọ Ỳ Ư

2. Ngày tháng năm sinh: 20/10/1954

3. Nam, n : Namữ

4. Đ a ch : 20 Cách m ng tháng Tám, Ph ng Quy t Th ng, TP Biên Hòa, ị ỉ ạ ườ ế ắ
Đ ng Nai.ồ

5. Đi n tho i: 3842467(CQ)/ 3840919(NR).ệ ạ

6. Fax: E­mail:

7. Ch c v : Tr ng phòngứ ụ ưở

8. Đ n v  công tác: Phòng Giáo d c th ng xuyên, S  Giáo d c và Đào ơ ị ụ ườ ở ụ
t o t nh Đ ng Naiạ ỉ ồ

II. TRÌNH Đ  ĐÀO T OỘ Ạ

­ H c v  (ho c trình đ  chuyên môn, nghi p v ) cao nh t: Đ i h cọ ị ặ ộ ệ ụ ấ ạ ọ

­ Năm nh n b ng: 1987ậ ằ

­ Chuyên ngành đào t o: S  ph m Toánạ ư ạ

III.KINH NGHI M KHOA H CỆ Ọ

­ Lĩnh v c chuyên môn có kinh nghi m: Qu n lýự ệ ả

S  năm có kinh nghi m: 37 nămố ệ

­ Các sáng ki n kinh nghi m đã có trong 5 năm g n đây:ế ệ ầ
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S  GD&ĐT Đ NG NAIỞ Ồ
PHÒNG GIÁO D CỤ  
TH NG XUYÊNƯỜ

 

C NG HOÀ XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ
Đ c l p ­ T  do ­ H nh phúcộ ậ ự ạ

Đ ng Nai, ngày 21  tháng 5  năm 2012ồ

PHI U NH N XÉT, ĐÁNH GIÁ SÁNG KI N KINH NGHI MẾ Ậ Ế Ệ
Năm h c: ọ 2011­2012
–––––––––––––––––

Tên sáng ki n kinh nghi m: ế ệ
Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu nấ ố ệ ự ậ

H  và tên tác gi : Hu nh Nh  Hoàng  Đ n v : Phòng Giáo d c th ng xuyênọ ả ỳ ư ơ ị ụ ườ

Lĩnh v c: ự

Qu n lý giáo d c ả ụ  Ph ng pháp d y h c b  môn: .................ươ ạ ọ ộ 

Ph ng pháp giáo d c ươ ụ  Lĩnh v c khác: ......................................... ự 

1. Tính m iớ

­ Có gi i pháp hoàn toàn m i ả ớ 

­ Có gi i pháp c i ti n, đ i m i t  gi i pháp đã có ả ả ế ổ ớ ừ ả 

2. Hi u quệ ả

­ Hoàn toàn m i và đã tri n khai áp d ng trong toàn ngành có hi u qu  caoớ ể ụ ệ ả  


­ Có tính c i ti n ho c đ i m i t  nh ng gi i pháp đã có và đã tri n khaiả ế ặ ổ ớ ừ ữ ả ể  
áp d ng trong toàn ngành có hi u qu  cao ụ ệ ả 

­ Hoàn toàn m i và đã tri n khai áp d ng t i đ n v  có hi u qu  cao ớ ể ụ ạ ơ ị ệ ả 

­ Có tính c i ti n ho c đ i m i t  nh ng gi i pháp đã có và đã tri n khaiả ế ặ ổ ớ ừ ữ ả ể  
áp d ng t i đ n v  có hi u qu  ụ ạ ơ ị ệ ả 

3. Kh  năng áp d ngả ụ

­ Cung c p đ c các lu n c  khoa h c cho vi c ho ch đ nh đ ng l i,ấ ượ ậ ứ ọ ệ ạ ị ườ ố  
chính sách:       T t ố     Khá  Đ t ạ 

­ Đ a ra các gi i pháp khuy n ngh  có kh  năng  ng d ng th c ti n, dư ả ế ị ả ứ ụ ự ễ ễ 
th c hi n và d  đi vào cu c s ng: T t ự ệ ễ ộ ố ố     Khá  Đ t ạ 

­ Đã đ c áp d ng trong th c t  đ t hi u qu  ho c có kh  năng áp d ngượ ụ ự ế ạ ệ ả ặ ả ụ  
đ t hi u qu  trong ph m vi r ng: T t ạ ệ ả ạ ộ ố     Khá  Đ t ạ 
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XÁC NH N C A T  CHUYÊN MÔNẬ Ủ Ổ
(Ký tên và ghi rõ h  tên)ọ

TH  TR NG Đ N VỦ ƯỞ Ơ Ị
(Ký tên, ghi rõ h  tên và đóngọ  

d u)ấ

Tên sáng ki n kinh nghi m:ế ệ

QUY TRÌNH LÀM PHÁCH TRONG CH M THI T T NGHI PẤ Ố Ệ
CÁC MÔN T  LU NỰ Ậ

I. LÝ DO CH N Đ  TÀIỌ Ề

Trong ch m thi t t nghi p trung h c ph  thông, vi c làm phách b oấ ố ệ ọ ổ ệ ả  
đ m tính chính xác gi  v  trí h t s c quan tr ng. Quy trình làm phách c a H cả ữ ị ế ứ ọ ủ ọ  
vi n K  thu t quân s  theo ph n m m qu n lý thi t t nghi p Trung h c phệ ỹ ậ ự ầ ề ả ố ệ ọ ổ 
thông c a B  Giáo d c và Đào t o ch  h ng d n nh ng n i dung c  b n,ủ ộ ụ ạ ỉ ướ ẫ ữ ộ ơ ả  
khi th c hi n m i H i đ ng ch m thi có th  ch n các b c c  th  đ  th cự ệ ỗ ộ ồ ấ ể ọ ướ ụ ể ể ự  
hi n quy trình đ t hi u qu  h n tùy theo s  l ng ng i đ c đi u đ ng, sệ ạ ệ ả ơ ố ượ ườ ượ ề ộ ố 
bài thi c a thí sinh và đi u ki n s n có c a m i đ n v . ủ ề ệ ẵ ủ ỗ ơ ị

Quy trình này đ c nghiên c u so n th o và t  ch c th c hi n t  nămượ ứ ạ ả ổ ứ ự ệ ừ  
2008. Khi m i th c hi n v n còn nh ng sai sót ph i kh c ph c d n. Đ n kớ ự ệ ẫ ữ ả ắ ụ ầ ế ỳ 
thi t t nghi p năm 2011, quy trình đã đ c t  ch c th c hi n nhanh, g n,ố ệ ượ ổ ứ ự ệ ọ  
chính xác giúp cho vi c t  ch c ch m thi và x  lý k t qu  đúng th i gian quyệ ổ ứ ấ ử ế ả ờ  
đ nh và h ng d n c a B  Giáo d c và Đào t o.ị ướ ẫ ủ ộ ụ ạ

 Vi c t  ch c làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n phệ ổ ứ ấ ố ệ ự ậ ụ 
thu c vào các văn b n h ng d n c a B  Giáo d c và Đào t o, đ c bi t làộ ả ướ ẫ ủ ộ ụ ạ ặ ệ  
nh ng năm có thay đ i Quy ch  thi t t nghi p trung h c ph  thông nh  nămữ ổ ế ố ệ ọ ổ ư  
2012. Do đó, quy trình này c n đ c c i ti n, ch nh s a, b  sung, b o đ mầ ượ ả ế ỉ ử ổ ả ả  
v a th c hi n đúng Quy ch  và các văn b n h ng d n thi t t nghi p c a Bừ ự ệ ế ả ướ ẫ ố ệ ủ ộ 
Giáo d c và Đào t o v a phù h p v i đi u ki n s n có c a đ a ph ng đụ ạ ừ ợ ớ ề ệ ẵ ủ ị ươ ể 
b o đ m tính chính xác theo yêu c u c a ph n m m qu n lý thi, b o đ mả ả ầ ủ ầ ề ả ả ả  
đánh giá k t qu  thi chính xác c a t ng thí sinh d  thi. ế ả ủ ừ ự

Đ c S  Giáo d c và Đào t o  t nh Đ ng Nai phân công th c hi nượ ở ụ ạ ỉ ồ ự ệ  
nhi m v  ch m thi, tôi đã nghiên c u k  các văn b n h ng d n và yêu c uệ ụ ấ ứ ỹ ả ướ ẫ ầ  
th c t  c a công vi c đ c giao đ  ti p t c c i ti n và th c hi n quy trìnhự ế ủ ệ ượ ể ế ụ ả ế ự ệ  
làm phách c  th , phù h p v i nhân s , s  l ng bài thi và đi u ki n hi nụ ể ợ ớ ự ố ượ ề ệ ệ  
có đ  th c hi n công vi c này đ t đ c k t qu  t t nh t.ể ự ệ ệ ạ ượ ế ả ố ấ
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II. TH C TR NG TR C KHI TH C HI N CÁC GI I PHÁP C AỰ Ạ ƯỚ Ự Ệ Ả Ủ  
Đ  TÀIỀ

1. Thu n l iậ ợ

­ B  Giáo d c và Đào t o có h ng d n chung v  s  d ng ph n m mộ ụ ạ ướ ẫ ề ử ụ ầ ề  
qu n lý thi th ng nh t trên c  n c.ả ố ấ ả ướ

­ H c vi n K  thu t quân s  h ng d n các n i dung c  b n v  làmọ ệ ỹ ậ ự ướ ẫ ộ ơ ả ề  
phách hai vòng đ c l p.ộ ậ

­ B n thân có kinh nghi m v  t  ch c thi t t nghi p và các k  thi khácả ệ ề ổ ứ ố ệ ỳ  
có liên quan.

­ Các thành viên tham gia làm công vi c này đ c t p hu n k  tr cệ ượ ậ ấ ỹ ướ  
khi b t đ u công vi c.ắ ầ ệ

­ Các thi t b  và ph n m m s n có cho phép th c hi n quy trình.ế ị ầ ề ẵ ự ệ

2. Khó khăn

­ Đây là công vi c không m i nh ng ph  thu c vào ph n m m qu n lýệ ớ ư ụ ộ ầ ề ả  
và các văn b n h ng d n m i. Do đó, n u không nghiên c u k  d  b  sai sótả ướ ẫ ớ ế ứ ỹ ễ ị  
trong quá trình th c hi n, vi c ghép phách s  g p khó khăn, m t nhi u th iự ệ ệ ẽ ặ ấ ề ờ  
gian đ  ch nh s a k t qu  sau khi ch m thi xong.ể ỉ ử ế ả ấ

­ Vi c thay đ i trong ch  đ o thi t t nghi p c a B  Giáo d c và Đàoệ ổ ỉ ạ ố ệ ủ ộ ụ  
t o; s  thay đ i nhân s  trong b  ph n làm phách h ng năm đòi h i m i thànhạ ự ổ ự ộ ậ ằ ỏ ỗ  
viên trong b  ph n làm phách ph i t p trung suy nghĩ và th c hi n chính xácộ ậ ả ậ ự ệ  
các thao tác theo các b c c a quy trình.ướ ủ

­ Th i gian làm phách ph i kh n tr ng, th ng ph i th c hi n vi cờ ả ẩ ươ ườ ả ự ệ ệ  
làm phách, c t phách trong vòng 2 ngày đ  b o đ m ti n đ  làm vi c c a H iắ ể ả ả ế ộ ệ ủ ộ  
đ ng ch m thi theo quy đ nh chung.ồ ấ ị

3. S  li u th ng kêố ệ ố

T  năm 2008 đ n năm 2011, S  Giáo d c và Đào t o Đ ng Nai ch mừ ế ở ụ ạ ồ ấ  
bài thi c a các t nh khác theo phân công c a B  Giáo d c và Đào t o, bìnhủ ỉ ủ ộ ụ ạ  
quân m i năm kho ng 5.000 thí sinh giáo d c th ng xuyên và kho ng 25.000ỗ ả ụ ườ ả  
thí sinh giáo d c ph  thông. S  Giáo d c và Đào t o Đ ng Nai đã t  ch c cácụ ổ ở ụ ạ ồ ổ ứ  
b  ph n làm phách riêng cho giáo d c th ng xuyên và giáo d c ph  thông.ộ ậ ụ ườ ụ ổ  
Riêng b  ph n làm phách kh i giáo d c th ng xuyên đ c đi u đ ng bìnhộ ậ ố ụ ườ ượ ề ộ  
quân 25 ng i làm phách cho 200 phòng thi c  4 môn thi t  lu n c a kho ngườ ả ự ậ ủ ả  
5.000 thí sinh trong th i gian 2 ngày.ờ

B  ph n làm phách đã th c hi n đúng quy trình, chính xác 100% sộ ậ ự ệ ố 
bài thi c a thí sinh.ủ

III.  N I DUNG Đ  TÀIỘ Ề

1. C  s  lý lu nơ ở ậ



­ Quy trình làm phách là m t khâu r t quan tr ng trong quá trình ch mộ ấ ọ ấ  
thi t t nghi p. N u làm phách không chính xác s  d n đ n vi c đánh giá saiố ệ ế ẽ ẫ ế ệ  
k t qu  làm bài c a thí sinh, gây h u qu  nghiêm tr ng trong vi c đánh giá vàế ả ủ ậ ả ọ ệ  
công b  k t qu  làm bài c a thí sinh.ố ế ả ủ

­ Tùy theo ph n m m qu n lý thi mà nghiên c u cách làm phách choầ ề ả ứ  
phù h p. Do đó, công vi c làm phách đòi h i nh ng ng i th c hi n ph i d aợ ệ ỏ ữ ườ ự ệ ả ự  
vào kinh nghi m c a b n thân, các đi u ki n hi n có và yêu c u c a ph nệ ủ ả ề ệ ệ ầ ủ ầ  
m m qu n lý đ  xác đ nh quy trình cho phù h p.ề ả ể ị ợ

­ Quy ch  thi t t nghi p trung h c ph  thông ban hành kèm theo Thôngế ố ệ ọ ổ  
t  s  10/2012/TT­BGDĐT ngày 06 tháng 3 năm 2012 c a B  tr ng B  Giáoư ố ủ ộ ưở ộ  
d c và Đào t o, năm 2012 không t  ch c ch m chéo bài thi t  lu n gi a cácụ ạ ổ ứ ấ ự ậ ữ  
t nh, m i t nh t  t  ch c ch m bài thi t  lu n c a t nh mình. Trong H i đ ngỉ ỗ ỉ ự ổ ứ ấ ự ậ ủ ỉ ộ ồ  
ch m thi c a m i t nh ph i có m t b  ph n làm phách bài thi t  lu n, đ c l pấ ủ ỗ ỉ ả ộ ộ ậ ự ậ ộ ậ  
v i các t  ch m thi. B  ph n làm phách đ c b  trí sao cho các thành viênớ ổ ấ ộ ậ ượ ố  
c a b  ph n làm phách không đ c ti p xúc v i bài thi t  lu n c a h c sinhủ ộ ậ ượ ế ớ ự ậ ủ ọ  
tr ng ph  thông n i h  công tác. Đ  giám kh o không ch m bài c a thí sinhườ ổ ơ ọ ể ả ấ ủ  
c a tr ng ph  thông n i h  công tác, b  ph n làm phách ph i chia bài tủ ườ ổ ơ ọ ộ ậ ả ự 
lu n thành 2 t  t ng  ng v i s  giám kh o đ c đi u đ ng theo t ng mônậ ổ ươ ứ ớ ố ả ượ ề ộ ừ  
thi. 

2.  N i dung, bi n pháp th c hi n các gi i pháp c a đ  tàiộ ệ ự ệ ả ủ ề
T  tr ng là lãnh đ o H i đ ng ch m thi, ch u trách nhi m đi u hànhổ ưở ạ ộ ồ ấ ị ệ ề  

toàn b  quy trình này.ộ

Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n đ cấ ố ệ ự ậ ượ  
chia làm 7 b c, th c hi n l n l t theo t ng môn thi: ướ ự ệ ầ ượ ừ

B C I: PHÂN NHÓM CÁC H I Đ NG COI THIƯỚ Ộ Ồ

a) Căn c  vào s  l ng thí sinh d  thi c a các H i đ ng coi thi đ  chiaứ ố ượ ự ủ ộ ồ ể  
thành hai nhóm, m i nhóm có s  l ng thí sinh d  thi t ng đ ng nhau cănỗ ố ượ ự ươ ươ  
c  theo s  l ng giám kh o t ng môn c a H i đ ng ch m thi đã đ c đi uứ ố ượ ả ừ ủ ộ ồ ấ ượ ề  
đ ng.ộ

b) Nh p tên c a các H i đ ng coi thi c a m i nhóm vào ph n m mậ ủ ộ ồ ủ ỗ ầ ề  
qu n lý thi th ng nh t c a B  Giáo d c và Đào t o.ả ố ấ ủ ộ ụ ạ

B C II: CHU N BƯỚ Ẩ Ị

a) Chu n b  bàn c t phách, túi đ ng bài ch m thi, dây thun, h  dán, gi yẩ ị ắ ự ấ ồ ấ  
niêm phong, bút đ , k p l n, danh sách các nhóm làm phách.ỏ ẹ ớ

b) M i ng i mang theo máy tính c m tay, th c k . Không s  d ngỗ ườ ầ ướ ẻ ử ụ  
đi n tho i di đ ng trong các bu i làm vi cệ ạ ộ ổ ệ . Gi  bí m t toàn b  các n i dungữ ậ ộ ộ  
liên quan đ n phách c a bài thi t  lu n.ế ủ ự ậ

c) Tùy theo s  l ng thành viên tham gia, chia s  thành viên thành cácố ượ ố  
nhóm. Phân công nhóm tr ng và phân công nhi m v  c a t ng nhóm.ưở ệ ụ ủ ừ



d) C ng t ng s  bài, t ng s  t  c a t ng môn thi c a các H i đ ng coiộ ổ ố ổ ố ờ ủ ừ ủ ộ ồ  
thi ghi trên các túi s  2 (m t ng i c ng s  bài, m t ng i c ng s  t ). Đ iố ộ ườ ộ ố ộ ườ ộ ố ờ ố  
chi u v i biên b n giao nh n bài thi.ế ớ ả ậ

e) M  niêm phong t ng túi s  2, đ m s  túi đ ng bài thi (túi s  1), c ngở ừ ố ế ố ự ố ộ  
t ng s  bài, t ng s  t  ghi trên các túi s  1, đ i chi u v i nhãn niêm phongổ ố ổ ố ờ ố ố ế ớ  
trên t ng túi s  2. X p th  t  các túi s  1: phòng thi có s  th  t  nh    trên,ừ ố ế ứ ự ố ố ứ ự ỏ ở  
phòng thi có s  th  t  l n   d i; đ  riêng t ng H i đ ng coi thi.ố ứ ự ớ ở ướ ể ừ ộ ồ

g) T  tr ng in b ng d n túi bài thi, b ng đ o túi bài thi; gi  bí m tổ ưở ả ồ ả ả ữ ậ  
b ng đ o túi bài thi do ph n m m qu n lý quy đ nh, ghi s n s  túi ch m theoả ả ầ ề ả ị ẵ ố ấ  
b ng đ o túi bài thi đã in.ả ả

h) Giao cho các nhóm tr ng túi đ ng bài thi, b ng d n túi bài thi c aưở ự ả ồ ủ  
các H i đ ng coi thi đ c phân côngộ ồ ượ

B C III: ĐÁNH PHÁCH L N 1ƯỚ Ầ

a) Nhóm tr ng chia nhóm nh  2 ng i, l n l t giao túi đ ng bài thi,ưở ỏ ườ ầ ượ ự  
b ng d n túi bài thi và ki m tra quy trình th c hi n các công vi c c a nhóm.ả ồ ể ự ệ ệ ủ  
Nhóm tr ng ghi l i s  túi đ ng bài thi giao cho t ng nhóm nh  2 ng i trongưở ạ ố ự ừ ỏ ườ  
danh sách (đã chu n b  s n).ẩ ị ẵ

b) Các nhóm nh  m  niêm phong túi đ ng bài thi, m t ng i đ i chi uỏ ở ự ộ ườ ố ế  
s  bài, s  t  ghi trên túi đ ng bài thi v i phi u thu bài thi; m t ng i x p bàiố ố ờ ự ớ ế ộ ườ ế  
thi theo th  t  bài thi có s  báo danh nh    trên, s  báo danh l n   d i; đ mứ ự ố ỏ ở ố ớ ở ướ ế  
và ki m tra s  bài thi, s  t  gi y thi th c t  (v n đ  các bài thi x p ch ng lênể ố ố ờ ấ ự ế ẫ ể ế ồ  
nhau).

c) Hai ng i đ i chi u s  bài thi và s  t  gi y thi đã ki m tra; đ iườ ố ế ố ố ờ ấ ể ố  
chi u s  báo danh v ng gi a phi u thu bài thi và th c t  bài thi hi n có. Sế ố ắ ữ ế ự ế ệ ố 
báo danh v ng đã đ c g ch ngang trên phi u thu bài thi (n u có). ắ ượ ạ ế ế N u có sế ự 
sai l ch thì báo ngay cho Nhóm tr ng, Nhóm tr ng báo ngay cho Tệ ưở ưở ổ 
tr ng đ  x  lý.ưở ể ử

d) N u đ i chi u đúng thì ghi hai ch  s  cu i c a mã bài (ế ố ế ữ ố ố ủ chính là số 
th  t  trong phi u thu bài thi, s  th  t  c a thí sinh nào v ng thì khôngứ ự ế ố ứ ự ủ ắ  
ghi): M t ng i đ c, m t ng i ghi vào bài thi và trên phách hai ch  s  cu iộ ườ ọ ộ ườ ữ ố ố  
c a mã bài th t chính xác (ghi sát v  bên ph i,   tr c có d u ch m). Mã bàiủ ậ ề ả ở ướ ấ ấ  
lúc này có d ng: .01, .02, .03, .04, …., .24 (có th  s  th  t  không liên t c n uạ ể ố ứ ự ụ ế  
có thí sinh v ng). Đánh mã bài thi xong c a s  báo danh nào thì ng i đ cắ ủ ố ườ ọ  
đánh d u ngay trên phi u thu bài thi. S  báo danh nào v ng (đã đ c g chấ ế ố ắ ượ ạ  
tr c đó), ng i đ c báo cho ng i ghi bi t đ  đ i chi u. Ng i đ c ph iướ ườ ọ ườ ế ể ố ế ườ ọ ả  
ki m tra ng i ghi th t chính xác. Đánh mã bài xong m i phòng thi, c  haiể ườ ậ ỗ ả  
ng i đ c và ki m tra l i m t l n n a th t chính xác. ườ ọ ể ạ ộ ầ ữ ậ Bài thi làm nhi u tề ờ 
gi y thi thì ghi s  phách gi ng nhauấ ố ố . 

B C IV: C T PHÁCHƯỚ Ắ



a) L ng các bài thi vào thành m t t p, s  báo danh nh  bên ngoài, sồ ộ ậ ố ỏ ố 
báo danh l n bên trong. Dùng k p đ  k p đ u phách và c t phách. Dùng dâyớ ẹ ể ẹ ầ ắ  
thun c t ch t đ u phách. ộ ặ ầ Không làm đ o l n đ u pháchả ộ ầ .

b) Cho bài thi đã c t phách, đ u phách đã c t ch t, phi u thu bài thi,ắ ầ ộ ặ ế  
b ng d n túi vào túi đ ng bài thi. X p túi đ ng bài thi theo H i đ ng coi thi:ả ồ ự ế ự ộ ồ  
phòng thi có s  th  t  nh    trên, s  th  t  l n   d i.ố ứ ự ỏ ở ố ứ ự ớ ở ướ

c) Nhóm tr ng n p l i cho T  tr ng t t c  các túi đ c giao theoưở ộ ạ ổ ưở ấ ả ượ  
th  t   đ c s p x p theo quy đ nh.ứ ự ượ ắ ế ị

d) Th c hi n l n l t t ng môn thi.ự ệ ầ ượ ừ

B C V: ĐÁNH PHÁCH L N 2ƯỚ Ầ

a) T  tr ng đ i chi u gi a phi u thu bài thi, b ng d n túi do máy tínhổ ưở ố ế ữ ế ả ồ  
in ra theo quy đ nh c a ph n m m qu n lý thi, túi đ ng bài ch m thi th tị ủ ầ ề ả ự ấ ậ  
chính xác. Rút bài thi chuy n qua túi đ ng bài ch m thi t ng  ng theo b ngể ự ấ ươ ứ ả  
đ o túi bài thi, thu l i phi u thu bài thi, b ng d n túi bài thi và túi s  1. Giaoả ạ ế ả ồ ố  
túi đ ng bài ch m thi cho nhóm tr ng. ự ấ ưở

b) Nhóm tr ng nh n túi đ ng bài ch m thi t  T  tr ng. Phân côngưở ậ ự ấ ừ ổ ưở  
các thành viên trong nhóm ghi phía tr c mã bài đã ghi l n 1 năm ch  s  c a sướ ầ ữ ố ủ ố 
túi ch m thi. Mã bài lúc này có d ng: 10045.01, 10045.02, ….., 10045.24. Th c hi nấ ạ ự ệ  
theo t ng cá nhân d i s  đi u hành c a ừ ướ ự ề ủ Nhóm tr ng. Nhóm tr ng ghi rõ sưở ưở ố 
túi đ ng bài ch m thi giao cho t ng ng i trong danh sách (đã chu n b  s n).ự ấ ừ ườ ẩ ị ẵ

B C VI: S P X P Đ U PHÁCH VÀ BÀI THIƯỚ Ắ Ế Ầ

Nhóm tr ng phân công các thành viên th c hi n ti p các công vi cưở ự ệ ế ệ  
sau:

a) Ki m tra s  l ng túi đ ng bài ch m thi.ể ố ượ ự ấ

b) X p l i phách theo th  t  t  s  nh  nh t đ n s  l n nh t. Dùng dâyế ạ ứ ự ừ ố ỏ ấ ế ố ớ ấ  
thun c t phách thành t ng bó, m i bó 10 t p phách liên ti p nhau. Th c hi nộ ừ ỗ ậ ế ự ệ  
theo t ng môn.ừ

c) Th ng kê thí sinh v ng theo phi u thu bài thi. Th c hi n theo t ngố ắ ế ự ệ ừ  
môn.

d) Bàn giao l i cho T  tr ng các túi đ ng bài ch m thi, đ u phách đãạ ổ ưở ự ấ ầ  
x p theo th  t  theo quy đ nh. Th c hi n theo t ng môn.ế ứ ự ị ự ệ ừ

T  tr ng niêm phong đ u phách theo quy đ nh.ổ ưở ầ ị

B C VII: H I PHÁCHƯỚ Ồ

a) Trong quá trình đi u hành ch m thi, các Phó Ch  t ch b  môn x p cácề ấ ủ ị ộ ế  
túi đ ng bài ch m thi theo th  t  t  nh  đ n l n, c  10 túi c t l i thành m tự ấ ứ ự ừ ỏ ế ớ ứ ộ ạ ộ  
bó.

b) Sau khi đã ch m xong t t c  bài thi, T  tr ng m  niêm phong đ uấ ấ ả ổ ưở ở ầ  
phách theo quy đ nh và giao l i cho các Phó Ch  t ch b  môn.ị ạ ủ ị ộ



c) Theo th  t  đã s p x p tr c, các Phó Ch  t ch b  môn h i pháchứ ự ắ ế ướ ủ ị ộ ồ  
theo t ng bó, sau đó h i phách theo t ng phòng thi. Ghi l i tên H i đ ng coiừ ồ ừ ạ ộ ồ  
thi và phòng thi bên ngoài túi đ ng bài ch m thi.ự ấ

d) X p l i  các túi đ ng bài thi theo t ng H i đ ng coi thi. X p l iế ạ ự ừ ộ ồ ế ạ  
phòng thi theo th  t  phòng thi t  nh  đ n l n trong m i H i đ ng coi thi.ứ ự ừ ỏ ế ớ ỗ ộ ồ

e) Ki m tra 100% đi m bài thi th c t  c a t ng thí sinh v i đi m bài thiể ể ự ế ủ ừ ớ ể  
đã nh p vào máy tính do máy tính in ra theo t ng môn.ậ ừ

3. K T QU  Ế Ả

­ Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n trìnhấ ố ệ ự ậ  
bày   trên đã th c hi n đ t đ c k t qu  t t. Sau khi đ c t p hu n, cácở ự ệ ạ ượ ế ả ố ượ ậ ấ  
thành viên tham gia đã th c hi n chính xác, nhanh, g n.ự ệ ọ

­ Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n gópấ ố ệ ự ậ  
ph n th c hi n đúng ti n đ  làm vi c c a H i đ ng ch m thi theo quy đ nhầ ự ệ ế ộ ệ ủ ộ ồ ấ ị  
c a B  Giáo d c và Đào t o.ủ ộ ụ ạ

­ Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n khôngấ ố ệ ự ậ  
sai sót trong quá trình ghép đi m và công b  k t qu  c a thí sinh. ể ố ế ả ủ

4. BÀI H C KINH NGHI MỌ Ệ

­ Làm phách đúng quy trình giúp cho vi c qu n lý k t qu  làm bài c aệ ả ế ả ủ  
thí sinh chính xác, sau khi h i phách không m t th i gian s a ch a sai sót.ồ ấ ờ ử ữ

­ T  tr ng là ng i ch u trách nhi m v  quy trình làm phách, gi  bíổ ưở ườ ị ệ ề ữ  
m t tuy t đ i mã bài c a thí sinh, b o đ m s  khách quan, công b ng trongậ ệ ố ủ ả ả ự ằ  
ch m thi. Các thành viên khác trong b  ph n làm phách không bi t đ c mãấ ộ ậ ế ượ  
bài thi c a thí sinh.ủ

­ C n chú ý nh ng l i th ng g p khi tri n khai th c hi n quy trình:ầ ữ ỗ ườ ặ ể ự ệ
+ Th  t  bài thi b  đ o s  báo danh.ứ ự ị ả ố
+ Hai ch  s  cu i c a phách ghi không chính xác.ữ ố ố ủ

­ Đ  b o đ m th c hi n đúng quy ch  thi t t nghi p nên đi u đ ngể ả ả ự ệ ế ố ệ ề ộ  
giáo viên trung h c c  s  làm phách bài thi t  lu n cho thi sinh thi t t nghi pọ ơ ở ự ậ ố ệ  
trung h c ph  thông.ọ ổ

­ Nên t  ch c làm phách theo 2 nhóm riêng theo phân nhóm các H iổ ứ ộ  
đ ng coi thi đã th c hi n   b c I và làm phách l n l t t ng môn thi đồ ự ệ ở ướ ầ ượ ừ ể 
tránh nh m l n trong quá trình th c hi n.ầ ẫ ự ệ

­ Nên ch  đ o cho các giám th  g ch ngang dòng c a thí sinh v ng trênỉ ạ ị ạ ủ ắ  
phi u thu bài thi đ  vi c đ i chi u bài thi nhanh và chính xác h n.ế ể ệ ố ế ơ

5. K T LU NẾ Ậ

Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n căn cấ ố ệ ự ậ ứ 
vào các văn b n h ng d n, ph n m m qu n lý thi và kinh nghi m c a b nả ướ ẫ ầ ề ả ệ ủ ả  
thân. Quy trình làm phách trong ch m thi t t nghi p các môn t  lu n này là tàiấ ố ệ ự ậ  
li u tham kh o t t cho các H i đ ng ch m thi đã đ c áp d ng đ t hi u quệ ả ố ộ ồ ấ ượ ụ ạ ệ ả 



trong 4 năm li n, t  năm 2008 đ n năm 2011, rút kinh nghi m và c i ti n choề ừ ế ệ ả ế  
phù h p v i đi u ki n th c t  nh m đ t đ c hi u qu  t t nh t. Năm 2012,ợ ớ ề ệ ự ế ằ ạ ượ ệ ả ố ấ  
quy trình ti p t c c i ti n đ  th c hi n đúng theo quy ch  thi, các văn b nế ụ ả ế ể ự ệ ế ả  
h ng d n thi và ph n m m qu n lý thi c a B  Giáo d c và Đào t o. Tùyướ ẫ ầ ề ả ủ ộ ụ ạ  
theo nhân s  và đi u ki n s n có c a t ng đ n v , quy trình này có th  đ cự ề ệ ẵ ủ ừ ơ ị ể ượ  
đi u ch nh cho phù h p và áp d ng đ t hi u qu  t t.ề ỉ ợ ụ ạ ệ ả ố

6. TÀI LI U THAM KH OỆ Ả

Ghi tên tài li u tham kh o và tên tác gi  đã đ c s  d ng trích d nệ ả ả ượ ử ụ ẫ  
trong sáng ki n kinh nghi m.ế ệ

1. Quy ch  thi t t nghi p trung h c ph  thông ban hành kèm theo Thôngế ố ệ ọ ổ  
t  s  10/2012/TT­BGDĐT ngày 06 tháng 3 năm 2012 c a B  tr ng B  Giáoư ố ủ ộ ưở ộ  
d c và Đào t o.ụ ạ

2. Ph n m m qu n lý thi t t nghi p Trung h c ph  thông c a B  Giáoầ ề ả ố ệ ọ ổ ủ ộ  
d c và Đào t o.ụ ạ

3. H ng d n quy trình làm phách hai vòng đ c l p c a H c vi n Kướ ẫ ộ ậ ủ ọ ệ ỹ 
thu t quân s  ­ Nghĩa Đô – Hà N i.ậ ự ộ

NG I TH C HI NƯỜ Ự Ệ
(Ký tên và ghi rõ h  tên)ọ

Hu nh Nh  Hoàngỳ ư


