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S : 64/2013/TT­BTCố Hà N i, ngày 15 tháng 5 năm 2013ộ

THÔNG TƯ

H NG D N THI HÀNH NGH  Đ NH S  51/2010/NĐ­CP NGÀY 14 THÁNGƯỚ Ẫ Ị Ị Ố  
5 NĂM 2010 C A CHÍNH PH  QUY Đ NH V  HOÁ Đ N BÁNỦ Ủ Ị Ề Ơ  

HÀNG HÓA, CUNG  NG D CH VỨ Ị Ụ

Căn c  Lu t Qu n lý thu  s  78/2006/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2006 và ứ ậ ả ế ố
Lu t s a đ i, b  sung m t s  đi u c a Lu t Qu n lý ậ ử ổ ổ ộ ố ề ủ ậ ả thu  s  21/2012/QH13 ế ố
ngày 20 tháng 11 năm 2012;

Căn c  Lu t K  toán s  03/2003/QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003;ứ ậ ế ố

Căn c  Lu t Thu  giá tr  gia tăng s  13/2008/QH12 ngày 03 tháng 6 năm ứ ậ ế ị ố
2008;

Căn c  Lu t Giao d ch đi n t  s  51/2005/QH11 ngày 29 tháng 11 năm ứ ậ ị ệ ử ố
2005;

Căn c  Lu t x  lý vi ph m hành chính s  15/2012/QH13 ngày 20 tháng 6 ứ ậ ử ạ ố
năm 2012;

Căn c  Ngh  đ nh s  51/2010/NĐ­CP ngày 14 tháng 5 năm 2010 c a Chính ứ ị ị ố ủ
ph  quy đ nh v  hoá đ n bán hàng hóa, cung  ng d ch v ;ủ ị ề ơ ứ ị ụ

Căn c  Ngh  đ nh s  118/2008/NĐ­CP ngày 27 tháng 11 năm 2008 c a Chínhứ ị ị ố ủ  
ph  quy đ nh ch c năng, nhi m v , quy n h n và c  c u t  ch c c a B  Tài ủ ị ứ ệ ụ ề ạ ơ ấ ổ ứ ủ ộ
chính;

Theo đ  ngh  c a T ng c c tr ng T ng c c Thu ,ề ị ủ ổ ụ ưở ổ ụ ế

B  tr ng B  Tài chính h ng d n thi hành v  hoá đ n bán hàng hoá, cung ộ ưở ộ ướ ẫ ề ơ
ng d ch v  nh  sau:ứ ị ụ ư

Ch ng Iươ

H NG D N CHUNGƯỚ Ẫ

Đi u 1. ề Ph m vi đi u ch nhạ ề ỉ

Thông t  ư này h ng d n v  vi c in, phát hành và s  d ng hoá đ n bán hàngướ ẫ ề ệ ử ụ ơ  
hoá, cung  ng d ch v  (sau đây g i chung là hoá đ n); x  ph t vi ph m hànhứ ị ụ ọ ơ ử ạ ạ  
chính v  hoá đ n; nhi m v , quy n h n c a c  quan qu n lý thu  các c p vàề ơ ệ ụ ề ạ ủ ơ ả ế ấ  
các c  quan, t  ch c có liên quan đ n vi c in, phát hành, qu n lý và s  d ng hoáơ ổ ứ ế ệ ả ử ụ  
đ n; quy n, nghĩa v  và trách nhi m c a c  quan, t  ch c, cá nhân trong vi cơ ề ụ ệ ủ ơ ổ ứ ệ  
in, phát hành và s  d ng hoá đ n; ki m tra, thanh tra v  hoá đ n.ử ụ ơ ể ề ơ

Đi u 2. Đ i t ng áp d ngề ố ượ ụ
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1. Ng i bán hàng hoá, cung  ng d ch v , g m:ườ ứ ị ụ ồ

a) T  ch c, h , cá nhân Vi t Nam kinh doanh bán hàng hoá, cung  ng d chổ ứ ộ ệ ứ ị  
v  t i Vi t Nam ho c bán ra n c ngoài;ụ ạ ệ ặ ướ

b) T  ch c, cá nhân n c ngoài kinh doanh bán hàng hoá, cung  ng d ch vổ ứ ướ ứ ị ụ 
t i Vi t Nam ho c s n xu t kinh doanh   Vi t Nam bán hàng ra n c ngoài;ạ ệ ặ ả ấ ở ệ ướ

c) T  ch c, h , cá nhân Vi t Nam ho c t  ch c, cá nhân n c ngoài khôngổ ứ ộ ệ ặ ổ ứ ướ  
kinh doanh nh ng có bán hàng hoá, cung  ng d ch v  t i Vi t Nam.ư ứ ị ụ ạ ệ

2. T  ch c nh n in hoá đ n, t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n, tổ ứ ậ ơ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ ổ 
ch c trung gian cung  ng gi i pháp hoá đ n đi n t .ứ ứ ả ơ ệ ử

3. T  ch c, cá nhân mua hàng hoá, d ch v .ổ ứ ị ụ

4. C  quan qu n lý thu  các c p và các t  ch c, cá nhân có liên quan đ nơ ả ế ấ ổ ứ ế  
vi c in, phát hành và s  d ng hoá đ n.ệ ử ụ ơ

Đi u 3. Lo i và hình th c hoá đ nề ạ ứ ơ

1. Hóa đ n là ch ng t  do ng i bán l p, ghi nh n thông tin bán hàng hoá,ơ ứ ừ ườ ậ ậ  
cung  ng d ch v  theo quy đ nh c a pháp lu t.ứ ị ụ ị ủ ậ

2. Các lo i hóa đ n:ạ ơ

a) Hoá đ n giá tr  gia tăng ơ ị (m u s  3.1 Ph  l c 3 và m u s  5.1 Ph  l c 5ẫ ố ụ ụ ẫ ố ụ ụ  
ban hành kèm theo Thông t  này) là lo i hoá đ n dành cho các t  ch c, cá nhânư ạ ơ ổ ứ  
khai, tính thu  giá tr  gia tăng theo ph ng pháp kh u tr  trong các ho t đ ngế ị ươ ấ ừ ạ ộ  
sau:

­ Bán hàng hoá, cung  ng d ch v  ứ ị ụ trong n i đ a;ộ ị

­ Ho t đ ng v n t i qu c t ;ạ ộ ậ ả ố ế

­ Xu t vào khu phi thu  quan và các tr ng h p đ c coi nh  xu t kh u.ấ ế ườ ợ ượ ư ấ ẩ

b) Hoá đ n bán hàng dùng cho các đ i t ng sau đây:ơ ố ượ

­ T  ch c, cá nhân khai, tính thu  giá tr  gia tăng theo ph ng pháp tr c ti pổ ứ ế ị ươ ự ế  
khi  bán hàng hoá,  d ch v  trong n i  đ a,  xu t  vào khu phi  thu  quan và cácị ụ ộ ị ấ ế  
tr ng h p đ c coi nh  xu t kh uườ ợ ượ ư ấ ẩ  (m u s  3.2 Ph  l c 3 và m u s  5.2 Phẫ ố ụ ụ ẫ ố ụ 
l c 5 ban hành kèm theo Thông t  này).ụ ư

­ T  ch c, cá nhân trong khu phi thu  quan khi bán hàng hoá, cung  ng d chổ ứ ế ứ ị  
v  vào n i đ a và khi bán hàng hoá, cung  ng d ch v  gi a các t  ch c, cá nhânụ ộ ị ứ ị ụ ữ ổ ứ  
trong khu phi thu  quan v i nhau, trên hóa đ n ghi rõ “Dành cho t  ch c, cá nhânế ớ ơ ổ ứ  
trong khu phi thu  quan” (m u s  5.3 Ph  l c 5 ban hành kèm theo Thông tế ẫ ố ụ ụ ư 
này).

c) Hoá đ n xu t kh uơ ấ ẩ  là lo iạ  hoá đ n dùng trong ho t đ ng kinh doanh xu tơ ạ ộ ấ  
kh u hàng hoá, cung  ng d ch v  ra n c ngoài, hình th c và n i dung theoẩ ứ ị ụ ướ ứ ộ  
thông l  qu c t  và quy đ nh c a pháp lu t v  th ng m i (m u s  5.4 Ph  l cệ ố ế ị ủ ậ ề ươ ạ ẫ ố ụ ụ  
5 ban hành kèm theo Thông t  này).ư

Ví d :ụ
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­ Doanh nghi p A là doanh nghi p khai thu  giá tr  gia tăng theo ph ngệ ệ ế ị ươ  
pháp kh u tr  v a có ho t đ ng bán hàng trong n c v a có ho t đ ng xu tấ ừ ừ ạ ộ ướ ừ ạ ộ ấ  
kh u ra n c ngoài. Doanh nghi p A s  d ng hoá đ n giá tr  gia tăng cho ho tẩ ướ ệ ử ụ ơ ị ạ  
đ ng bán hàng trong n c. Đ i v i ho t đ ng xu t kh u ra n c ngoài, doanhộ ướ ố ớ ạ ộ ấ ẩ ướ  
nghi p A s  d ng hoá đ n xu t kh u.ệ ử ụ ơ ấ ẩ

­ Doanh nghi p B là doanh nghi p là doanh nghi p khai thu  giá tr  gia tăngệ ệ ệ ế ị  
theo ph ng pháp kh u tr  v a có ho t đ ng bán hàng trong n c v a có ho tươ ấ ừ ừ ạ ộ ướ ừ ạ  
đ ng bán hàng cho t  ch c, cá nhân trong khu phi thu  quan. Doanh nghi p B sộ ổ ứ ế ệ ử 
d ng hoá đ n GTGT cho ho t đ ng bán hàng trong n c và cho ho t đ ng bánụ ơ ạ ộ ướ ạ ộ  
hàng vào khu phi thu  quan.ế

­ Doanh nghi p C là doanh nghi p ch  xu t ệ ệ ế ấ bán hàng vào n i đ a thì s  d ngộ ị ử ụ  
hóa đ n bán hàng, trên hóa đ n ghi rõ “Dành cho t  ch c, cá nhân trong khu phiơ ơ ổ ứ  
thu  quan”. Khi bán hàng hóa ra n c ngoài (ngoài lãnh th  Vi t Nam), doanhế ướ ổ ệ  
nghi p C s  d ng hóa đ n xu t kh u.ệ ử ụ ơ ấ ẩ

­ Doanh nghi p D là doanh nghi p khai thu  giá tr  gia tăng theo ph ngệ ệ ế ị ươ  
pháp tr c ti p, khi bán hàng hoá, d ch v  trong n c và cho khu phi thu  quan,ự ế ị ụ ướ ế  
doanh nghi p D s  d ng hoá đ n bán hàng, khi xu t kh u hàng hoá ra n cệ ử ụ ơ ấ ẩ ướ  
ngoài, doanh nghi p D s  d ng hoá đ n xu t kh u.ệ ử ụ ơ ấ ẩ

d) Hoá đ n khác g m: tem; vé; th ; phi u thu ti n b o hi m…ơ ồ ẻ ế ề ả ể

đ) Phi u thu ti n c c v n chuy n hàng không; ch ng t  thu c c phí v nế ề ướ ậ ể ứ ừ ướ ậ  
t i qu c t ; ch ng t  thu phí d ch v  ngân hàng…, hình th c và n i dung đ cả ố ế ứ ừ ị ụ ứ ộ ượ  
l p theo thông l  qu c t  và các quy đ nh c a pháp lu t có liên quan.ậ ệ ố ế ị ủ ậ

3. Hình th c hóa đ n.ứ ơ

Hoá đ n đ c th  hi n b ng các hình th c sau:ơ ượ ể ệ ằ ứ

a) Hoá đ n t  in là hoá đ n do các t  ch c kinh doanh t  in ra trên các thi tơ ự ơ ổ ứ ự ế  
b  tin h c, máy tính ti n ho c các lo i máy khác khi bán hàng hoá, cung  ng d chị ọ ề ặ ạ ứ ị  
v ;ụ

b) Hoá đ n đi n t  là t p h p các thông đi p d  li u đi n t  v  bán hàngơ ệ ử ậ ợ ệ ữ ệ ệ ử ề  
hoá, cung  ng d ch v , đ c kh i t o, l p, g i, nh n, l u tr  và qu n lý theoứ ị ụ ượ ở ạ ậ ử ậ ư ữ ả  
quy đ nh t i Lu t Giao d ch đi n t  và các văn b n h ng d n thi hành;ị ạ ậ ị ệ ử ả ướ ẫ

c) Hoá đ n đ t in là hoá đ n do các t  ch c, h , cá nhân kinh doanh đ t inơ ặ ơ ổ ứ ộ ặ  
theo m u đ  s  d ng cho ho t đ ng bán hàng hoá, cung  ng d ch v , ho c doẫ ể ử ụ ạ ộ ứ ị ụ ặ  
c  quan thu  đ t in theo m u đ  c p, bán cho các t  ch c, h , cá nhân.ơ ế ặ ẫ ể ấ ổ ứ ộ

4. Các ch ng t  đ c in, phát hành, s  d ng và qu n lý nh  hóa đ n g mứ ừ ượ ử ụ ả ư ơ ồ  
phi u xu t kho kiêm v n chuy n n i b , phi u xu t kho hàng g i bán đ i lýế ấ ậ ể ộ ộ ế ấ ử ạ  
(m u s  5.5 và 5.6 Ph  l c 5 ban hành kèm theo Thông t  này).ẫ ố ụ ụ ư

Đi u 4. N i dung trên hóa đ n đã l pề ộ ơ ậ

1. N i dung b t bu c trên hóa đ n đã l p ph i đ c th  hi n trên cùng m tộ ắ ộ ơ ậ ả ượ ể ệ ộ  
m t gi y.ặ ấ
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a) Tên lo i hoá đ nạ ơ

Tên lo i hóa đ n th  hi n trên m i t  hoá đ n. Ví d : HÓA Đ N GIÁ TRạ ơ ể ệ ỗ ờ ơ ụ Ơ Ị 
GIA TĂNG, HÓA Đ N BÁN HÀNG…Ơ

Tr ng h p hoá đ n còn dùng nh  m t ch ng t  c  th  cho công tác h chườ ợ ơ ư ộ ứ ừ ụ ể ạ  
toán k  toán ho c bán hàng thì có th  đ t thêm tên khác kèm theo, nh ng ph iế ặ ể ặ ư ả  
ghi sau tên lo i hoá đ n v i c  ch  nh  h n ho c ghi trong ngo c đ n. Ví d :ạ ơ ớ ỡ ữ ỏ ơ ặ ặ ơ ụ  
HÓA Đ N GIÁ TR  GIA TĂNG ­ PHI U B O HÀNH, HOÁ Đ N GIÁ TRƠ Ị Ế Ả Ơ Ị 
GIA TĂNG (PHI U B O HÀNH), HÓA Đ N GIÁ TR  GIA TĂNG ­ PHI UẾ Ả Ơ Ị Ế  
THU TI N, HÓA Đ N GIÁ TR  GIA TĂNG (PHI U THU TI N) …Ề Ơ Ị Ế Ề

Đ i v i hoá đ n xu t kh u, th  hi n tên lo i hoá đ n là HOÁ Đ N XU Tố ớ ơ ấ ẩ ể ệ ạ ơ Ơ Ấ  
KH U ho c tên g i khác theo thông l ,   t p quán th ng m i. Ví d : HOÁẨ ặ ọ ệ ậ ươ ạ ụ  
Đ N XU T KH U, INVOICE, COMMERCIAL INVOICE…Ơ Ấ Ẩ

b) Ký hi u m u s  hoá đ n và ký hi u hoá đ n.ệ ẫ ố ơ ệ ơ

Ký hi u m u s  hoá đ n là thông tin th  hi n ký hi u tên lo i hoá đ n, sệ ẫ ố ơ ể ệ ệ ạ ơ ố 
liên, s  th  t  m u trong m t lo i hoá đ n (m t lo i hoá đ n có th  có nhi uố ứ ự ẫ ộ ạ ơ ộ ạ ơ ể ề  
m u).ẫ

Ký hi u hoá đ n là d u hi u phân bi t hoá đ n b ng h  th ng ch  cái ti ngệ ơ ấ ệ ệ ơ ằ ệ ố ữ ế  
Vi t và 02 ch  s  cu i c a năm.ệ ữ ố ố ủ

Đ i v i hoá đ n đ t in, 02 ch  s  cu i c a năm là năm in hoá đ n đ t in.ố ớ ơ ặ ữ ố ố ủ ơ ặ  
Đ i v i hoá đ n t  in, 02 ch  s  cu i là năm b t đ u s  d ng hoá đ n ghi trênố ớ ơ ự ữ ố ố ắ ầ ử ụ ơ  
thông báo phát hành ho c năm hoá đ n đ c in ra.ặ ơ ượ

Ví d : Doanh nghi p X thông báo phát hành hoá đ n t  in vào ngày 7/6/2013ụ ệ ơ ự  
v i s  l ng hoá đ n là 500 s , t  s  201 đ n h t s  700. Đ n h t năm 2013,ớ ố ượ ơ ố ừ ố ế ế ố ế ế  
doanh nghi p X ch a s  d ng h t 500 s  hoá đ n đã thông báo phát hành. Nămệ ư ử ụ ế ố ơ  
2014, doanh nghi p X đ c ti p t c s  d ng cho đ n h t 500 s  hoá đ n đãệ ượ ế ụ ử ụ ế ế ố ơ  
thông báo phát nêu trên.

Tr ng h p doanh nghi p X không mu n ti p t c s  d ng s  hoá đ n đãườ ợ ệ ố ế ụ ử ụ ố ơ  
phát hành nh ng ch a s  d ng thì th c hi n hu  các s  hoá đ n ch a s  d ngư ư ử ụ ự ệ ỷ ố ơ ư ử ụ  
và th c hi n Thông báo phát hành hoá đ n m i theo quy đ nh.ự ệ ơ ớ ị

c) Tên liên hóa đ nơ

Liên hóa đ n là các t  trong cùng m t s  hóa đ n. M i s  hoá đ n ph i cóơ ờ ộ ố ơ ỗ ố ơ ả  
t  2 liên tr  lên và t i đa không quá 9 liên, trong đó:ừ ở ố

+ Liên 1: L u.ư

+ Liên 2: Giao cho ng i mua.ườ

Các liên t  liên th  3 tr  đi đ c đ t tên theo công d ng c  th  mà ng iừ ứ ở ượ ặ ụ ụ ể ườ  
t o hoá đ n quy đ nh. Riêng hoá đ n do c  quan thu  c p l  ph i có 3 liên,ạ ơ ị ơ ơ ế ấ ẻ ả  
trong đó liên 3 là liên l u t i c  quan thu .ư ạ ơ ế

Đ i v i các lo i tài s n ph i đăng ký quy n s  h u, quy n s  d ng v i cố ớ ạ ả ả ề ở ữ ề ử ụ ớ ơ 
quan có th m quy n thì t  ch c, cá nhân kinh doanh các lo i tài s n ph i đăngẩ ề ổ ứ ạ ả ả  
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ký quy n s  h u, quy n s  d ng v i c  quan có th m quy n t o, phát hành hoáề ở ữ ề ử ụ ớ ơ ẩ ề ạ  
đ n có t  3 liên tr  lên, trong đó, giao cho ng i mua 2 liên: liên 2 “giao choơ ừ ở ườ  
ng i mua” và m t liên dùng đ  đăng ký quy n s  h u, quy n s  d ng theo quyườ ộ ể ề ở ữ ề ử ụ  
đ nh c a pháp lu t.ị ủ ậ

Tr ng h p t  ch c, cá nhân kinh doanh các lo i tài s n ph i đăng ký quy nườ ợ ổ ứ ạ ả ả ề  
s  h u, quy n s  d ng ch  t o hoá đ n 2 liên thì t  ch c, cá nhân mua tài s nở ữ ề ử ụ ỉ ạ ơ ổ ứ ả  
thu c lo i ph i đăng ký quy n s  h u, quy n s  d ng (ô tô, xe máy…) v i cộ ạ ả ề ở ữ ề ử ụ ớ ơ 
quan có th m quy n mà liên 2 c a hoá đ n ph i l u t i c  quan qu n lý đăng kýẩ ề ủ ơ ả ư ạ ơ ả  
tài s n (ví d : c  quan công an…) đ c s  d ng các ch ng t  sau đ  h ch toánả ụ ơ ượ ử ụ ứ ừ ể ạ  
k  toán, kê khai, kh u tr  thu , quy t toán v n ngân sách nhà n c theo quyế ấ ừ ế ế ố ướ  
đ nh: Liên 2 hoá đ n (b n ch p có xác nh n c a ng i bán), ch ng t  thanhị ơ ả ụ ậ ủ ườ ứ ừ  
toán theo quy đ nh, biên lai tr c b  (liên 2, b n ch p) liên quan đ n tài s nị ướ ạ ả ụ ế ả  
ph i đăng ký.ả

d) S  th  t  hoá đ nố ứ ự ơ

S  th  t  c a hoá đ n là s  th  t  theo dãy s  t  nhiên trong ký hi u hoáố ứ ự ủ ơ ố ứ ự ố ự ệ  
đ n, g m 7 ch  s  trong m t ký hi u hóa đ n.ơ ồ ữ ố ộ ệ ơ

đ) Tên, đ a ch , mã s  thu  c a ng i bán;ị ỉ ố ế ủ ườ

e) Tên, đ a ch , mã s  thu  c a ng i mua;ị ỉ ố ế ủ ườ

g) Tên hàng hóa, d ch v ; đ n v  tính, s  l ng, đ n giá hàng hoá, d ch v ;ị ụ ơ ị ố ượ ơ ị ụ  
thành ti n ghi b ng s  và b ng ch .ề ằ ố ằ ữ

Đ i v i hóa đ n giá tr  gia tăng, ngoài dòng đ n giá là giá ch a có thu  giá trố ớ ơ ị ơ ư ế ị 
gia tăng, ph i có dòng thu  su t thu  giá tr  gia tăng, ti n thu  giá tr  gia tăng,ả ế ấ ế ị ề ế ị  
t ng s  ti n ph i thanh toán ghi b ng s  và b ng ch .ổ ố ề ả ằ ố ằ ữ

h) Ng i mua, ng i bán ký và ghi rõ h  tên,ườ ườ ọ  d u ng i bán (n u có) vàấ ườ ế  
ngày, tháng, năm l p hoá đ n.ậ ơ

i) Tên t  ch c nh n in hoá đ n, t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n,ổ ứ ậ ơ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ  
t  ch c trung gian cung c p gi i pháp hoá đ n đi n t .ổ ứ ấ ả ơ ệ ử

Trên hoá đ n đ t in, hoá đ n t  in, hoá đ n đi n tơ ặ ơ ự ơ ệ ử ph i th  hi n tên, mã sả ể ệ ố 
thu  c a t  ch c nh n in hoá đ n, t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n,ế ủ ổ ứ ậ ơ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ  
t  ch c trung gian cung c p gi i pháp hoá đ n đi n t , bao g m c  tr ng h pổ ứ ấ ả ơ ệ ử ồ ả ườ ợ  
t  ch c nh n in t  in hoá đ n đ t in, t  cung  ng ph n m m t  in hoá đ n, tổ ứ ậ ự ơ ặ ự ứ ầ ề ự ơ ự 
cung c p gi i pháp hoá đ n đi n t .ấ ả ơ ệ ử

k) Hóa đ n đ c th  hi n b ng ti ng Vi t. Tr ng h p c n ghi thêm chơ ượ ể ệ ằ ế ệ ườ ợ ầ ữ 
n c ngoài thì ch  n c ngoài đ c đ t bên ph i trong ngo c đ n ( ) ho c đ tướ ữ ướ ượ ặ ả ặ ơ ặ ặ  
ngay d i dòng ti ng Vi t và có c  nh  h n ch  ti ng Vi t. Ch  s  ghi trênướ ế ệ ỡ ỏ ơ ữ ế ệ ữ ố  
hóa đ n là các ch  s  t  nhiên: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau ch  s  hàng nghìn,ơ ữ ố ự ữ ố  
tri u, t , nghìn t , tri u t , t  t  ph i đ t d u ch m (.); n u có ghi ch  s  sauệ ỷ ỷ ệ ỷ ỷ ỷ ả ặ ấ ấ ế ữ ố  
ch  s  hàng đ n v  ph i đ t d u ph y (,) sau ch  s  hàng đ n v .ữ ố ơ ị ả ặ ấ ẩ ữ ố ơ ị  Tr ng h pườ ợ  
doanh nghi p s  d ng ph n m m k  toán có s  d ng d u phân cách s  tệ ử ụ ầ ề ế ử ụ ấ ố ự 
nhiên là d u ph y (,) sau ch  s  hàng nghìn, tri u, t , nghìn t , tri u t , tấ ẩ ữ ố ệ ỷ ỷ ệ ỷ ỷ 

5



t  và s  d ng d u ch m (.) sau ch  s  hàng đ n v  trên ch ng t  k  toán;ỷ ử ụ ấ ấ ữ ố ơ ị ứ ừ ế  
ch  vi t trên hóa đ n là ch  ti ng Vi t không d u thì các doanh nghi pữ ế ơ ữ ế ệ ấ ệ  
đ c l a ch n s  d ng ch  vi t là ch  ti ng Vi t không d u và d u ph yượ ự ọ ử ụ ữ ế ữ ế ệ ấ ấ ẩ  
(,), d u ch m (.) đ  phân cách ch  s  ghi trên hóa đ n nh  trên. Dòng t ngấ ấ ể ữ ố ơ ư ổ  
ti n thanh toán trên hóa đ n ph i đ c ghi b ng ch . Các ch  vi t khôngề ơ ả ượ ằ ữ ữ ế  
d u trên hóa đ n ph i đ m b o không d n t i cách hi u sai l ch n i dungấ ơ ả ả ả ẫ ớ ể ệ ộ  
c a hóa đ n. Tr c khi s  d ng ch  vi t trên hóa đ n là ch  ti ng Vi tủ ơ ướ ử ụ ữ ế ơ ữ ế ệ  
không d u và ch  s  s  d ng d u phân cách s  t  nhiên là d u ph y (,)ấ ữ ố ử ụ ấ ố ự ấ ẩ  
sau ch  s  hàng nghìn, tri u, t , nghìn t , tri u t , t  t  và s  d ng d uữ ố ệ ỷ ỷ ệ ỷ ỷ ỷ ử ụ ấ  
ch m (.) sau ch  s  hàng đ n v  trên hóa đ n, các doanh nghi p ph i cóấ ữ ố ơ ị ơ ệ ả  
văn b n đăng ký v i c  quan thu  và t  ch u trách nhi m v  tính chính xácả ớ ơ ế ự ị ệ ề  
c a n i dung hóa đ n l p theo cách ghi ch  vi t, ch  s  đã đăng ký.ủ ộ ơ ậ ữ ế ữ ố

M i m u hoá đ n s  d ng c a m t t  ch c,  cá nhân ph i có cùng kíchỗ ẫ ơ ử ụ ủ ộ ổ ứ ả  
th c (tr  tr ng h p hoá đ n t  in trên máy tính ti n đ c in t  gi y cu nướ ừ ườ ợ ơ ự ề ượ ừ ấ ộ  
không nh t thi t c  đ nh đ  dài, đ  dài c a hoá đ n ph  thu c vào đ  dài c aấ ế ố ị ộ ộ ủ ơ ụ ộ ộ ủ  
danh m c hàng hoá bán ra).ụ

Đ i v i hoá đ n xu t kh u, n i dung đã l p trên hoá đ n xu t kh u ph iố ớ ơ ấ ẩ ộ ậ ơ ấ ẩ ả  
bao g m: s  th  t  hoá đ n; ký hi u m u s  hoá đ n; ký hi u hoá đ n; tên, đ aồ ố ứ ự ơ ệ ẫ ố ơ ệ ơ ị  
ch , mã s  thu  đ n v  xu t kh u; tên, đ a ch  đ n v  nh p kh u; tên hàng hoá,ỉ ố ế ơ ị ấ ẩ ị ỉ ơ ị ậ ẩ  
d ch v , đ n v  tính, s  l ng, đ n giá, thành ti n, ch  ký c a đ n v  xu t kh uị ụ ơ ị ố ượ ơ ề ữ ủ ơ ị ấ ẩ  
(tham kh o m u s  5.4 Ph  l c 5 ban hành kèm theo Thông t  này). Tr ng h pả ẫ ố ụ ụ ư ườ ợ  
trên hoá đ n xu t kh u ch  s  d ng m t ngo i ng  thì s  d ng chơ ấ ẩ ỉ ử ụ ộ ạ ữ ử ụ ữ ti ng Anh.ế

2. N i dung không b t bu c trên hóa đ n đã l pộ ắ ộ ơ ậ

a) Ngoài n i dung b t bu c theo h ng d n t i kho n 1 Đi u này, t  ch c,ộ ắ ộ ướ ẫ ạ ả ề ổ ứ  
cá nhân kinh doanh có th  t o thêm các thông tin khác ph c v  cho ho t đ ngể ạ ụ ụ ạ ộ  
kinh doanh, k  c  t o lô­gô, hình  nh trang trí ho c qu ng cáo.ể ả ạ ả ặ ả

b) Các thông tin t o thêm ph i đ m b o phù h p v i pháp lu t hi n hành,ạ ả ả ả ợ ớ ậ ệ  
không che khu t, làm m  các n i dung b t bu c ph i có trên hóa đ n.ấ ờ ộ ắ ộ ả ơ

3. M t s  tr ng h p hóa đ n không nh t thi t có đ y đ  các n i dung b tộ ố ườ ợ ơ ấ ế ầ ủ ộ ắ  
bu c:ộ

a) T  ch c kinh doanh bán hàng hoá, d ch v  có th  t o, phát hành và sổ ứ ị ụ ể ạ ử 
d ng hoá đ n không nh t thi t ph i có ch  ký ng i muaụ ơ ấ ế ả ữ ườ , d u c a ng i bánấ ủ ườ  
trong tr ng h p sau: hóa đ n đi n; hóa đ n n c; hóa đ n d ch v  vi n thông;ườ ợ ơ ệ ơ ướ ơ ị ụ ễ  
hoá đ n d ch v  ngân hàng đáp  ng đ  đi u ki n t  in theo h ng d n t iơ ị ụ ứ ủ ề ệ ự ướ ẫ ạ  
Thông t  này.ư

b)  Các tr ng h p sau không nh t thi t ph i có đ y đ  các n i dung b tườ ợ ấ ế ả ầ ủ ộ ắ  
bu c, tr  tr ng h p n u ng i mua là đ n v  k  toán yêu c u ng i bán ph iộ ừ ườ ợ ế ườ ơ ị ế ầ ườ ả  
l p hoá đ n có đ y đ  các n i dung h ng d n t i kho n 1 Đi u này:ậ ơ ầ ủ ộ ướ ẫ ạ ả ề
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­ Hóa đ n t  in c a t  ch c kinh doanh siêu th , trung tâm th ng m i đ cơ ự ủ ổ ứ ị ươ ạ ượ  
thành l p theo quy đ nh c a pháp lu t không nh t thi t ph i có tên, đ a ch , mãậ ị ủ ậ ấ ế ả ị ỉ  
s  thu , ch  ký c a ng i muaố ế ữ ủ ườ , d u c a ng i bán.ấ ủ ườ

­ Đ i v i tem, vé: Trên tem, vé có m nh giá in s n không nh t thi t ph i cóố ớ ệ ẵ ấ ế ả  
ch  ký ng i bán, d u c a ng i bán; tên, đ a ch , mã s  thu , ch  ký ng iữ ườ ấ ủ ườ ị ỉ ố ế ữ ườ  
mua.

­ Đ i v i doanh nghi p s  d ng hóa đ n v i s  l ng l n, ch p hành t tố ớ ệ ử ụ ơ ớ ố ượ ớ ấ ố  
pháp lu t thu , căn c  đ c đi m ho t đ ng kinh doanh, ph ng th c t  ch cậ ế ứ ặ ể ạ ộ ươ ứ ổ ứ  
bán hàng, cách th c l p hóa đ n c a doanh nghi p và trên c  s  đ  ngh  c aứ ậ ơ ủ ệ ơ ở ề ị ủ  
doanh nghi p, C c thu  xem xét và có văn b n h ng d n hóa đ n không nh tệ ụ ế ả ướ ẫ ơ ấ  
thi t ph i có tiêu th c “d u c a ng i bán”.ế ả ứ ấ ủ ườ

­ Các tr ng h p khác theo h ng d n c a B  Tài chính.ườ ợ ướ ẫ ủ ộ

Ch ng IIươ

T O VÀ PHÁT HÀNH HOÁ Đ NẠ Ơ

Đi u 5. Nguyên t c t o hoá đ nề ắ ạ ơ

1. T o hoá đ n là ho t đ ng làm ra m u hoá đ n đ  s  d ng cho m c đíchạ ơ ạ ộ ẫ ơ ể ử ụ ụ  
bán hàng hoá, cung  ng d ch v  c a t  ch c, h , cá nhân kinh doanh th  hi nứ ị ụ ủ ổ ứ ộ ể ệ  
b ng các hình th c hoá đ n h ng d n t i kho n 3 Đi u 3 Thông t  này.ằ ứ ơ ướ ẫ ạ ả ề ư

2. T  ch c, h , cá nhân kinh doanh có th  đ ng th i t o nhi u hình th c hóaổ ứ ộ ể ồ ờ ạ ề ứ  
đ n khác nhau (hóa đ n t  in, hóa đ n đ t in, hóa đ n đi n t ) theo quy đ nh t iơ ơ ự ơ ặ ơ ệ ử ị ạ  
Ngh  đ nh s  51/2010/NĐ­CP và Thông t  này.ị ị ố ư

a) T  ch c kinh doanh m i thành l p ho c đang ho t đ ng đ c t o hoáổ ứ ớ ậ ặ ạ ộ ượ ạ  
đ n t  in n u thu c các tr ng h p h ng d n t i đi m a kho n 1 Đi u 6ơ ự ế ộ ườ ợ ướ ẫ ạ ể ả ề  
Thông t  này.ư

b) T  ch c kinh doanh đang ho t đ ng đ c t o hoá đ n t  in n u đáp  ngổ ứ ạ ộ ượ ạ ơ ự ế ứ  
đi u ki n h ng d n t i đi m b kho n 1 Đi u 6 Thông t  này.ề ệ ướ ẫ ạ ể ả ề ư

c) T  ch c kinh doanh thu c đ i t ng nêu t i đi m a, đi m b kho n nàyổ ứ ộ ố ượ ạ ể ể ả  
nh ng không t  in hóa đ n thì đ c t o hóa đ n đ t in theo h ng d n t i Đi uư ự ơ ượ ạ ơ ặ ướ ẫ ạ ề  
8 Thông t  này.ư

d) T  ch c, h , cá nhân kinh doanh n p thu  giá tr  gia tăng theo ph ngổ ứ ộ ộ ế ị ươ  
pháp kh u tr  thu  không thu c đ i t ng nêu t i đi m a, đi m b kho n nàyấ ừ ế ộ ố ượ ạ ể ể ả  
đ c t o hoá đ n đ tượ ạ ơ ặ  in theo h ng d n t i Đi u 8 Thông t  này.ướ ẫ ạ ề ư

đ) T  ch c không ph i là doanh nghi p nh ng có ho t đ ng kinh doanh (baoổ ứ ả ệ ư ạ ộ  
g m c  h p tác xã, nhà th u n c ngoài, ban qu n lý d  án); h , cá nhân kinhồ ả ợ ầ ướ ả ự ộ  
doanh đ c mua hoá đ n đ t in c a c  quan thu  theo h ng d n t i kho n 1ượ ơ ặ ủ ơ ế ướ ẫ ạ ả  
Đi u 11 Thông t  này.ề ư

e) Các đ n v  s  nghi p công l p có ho t đ ng s n xu t, kinh doanh theo quyơ ị ự ệ ậ ạ ộ ả ấ  
đ nh c a pháp lu t đáp  ng đ  đi u ki n t  in h ng d n t i kho n 1 Đi u 6ị ủ ậ ứ ủ ề ệ ự ướ ẫ ạ ả ề  
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nh ng không t  in hoá đ n thì đ c t o hoá đ n đ t in ho c mua hoá đ n đ t inư ự ơ ượ ạ ơ ặ ặ ơ ặ  
c a c  quan thu .ủ ơ ế

g) T  ch c không ph i là doanh nghi p; h , cá nhân không kinh doanh nh ngổ ứ ả ệ ộ ư  
có phát sinh ho t đ ng bán hàng hoá, cung  ng d ch v  c n có hoá đ n đ  giaoạ ộ ứ ị ụ ầ ơ ể  
cho khách hàng đ c c  quan thu  c p hoá đ n l .ượ ơ ế ấ ơ ẻ

3. T  ch c, h , cá nhân khi t o hoá đ n không đ c t o trùng s  hoá đ nổ ứ ộ ạ ơ ượ ạ ố ơ  
trong cùng ký hi u.ệ

4. Ch t l ng gi y và m c vi t ho c in trên hóa đ n ph i đ m b o th iấ ượ ấ ự ế ặ ơ ả ả ả ờ  
gian l u tr  theo quy đ nh c a pháp lu t v  k  toán.ư ữ ị ủ ậ ề ế

Đi u 6. T o hóa đ n t  inề ạ ơ ự

1. Đ i t ng đ c t o hóa đ n t  inố ượ ượ ạ ơ ự

a) Các doanh nghi p, đ n v  s  nghi p đ c t o hóa đ n t  in k  t  khi cóệ ơ ị ự ệ ượ ạ ơ ự ể ừ  
mã s  thu  g m:ố ế ồ

­  Doanh nghi p đ c thành l p theo quy đ nh c a pháp lu t trong khu côngệ ượ ậ ị ủ ậ  
nghi p, khu kinh t , khu ch  xu t, khu công ngh  cao.ệ ế ế ấ ệ

­ Các đ n v  s  nghi p công l p có s n xu t, kinh doanh theo quy đ nh c aơ ị ự ệ ậ ả ấ ị ủ  
pháp lu t.ậ

­ Doanh nghi p có m c v n đi u l  ệ ứ ố ề ệ t  m t (01) t  đ ng tr  lên tính theo sừ ộ ỷ ồ ở ố 
v n đã th c góp đ n th i đi m thông báo phát hành hóa đ n.ố ự ế ờ ể ơ

b) T  ch c kinh doanh đang ho t đ ng không thu c các tr ng h p nêu t iổ ứ ạ ộ ộ ườ ợ ạ  
đi m a kho n này đ c t  in hoá đ n đ  s  d ng cho vi c bán hàng hoá, cungể ả ượ ự ơ ể ử ụ ệ  

ng d ch v  n u có đ  các đi u ki n sau:ứ ị ụ ế ủ ề ệ

­ Đã đ c c p mã s  thu ;ượ ấ ố ế

­ Có doanh thu bán hàng hoá, d ch v ;ị ụ

­ Có h  th ng thi t b  (máy tính, máy in, máy tính ti n) đ m b o cho vi c inệ ố ế ị ề ả ả ệ  
và l p hoá đ n khi bán hàng hoá, cung  ng d ch v ;ậ ơ ứ ị ụ

­ Là đ n v  k  toán theo quy đ nh c a Lu t K  toán và có ph n m m t  inơ ị ế ị ủ ậ ế ầ ề ự  
hoá đ n đ m b o đ nh k  hàng tháng d  li u t  ph n m m t  in hoá đ n ph iơ ả ả ị ỳ ữ ệ ừ ầ ề ự ơ ả  
đ c chuy n vào s  k  toán đ  h ch toán doanh thu và kê khai trên T  khai thuượ ể ổ ế ể ạ ờ ế 
GTGT g i c  quan thu .ử ơ ế

­ Không b  x  ph t vi ph m pháp lu t v  thu  ho c đã b  x  ph t và đãị ử ạ ạ ậ ề ế ặ ị ử ạ  
ch p hành x  ph t vi ph m pháp lu t v  thu  mà t ng s  ti n ph t vi ph mấ ử ạ ạ ậ ề ế ổ ố ề ạ ạ  
pháp lu t v  thuậ ề ế d i năm m i (50) tri u đ ng trong vòng ba trăm sáu m iướ ươ ệ ồ ươ  
lăm (365) ngày tính liên t c t  ngày thông báo phát hành hoá đ n t  in l n đ uụ ừ ơ ự ầ ầ  
tr  v  tr c.ở ề ướ

c) T  ch c nêu t i đi m a, đi m b kho n này tr c khi t o hoá đ n ph i raổ ứ ạ ể ể ả ướ ạ ơ ả  
quy t đ nh áp d ng hoá đ n t  in và ch u trách nhi m v  quy t đ nh này.ế ị ụ ơ ự ị ệ ề ế ị

Quy t đ nh áp d ng hoá đ n t  in g m các n i dung ch  y u sau:ế ị ụ ơ ự ồ ộ ủ ế
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­ Tên h  th ng thi t b  (máy tính, máy in, ph n m m  ng d ng) dùng đ  inệ ố ế ị ầ ề ứ ụ ể  
hoá đ n;ơ

­ B  ph n k  thu t ho c tên nhà cung  ng d ch v  ch u trách nhi m v  m tộ ậ ỹ ậ ặ ứ ị ụ ị ệ ề ặ  
k  thu t t  in hoá đ n;ỹ ậ ự ơ

­ Trách nhi m c a t ng b  ph n tr c thu c liên quan vi c t o, l p, luânệ ủ ừ ộ ậ ự ộ ệ ạ ậ  
chuy n và l u tr  d  li u hoá đ n t  in trong n i b  t  ch c;ể ư ữ ữ ệ ơ ự ộ ộ ổ ứ

­ M u các lo i hoá đ n t  in cùng v i m c đích s  d ng c a m i lo i ph iẫ ạ ơ ự ớ ụ ử ụ ủ ỗ ạ ả  
có các tiêu th c đ  khi l p đ m b o đ y đ  các n i dung h ng d n t i kho nứ ể ậ ả ả ầ ủ ộ ướ ẫ ạ ả  
1 Đi u 4 Thông t  này.ề ư

2. T  ch c đ c t o hóa đ n t  in s  d ng ch ng trình t  in hoá đ n tổ ứ ượ ạ ơ ự ử ụ ươ ự ơ ừ 
các thi t b  tin h c, máy tính ti n ho c các lo i máy khác đ m b o nguyên t c:ế ị ọ ề ặ ạ ả ả ắ

­ Vi c đánh s  th  t  trên hoá đ n đ c th c hi n t  đ ng. M i liên c aệ ố ứ ự ơ ượ ự ệ ự ộ ỗ ủ  
m t s  hoá đ n ch  đ c in ra m t l n, n u in ra t  l n th  2 tr  đi ph i thộ ố ơ ỉ ượ ộ ầ ế ừ ầ ứ ở ả ể 
hi n là b n sao (copy).ệ ả

­ Ph n m m  ng d ng đ  in hoá đ n ph i đ m b o yêu c u v  b o m tầ ề ứ ụ ể ơ ả ả ả ầ ề ả ậ  
b ng vi c phân quy n cho ng i s  d ng, ng i không đ c phân quy n sằ ệ ề ườ ử ụ ườ ượ ề ử 
d ng không đ c can thi p làm thay đ i d  li u trên  ng d ng.ụ ượ ệ ổ ữ ệ ứ ụ

3. Đi u ki n và trách nhi m c a t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n.ề ệ ệ ủ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ

a) Đi u ki nề ệ

T  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n ph i là doanh nghi p có gi yổ ứ ứ ầ ề ự ơ ả ệ ấ  
ch ng nh n đăng ký kinh doanh (gi y ch ng nh n đăng ký doanh nghi p), trongứ ậ ấ ứ ậ ệ  
đó có ngành ngh  l p trình máy vi tính ho c xu t b n ph n m m, tr  tr ngề ậ ặ ấ ả ầ ề ừ ườ  
h p t  ch c t  cung  ng ph n m m t  in hoá đ n đ  s  d ng.ợ ổ ứ ự ứ ầ ề ự ơ ể ử ụ

b) Trách nhi mệ

­ Ghi thông tin tên, mã s  thu  (n u có) c a t  ch c cung  ng ph n m m tố ế ế ủ ổ ứ ứ ầ ề ự 
in hoá đ n lên các hoá đ n t  in c a t  ch c, cá nhân;ơ ơ ự ủ ổ ứ

­ Đ m b o ph n m m t  in hoá đ n cung c p cho m t đ n v  tuân th  đúngả ả ầ ề ự ơ ấ ộ ơ ị ủ  
nh ng quy đinh v  t  in hoá đ n; không in gi  hoá đ n trùng v i các m u trongữ ề ự ơ ả ơ ớ ẫ  
ph n m m đã cung c p cho doanh nghi pầ ề ấ ệ

­ L p báo cáo v  vi c cung c p ph n m m t  in hoá đ n cho c  quan thuậ ề ệ ấ ầ ề ự ơ ơ ế 
qu n lý tr c ti p. N i dung báo cáo th  hi n: tên, mã s  thu , đ a ch  t  ch c sả ự ế ộ ể ệ ố ế ị ỉ ổ ứ ử 
d ng ph n m m t  in hoá đ n (m u s  3.7 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thôngụ ầ ề ự ơ ẫ ố ụ ụ  
t  này).ư

Báo cáo v  vi c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n đ c l p và g i cho cề ệ ứ ầ ề ự ơ ượ ậ ử ơ 
quan thu  qu n lý tr c ti p m t năm hai l n: l n 1 báo cáo cung  ng ph n m mế ả ự ế ộ ầ ầ ứ ầ ề  
t  in hoá đ n 6 tháng đ u năm ch m nh t là ngày 20 tháng 7, l n 2 báo cáo cungự ơ ầ ậ ấ ầ  

ng ph n m m t  in hoá đ n 6 tháng cu i năm ch m nh t là ngày 20 tháng 1ứ ầ ề ự ơ ố ậ ấ  
năm sau.
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Tr ng h p t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n ng ng cung  ngườ ợ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ ừ ứ  
ph n m m t  in hoá đ n thì k  báo cáo in hoá đ n cu i cùng b t đ u t  đ u kầ ề ự ơ ỳ ơ ố ắ ầ ừ ầ ỳ 
báo cáo cu i đ n th i đi m t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n ng ngố ế ờ ể ổ ứ ứ ầ ề ự ơ ừ  
cung  ng ph n m m t  in hoá đ n, th i h n n p báo cáo v  vi c cung  ngứ ầ ề ự ơ ờ ạ ộ ề ệ ứ  
ph n m m t  in hóa đ n ch m nh t là ngày 20 tháng sau c a tháng ng ng ho tầ ề ự ơ ậ ấ ủ ừ ạ  
đ ng cung  ng ph n m m t  in hoá đ n.ộ ứ ầ ề ự ơ

Tr ng h p t  ch c cung  ng ph n m m t  in hoá đ n m i b t đ u ho tườ ợ ổ ứ ứ ầ ề ự ơ ớ ắ ầ ạ  
đ ng cung  ng ph n m m t  in hoá đ n ho c có ho t đ ng cung  ng ph nộ ứ ầ ề ự ơ ặ ạ ộ ứ ầ  
m m t  in hoá đ n sau khi ng ng ho t đ ng cung  ng ph n m m t  in hoá đ nề ự ơ ừ ạ ộ ứ ầ ề ự ơ  
thì th i gian báo cáo tính t  ngày b t đ u ho c b t đ u l i ho t đ ng cung  ngờ ừ ắ ầ ặ ắ ầ ạ ạ ộ ứ  
ph n m m t  in hoá đ n đ n h t tháng 6 ho c h t tháng 12 tùy theo th i đi mầ ề ự ơ ế ế ặ ế ờ ể  
b t đ u ho c b t đ u ho t đ ng cung  ng ph n m m t  in hoá đ n.ắ ầ ặ ắ ầ ạ ộ ứ ầ ề ự ơ

C  quan thu  nh n báo cáo và đ a các d  li u lên trang thông tin đi n tơ ế ậ ư ữ ệ ệ ử 
c a T ng c c Thu  trong th i h n 03 (ba) ngày làm vi c k  t  ngày nh n đ củ ổ ụ ế ờ ạ ệ ể ừ ậ ượ  
báo cáo.

Đi u 7. T o hóa đ n đi n tề ạ ơ ệ ử

1. Hoá đ n đi n t  đ c kh i t o, l p, x  lý trên h  th ng máy tính c a tơ ệ ử ượ ở ạ ậ ử ệ ố ủ ổ 
ch c, h , cá nhân kinh doanh đã đ c c p mã s  thu  khi bán hàng hoá, d ch vứ ộ ượ ấ ố ế ị ụ 
và đ c l u tr  trên máy tính c a các bên theo quy đ nh c a pháp lu t v  giaoượ ư ữ ủ ị ủ ậ ề  
d ch đi n t .ị ệ ử

2. Hoá đ n đi n t  đ c s  d ng theo quy đ nh c a pháp lu t v  giao d chơ ệ ử ượ ử ụ ị ủ ậ ề ị  
đi n t .ệ ử

3. Vi c qu n lý, s  d ng hóa đ n đi n t  đ c th c hi n theo Thông tệ ả ử ụ ơ ệ ử ượ ự ệ ư 
h ng d n c a B  Tài chính v  kh i t o, phát hành và s  d ng hoá đ n đi n tướ ẫ ủ ộ ề ở ạ ử ụ ơ ệ ử 
bán hàng hoá, cung  ng d ch v .ứ ị ụ

Đi u 8. T o hoá đ n đ t inề ạ ơ ặ

1. Đ i t ng đ c t o hóa đ n đ t in:ố ượ ượ ạ ơ ặ

a) T  ch c kinh doanh; h  và cá nhân kinh doanh có mã s  thu  (không baoổ ứ ộ ố ế  
g m h , cá nhân n p thu  giá tr  gia tăng theo ph ng pháp tr c ti p) đ c t oồ ộ ộ ế ị ươ ự ế ượ ạ  
hoá đ n đ t in đ  s  d ng cho các ho t đ ng bán hàng hoá, cung  ng d ch v .ơ ặ ể ử ụ ạ ộ ứ ị ụ

b) C c Thu  t o hóa đ n đ t in đ  bán và c p cho các đ i t ng h ng d nụ ế ạ ơ ặ ể ấ ố ượ ướ ẫ  
t i kho n 1 Đi u 11 và kho n 1 Đi u 12 Thông t  này.ạ ả ề ả ề ư

2. Hoá đ n đ t in đ c in ra d i d ng m u in s n ph i có các tiêu th cơ ặ ượ ướ ạ ẫ ẵ ả ứ  
đ m b o khi l p hoá đ n có đ y đ  n i dung b t bu c theo h ng d n t iả ả ậ ơ ầ ủ ộ ắ ộ ướ ẫ ạ  
kho n 1 Đi u 4 Thông t  này.ả ề ư

Đ i t ng đ c t o hóa đ n đ t in t  quy t đ nh m u hóa đ n đ t in.ố ượ ượ ạ ơ ặ ự ế ị ẫ ơ ặ

T  ch c, h  và cá nhân kinh doanh đ t in hoá đ n ph i in s n tên, mã sổ ứ ộ ặ ơ ả ẵ ố 
thu  vào tiêu th c “tên, mã s  thu  ng i bán” trên t  hoá đ n.ế ứ ố ế ườ ờ ơ

10



Tr ng h p t  ch c, h  và cá nhân kinh doanh đ t in hóa đ n cho các đ n vườ ợ ổ ứ ộ ặ ơ ơ ị 
tr c thu c thì tên t  ch c kinh doanh ph i đ c in s n phía trên bên trái c a tự ộ ổ ứ ả ượ ẵ ủ ờ 
hóa đ n. Các đ n v  tr c thu c đóng d u ho c ghi tên, mã s  thu , đ a ch  vàoơ ơ ị ự ộ ấ ặ ố ế ị ỉ  
tiêu th c “tên, mã s  thu , đ a ch  ng i bán hàng” đ  s  d ng.ứ ố ế ị ỉ ườ ể ử ụ

Đ i v i hoá đ n do C c Thu  đ t in, tên C c Thu  đ c in s n phía trênố ớ ơ ụ ế ặ ụ ế ượ ẵ  
bên trái c a t  hóa đ n.ủ ờ ơ

3. In hóa đ n đ t inơ ặ

a)  Hoá đ n đ t in đ c in theo h p đ ng gi a t  ch c, h , cá nhân kinhơ ặ ượ ợ ồ ữ ổ ứ ộ  
doanh ho c C c Thu  v i t  ch c nh n in hoá đ n đ  đi u ki n t i đi m aặ ụ ế ớ ổ ứ ậ ơ ủ ề ệ ạ ể  
kho n 4 Đi u này.ả ề

b) H p đ ng in hoá đ n đ c th  hi n b ng văn b nợ ồ ơ ượ ể ệ ằ ả  theo quy đ nh c a Lu tị ủ ậ  
Dân s . H p đ ng ghi c  th  lo i hóa đ n, ký hi u m u s  hóa đ n, ký hi uự ợ ồ ụ ể ạ ơ ệ ẫ ố ơ ệ  
hóa đ n, s  l ng, s  th  t  hoá đ n đ t in (s  th  t  b t đ u và s  th  t  k tơ ố ượ ố ứ ự ơ ặ ố ứ ự ắ ầ ố ứ ự ế  
thúc), kèm theo hóa đ n m u.ơ ẫ

c) Tr ng h p t  ch c nh n in hoá đ n t  in hoá đ n đ t in đ  s  d ng choườ ợ ổ ứ ậ ơ ự ơ ặ ể ử ụ  
m c đích bán hàng hoá, cung  ng d ch v , ph i có quy t đ nh in hoá đ n c a thụ ứ ị ụ ả ế ị ơ ủ ủ 
tr ng đ n v . Quy t đ nh in ph i đ m b o các n i dung quy đ nh nh  ưở ơ ị ế ị ả ả ả ộ ị ư lo i hóaạ  
đ n, m u s  hóa đ n, ký hi u hóa đ n, s  l ng, s  th  t  hoá đ n đ t in (sơ ẫ ố ơ ệ ơ ố ượ ố ứ ự ơ ặ ố 
th  t  b t đ u và s  th  t  k t thúc), kèm theo hóa đ n m u.ứ ự ắ ầ ố ứ ự ế ơ ẫ

4. Đi u ki n và trách nhi m c a t  ch c nh n in hoá đ nề ệ ệ ủ ổ ứ ậ ơ

a) Đi u ki nề ệ

T  ch c nh n in hoá đ n ph i là doanh nghi p có đăng ký kinh doanh cònổ ứ ậ ơ ả ệ  
hi u l c và có gi y phép ho t đ ng ngành in (bao g m c  in xu t b n ph m vàệ ự ấ ạ ộ ồ ả ấ ả ẩ  
không ph i xu t b n ph m).ả ấ ả ẩ

Tr ng h p đ n v  s  nghi p công l p có ho t đ ng s n xu t kinh doanhườ ợ ơ ị ự ệ ậ ạ ộ ả ấ  
nh  doanh nghi p, có gi y phép ho t đ ng ngành in, có máy móc thi t b  ngànhư ệ ấ ạ ộ ế ị  
in thì đ c nh n in hoá đ n đ t in c a các t  ch c, cá nhân.ượ ậ ơ ặ ủ ổ ứ

b) Trách nhi mệ

­ In hoá đ n theo đúng h p đ ng in đã ký, không đ c giao l i toàn b  ho cơ ợ ồ ượ ạ ộ ặ  
b t k  khâu nào trong quá trình in hoá đ n cho t  ch c in khác th c hiấ ỳ ơ ổ ứ ự ện;

­ Qu n lý, b o qu n các b n phim, b n k m và các công c  có tính năngả ả ả ả ả ẽ ụ  
t ng t  trong vi c t o hóa đ n đ t in theo th a thu n v i t  ch c, cá nhân đ tươ ự ệ ạ ơ ặ ỏ ậ ớ ổ ứ ặ  
in hóa đ n. Tr ng h p mu n s  d ng các b n phim, b n k m đ  in cho cácơ ườ ợ ố ử ụ ả ả ẽ ể  
l n sau thì ph i niêm phong l u gi  các b n phim, b n k m;ầ ả ư ữ ả ả ẽ

­ H y hóa đ n in th , in sai, in trùng, in th a, in h ng; các b n phim, b nủ ơ ử ừ ỏ ả ả  
k m và các công c  có tính năng t ng t  trong vi c t o hóa đ n đ t in theoẽ ụ ươ ự ệ ạ ơ ặ  
th a thu n v i t  ch c, cá nhân đ t in;ỏ ậ ớ ổ ứ ặ

­ Thanh lý h p đ ng in v i t  ch c, cá nhân đ t in hoá đ n;ợ ồ ớ ổ ứ ặ ơ
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­ L p báo cáo v  vi c nh n in hoá đ n cho c  quan thu  qu n lý tr c ti p.ậ ề ệ ậ ơ ơ ế ả ự ế  
N i dung báo cáo th  hi n: tên, mã s  thu , đ a ch  t  ch c, cá nhân đ t in; lo i,ộ ể ệ ố ế ị ỉ ổ ứ ặ ạ  
ký hi u hoá đ n, ký hi u m u s  hoá đ n, s  l ng hoá đ n đã in (t  s  … đ nệ ơ ệ ẫ ố ơ ố ượ ơ ừ ố ế  
s )ố  cho t ng t  ch c, cá nhân (m u s  3.7 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thôngừ ổ ứ ẫ ố ụ ụ  
t  này).ư

Báo cáo v  vi c nh n in hoá đ n đ c l p và g i cho c  quan thu  qu n lýề ệ ậ ơ ượ ậ ử ơ ế ả  
tr c ti p m t năm hai l n: l n 1 báo cáo in hoá đ n 6 tháng đ u năm ch m nh tự ế ộ ầ ầ ơ ầ ậ ấ  
là ngày 20 tháng 7, l n 2 báo cáo in hoá đ n 6 tháng cu i năm ch m nh t là ngàyầ ơ ố ậ ấ  
20 tháng 1 năm sau.

Tr ng h p t  ch c nh n in hoá đ n ng ng ho t đ ng in hoá đ n thì k  báoườ ợ ổ ứ ậ ơ ừ ạ ộ ơ ỳ  
cáo in hoá đ n cu i cùng b t đ u t  đ u k  báo cáo cu i đ n th i đi m t  ch cơ ố ắ ầ ừ ầ ỳ ố ế ờ ể ổ ứ  
nh n in ng ng ho t đ ng in hoá đ n, th i h n n p báo cáo v  vi c nh n in hóaậ ừ ạ ộ ơ ờ ạ ộ ề ệ ậ  
đ n ch m nh t là ngày 20 tháng sau c a tháng ng ng ho t đ ng in hoá đ n.ơ ậ ấ ủ ừ ạ ộ ơ

Tr ng h p t  ch c nh n in hoá đ n m i b t đ u ho t đ ng s n xu t kinhườ ợ ổ ứ ậ ơ ớ ắ ầ ạ ộ ả ấ  
doanh ho c có ho t đ ng in hoá đ n sau khi ng ng ho t đ ng in thì th i gianặ ạ ộ ơ ừ ạ ộ ờ  
báo cáo v  vi c nh n in hoá đ n đ u tiên tính t  ngày b t đ u ho t đ ng s nề ệ ậ ơ ầ ừ ắ ầ ạ ộ ả  
xu t kinh doanh ho c b t đ u l i ho t đ ng in đ n h t tháng 6 ho c h t thángấ ặ ắ ầ ạ ạ ộ ế ế ặ ế  
12 tùy theo th i đi m b t đ u ho t đ ng s n xu t kinh doanh ho c b t đ uờ ể ắ ầ ạ ộ ả ấ ặ ắ ầ  
ho t đ ng in.ạ ộ

C  quan thu  nh n báo cáo và đ a các d  li u lên trang thông tin đi n tơ ế ậ ư ữ ệ ệ ử 
c a T ng c c Thu  trong th i h n 03 (ba) ngày làm vi c k  t  ngày nh n đ củ ổ ụ ế ờ ạ ệ ể ừ ậ ượ  
báo cáo.

Đi u 9. Phát hành hoá đ n c a t  ch c, h , cá nhân kinh doanhề ơ ủ ổ ứ ộ

1. T  ch c, h , cá nhân kinh doanh tr c khi s  d ng hoá đ n cho vi c bánổ ứ ộ ướ ử ụ ơ ệ  
hàng hoá, d ch v , ị ụ tr  hóa đ n đ c mua, c p t i c  quan thuừ ơ ượ ấ ạ ơ ế, ph i l p và g iả ậ ử  
Thông báo phát hành hoá đ n (m u s  3.5 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thông tơ ẫ ố ụ ụ ư 
này), hoá đ n m u cho c  quan thu  qu n lý tr c ti p.ơ ẫ ơ ế ả ự ế

2. N i dung Thông báo phát hành hóa đ n g m: tên đ n v  phát hành hoáộ ơ ồ ơ ị  
đ n, mã s  thu , đ a ch , đi n tho i, các lo i hoá đ n phát hành (tên lo i hóaơ ố ế ị ỉ ệ ạ ạ ơ ạ  
đ n, ký hi u hóa đ n, ký hi u m u s  hóa đ n,ơ ệ ơ ệ ẫ ố ơ  ngày b t đ u s  d ng, s  l ngắ ầ ử ụ ố ượ  
hóa đ n thông báo phát hành (t  s ... đ n s ...)), tên và mã s  thu  c a doanhơ ừ ố ế ố ố ế ủ  
nghi p in hoá đ n (đ i v i hoá đ n đ t in), tên và mã s  thu  c a t  ch c cungệ ơ ố ớ ơ ặ ố ế ủ ổ ứ  

ng ph n m m t  in hoá đ n (đ i v i hoá đ n t  in), tên và mã s  thu  c a tứ ầ ề ự ơ ố ớ ơ ự ố ế ủ ổ 
ch c trung gian cung c p gi i pháp hoá đ n đi n t  (đ i v i hoá đ n đi n t );ứ ấ ả ơ ệ ử ố ớ ơ ệ ử  
ngày l p Thông báo phát hành, tên, ch  ký c a ng i đ i di n theo pháp lu t vàậ ữ ủ ườ ạ ệ ậ  
d u c a đ n v .ấ ủ ơ ị

Tr ng h p các ngân hàng, t  ch c tín d ng và các chi nhánh ngân hàng, tườ ợ ổ ứ ụ ổ 
ch c tín d ng s  d ng ch ng t  giao d ch kiêm hoá đ n thu phí d ch v  t  in thìứ ụ ử ụ ứ ừ ị ơ ị ụ ự  
g i Thông báo phát hành hoá đ n kèm theo hoá đ n m u đ n c  quan thu  qu nử ơ ơ ẫ ế ơ ế ả  
lý, đăng ký c u trúc t o s  hoá đ n, không ph i đăng ký tr c s  l ng phátấ ạ ố ơ ả ướ ố ượ  
hành.
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Đ i v i các s  hoá đ n đã đ t in nh ng ch a s  d ng h t có in s n tên,ố ớ ố ơ ặ ư ư ử ụ ế ẵ  
đ a ch  trên t  hoá đ n, khi có s  thay đ i tên,ị ỉ ờ ơ ự ổ  đ a ch  nh ng không thayị ỉ ư  
đ i mã s  thu  và c  quan thu  qu n lý tr c ti pổ ố ế ơ ế ả ự ế , n u t  ch c, h  và cáế ổ ứ ộ  
nhân kinh doanh v n có nhu c u s  d ng hoá đ n đã đ t in thì th c hi n đóngẫ ầ ử ụ ơ ặ ự ệ  
d u tên, đ a ch  m i vào bên c nh tiêu th c tên, đ a ch  đã in s n đ  ti p t c sấ ị ỉ ớ ạ ứ ị ỉ ẵ ể ế ụ ử 
d ng và g i ụ ử thông báo đi u ch nh thông tin t i thông báo phát hànhề ỉ ạ  hoá đ nơ  
đ n c  quan thu  qu n lý tr c ti p (m u s  3.13 Ph  l c 3 ban hành kèm theoế ơ ế ả ự ế ẫ ố ụ ụ  
Thông t  này).ư

Tr ng h p có s  thay đ i đ a ch  kinh doanh d n đ n ườ ợ ự ổ ị ỉ ẫ ế thay đ i c  quanổ ơ  
thu  qu n lý tr c ti pế ả ự ế , n u t  ch c, h , cá nhân có nhu c u ti p t c s  d ngế ổ ứ ộ ầ ế ụ ử ụ  
s  hoá đ n đã phát hành ch a s  d ng h t thì đóng d u đ a ch  m i lên hoá đ n,ố ơ ư ử ụ ế ấ ị ỉ ớ ơ  
g i b ng kê hoá đ n ch a s  d ng (m u s  3.10 Ph  l c 3 ban hành kèmử ả ơ ư ử ụ ẫ ố ụ ụ  
theo Thông t  này) và thông báo đi u ch nh thông tin t i thông báo phátư ề ỉ ạ  
hành hoá đ n đ n c  quan thu  n i chuy n đ nơ ế ơ ế ơ ể ế . N u t  ch c, h , cá nhânế ổ ứ ộ  
không có nhu c u s  d ng s  hoá đ n đã phát hành nh ng ch a s  d ng h t thìầ ử ụ ố ơ ư ư ử ụ ế  
th c hi n hu  các s  hoá đ n ch a s  d ng và thông báo k t qu  hu  hoá đ nự ệ ỷ ố ơ ư ử ụ ế ả ỷ ơ  
v i c  quan thu  n i chuy n đi và th c hi n thông báo phát hành hoá đ n m iớ ơ ế ơ ể ự ệ ơ ớ  
v i c  quan thu  n i chuy n đ n.ớ ơ ế ơ ể ế

Tr ng h p có s  thay đ i v  n i dung đã thông báo phát hành, t  ch c, h ,ườ ợ ự ổ ề ộ ổ ứ ộ  
cá nhân kinh doanh ph i th c hi n thông báo phát hành m i theo h ng d n t iả ự ệ ớ ướ ẫ ạ  
kho n này.ả

Riêng hoá đ n xu t kh u, n u có s  thay đ i m u hoá đ n nh ng khôngơ ấ ẩ ế ự ổ ẫ ơ ư  
thay đ i các n i dung b t bu c thì không ph i th c hi n thông báo phát hànhổ ộ ắ ộ ả ự ệ  
m i.ớ

3. Hóa đ n m u là b n in th  hi n đúng, đ  các tiêu th c trên liên c a hóaơ ẫ ả ể ệ ủ ứ ủ  
đ n giao cho ng i mua lo i đ c phát hành, có s  hóa đ n là m t dãy các chơ ườ ạ ượ ố ơ ộ ữ 
s  0 và in ho c đóng ch  “M u” trên t  hóa đ n. ố ặ ữ ẫ ờ ơ Hoá đ n m u kèm thông báoơ ẫ  
phát hành đ  g i c  quan Thu  và đ  niêm y t t i các c  s  s  d ng bán hàngể ử ơ ế ể ế ạ ơ ở ử ụ  
hoá, d ch v  là liên giao cho ng i mua hàng.ị ụ ườ

Tr ng h p t  ch c, h , cá nhân khi thay đ i tên, đ a ch  thông báo phát hànhườ ợ ổ ứ ộ ổ ị ỉ  
s  l ng hoá đ n còn ti p t c s  d ng không có hoá đ n m u ho c các chiố ượ ơ ế ụ ử ụ ơ ẫ ặ  
nhánh tr c thu c s  d ng chung m u hoá đ n v i tr  s  chính khi thông báoự ộ ử ụ ẫ ơ ớ ụ ở  
phát hành hoá đ n không đ  hoá đ n m u thì đ c s  d ng 01 s  hóa đ n đ uơ ủ ơ ẫ ượ ử ụ ố ơ ầ  
tiên s  d ng theo tên, đ a ch  m i ho c đ c phân b  đ  làm hoá đ n m u. Trênử ụ ị ỉ ớ ặ ượ ổ ể ơ ẫ  
hóa đ n dùng làm m u g ch b  s  th  t  đã in s n và đóng ch  “M u” đ  làmơ ẫ ạ ỏ ố ứ ự ẵ ữ ẫ ể  
hóa đ n m u. Các hóa đ n dùng làm hóa đ n m u không ph i th c hi n thôngơ ẫ ơ ơ ẫ ả ự ệ  
báo phát hành (không kê khai vào s  l ng hóa đ n phát hành t i Thông báo phátố ượ ơ ạ  
hành hóa đ n)ơ .

4. Thông báo phát hành hóa đ n và hoá đ n m uơ ơ ẫ  ph i đ c g i đ n c  quanả ượ ử ế ơ  
thu  qu n lý tr c ti p ch m nh t năm (05) ngày tr c khi t  ch c, h , cá nhânế ả ự ế ậ ấ ướ ổ ứ ộ  
kinh doanh b t đ u s  d ng hóa đ n và trong th i h n m i (10) ngày, k  tắ ầ ử ụ ơ ờ ạ ườ ể ừ 
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ngày ký thông báo phát hành. Thông báo phát hành hóa đ n g m c  hoá đ n m uơ ồ ả ơ ẫ  
ph i đ c niêm y t rõ ràng ngay t i các c  s  s  d ng hóa đ n đ  bán hàngả ượ ế ạ ơ ở ử ụ ơ ể  
hóa, d ch v  trong su t th i gian s  d ng hóa đ n.ị ụ ố ờ ử ụ ơ

Tr ng h p t  ch c, h , cá nhân kinh doanh khi g i thông báo phát hành tườ ợ ổ ứ ộ ử ừ 
l n th  2 tr  đi, n u không có s  thay đ i v  n i dung và hình th c hóa đ n phátầ ứ ở ế ự ổ ề ộ ứ ơ  
hành thì không c n ph i g i kèm hóa đ n m u.ầ ả ử ơ ẫ

Tr ng h p t  ch c có các đ n v  tr c thu c, chi nhánh có s  d ng chungườ ợ ổ ứ ơ ị ự ộ ử ụ  
m u hóa đ n c a t  ch c nh ng khai thu  GTGT riêngẫ ơ ủ ổ ứ ư ế   thì t ng đ n v  tr cừ ơ ị ự  
thu c, chi nhánh ph i g i Thông báo phát hành cho c  quan thu  qu n lý tr cộ ả ử ơ ế ả ự  
ti p.ế  Tr ng h p ườ ợ t  ch c có các đ n v  tr c thu c, chi nhánh có s  d ng chungổ ứ ơ ị ự ộ ử ụ  
m u hóa đ n c a t  ch c nh ng t  ch c th c hi n khai thu  GTGT cho đ n vẫ ơ ủ ổ ứ ư ổ ứ ự ệ ế ơ ị 
tr c thu c, chi nhánh thì đ n v  tr c thu c, chi nhánh không ph i Thông báo phátự ộ ơ ị ự ộ ả  
hành hoá đ n.ơ

T ng c c Thu  có trách nhi m căn c  n i dung phát hành hoá đ n c a tổ ụ ế ệ ứ ộ ơ ủ ổ 
ch c, h , cá nhân phát hành, t  ch c xây d ng h  th ng d  li uứ ộ ổ ứ ự ệ ố ữ ệ   thông tin về 
phát hành hoá đ n trên trang thông tin đi n t  c a T ng c c Thu  đ  m i tơ ệ ử ủ ổ ụ ế ể ọ ổ 
ch c, cá nhân tra c u đ c n i dung c n thi t v  hoá đ n đã thông báo phátứ ứ ượ ộ ầ ế ề ơ  
hành c a t  ch c, h , cá nhân.ủ ổ ứ ộ

Tr ng h p khi nh n đ c Thông báo phát hành do t  ch c, h , cá nhân g iườ ợ ậ ượ ổ ứ ộ ử  
đ n, c  quan Thu  phát hi n thông báo phát hành không đ m b o đ  n i dungế ơ ế ệ ả ả ủ ộ  
theo đúng quy đ nh thì trong th i h n ba (03)ngày làm vi c k  t  ngày nh nị ờ ạ ệ ể ừ ậ  
đ c Thông báo, c  quan thu  ph i có văn b n thông báo cho t  ch c, h , cáượ ơ ế ả ả ổ ứ ộ  
nhân bi t. T  ch c, h , cá nhân có trách nhi m đi u ch nh đ  thông báo phátế ổ ứ ộ ệ ề ỉ ể  
hành m i.ớ

Đi u 10. Phát hành hóa đ n ề ơ c a C c Thuủ ụ ế

1. Hoá đ n do C c Thu  đ t in tr c khi bán, c p l n đ u ph i l p thôngơ ụ ế ặ ướ ấ ầ ầ ả ậ  
báo phát hành hoá đ n.ơ

2.  N i  dung  thông báo phát  hành hóa đ n,  hóa đ n m u th c  hi n  theoộ ơ ơ ẫ ự ệ  
h ng d n t i kho n 2, kho n 3 Đi u 9 Thông t  này và theo m u s  3.6 Phướ ẫ ạ ả ả ề ư ẫ ố ụ 
l c 3 ban hành kèm theo Thông t  này.ụ ư

3. Thông báo phát hành hoá đ n ph i đ c g i đ n t t c  các C c Thuơ ả ượ ử ế ấ ả ụ ế 
trong c  n c trong th i h n m i (10) ngày làm vi c, k  t  ngày l p thông báoả ướ ờ ạ ườ ệ ể ừ ậ  
phát hành và tr c khi c p, bán. Thông báo phát hành hóa đ nướ ấ ơ  niêm y t ngay t iế ạ  
các c  s  tr c thu c C c Thu  trong su t th i gian thông báo phát hành còn hi uơ ở ự ộ ụ ế ố ờ ệ  
l c t i v  trí d  th y khi vào c  quan thu .ự ạ ị ễ ấ ơ ế

Tr ng h p C c Thu  đã đ a n i dung Thông báo phát hành hóa đ n lênườ ợ ụ ế ư ộ ơ  
trang thông tin đi n t  c a T ng c c Thu  thì không ph i g i thông báo phátệ ử ủ ổ ụ ế ả ử  
hành hóa đ n đ n C c Thu  khác.ơ ế ụ ế

4. Tr ng h p có s  thay đ i v  n i dung đã thông báo phát hành, C c Thuườ ợ ự ổ ề ộ ụ ế 
ph i th c hi n th  t c thông báo phát hành m i theo h ng d n t i kho n 2 vàả ự ệ ủ ụ ớ ướ ẫ ạ ả  
3 Đi u này.ề
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Đi u 11. Bán hoá đ n do C c Thu  đ t inề ơ ụ ế ặ

1. C  quan thu  bán hoá đ n cho t  ch c không ph i là doanh nghi p nh ngơ ế ơ ổ ứ ả ệ ư  
có ho t đ ng kinh doanh (ạ ộ bao g m c  h p tác xã, nhà th u n c ngoài, banồ ả ợ ầ ướ  
qu n lý d  án)ả ự ; h , cá nhân kinh doanhộ .

T  ch c không ph i là doanh nghi p nh ng có ho t đ ng kinh doanh theoổ ứ ả ệ ư ạ ộ  
h ng d n t i kho n này là các t  ch c có ho t đ ng kinh doanh nh ngướ ẫ ạ ả ổ ứ ạ ộ ư  không 
đ c thành l p và ho t đ ng theo Lu t Doanh nghi p và pháp lu t kinh doanhượ ậ ạ ộ ậ ệ ậ  
chuyên ngành khác.

2. Hoá đ n do C c Thu  đ t in đ c bán theo giá b o đ m bù đ p chi phíơ ụ ế ặ ượ ả ả ắ  
g m: giá đ t ồ ặ in và phí phát hành. C c tr ng C c Thu  quy t đ nh và niêm y tụ ưở ụ ế ế ị ế  
giá bán hoá đ n theo nguyên t c trên. C  quan thu  các c p không đ c thuơ ắ ơ ế ấ ượ  
thêm b t k  kho n thu nào ngoài giá bán đã niêm y t.ấ ỳ ả ế

C  quan thu  qu n lý tr c ti p th c hi n bán hoá đ n cho các đ i t ngơ ế ả ự ế ự ệ ơ ố ượ  
h ng d n t i kho n 1 Đi u này.ướ ẫ ạ ả ề

3. Bán hóa đ n t i c  quan thuơ ạ ơ ế

a) Trách nhi m c a t  ch c, h , cá nhânệ ủ ổ ứ ộ

T  ch c, h , cá nhân kinh doanh thu c đ i t ng đ c mua hóa đ n do cổ ứ ộ ộ ố ượ ượ ơ ơ 
quan thu  phát hành khi mua hoá đ n ph i có đ n đ  ngh  mua hoá đ n (m u sế ơ ả ơ ề ị ơ ẫ ố 
3.3 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thông t  này).ụ ụ ư

Khi đ n mua hóa đ n, ng i mua hoá đ n (ng i có tên trong đ n ho cế ơ ườ ơ ườ ơ ặ  
ng i đ c ch  h  kinh doanh u  quy n b ng gi y u  quy n theo quy đ nh c aườ ượ ủ ộ ỷ ề ằ ấ ỷ ề ị ủ  
pháp lu t) ph i xu t trình gi y ch ng minh nhân dân còn trong th i h n s  d ngậ ả ấ ấ ứ ờ ạ ử ụ  
theo quy đ nh c a pháp lu t v  gi y ch ng minh nhân dân.ị ủ ậ ề ấ ứ

T  ch c, cá nhân mua hoá đ n do c  quan thu  phát hành ph i t  ch u tráchổ ứ ơ ơ ế ả ự ị  
nhi m ghi ho c đóng d u: tên, đ a ch , mã s  thu  trên liên 2 c a m i s  hoáệ ặ ấ ị ỉ ố ế ủ ỗ ố  
đ n tr c khi mang ra kh i c  quan thu  n i mua hoá đ n.ơ ướ ỏ ơ ế ơ ơ

b) Trách nhi m c a c  quan thuệ ủ ơ ế

C  quan thu  bán hoá đ n cho t  ch c, h , cá nhân kinh doanh theo tháng.ơ ế ơ ổ ứ ộ

Sau khi ki m tra tình hình s  d ng hoá đ n và đ  ngh  mua hoá đ n trongể ử ụ ơ ề ị ơ  
đ n đ  ngh  mua hoá đ n, c  quan thu  gi i quy t bán hoá đ n cho t  ch c, h ,ơ ề ị ơ ơ ế ả ế ơ ổ ứ ộ  
cá nhân kinh doanh trong ngày. S  l ng hoá đ n bán cho t  ch c, h , cá nhânố ượ ơ ổ ứ ộ  
kinh doanh không quá s  l ng hoá đ n đã s  d ng c a tháng mua tr c đó.ố ượ ơ ử ụ ủ ướ

S  l ng hoá đ n bán cho t  ch c, h , cá nhân kinh doanh l n đ u khôngố ượ ơ ổ ứ ộ ầ ầ  
quá m t quy n năm m i (50) s  cho m i lo i hoá đ n. Tr ng h p ch a h tộ ể ươ ố ỗ ạ ơ ườ ợ ư ế  
tháng đã s  d ng h t hoá đ n mua l n đ u, c  quan thu  căn c  vào th i gian,ử ụ ế ơ ầ ầ ơ ế ứ ờ  
s  l ng hóa đ n đã s  d ng đ  quy t đ nh s  l ng hoá đ n bán l n ti p theo.ố ượ ơ ử ụ ể ế ị ố ượ ơ ầ ế

Tr ng h p h , cá nhân kinh doanh không có nhu c u s  d ng hóa đ nườ ợ ộ ầ ử ụ ơ  
quy n nh ng có nhu c u s  d ng hóa đ n l  thì c  quan thu  bán cho h , cáể ư ầ ử ụ ơ ẻ ơ ế ộ  
nhân kinh doanh hóa đ n l  (01 s ) theo t ng l n phát sinh và không thu ti n.ơ ẻ ố ừ ầ ề
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Đi u 12. C p hoá đ n do C c Thu  đ t inề ấ ơ ụ ế ặ

1. C  quan thu  c p hoá đ n cho các t  ch c không ph i là doanh nghi p,ơ ế ấ ơ ổ ứ ả ệ  
h  và cá nhân không kinh doanh nh ng có phát sinh ho t đ ng bán hàng hóa,ộ ư ạ ộ  
cung  ng d ch v  c n có hóa đ n đ  giao cho khách hàng.ứ ị ụ ầ ơ ể

Tr ng h p t  ch c không ph i là doanh nghi p, h  và cá nhân không kinhườ ợ ổ ứ ả ệ ộ  
doanh bán hàng hoá, d ch v  thu c đ i t ng không ch u thu  giá tr  gia tăngị ụ ộ ố ượ ị ế ị  
ho c thu c tr ng h p không ph i kê khai, n p thu  giá tr  gia tăng thì c  quanặ ộ ườ ợ ả ộ ế ị ơ  
thu  không c p hoá đ n.ế ấ ơ

2. Hoá đ n do c  quan thu  c p theo t ng s  t ng  ng v i đ  ngh  c a tơ ơ ế ấ ừ ố ươ ứ ớ ề ị ủ ổ 
ch c, h  và cá nhân không kinh doanh g i là hoá đ n l .ứ ộ ọ ơ ẻ

T  ch c không ph i là doanh nghi p, h  và cá nhân ổ ứ ả ệ ộ không kinh doanh nh ngư  
có phát sinh ho t đ ng bán hàng hoá, cung  ng d ch v  c n có hoá đ n đ  giaoạ ộ ứ ị ụ ầ ơ ể  
cho khách hàng đ c c  quan thu  c p hoá đ n l  là lo i hoá đ n bán hàng.ượ ơ ế ấ ơ ẻ ạ ơ

Tr ng h p doanh nghi p sau khi đã gi i th , phá s n, đã quy t toán thu ,ườ ợ ệ ả ể ả ế ế  
đã đóng mã s  thu , phát sinh thanh lý tài s n ố ế ả c n có hoá đ n đ  giao cho ng iầ ơ ể ườ  
mua đ c c  quan thu  c p hoá đ n l  là lo i hoá đ n bán hàng.ượ ơ ế ấ ơ ẻ ạ ơ

Riêng đ i v i t  ch c, c  quan nhà n c không thu c đ i t ng n p thuố ớ ổ ứ ơ ướ ộ ố ượ ộ ế 
giá tr  gia tăng theo ph ng pháp kh u tr  có bán đ u giá tài s n, tr ng h p giáị ươ ấ ừ ấ ả ườ ợ  
trúng đ u giá là giá bán đã có thu  giá tr  gia tăng đ c công b  rõ trong h  sấ ế ị ượ ố ồ ơ 
bán đ u giá do c  quan có th m quy n phê duy t thì đ c c p hóa đ n giá trấ ơ ẩ ề ệ ượ ấ ơ ị 
gia tăng đ  giao cho ng i mua.ể ườ

3. C  quan thu  c p hoá đ n l  cho vi c bán hàng hoá, cung  ng d ch vơ ế ấ ơ ẻ ệ ứ ị ụ 
đ c xác đ nh nh  sau:ượ ị ư

­ Đ i v i t  ch c: C  quan thu  qu n lý đ a bàn n i t  ch c đăng ký mã số ớ ổ ứ ơ ế ả ị ơ ổ ứ ố 
thu  ho c n i t  ch c đóng tr  s  ho c n i đ c ghi trong quy t đ nh thànhế ặ ơ ổ ứ ụ ở ặ ơ ượ ế ị  
l p.ậ

­ Đ i v i h  và cá nhân không kinh doanh: C  quan thu  qu n lý đ a bàn n iố ớ ộ ơ ế ả ị ơ  
c p mã s  thu  ho c n i đăng ký h  kh u th ng trú trên s  h  kh u ho c gi yấ ố ế ặ ơ ộ ẩ ườ ổ ộ ẩ ặ ấ  
ch ng minh nhân dân (ho c h  chi u) còn hi u l c ho c n i c  trú do h , cáứ ặ ộ ế ệ ự ặ ơ ư ộ  
nhân t  kê khai (không c n có xác nh n c a chính quy n n i c  trú).ự ầ ậ ủ ề ơ ư

Tr ng h p t  ch c, h  và cá nhân không kinh doanh có b t đ ng s n choườ ợ ổ ứ ộ ấ ộ ả  
thuê thì c  quan thu  qu n lý đ a bàn có b t đ ng s n th c hi n c p hoá đ n l .ơ ế ả ị ấ ộ ả ự ệ ấ ơ ẻ

T  ch c, h , cá nhân có nhu c u s  d ng hoá đ n l  ph i có đ n đ  nghổ ứ ộ ầ ử ụ ơ ẻ ả ơ ề ị 
c p hóa đ n l  (m u s  3.4 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thông t  này). ấ ơ ẻ ẫ ố ụ ụ ư Căn cứ 
đ n đ  ngh  c p hóa đ n l  và các ch ng t  mua bán kèm theo, c  quan thu  cóơ ề ị ấ ơ ẻ ứ ừ ơ ế  
trách nhi m h ng d n ng i n p thu  xác đ nh s  thu  ph i n p theo quy đ nhệ ướ ẫ ườ ộ ế ị ố ế ả ộ ị  
c a pháp lu t v  thu . Riêng tr ng h p đ c c p hoá đ n giá tr  gia tăng l  thìủ ậ ề ế ườ ợ ượ ấ ơ ị ẻ  
s  thu  giá tr  gia tăng ph i n p là s  thu  giá tr  gia tăng ghi trên hoá đ n giá trố ế ị ả ộ ố ế ị ơ ị 
gia tăng c p l .ấ ẻ
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Ng i đ  ngh  c p hóa đ n l  l p hóa đ n đ  3 liên t i c  quan thu  vàườ ề ị ấ ơ ẻ ậ ơ ủ ạ ơ ế  
ph i n p thu  đ y đ  theo quy đ nh tr c khi nh n hóa đ n l . Sau khi cóả ộ ế ầ ủ ị ướ ậ ơ ẻ  
ch ng t  n p thu  c a ng i đ  ngh  c p hoá đ n, c  quan thu  có trách nhi mứ ừ ộ ế ủ ườ ề ị ấ ơ ơ ế ệ  
đóng d u c  quan thu  vào phía trên bên trái c a liên 1, liên 2 và giao cho ng iấ ơ ế ủ ườ  
đ  ngh  c p hóa đ n, liên 3 l u t i c  quan thu .ề ị ấ ơ ư ạ ơ ế

Đi u 13. Các hình th c ghi ký hi u đ  nh n d ng hoá đ nề ứ ệ ể ậ ạ ơ

1. T  ch c, h , cá nhân khi in, phát hành hóa đ n quy  c các ký hi u nh nổ ứ ộ ơ ướ ệ ậ  
d ng trên hóa đ n do mình phát hành đ  ph c v  vi c nh n d ng hóa đ n trongạ ơ ể ụ ụ ệ ậ ạ ơ  
quá trình in, phát hành và s  d ng hoá đ n.ử ụ ơ

Tu  thu c vào quy mô, đ c đi m ho t đ ng kinh doanh và yêu c u qu n lý,ỳ ộ ặ ể ạ ộ ầ ả  
t  ch c, h , cá nhân có th  ch n m t hay nhi u hình th c sau đ  làm ký hi uổ ứ ộ ể ọ ộ ề ứ ể ệ  
nh n d ng nh : dán tem ch ng gi ; dùng k  thu t in đ c bi t; dùng gi y, m cậ ạ ư ố ả ỹ ậ ặ ệ ấ ự  
in đ c bi t; đ a các ký hi u riêng vào trong t ng đ t in ho c đ t phát hành lo iặ ệ ư ệ ừ ợ ặ ợ ạ  
hoá đ n c  th , in s n các tiêu th c  n đ nh trên t  hoá đ n (nh  tên, mã sơ ụ ể ẵ ứ ổ ị ờ ơ ư ố 
thu , đ a ch  ng i bán; lo i hàng hoá, d ch v ; đ n giá…), ch  ký và d u c aế ị ỉ ườ ạ ị ụ ơ ữ ấ ủ  
ng i bán khi l p hoá đ n...ườ ậ ơ

2. Tr ng h p phát hi n các d u hi u vi ph m có liên quan đ n vi c in, phátườ ợ ệ ấ ệ ạ ế ệ  
hành, qu n lý, s  d ng hoá đ n, t  ch c, h , cá nhân phát hi n ph i báo ngay cả ử ụ ơ ổ ứ ộ ệ ả ơ 
quan thu .ế  Khi c  quan thuơ ế và c  quan nhà n c có th m quy n yêu c u xácơ ướ ẩ ề ầ  
nh n hoá đ n đã phát hành, t  ch c, h , cá nhân in, phát hành hoá đ n ph i cóậ ơ ổ ứ ộ ơ ả  
nghĩa v  tr  l i b ng văn b n trong th i h n  ụ ả ờ ằ ả ờ ạ m i (10) ngày ườ k  t  khi nh nể ừ ậ  
đ c yêu c u.ượ ầ

Ch ng IIIươ
S  D NG HOÁ Đ NỬ Ụ Ơ

Đi u 14. L p hoá đ nề ậ ơ

1. Nguyên t c l p hoá đ nắ ậ ơ

a) T  ch c, h , cá nhân kinh doanh ch  đ c l p và giao cho ng i mua hàngổ ứ ộ ỉ ượ ậ ườ  
hóa, d ch v  các lo i hóa đ n theo h ng d n t i Thông t  này.ị ụ ạ ơ ướ ẫ ạ ư

b) Ng i bán ph i l p hóa đ n khi bán hàng hóa, d ch v , ườ ả ậ ơ ị ụ bao g m c  cácồ ả  
tr ng h p hàng hoá, d ch v  dùng đ  khuy n m i, qu ng cáo, hàng m u; hàngườ ợ ị ụ ể ế ạ ả ẫ  
hoá, d ch v  dùng đ  cho, bi u, t ng, trao đ i, tr  thay l ng cho ng i laoị ụ ể ế ặ ổ ả ươ ườ  
đ ng và tiêu dùng n i b  (tr  hàng hoá luân chuy n n i b  đ  ti p t c quá trìnhộ ộ ộ ừ ể ộ ộ ể ế ụ  
s n xu t); xu t hàng hoá d i các hình th c cho vay, cho m n ho c hoàn trả ấ ấ ướ ứ ượ ặ ả 
hàng hoá.

N i dung trên hóa đ n ph i đúng n i dung nghi p v  kinh t  phát sinh;ộ ơ ả ộ ệ ụ ế  
không đ c t y xóa, s a ch a; ph i dùng cùng màu m c, lo i m c không phai,ượ ẩ ử ữ ả ự ạ ự  
không s  d ng m c đ ; ch  s  và ch  vi t ph i liên t c, không ng t quãng,ử ụ ự ỏ ữ ố ữ ế ả ụ ắ  
không vi t ho c in đè lên ch  in s n và g ch chéo ph n còn tr ng (n u có).ế ặ ữ ẵ ạ ầ ố ế  
Tr ng h p hoá đ n t  in ho c hoá đ n đ t in đ c l p b ng máy tính n u cóườ ợ ơ ự ặ ơ ặ ượ ậ ằ ế  
ph n còn tr ng trên hoá đ n thì g ch chéo b ng bút m c, lo i m c không phai,ầ ố ơ ạ ằ ự ạ ự  
không s  d ng m c đ .ử ụ ự ỏ
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c) Hoá đ n đ c l p m t l n thành nhi u liên.  ơ ượ ậ ộ ầ ề N i dung l p trênộ ậ  hóa đ nơ  
ph i đ c th ng nh t trên các liên hóa đ n có cùng m t s .ả ượ ố ấ ơ ộ ố

d) Hoá đ n đ c l p theo th  t  liên t c t  s  nh  đ n s  l n.ơ ượ ậ ứ ự ụ ừ ố ỏ ế ố ớ

Tr ng h p t  ch c kinh doanh có nhi u đ n v  tr c thu c tr c ti p bánườ ợ ổ ứ ề ơ ị ự ộ ự ế  
hàng ho c nhi u c  s  nh n  y nhi m cùng s  d ng hình th c hoá đ n đ t inặ ề ơ ở ậ ủ ệ ử ụ ứ ơ ặ  
có cùng ký hi u theo ph ng th c phân chia cho t ng c  s  trong toàn h  th ngệ ươ ứ ừ ơ ở ệ ố  
thì t  ch c kinh doanh ph i có s  theo dõi phân b  s  l ng hoá đ n cho t ngổ ứ ả ổ ổ ố ượ ơ ừ  
đ n v  tr c thu c, t ng c  s  nh n  y nhi m. Các đ n v  tr c thu c, c  sơ ị ự ộ ừ ơ ở ậ ủ ệ ơ ị ự ộ ơ ở 
nh n  y nhi m ph i s  d ng hoá đ n theo th  t  t  s  nh  đ n s  l n trongậ ủ ệ ả ử ụ ơ ứ ự ừ ố ỏ ế ố ớ  
ph m vi s  hoá đ n đ c phân chia.ạ ố ơ ượ

Tr ng h p t  ch c kinh doanh có nhi u c  s  bán hàng ho c nhi u c  sườ ợ ổ ứ ề ơ ở ặ ề ơ ở 
đ c  y nhi m đ ng th i cùng s  d ng m t lo i hoá đ n t  in, hoá đ n đi n tượ ủ ệ ồ ờ ử ụ ộ ạ ơ ự ơ ệ ử 
có cùng ký hi u theo ph ng th c truy xu t ng u nhiên t  m t máy ch  thì tệ ươ ứ ấ ẫ ừ ộ ủ ổ 
ch c kinh doanh ph i có quy t đ nh ph ng án c  th  v  vi c truy xu t ng uứ ả ế ị ươ ụ ể ề ệ ấ ẫ  
nhiên c a các c  s  bán hàng và đ n v  đ c  y nhi m. Th  t  l p hoá đ nủ ơ ở ơ ị ượ ủ ệ ứ ự ậ ơ  
đ c tính t  s  nh  đ n s  l n cho hoá đ n truy xu t toàn h  th ng c a tượ ừ ố ỏ ế ố ớ ơ ấ ệ ố ủ ổ 
ch c kinh doanh.ứ

2. Cách l p m t s  tiêu th c c  th  trên hoá đ nậ ộ ố ứ ụ ể ơ

a) Tiêu th c “Ngày tháng năm” l p hóa đ nứ ậ ơ

Ngày l p hóa đ n đ i v i bán hàng hoá là th i đi m chuy n giao quy n sậ ơ ố ớ ờ ể ể ề ở 
h u ho c quy n s  d ng hàng hoá cho ng i mua, không phân bi t đã thu đ cữ ặ ề ử ụ ườ ệ ượ  
ti n hay ch a thu đ c ti n.ề ư ượ ề

Ngày l p hóa đ n đ i v i cung  ng d ch v  là ngày hoàn thành vi c cungậ ơ ố ớ ứ ị ụ ệ  
ng d ch v , không phân bi t đã thu đ c ti n hay ch a thu đ c ti n. Tr ngứ ị ụ ệ ượ ề ư ượ ề ườ  

h p t  ch c cung  ng d ch v  th c hi n thu ti n tr c ho c trong khi cung  ngợ ổ ứ ứ ị ụ ự ệ ề ướ ặ ứ  
d ch v  thì ngày l p hóa đ n là ngày thu ti n.ị ụ ậ ơ ề

Ngày l p hoá đ n đ i v i ho t đ ng cung c p đi n sinh h at, n c sinhậ ơ ố ớ ạ ộ ấ ệ ọ ướ  
ho t, d ch v  vi n thông, d ch v  truy n hình th c hi n ch m nh t không quáạ ị ụ ễ ị ụ ề ự ệ ậ ấ  
b y (7) ngày k  ti p k  t  ngày ghi ch  s  đi n, n c tiêu th  trên đ ng hả ế ế ể ừ ỉ ố ệ ướ ụ ồ ồ 
ho c ngày k t   thúc k  quy  c  đ i  v i  vi c cung c p d ch v  vi n thông,ặ ế ỳ ướ ố ớ ệ ấ ị ụ ễ  
truy n hình. K  quy  c đ  làm căn c  tính l ng hàng hoá, d ch v  cung c pề ỳ ướ ể ứ ượ ị ụ ấ  
căn c  tho  thu n gi a đ n v  cung c p d ch v  vi n thông, truy n hìnhứ ả ậ ữ ơ ị ấ ị ụ ễ ề   v iớ  
ng i mua.ườ

Ngày l p hóa đ n đ i v i xây d ng, l p đ t là th i đi m nghi m thu, bànậ ơ ố ớ ự ắ ặ ờ ể ệ  
giao công trình, h ng m c công trình, kh i l ng xây d ng, l p đ t hoàn thành,ạ ụ ố ượ ự ắ ặ  
không phân bi t đã thu đ c ti n hay ch a thu đ c ti n.ệ ượ ề ư ượ ề

Tr ng h p giao hàng nhi u l n ho c bàn giao t ng h ng m c, công đo nườ ợ ề ầ ặ ừ ạ ụ ạ  
d ch v  thì m i l n giao hàng ho c bàn giao đ u ph i l p hoá đ n cho kh iị ụ ỗ ầ ặ ề ả ậ ơ ố  
l ng, giá tr  hàng hoá, d ch v  đ c giao t ng  ng.ượ ị ị ụ ượ ươ ứ
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Tr ng h p t  ch c kinh doanh b t đ ng s n, xây d ng c  s  h  t ng, xâyườ ợ ổ ứ ấ ộ ả ự ơ ở ạ ầ  
d ng nhà đ  bán, chuy n nh ng có th c hi n thu ti n theo ti n đ  th c hi nự ể ể ượ ự ệ ề ế ộ ự ệ  
d  án ho c ti n đ  thu ti n ghi trong h p đ ng thì ngày l p hóa đ n là ngày thuự ặ ế ộ ề ợ ồ ậ ơ  
ti n.ề

Ngày l p hóa đ n đ i v i hàng hoá, d ch v  xu t kh u do ng i xu t kh uậ ơ ố ớ ị ụ ấ ẩ ườ ấ ẩ  
t  xác đ nh phù h p v i tho  thu n gi a ng i xu t kh u và ng i nh p kh u.ự ị ợ ớ ả ậ ữ ườ ấ ẩ ườ ậ ẩ  
Ngày xác đ nh doanh thu xu t kh u đ  tính thu  là ngày xác nh n hoàn t t thị ấ ẩ ể ế ậ ấ ủ 
t c h i quan trên t  khai h i quan.ụ ả ờ ả

Tr ng h p bán xăng d u t i các c a hàng bán l  cho ng i mua th ngườ ợ ầ ạ ử ẻ ườ ườ  
xuyên là t  ch c, cá nhân kinh doanh; cung c p d ch v  ngân hàng, ch ng khoán,ổ ứ ấ ị ụ ứ  
ngày l p hoá đ n th c hi n đ nh k  theo h p đ ng gi a hai bên kèm b ng kêậ ơ ự ệ ị ỳ ợ ồ ữ ả  
ho c ch ng t  khác có xác nh n c a hai bên, nh ng ch m nh t là ngày cu iặ ứ ừ ậ ủ ư ậ ấ ố  
cùng c a tháng phát sinh ho t đ ng mua bán hàng hoá ho c cung c p d ch v .ủ ạ ộ ặ ấ ị ụ

Các siêu th , trung tâm th ng m i thành l p theo quy đ nh c a pháp lu tị ươ ạ ậ ị ủ ậ  
đ c l p ượ ậ chung m t (01) hóa đ n GTGT cho t ng doanh thu ng i mua khôngộ ơ ổ ườ  
l y hóa đ n phát sinh trong ngày (không phân bi t t ng giá tr  thanh toán trênấ ơ ệ ổ ị  
200.000 đ ng hay d i 200.000 đ ng). ồ ướ ồ Ch  tiêu ng i mua trên hoá đ n ghi rõ làỉ ườ ơ  
khách hàng mua l  không l y hoá đ n. Tr ng h p ẻ ấ ơ ườ ợ khách hàng mua hàng t i cácạ  
siêu th ,   trung  tâm th ng m i (không phân bi t   t ng giá   tr   thanh  toán  trênị ươ ạ ệ ổ ị  
200.000 đ ng hay d i 200.000 đ ng) có yêu c u xu t hóa đ n, các siêu th ,ồ ướ ồ ầ ấ ơ ị  
trung tâm th ng m i ph i l p hóa đ n GTGT cho t ng khách hàng theo quyươ ạ ả ậ ơ ừ  
đ nh. Các siêu th , trung tâm th ng m i ph i ch u trách nhi m tr c pháp lu tị ị ươ ạ ả ị ệ ướ ậ  
v  tính chính xác c a s  li u v  hàng bán ra v i doanh s  l p hoá đ n và hàngề ủ ố ệ ề ớ ố ậ ơ  
t n kho. ồ D  li u bán hàng ph i đ m b o l u tr  đ  ph c v  công tác thanh tra,ữ ệ ả ả ả ư ữ ể ụ ụ  
ki m tra c a c  quan thu  và các c  quan ch c năng khác.ể ủ ơ ế ơ ứ

Ngày l p hoá đ n đ i v i vi c bán d u thô, khí thiên nhiên, d u khí chậ ơ ố ớ ệ ầ ầ ế 
bi n và m t s  tr ng h p đ c thù th c hi n theo h ng d n riêng c a B  Tàiế ộ ố ườ ợ ặ ự ệ ướ ẫ ủ ộ  
chính.

b) Tiêu th c “Tên, đ a ch , mã s  thu  c a ng i bán”, “tên, đ a ch , mã sứ ị ỉ ố ế ủ ườ ị ỉ ố 
thu  c a ng i mua”: ghi tên đ y đ  ho c tên vi t t t theo gi y ch ng nh nế ủ ườ ầ ủ ặ ế ắ ấ ứ ậ  
đăng ký kinh doanh, đăng ký thu .ế

Tr ng h p t  ch c bán hàng có đ n v  tr c thu c có mã s  thu  tr c ti pườ ợ ổ ứ ơ ị ự ộ ố ế ự ế  
bán hàng thì ghi tên, đ a ch , mã s  thu  c a đ n v  tr c thu c. Tr ng h p đ nị ỉ ố ế ủ ơ ị ự ộ ườ ợ ơ  
v  tr c thu c không có mã s  thu  thì ghi mã s  thu  c a tr  s  chính.ị ự ộ ố ế ố ế ủ ụ ở

Tr ng h p khi bán hàng hóa, cung  ng d ch v  t  200.000 đ ng tr  lên m iườ ợ ứ ị ụ ừ ồ ở ỗ  
l n, ng i mua không l y hóa đ n ho c không cung c p tên, đ a ch , mã s  thuầ ườ ấ ơ ặ ấ ị ỉ ố ế 
(n u có) thì v n ph i l p hóa đ n và ghi rõ “ng i mua không l y hoá đ n”ế ẫ ả ậ ơ ườ ấ ơ  
ho c “ng i mua không cung c p tên, đ a ch , mã s  thu ”.ặ ườ ấ ị ỉ ố ế

Riêng đ i v i các đ n v  bán l  xăng d u, n u ng i mua không yêu c u l yố ớ ơ ị ẻ ầ ế ườ ầ ấ  
hoá đ n,  cu i  ngày đ n v  ph i  l p chung m t hoá đ n cho t ng doanh thuơ ố ơ ị ả ậ ộ ơ ổ  
ng i mua không l y hoá đ n phát sinh trong ngày.ườ ấ ơ
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c) Tiêu th c “S  th  t , tên hàng hóa, d ch v , đ n v  tính, s  l ng, đ nứ ố ứ ự ị ụ ơ ị ố ượ ơ  
giá, thành ti n”: ghi theo th  t  tên hàng hóa, d ch v  bán ra; g ch chéo ph n bề ứ ự ị ụ ạ ầ ỏ 
tr ng (n u có).  ố ế Tr ng h p hoá đ n t  in ho c hoá đ n đ t in đ c l pườ ợ ơ ự ặ ơ ặ ượ ậ  
b ng máy tính n u có ph n còn tr ng trên hoá đ n thì g ch chéo b ng bútằ ế ầ ố ơ ạ ằ  
m c, lo i m c không phai, không s  d ng m c đ .ự ạ ự ử ụ ự ỏ

Tr ng h p ng i bán quy đ nh mã hàng hoá, d ch v  đ  qu n lý thìườ ợ ườ ị ị ụ ể ả  
khi ghi hoá đ n ph i ghi c  mã hàng hoá và tên hàng hoá.ơ ả ả

Các lo i hàng hoá c n ph i đăng ký quy n s  d ng, quy n s  h u thìạ ầ ả ề ử ụ ề ở ữ  
ph i ghi trên hoá đ n các lo i s  hi u, ký hi u đ c tr ng c a hàng hoá màả ơ ạ ố ệ ệ ặ ư ủ  
khi đăng ký pháp lu t có yêu c u. Ví d : s  khung, s  máy c a ô tô, mô tô;ậ ầ ụ ố ố ủ  
đ a ch , c p nhà, chi u dài, chi u r ng, s  t ng c a ngôi nhà ho c căn h …ị ỉ ấ ề ề ộ ố ầ ủ ặ ộ

Các lo i hàng hoá, d ch v  đ c thù nh  đi n, n c, đi n tho i, xăngạ ị ụ ặ ư ệ ướ ệ ạ  
d u, b o hi m…đ c bán theo k  nh t đ nh thì trên hoá đ n ph i ghi cầ ả ể ượ ỳ ấ ị ơ ả ụ 
th  k  cung c p hàng hoá, d ch v .ể ỳ ấ ị ụ

d) Tiêu th c “ng i bán hàng (ký, đóng d u, ghi rõ h  tên)”ứ ườ ấ ọ

Tr ng h p th  tr ng đ n v  không ký vào tiêu th c ng i bán hàng thìườ ợ ủ ưở ơ ị ứ ườ  
ph i có gi y  y quy n c a th  tr ng đ n v  cho ng i tr c ti p bán ký, ghi rõả ấ ủ ề ủ ủ ưở ơ ị ườ ự ế  
h  tên trên hóa đ n và đóng d u c a t  ch c vào phía trên bên trái c a t  hóaọ ơ ấ ủ ổ ứ ủ ờ  
đ n.ơ

đ) Tiêu th c “ng i mua hàng (ký, ghi rõ h  tên)”ứ ườ ọ

Riêng đ i v i vi c mua hàng không tr c ti p nh : Mua hàng qua đi n tho i,ố ớ ệ ự ế ư ệ ạ  
qua m ng, FAX thì ng i mua hàng không nh t thi t ph i ký, ghi rõ h  tên trênạ ườ ấ ế ả ọ  
hoá đ n. Khi l p hoá đ n t i tiêu th c “ng i mua hàng (ký, ghi rõ h  tên)”,ơ ậ ơ ạ ứ ườ ọ  
ng i bán hàng ph i ghi rõ là bán hàng qua đi n tho i, qua m ng, FAX.ườ ả ệ ạ ạ

e) Đ ng ti n ghi trên hoá đ nồ ề ơ

Đ ng ti n ghi trên hoá đ n là đ ng Vi t Nam.ồ ề ơ ồ ệ

Tr ng h p ng i bán đ c bán hàng thu ngo i t  theo quy đ nh c a phápườ ợ ườ ượ ạ ệ ị ủ  
lu t, t ng s  ti n thanh toán đ c ghi b ng nguyên t , ph n ch  ghi b ng ti ngậ ổ ố ề ượ ằ ệ ầ ữ ằ ế  
Vi t.ệ

Ví d : 10.000 USD ­ M i nghìn đô la M .ụ ườ ỹ

Ng i bán đ ng th i ghi trên hoá đ n t  giá ngo i t  v i đ ng Vi t Namườ ồ ờ ơ ỷ ạ ệ ớ ồ ệ  
theo t  giá giao d ch bình quân c a th  tr ng ngo i t  liên ngân hàng do Ngânỷ ị ủ ị ườ ạ ệ  
hàng Nhà n c Vi t Nam công b  t i th i đi m l p hoá đ n.ướ ệ ố ạ ờ ể ậ ơ

Tr ng h p ngo i t  thu v  là lo i không có t  giá v i đ ng Vi t Nam thìườ ợ ạ ệ ề ạ ỷ ớ ồ ệ  
ghi t  giá chéo v i m t lo i ngo i t  đ c Ngân hàng Nhà n c Vi t Nam côngỷ ớ ộ ạ ạ ệ ượ ướ ệ  
b  t  giá.ố ỷ

H ng d n l p hóa đ n bán hàng hóa, d ch v  trong m t s  tr ng h p th cướ ẫ ậ ơ ị ụ ộ ố ườ ợ ự  
hi n theo Ph  l c 4 ban hành kèm theo Thông t  này.ệ ụ ụ ư
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Đi u 15. ề y nhi m l p hóa đ nỦ ệ ậ ơ

1. Ng i bán hàng đ c  y nhi m cho bên th  ba l p hoá đ n cho ho tườ ượ ủ ệ ứ ậ ơ ạ  
đ ng bán hàng hoá, d ch v . Hóa đ n đ c  y nhi m cho bên th  ba l p v nộ ị ụ ơ ượ ủ ệ ứ ậ ẫ  
ph i ghi tên đ n v  bán là đ n v   y nhi m và đóng d u đ n v   y nhi m phíaả ơ ị ơ ị ủ ệ ấ ơ ị ủ ệ  
trên bên trái c a t  hóa đ n (tr ng h p hóa đ n t  in đ c in t  thi t b  c aủ ờ ơ ườ ợ ơ ự ượ ừ ế ị ủ  
bên đ c u  nhi m ho c hóa đ n đi n t  thì không ph i đóng d u c a đ n vượ ỷ ệ ặ ơ ệ ử ả ấ ủ ơ ị 

y  nhi m).  Vi c  y nhi m ph i  đ c  xác đ nh b ng văn b n gi a  bên  yủ ệ ệ ủ ệ ả ượ ị ằ ả ữ ủ  
nhi m và bên nh n  y nhi m.ệ ậ ủ ệ

2. N i dung văn b n  y nhi m ph i ghi đ y đ  các thông tin v  hoá đ n  yộ ả ủ ệ ả ầ ủ ề ơ ủ  
nhi m (hình th c hoá đ n, lo i hoá đ n, ký hi u hoá đ n và s  l ng hoá đ nệ ứ ơ ạ ơ ệ ơ ố ượ ơ  
(t  s ... đ n s ...)); m c đích  y nhi m; th i h n  y nhi m; ph ng th c giaoừ ố ế ố ụ ủ ệ ờ ạ ủ ệ ươ ứ  
nh n ho c ph ng th c cài đ t hoá đ n  y nhi m (n u là hoá đ n t  in ho cậ ặ ươ ứ ặ ơ ủ ệ ế ơ ự ặ  
hoá đ n đi n t ); ph ng th c thanh toán hoá đ n  y nhi m.ơ ệ ử ươ ứ ơ ủ ệ

3. Bên  y nhi m ph i l p thông báo  y nhi m có ghi đ y đ  các thông tinủ ệ ả ậ ủ ệ ầ ủ  
v  hoá đ n  y nhi m, m c đích  y nhi m, th i h n  y nhi m d a trên văn b nề ơ ủ ệ ụ ủ ệ ờ ạ ủ ệ ự ả  

y nhi m đã ký k t, có tên, ch  ký, d u (n u có) c a đ i di n bên  y nhi mủ ệ ế ữ ấ ế ủ ạ ệ ủ ệ  
cho bên nh n  y nhi m. Thông báo  y nhi m ph i đ c g i đ n c  quan thuậ ủ ệ ủ ệ ả ượ ử ế ơ ế 
qu n lý tr c ti p bên  y nhi m và bên nh n  y nhi m, ch m nh t là ba (03)ả ự ế ủ ệ ậ ủ ệ ậ ấ  
ngày tr c khi bên nh n u  nhi m l p hoá đ n..ướ ậ ỷ ệ ậ ơ

4. Bên nh n  y nhi m ph i niêm y t thông báo  y nhi m t i n i bán hàngậ ủ ệ ả ế ủ ệ ạ ơ  
hoá, d ch v  đ c  y nhi m l p hoá đ n đ  ng i mua hàng hoá, d ch v  đ cị ụ ượ ủ ệ ậ ơ ể ườ ị ụ ượ  
bi t.ế

5. Khi h t th i h n  y nhi m ho c ch m d t tr c h n  y nhi m l p hoáế ờ ạ ủ ệ ặ ấ ứ ướ ạ ủ ệ ậ  
đ n, hai bên ph i xác đ nh b ng văn b n và bên nh n  y nhi m ph i tháo gơ ả ị ằ ả ậ ủ ệ ả ỡ 
ngay các thông báo đã niêm y t t i n i bán hàng hoá, d ch v .ế ạ ơ ị ụ

6. Bên  y nhi m và bên nh n  y nhi m ph i t ng h p báo cáo đ nh k  vi củ ệ ậ ủ ệ ả ổ ợ ị ỳ ệ  
s  d ng các hoá đ n  y nhi m. Bên u  nhi m ph i th c hi nử ụ ơ ủ ệ ỷ ệ ả ự ệ  báo cáo s  d ngử ụ  
hoá đ n ơ (trong đó có các hoá đ n u  nhi m)ơ ỷ ệ  hàng quý theo h ng d n t i Thôngướ ẫ ạ  
t  này. Bên nh n u  nhi m không ph i th c hi n thông báo phát hành hoá đ nư ậ ỷ ệ ả ự ệ ơ  
u  nhi m và báo cáo tình hình s  d ng hoá đ n u  nhi m.ỷ ệ ử ụ ơ ỷ ệ

Đi u 16. Bán hàng hóa, d ch v  không b t bu cề ị ụ ắ ộ  ph i l p hóa đ nả ậ ơ

1. Bán hàng hoá, d ch v  có t ng giá thanh toán d i 200.000 đ ng m i l nị ụ ổ ướ ồ ỗ ầ  
thì không ph i l p hóa đ n, tr  tr ng h p ng i mua yêu c u l p và giao hóaả ậ ơ ừ ườ ợ ườ ầ ậ  
đ n.ơ

2. Khi bán hàng hóa, d ch v  không ph i l p hóa đ n h ng d n t i kho n 1ị ụ ả ậ ơ ướ ẫ ạ ả  
Đi u này, ng i bán ph i l p B ng kê bán l  hàng hóa, d ch v . B ng kê ph iề ườ ả ậ ả ẻ ị ụ ả ả  
có tên, mã s  thu  và đ a ch  c a ng i bán, tên hàng hoá, d ch v , giá tr  hàngố ế ị ỉ ủ ườ ị ụ ị  
hoá, d ch v  bán ra, ngày l p, tên và ch  ký ng i l p B ng kê. Tr ng h pị ụ ậ ữ ườ ậ ả ườ ợ  
ng i bán n p thu  giá tr  gia tăng theo ph ng pháp kh u tr  thì B ng kê bánườ ộ ế ị ươ ấ ừ ả  
l  ph i có tiêu th c “thu  su t giá tr  gia tăng” và “ti n thu  giá tr  gia tăng”.ẻ ả ứ ế ấ ị ề ế ị  
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Hàng hoá, d ch v  bán ra ghi trên B ng kê theo th  t  bán hàng trong ngày (m uị ụ ả ứ ự ẫ  
s  5.7 Ph  l c 5 ban hành kèm theo Thông t  này).ố ụ ụ ư

3. Cu i m i ngày, c  s  kinh doanh l p m t hoá đ n giá tr  gia tăng ho c hóaố ỗ ơ ở ậ ộ ơ ị ặ  
đ n bán hàng ghi s  ti n bán hàng hoá, cung  ng d ch v  trong ngày th  hi n trênơ ố ề ứ ị ụ ể ệ  
dòng t ng c ng c a b ng kê, ký tên và gi  liên giao cho ng i mua, các liên khácổ ộ ủ ả ữ ườ  
luân chuy n theo quy đ nh. Tiêu th c “Tên, đ a ch  ng i mua” trên hoá đ n nàyể ị ứ ị ỉ ườ ơ  
ghi là “bán l  không giao hoá đ nẻ ơ ”.

Đi u 17. L p hoá đ n khi danh m c hàng hoá, d ch v  nhi u h n sề ậ ơ ụ ị ụ ề ơ ố 
dòng c a m t s  hoá đ nủ ộ ố ơ

Tr ng h p khi bán hàng hóa, d ch v  n u danh m c hàng hóa,  d ch vườ ợ ị ụ ế ụ ị ụ 
nhi u h n s  dòng c a m t s  hóa đ n, ng i bán hàng có th  l p thành nhi uề ơ ố ủ ộ ố ơ ườ ể ậ ề  
hoá đ n ho c l a ch n m t trong hai hình th c sau:ơ ặ ự ọ ộ ứ

1. Ng i bán hàng ghi liên ti p nhi u s  hoá đ n. Dòng ghi hàng hoá cu iườ ế ề ố ơ ố  
cùng c a s  hoá đ n tr c ghi c m t  “ti p s  sau” và dòng ghi hàng hoá đ uủ ố ơ ướ ụ ừ ế ố ầ  
s  hoá đ n sau ghi c m t  “ti p s  tr c”. Các hoá đ n li t kê đ  các m t hàngố ơ ụ ừ ế ố ướ ơ ệ ủ ặ  
theo th  t  liên t c t  hoá đ n này đ n hoá đ n khác. Thông tin ng i bán,ứ ự ụ ừ ơ ế ơ ườ  
thông tin ng i mua đ c ghi đ y đ    s  hoá đ n đ u tiên. Ch  ký và d uườ ượ ầ ủ ở ố ơ ầ ữ ấ  
ng i bán (n u có), ch  ký ng i mua, giá thanh toán, ph  thu, phí thu thêm,ườ ế ữ ườ ụ  
chi t kh u th ng m i, thu  giá tr  gia tăng đ c ghi trong hoá đ n cu i cùngế ấ ươ ạ ế ị ượ ơ ố  
và g ch chéo ph n còn tr ng (n u có).ạ ầ ố ế

Tr ng h p c  s  kinh doanh s  d ng hóa đ n t  in, vi c l p và inườ ợ ơ ở ử ụ ơ ự ệ ậ  
hóa đ n th c hi n tr c ti p t  ph n m m và s  l ng hàng hóa, d ch vơ ự ệ ự ế ừ ầ ề ố ượ ị ụ 
bán ra nhi u h n s  dòng c a m t trang hóa đ n, C c thu  xem xét t ngề ơ ố ủ ộ ơ ụ ế ừ  
tr ng h p c  th  đ  ch p thu n cho c  s  kinh doanh đ c s  d ng hóaườ ợ ụ ể ể ấ ậ ơ ở ượ ử ụ  
đ n nhi u h n m t trang n u trên ph n đ u c a trang sau c a hóa đ n cóơ ề ơ ộ ế ầ ầ ủ ủ ơ  
hi n th : cùng s  hóa đ n nh  c a trang đ u (do h  th ng máy tính c p tể ị ố ơ ư ủ ầ ệ ố ấ ự 
đ ng); cùng tên, đ a ch , MST c a ng i mua, ng i bán nh  trang đ u;ộ ị ỉ ủ ườ ườ ư ầ  
cùng m u và ký hi u hóa đ n nh  trang đ u; kèm theo ghi chú b ng ti ngẫ ệ ơ ư ầ ằ ế  
Vi t không d u “tiep theo trang truoc – trang X/Y” (trong đó X là s  th  tệ ấ ố ứ ự 
trang và Y là t ng s  trang c a hóa đ n đó).”ổ ố ủ ơ

2. Ng i bán hàng đ c s  d ng b ng kê đ  li t kê các lo i hàng hoá, d chườ ượ ử ụ ả ể ệ ạ ị  
v  đã bán kèm theo hoá đ n.ụ ơ

a) N i dung ghi trên hóa đ nộ ơ

Hóa đ n ph i ghi rõ “kèm theo b ng kê s ..., ngày..., tháng.... năm...”. M cơ ả ả ố ụ  
“tên hàng” trên hóa đ n ch  ghi tên g i chung c a m t hàng.ơ ỉ ọ ủ ặ

Các tiêu th c khác ghi trên hóa đ n th c hi n theo h ng d n t i kho n 2ứ ơ ự ệ ướ ẫ ạ ả  
Đi u 14 Thông t  này.ề ư

b) N i dung trên b ng kêộ ả
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B ng kê do ng i bán hàng t  thi t k  phù h p v i đ c đi m, m u mã,ả ườ ự ế ế ợ ớ ặ ể ẫ  
ch ng lo i c a các lo i hàng hóa nh ng ph i đ m b o các n i dung chính nhủ ạ ủ ạ ư ả ả ả ộ ư 
sau:

+ Tên ng i bán hàng, đ a ch  liên l c, mã s  thuườ ị ỉ ạ ố ế

+ Tên hàng, s  l ng,ố ượ  đ n giá, thành ti n. ơ ề Tr ng h p ng i bán hàng n pườ ợ ườ ộ  
thu  giá tr  gia tăng theo ph ng pháp kh u tr  thì b ng kê ph i có tiêu th cế ị ươ ấ ừ ả ả ứ  
“thu  su t giá tr  gia tăng”, “ti n thu  giá tr  gia tăng”. T ng c ng ti n thanhế ấ ị ề ế ị ổ ộ ề  
toán (ch a có thu  giá tr  gia tăng) đúng v i s  ti n ghi trên hóa đ n giá tr  giaư ế ị ớ ố ề ơ ị  
tăng.

B ng kê ph i ghi rõ “kèm theo hóa đ n s ... Ngày... tháng.... năm” và có đ yả ả ơ ố ầ  
đ  các ch  ký c a ng i bán hàng, ch  ký c a ng i mua hàng nh  trên hoáủ ữ ủ ườ ữ ủ ườ ư  
đ n.ơ

Tr ng h p b ng kê có h n m t (01) trang thì các b ng kê ph i đ c đánhườ ợ ả ơ ộ ả ả ượ  
s  trang liên t c và ph i đóng d u giáp lai. Trên b ng kê cu i cùng ph i có đ yố ụ ả ấ ả ố ả ầ  
đ  ch  ký c a ng i bán hàng, ch  ký c a ng i mua hàng nh  trên hoá đ n.ủ ữ ủ ườ ữ ủ ườ ư ơ

S  b ng kê phát hành phù h p v i s  liên hóa đ n. B ng kê đ c l u giố ả ợ ớ ố ơ ả ượ ư ữ 
cùng v i hóa đ n đ  c  quan thu  ki m tra, đ i chi u khi c n thi t.ớ ơ ể ơ ế ể ố ế ầ ế

Ng i bán hàng và ng i mua hàng th c hi n qu n lý và l u gi  b ng kêườ ườ ự ệ ả ư ữ ả  
kèm theo hóa đ n theo quy đ nh.ơ ị

Đi u 18. X  lý đ i v i hoá đ n đã l pề ử ố ớ ơ ậ

1. Tr ng h p l p hóa đ n ch a giao cho ng i mua, n u phát hi n hóa đ nườ ợ ậ ơ ư ườ ế ệ ơ  
l p sai, ng i bán g ch chéo các liên và l u gi  s  hóa đ n l p sai.ậ ườ ạ ư ữ ố ơ ậ

2. Tr ng h p hóa đ n đã l p và giao cho ng i mua nh ng ch a giao hàngườ ợ ơ ậ ườ ư ư  
hóa, cung  ng d ch v  ho c hoá đ n đã l p và giao cho ng i mua, ng i ng iứ ị ụ ặ ơ ậ ườ ườ ườ  
bán và ng i mua ch a kê khai thu  n u phát hi n sai ph i h y b , ng i bánườ ư ế ế ệ ả ủ ỏ ườ  
và ng i mua l p biên b n thu h i các liên c a s  hoá đ n đã l p sai. Biên b nườ ậ ả ồ ủ ố ơ ậ ả  
thu h i hoá đ n ph i th  hi n đ c lý do thu h i hoá đ n. Ng i bán g ch chéoồ ơ ả ể ệ ượ ồ ơ ườ ạ  
các liên, l u gi  s  hoá đ n l p sai và l p l i hóa đ n m i theo quy đ nh.ư ữ ố ơ ậ ậ ạ ơ ớ ị

3. Tr ng h p hóa đ n đã l p và giao cho ng i mua, đã giao hàng hóa, cungườ ợ ơ ậ ườ  
ng d ch v , ng i bán và ng i mua đã kê khai thu , sau đó phát hi n sai sótứ ị ụ ườ ườ ế ệ  

thì ng i bán và ng i mua ph i l p biên b n ho c có tho  thu n b ng văn b nườ ườ ả ậ ả ặ ả ậ ằ ả  
ghi rõ sai sót, đ ng th i ng i bán l p hoá đ n đi u ch nh sai sót. Hoá đ n ghi rõồ ờ ườ ậ ơ ề ỉ ơ  
đi u ch nh (tăng, giám) s  l ng hàng hoá, giá bán, thu  su t thu  giá tr  giaề ỉ ố ượ ế ấ ế ị  
tăng…, ti n thu  giá tr  gia tăng cho hoá đ n s …, ký hi u… Căn c  vào hoáề ế ị ơ ố ệ ứ  
đ n đi u ch nh, ng i bán và ng i mua kê khai đi u ch nh doanh s  mua, bán,ơ ề ỉ ườ ườ ề ỉ ố  
thu  đ u ra, đ u vào. Hoá đ n đi u ch nh không đ c ghi s  âm (­).ế ầ ầ ơ ề ỉ ượ ố

4. H ng d n x  lý đ i v i hóa đ n đã l p trong m t s  tr ng h p c  thướ ẫ ử ố ớ ơ ậ ộ ố ườ ợ ụ ể 
th c hi n theo Ph  l c 4 ban hành kèm theo Thông t  này.ự ệ ụ ụ ư

Đi u 19. X  lý hóa đ n trong các tr ng h p không ti p t c s  d ngề ử ơ ườ ợ ế ụ ử ụ
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1. T  ch c, h , cá nhân thông báo v i c  quan thu  hoá đ n không ti p t cổ ứ ộ ớ ơ ế ơ ế ụ  
s  d ng trong các tr ng h p sau:ử ụ ườ ợ

a) T  ch c, h , cá nhân đ c c  quan thu  ch p thu n ng ng s  d ng mãổ ứ ộ ượ ơ ế ấ ậ ư ử ụ  
s  thu  (còn g i là đóng mã s  thu ) ph i d ng vi c s  d ng các lo i hóa đ nố ế ọ ố ế ả ừ ệ ử ụ ạ ơ  
đã thông báo phát hành còn ch a s  d ng.ư ử ụ

b) T  ch c, h , cá nhân phát hành lo i hóa đ n thay th  ph i d ng s  d ngổ ứ ộ ạ ơ ế ả ừ ử ụ  
các s  hóa đ n b  thay th  còn ch a s  d ng.ố ơ ị ế ư ử ụ

c) T  ch c, h , cá nhân kinh doanh mua hóa đ n c a c  quan thu  khôngổ ứ ộ ơ ủ ơ ế  
ti p t c s  d ng thì t  ch c, h , cá nhân mua hóa đ n ph i ti n hành h y hóaế ụ ử ụ ổ ứ ộ ơ ả ế ủ  
đ n theo h ng d n t i Đi u 27 Thông t  này.ơ ướ ẫ ạ ề ư

d) Hoá đ n m t, cháy, h ng theo h ng d n t i Đi u 22 Thông t  này.ơ ấ ỏ ướ ẫ ạ ề ư

2. C  quan thu  qu n lý tr c ti p có trách nhi m thông báo h t giá tr  sơ ế ả ự ế ệ ế ị ử 
d ng c a các hóa đ n sau:ụ ủ ơ

­ Hoá đ n không ti p t c s  d ng do t  ch c, h , cá nhân thông báo v i cơ ế ụ ử ụ ổ ứ ộ ớ ơ 
quan thu  thu c các tr ng h p nêu t i kho n 1 Đi u này.ế ộ ườ ợ ạ ả ề

­ Hóa đ n ch a l p mà t  ch c, h , cá nhân kinh doanh b  tr n kh i đ a chơ ư ậ ổ ứ ộ ỏ ố ỏ ị ỉ 
kinh doanh mà không thông báo v i c  quan thu ;ớ ơ ế

­ Hóa đ n ch a l p c a t  ch c, h , cá nhân t  ý ng ng kinh doanh nh ngơ ư ậ ủ ổ ứ ộ ự ừ ư  
không thông báo v i c  quan thu ;ớ ơ ế

­ Hóa đ n mua c aơ ủ   c  quan thu  mà t  ch c, h , cá nhân có hành vi cho,ơ ế ổ ứ ộ  
bán.

Đi u 20. S  d ng hoá đ n b t h p phápề ử ụ ơ ấ ợ

S  ử d ng hoá đ n b t h p pháp là vi c s  d ng hoá đ n gi , hoá đ n ch aụ ơ ấ ợ ệ ử ụ ơ ả ơ ư  
có giá tr  s  d ng, h t giá tr  s  d ng.ị ử ụ ế ị ử ụ

Hoá đ n gi  là hoá đ n đ c in ho c kh i t o theo m u hóa đ n đã đ cơ ả ơ ượ ặ ở ạ ẫ ơ ượ  
phát hành c a t  ch c, cá nhânủ ổ ứ  khác ho c in, kh i t o trùng s  c a cùng m t kýặ ở ạ ố ủ ộ  
hi u hoá đ n.ệ ơ

Hoá đ n ch a có giá tr  s  d ng là hoá đ n đã đ c t o theo h ng d n t iơ ư ị ử ụ ơ ượ ạ ướ ẫ ạ  
Thông t  này, nh ng ch a hoàn thành vi c thông báo phát hành.ư ư ư ệ

Hoá đ n h t giá tr  s  d ng là hoá đ n đã làm đ  th  t c phát hành nh ng tơ ế ị ử ụ ơ ủ ủ ụ ư ổ 
ch c, cá nhân phát hành thông báo không ti p t c s  d ng n a; các lo i hoá đ nứ ế ụ ử ụ ữ ạ ơ  
b  m t sau khi đã thông báo phát hành đ c t  ch c, cá nhân phát hành báo m tị ấ ượ ổ ứ ấ  
v i c  quan thu  qu n lý tr c ti p; hoá đ n c a các t  ch c, cá nhân đã ng ngớ ơ ế ả ự ế ơ ủ ổ ứ ừ  
s  d ng mã s  thu  (còn g i là đóng mã s  thu ).ử ụ ố ế ọ ố ế

Đi u 21. S  d ng b t h p pháp hóa đ nề ử ụ ấ ợ ơ

1. S  d ng ử ụ b t h p pháp hoá đ n là vi c l p kh ng hoá đ n; cho ho c bánấ ợ ơ ệ ậ ố ơ ặ  
hoá đ n ch a l p đ  t  ch c, cá nhân khác l p khi bán hàng hoá, cung  ng d chơ ư ậ ể ổ ứ ậ ứ ị  
v  (tr  các tr ng h p đ c s  d ng hoá đ n do c  quan thu  bán ho c c p vàụ ừ ườ ợ ượ ử ụ ơ ơ ế ặ ấ  
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tr ng h p đ c  y nhi m l p hóa đ n theo h ng d n t i Thông t  này); choườ ợ ượ ủ ệ ậ ơ ướ ẫ ạ ư  
ho c bán hoá đ n đã l p đ  t  ch c, cá nhân khác h ch toán, khai thu  ho cặ ơ ậ ể ổ ứ ạ ế ặ  
thanh toán v n ngân sách; l p hoá đ n không ghi đ y đ  các n i dung b t bu c;ố ậ ơ ầ ủ ộ ắ ộ  
l p hoá đ n sai l ch n i dung gi a các liên; dùng hoáậ ơ ệ ộ ữ  đ n c a hàng hoá, d ch vơ ủ ị ụ 
này đ  ch ng minh cho hàng hoá, d ch v  khác.ể ứ ị ụ

2. M t s  tr ng h p c  th  đ c xác đ nh là s  d ng b t h p pháp hóaộ ố ườ ợ ụ ể ượ ị ử ụ ấ ợ  
đ n:ơ

­ Hóa đ n có n i dung đ c ghi không có th c m t ph n ho c toàn b .ơ ộ ượ ự ộ ầ ặ ộ

­ S  d ng hoá đ n c a t  ch c, cá nhân khác đ  bán ra, đ  h p th c hoáử ụ ơ ủ ổ ứ ể ể ợ ứ  
hàng hoá, d ch v  mua vào không có ch ng t  ho c hàng hoá, d ch v  bán ra đị ụ ứ ừ ặ ị ụ ể 
gian l n thu , đ  bán hàng hoá nh ng không kê khai n p thu .ậ ế ể ư ộ ế

­ S  d ng hoá đ n c a t  ch c, cá nhân khác đ  bán hàng hoá, d ch v ,ử ụ ơ ủ ổ ứ ể ị ụ  
nh ng không kê khai n p thu , gian l n thu ; đ  h p th c hàng hoá, d ch vư ộ ế ậ ế ể ợ ứ ị ụ 
mua vào không có ch ng t .ứ ừ

­ Hoá đ n có s  chênh l ch v  giá tr  hàng hoá, d ch v  ho c sai l ch các tiêuơ ự ệ ề ị ị ụ ặ ệ  
th c b t bu c gi a các liên c a hoá đ n.ứ ắ ộ ữ ủ ơ

­ S  d ng hoá đ n bán hàng hoá, d ch v  mà c  quan thu , c  quan công anử ụ ơ ị ụ ơ ế ơ  
và các c  quan ch c năng khác đã k t lu n là s  d ng b t h p pháp hóa đ n.ơ ứ ế ậ ử ụ ấ ợ ơ

Đi u 22. X  lý trong tr ng h p m t, cháy, h ng hoá đ nề ử ườ ợ ấ ỏ ơ

1. T  ch c, h , cá nhân kinh doanh n u phát hi n m t, cháy, h ng hóa đ nổ ứ ộ ế ệ ấ ỏ ơ  
đã l p ho c ch a l p ph i l p báo cáo v  vi c m t, cháy, h ng và thông báo v iậ ặ ư ậ ả ậ ề ệ ấ ỏ ớ  
c  quan thu  qu n lý tr c ti p (m u s  3.8 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thôngơ ế ả ự ế ẫ ố ụ ụ  
t  này) ch m nh t không quá năm (05) ngày k  t  ngày x y ra vi c m t, cháy,ư ậ ấ ể ừ ả ệ ấ  
h ng hóa đ n. Tr ng h p ngày cu i cùng (ngày th  05) trùng v i ngày nghỏ ơ ườ ợ ố ứ ớ ỉ 
theo quy đ nh c a pháp lu t thì ngày cu i cùng c a th i h n đ c tính là ngàyị ủ ậ ố ủ ờ ạ ượ  
ti p theo c a ngày ngh  đó.ế ủ ỉ

2. Tr ng h p khi bán hàng hóa, d ch v  ng i bán đã l p hóa đ n theo đúngườ ợ ị ụ ườ ậ ơ  
quy đ nh nh ng sau đó ng i bán ho c ng i mua làm m t, cháy, h ng liên 2ị ư ườ ặ ườ ấ ỏ  
hóa đ n b n g c đã l p thì ng i bán và ng i mua l p biên b n ghi nh n sơ ả ố ậ ườ ườ ậ ả ậ ự 
vi c, trong biên b n ghi rõ liên 1 c a hóa đ n ng i bán hàng khai, n p thuệ ả ủ ơ ườ ộ ế 
trong tháng nào, ký và ghi rõ h  tên c a ng i đ i di n theo pháp lu t (ho cọ ủ ườ ạ ệ ậ ặ  
ng i đ c  y quy n), đóng d u (n u có) trên biên b n và ng i bán sao ch pườ ượ ủ ề ấ ế ả ườ ụ  
liên 1 c a hóa đ n, ký xác nh n c a ng i đ i di n theo pháp lu t và đóng d uủ ơ ậ ủ ườ ạ ệ ậ ấ  
trên b n sao hóa đ n đ  giao cho ng i mua. Ng i mua đ c s  d ng hóa đ nả ơ ể ườ ườ ượ ử ụ ơ  
b n sao có ký xác nh n, đóng d u (n u có) c a ng i bán kèm theo biên b n vả ậ ấ ế ủ ườ ả ề 
vi c m t, cháy, h ng liên 2 hóa đ n đ  làm ch ng t  k  toán và kê khai thu .ệ ấ ỏ ơ ể ứ ừ ế ế  
Ng i bán và ng i mua ph i ch u trách nhi m v  tính chính xác c a vi c m t,ườ ườ ả ị ệ ề ủ ệ ấ  
cháy, h ng hoá đ n.ỏ ơ

Tr ng h p m t, cháy, h ng hoá đ n liên 2 đã s  d ng có liên quan đ n bênườ ợ ấ ỏ ơ ử ụ ế  
th  ba (ví d : bên th  ba là bên v n chuy n hàng ho c bên chuy n hoá đ n) thìứ ụ ứ ậ ể ặ ể ơ  
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căn c  vào vi c bên th  ba do ng i bán ho c ng i mua thuê đ  xác đ nh tráchứ ệ ứ ườ ặ ườ ể ị  
nhi m và x  ph t ng i bán ho c ng i mua theo quy đ nh.ệ ử ạ ườ ặ ườ ị

Đi u 23.ề  S  d ng hoá đ n c a ng i mua hàngử ụ ơ ủ ườ

1. Ng i mua đ c s  d ng hóa đ n h p pháp theo quy đ nh pháp lu t đườ ượ ử ụ ơ ợ ị ậ ể 
ch ng minh quy n s  d ng, quy n s  h u hàng hóa, d ch v ; h ng ch  đứ ề ử ụ ề ở ữ ị ụ ưở ế ộ 
khuy n mãi, ch  đ  h u mãi, x  s  ho c đ c b i th ng thi t h i theo quyế ế ộ ậ ổ ố ặ ượ ồ ườ ệ ạ  
đ nh c a pháp lu t; đ c dùng đ  h ch toán k  toán ho t đ ng mua hàng hóa,ị ủ ậ ượ ể ạ ế ạ ộ  
d ch v  theo quy đ nh c a pháp lu t v  k  toán; kê khai các lo i thu ; đăng kýị ụ ị ủ ậ ề ế ạ ế  
quy n s  d ng, quy n s  h u và đ  kê khai thanh toán v n ngân sách nhà n cề ử ụ ề ở ữ ể ố ướ  
theo các quy đ nh c a pháp lu t.ị ủ ậ

2. Hóa đ n đ c s  d ng trong các tr ng h p t i kho n 1 ph i là:ơ ượ ử ụ ườ ợ ạ ả ả

­ Hóa đ n mua hàng hoá, d ch v  b n g c, liên 2 (liên giao khách hàng), trơ ị ụ ả ố ừ 
các tr ng h p nêu t i kho n 1 Đi u 4 và Đi u 22 Thông t  này.ườ ợ ạ ả ề ề ư

­ Hóa đ n ghi đ y đ  các ch  tiêu, n i dung theo quy đ nh và ph i nguyênơ ầ ủ ỉ ộ ị ả  
v n.ẹ

­ S  li u, ch  vi t, đánh máy ho c in trên hóa đ n ph i rõ ràng, đ y đ ,ố ệ ữ ế ặ ơ ả ầ ủ  
chính xác theo đúng quy đ nh, không b  t y xóa, s a ch a.ị ị ẩ ử ữ

­ Hóa đ n không thu c các tr ng h p nêu t i Đi u 20 và Đi u 21 Thông tơ ộ ườ ợ ạ ề ề ư 
này.

Ch ng IVươ

QUY N VÀ NGHĨA V  C A CÁC T  CH C, CÁ NHÂN TRONG QU NỀ Ụ Ủ Ổ Ứ Ả  
LÝ, S  D NG HÓA Đ NỬ Ụ Ơ

Đi u 24.  ề Quy n và nghĩa v  c a t  ch c, h , cá nhân bán hàng hóa,ề ụ ủ ổ ứ ộ  
d ch vị ụ

1. T  ch c, h , cá nhân bán hàng hóa, d ch v  có quy n:ổ ứ ộ ị ụ ề

a) T o hóa đ n t  in, hoá đ n đ t in đ  s  d ng n u đáp  ng đ  các đi uạ ơ ự ơ ặ ể ử ụ ế ứ ủ ề  
ki n theo h ng d n t i Thông t  này;ệ ướ ẫ ạ ư

b) Mua hoá đ n do C c Thu  phát hành n u thu c đ i t ng đ c mua hóaơ ụ ế ế ộ ố ượ ượ  
đ n theo h ng d n t i Thông t  này;ơ ướ ẫ ạ ư

c) S  d ng hóa đ n h p pháp đ  ph c v  cho các ho t đ ng kinh doanh;ử ụ ơ ợ ể ụ ụ ạ ộ

d) T  ch i cung c p các s  li u v  in, phát hành, s  d ng hóa đ n cho các từ ố ấ ố ệ ề ử ụ ơ ổ 
ch c, cá nhân không có th m quy n theo quy đ nh c a pháp lu t;ứ ẩ ề ị ủ ậ

đ) Khi u ki n các t  ch c, cá nhân có hành vi xâm ph m các quy n t o, phátế ệ ổ ứ ạ ề ạ  
hành và s  d ng hóa đ n h p pháp.ử ụ ơ ợ

2. T  ch c, cá nhân bán hàng hóa, d ch v  có nghĩa v :ổ ứ ị ụ ụ

a) Qu n lý các ho t đ ng t o hóa đ n theo h ng d n t i Thông t  này;ả ạ ộ ạ ơ ướ ẫ ạ ư
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b) Ký h p đ ng đ t in hóa đ n v i các t  ch c nh n in có đ  đi u ki nợ ồ ặ ơ ớ ổ ứ ậ ủ ề ệ  
h ng d n t i kho n 4 Đi u 8 Thông t  này trong tr ng h p đ t in hóa đ n;ướ ẫ ạ ả ề ư ườ ợ ặ ơ  
ký h p đ ng mua ph n m m t  in hoá đ n v i các t  ch c cung  ng ph n m mợ ồ ầ ề ự ơ ớ ổ ứ ứ ầ ề  
đ  đi u ki n h ng d n t i kho n 3 Đi u 6 Thông t  này trong tr ng h p sủ ề ệ ướ ẫ ạ ả ề ư ườ ợ ử 
d ng hoá đ n t  in;ụ ơ ự

c) L p và g i Thông báo phát hành hóa đ n theo quy đ nh;ậ ử ơ ị

d) L p và giao hóa đ n khi bán hàng hóa, d ch v  cho khách hàng, tr  tr ngậ ơ ị ụ ừ ườ  
h p không b t bu c ph i l p hóa đ n theo h ng d n t i Thông t  này;ợ ắ ộ ả ậ ơ ướ ẫ ạ ư

đ) Th ng xuyên t  ki m tra vi c s  d ng hóa đ n, k p th i ngăn ng a cácườ ự ể ệ ử ụ ơ ị ờ ừ  
bi u hi n vi ph m;ể ệ ạ

e) Báo cáo tình hình s  d ng hóa đ n cho c  quan thu  qu n lý tr c ti pử ụ ơ ơ ế ả ự ế  
theo h ng d n t i Đi u 25 Thông t  này.ướ ẫ ạ ề ư

Đi u 25. Báo cáo tình hình s  d ng hoá đ nề ử ụ ơ

Hàng quý, t  ch c, h , cá nhân bán hàng hoá, d ch v  (tr  đ i t ng đ cổ ứ ộ ị ụ ừ ố ượ ượ  
c  quan thu  c p hóa đ n) có trách nhi m n p báo cáo tình hình s  d ng hoáơ ế ấ ơ ệ ộ ử ụ  
đ n cho c  quan thu  qu n lý tr c ti p. Báo cáo tình hình s  d ng hoá đ n Quýơ ơ ế ả ự ế ử ụ ơ  
I n p ch m nh t là ngày 30/4; quý II n p ch m nh t là ngày 30/7, quý III n pộ ậ ấ ộ ậ ấ ộ  
ch m nh t là ngày 30/10 và quý IV n p ch m nh t là ngày 30/01 c a năm sauậ ấ ộ ậ ấ ủ  
(m u s  3.9 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thông t  này).ẫ ố ụ ụ ư

T  ch c, h , cá nhân ổ ứ ộ bán hàng hoá, d ch vị ụ có trách nhi m n p báo cáo ệ ộ tình 
hình s  d ng hoá đ n khi ử ụ ơ chia, tách, sáp nh p, gi i th , phá s n, chuy n đ i sậ ả ể ả ể ổ ở 
h u; giao, bán, khoán, cho thuê doanh nghi p nhà n c cùng v i th i h n n pữ ệ ướ ớ ờ ạ ộ  
h  s  quy t toán thu .ồ ơ ế ế

Tr ng h p t  ch c, h , cá nhân chuy n đ a đi m kinh doanh đ n đ a bànườ ợ ổ ứ ộ ể ị ể ế ị  
khác đ a bàn c  quan thu  đang qu n lý tr c ti p thì ph i n p báo cáo tình hìnhị ơ ế ả ự ế ả ộ  
s  d ng hoá đ n v i c  quan thu  n i chuy n đi.ử ụ ơ ớ ơ ế ơ ể

Hóa đ n thu c c d ch v  vi n thông, hóa đ n ti n đi n, hóa đ n ti nơ ướ ị ụ ễ ơ ề ệ ơ ề  
n c, hóa đ n thu phí d ch v  c a các ngân hàng, vé v n t i hành kháchướ ơ ị ụ ủ ậ ả  
c a các đ n v  v n t i, các lo i tem, vé, th  và m t s  tr ng h p khácủ ơ ị ậ ả ạ ẻ ộ ố ườ ợ  
theo h ng d n c a B  Tài chính không ph i báo cáo đ n t ng s  hoá đ nướ ẫ ủ ộ ả ế ừ ố ơ  
mà báo cáo theo s  l ng (t ng s ) hoá đ n. C  s  kinh doanh ph i hoànố ượ ổ ố ơ ơ ở ả  
toàn ch u trách nhi m ị ệ tr c pháp lu t v  tính chính xác c a s  l ng hoáướ ậ ề ủ ố ượ  
đ n còn t n đ u k , t ng s  đã s  d ng, t ng s  xoá b , m t, hu  vàơ ồ ầ ỳ ổ ố ử ụ ổ ố ỏ ấ ỷ  ph iả  
đ m b o cung c p đ c s  li u hoá đ n chi ti t (t  s …đ n s ) khi cả ả ấ ượ ố ệ ơ ế ừ ố ế ố ơ 
quan thu  yêu c u.ế ầ

Đi u 26. L u tr , b o qu n hoá đ nề ư ữ ả ả ơ

1. Hoá đ n t  in ch a l p đ c l u tr  trong h  th ng máy tính theo ch  đơ ự ư ậ ượ ư ữ ệ ố ế ộ 
b o m t thông tin.ả ậ
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2. Hoá đ n đ t in ch a l p đ c l u tr , b o qu n trong kho theo ch  đơ ặ ư ậ ượ ư ữ ả ả ế ộ 
l u tr  b o qu n ch ng t  có giá.ư ữ ả ả ứ ừ

3. Hoá đ n đã l p trong các đ n v  k  toán đ c l u tr  ơ ậ ơ ị ế ượ ư ữ theo quy đ nh l uị ư  
tr , b o qu n ch ng t  k  toán.ữ ả ả ứ ừ ế

4. Hoá đ n đã l p trong các t  ch c, h , cá nhân không ph i là đ n v  kơ ậ ổ ứ ộ ả ơ ị ế 
toán đ c l u tr  và b o qu n nh  tài s n riêng c a t  ch c, h , cá nhân đó.ượ ư ữ ả ả ư ả ủ ổ ứ ộ

Đi u 27. H y hoá đ nề ủ ơ

1. Hóa đ n đ c xác đ nh đã h yơ ượ ị ủ

­ Hóa đ n in th , in sai, in trùng, in th a, in h ng; các b n phim, b n k m vàơ ử ừ ỏ ả ả ẽ  
các công c  có tính năng t ng t  trong vi c t o hóa đ n đ t in đ c xác đ nhụ ươ ự ệ ạ ơ ặ ượ ị  
đã h y xong khi không còn nguyên d ng c a b t k  m t t  hoá đ n nào ho củ ạ ủ ấ ỳ ộ ờ ơ ặ  
không còn ch  trên t  hoá đ n đ  có th  l p ghép, sao ch p ho c khôi ph c l iữ ờ ơ ể ể ắ ụ ặ ụ ạ  
theo nguyên b n.ả

­ Hoá đ n t  in đ c xác đ nh đã h y xong n u ph n m m t o hoá đ nơ ự ượ ị ủ ế ầ ề ạ ơ  
đ c can thi p đ  không th  ti p t c t o ra hoá đ n.ượ ệ ể ể ế ụ ạ ơ

2. Các tr ng h p h y hóa đ nườ ợ ủ ơ

a) Hoá đ n đ t in b  in sai, in trùng, in th a ph i đ c h y tr c khi thanh lýơ ặ ị ừ ả ượ ủ ướ  
h p đ ng đ t in hoá đ n.ợ ồ ặ ơ

b) T  ch c, h , cá nhân có hoá đ n không ti p t c s  d ng ph i th c hi nổ ứ ộ ơ ế ụ ử ụ ả ự ệ  
hu  hoá đ n. Th i h n hu  hoá đ n ch m nh t là ba m i (30) ngày, k  tỷ ơ ờ ạ ỷ ơ ậ ấ ươ ể ừ 
ngày thông báo v i c  quan thu . Tr ng h p t  ch c, h , cá nhân còn l u giớ ơ ế ườ ợ ổ ứ ộ ư ữ 
hoá đ n thu c các tr ng h p c  quan thu  đã thông báo h t giá tr  s  d ng,ơ ộ ườ ợ ơ ế ế ị ử ụ  
th i h n hu  hoá đ n ch m nh t là m i (10) ngày k  t  ngày c  quan thuờ ạ ỷ ơ ậ ấ ườ ể ừ ơ ế 
thông báo h t giá tr  s  d ng ho c t  ngày tìm l i đ c hoá đ n đã m t.ế ị ử ụ ặ ừ ạ ượ ơ ấ

c) Các lo i hoá đ n đã l p c a các đ n v  k  toán đ c h y theo quy đ nhạ ơ ậ ủ ơ ị ế ượ ủ ị  
c a pháp lu t v  k  toán.ủ ậ ề ế

d) Các lo i hoá đ n ch a l p nh ng là v t ch ng c a các v  án thì khôngạ ơ ư ậ ư ậ ứ ủ ụ  
h y mà đ c x  lý theo quy đ nh c a pháp lu t.ủ ượ ử ị ủ ậ

3. H y hóa đ n c a t  ch c, h , cá nhân kinh doanhủ ơ ủ ổ ứ ộ

a) T  ch c, h , cá nhân kinh doanh ph i l p B ng ki m kê hoá đ n c n h y.ổ ứ ộ ả ậ ả ể ơ ầ ủ

b) T  ch c kinh doanh ph i thành l p H i đ ng h y hoá đ n. H i đ ng huổ ứ ả ậ ộ ồ ủ ơ ộ ồ ỷ 
hoá đ n ph i có đ i di n lãnh đ o, đ i di n b  ph n k  toán c a t  ch c.ơ ả ạ ệ ạ ạ ệ ộ ậ ế ủ ổ ứ

H , cá nhân kinh doanh không ph i thành l p H i đ ng khi h y hoá đ n.ộ ả ậ ộ ồ ủ ơ

c) Các thành viên H i đ ng h y hoá đ n ph i ký vào biên b n h y hóa đ nộ ồ ủ ơ ả ả ủ ơ  
và ch u trách nhi m tr c pháp lu t n u có sai sót.ị ệ ướ ậ ế

d) H  s  h y hoá đ n g m:ồ ơ ủ ơ ồ

­ Quy t đ nh thành l p H i đ ng h y hoá đ n, tr  tr ng h p h , cá nhânế ị ậ ộ ồ ủ ơ ừ ườ ợ ộ  
kinh doanh;
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­ B ng ki m kê hoá đ n c n h y ghi chi ti t: tên hóa đ n, ký hi u m u sả ể ơ ầ ủ ế ơ ệ ẫ ố 
hóa đ n, ký hi u hóa đ n, s  l ng hóa đ n h y (t  s ... đ n s ... ho c kê chiơ ệ ơ ố ượ ơ ủ ừ ố ế ố ặ  
ti t t ng s  hoá đ n n u s  hoá đ n c n hu  không liên t c);ế ừ ố ơ ế ố ơ ầ ỷ ụ

­ Biên b n h y hóa đ n;ả ủ ơ

­ Thông báo k t qu  h y hoá đ n ph i có n i dung: lo i, ký hi u, s  l ngế ả ủ ơ ả ộ ạ ệ ố ượ  
hóa đ n h y t  s … đ n s , lý do h y, ngày gi  h y, ph ng pháp h y (m uơ ủ ừ ố ế ố ủ ờ ủ ươ ủ ẫ  
s  3.11 Ph  l c 3 ban hành kèm theo Thông t  này).ố ụ ụ ư

H  s  h y hóa đ n đ c l u t i t  ch c, h , cá nhân kinh doanh s  d ngồ ơ ủ ơ ượ ư ạ ổ ứ ộ ử ụ  
hóa đ n. Riêng Thông báo k t qu  h y hoá đ n đ c l p thành hai (02) b n,ơ ế ả ủ ơ ượ ậ ả  
m t b n l u, m t b n g i đ n c  quan thu  qu n lý tr c ti p ch m nh t khôngộ ả ư ộ ả ử ế ơ ế ả ự ế ậ ấ  
quá năm (05) ngày k  t  ngày th c hi n hu  hoá đ n.ể ừ ự ệ ỷ ơ

4. H y hoá đ n c a c  quan thuủ ơ ủ ơ ế

C  quan thu  th c hi n h y hoá đ n do C c thu  đ t in đã thông báo phátơ ế ự ệ ủ ơ ụ ế ặ  
hành ch a bán ho c ch a c p nh ng không ti p t c s  d ng.ư ặ ư ấ ư ế ụ ử ụ

T ng c c Thu  có trách nhi m quy đ nh quy trình hu  hoá đ n do C c thuổ ụ ế ệ ị ỷ ơ ụ ế 
đ t in.ặ

Ch ng Vươ

X  PH T VI PH M HÀNH CHÍNH V  HOÁ Đ NỬ Ạ Ạ Ề Ơ

Đi u 28. X  ph t vi ph m hành chính v  hoá đ nề ử ạ ạ ề ơ

Vi c x  ph t vi ph m hành chính v  hoá đ n th c hi n theo quy đ nh t iệ ử ạ ạ ề ơ ự ệ ị ạ  
Lu t X  lý vi ph m hành chính, Ngh  đ nh c a Chính ph  quy đ nh x  ph t viậ ử ạ ị ị ủ ủ ị ử ạ  
ph m hành chính trong lĩnh v c giá, phí, l  phí và hoá đ n và các văn b n h ngạ ự ệ ơ ả ướ  
d n thi hành.ẫ

Đi u 29. Th m quy n x  ph t vi ph m hành chính v  hóa đ nề ẩ ề ử ạ ạ ề ơ

Th m quy n x  ph t vi ph m hành chính v  hóa đ n th c hi n theo quyẩ ề ử ạ ạ ề ơ ự ệ  
đ nh t i Lu t X  lý vi ph m hành chính, Ngh  đ nh c a Chính ph  quy đ nh xị ạ ậ ử ạ ị ị ủ ủ ị ử 
ph t vi ph m hành chính trong lĩnh v c giá, phí, l  phí và hoá đ n và các vănạ ạ ự ệ ơ  
b n h ng d n thi hành.ả ướ ẫ

Ch ng VIươ

KI M TRA, THANH TRA V  HOÁ Đ N.Ể Ề Ơ

Đi u 30. Ki m tra vi c in, phát hành, qu n lý, s  d ng hoá đ nề ể ệ ả ử ụ ơ

1. Ki m tra t i tr  s  c  quan thuể ạ ụ ở ơ ế

a) C  quan thu  th c hi n ki m tra vi c in, phát hành, qu n lý, s  d ng hóaơ ế ự ệ ể ệ ả ử ụ  
đ n trên báo cáo tình hình s  d ng hóa đ n c a các t  ch c, h , cá nhân.ơ ử ụ ơ ủ ổ ứ ộ

b) Tr ng h p c  quan thu  qua ki m tra phát hi n có d u hi u vi ph m,ườ ợ ơ ế ể ệ ấ ệ ạ  
trong th i h n năm (05) ngày làm vi c k  t  ngày phát hi n, c  quan thu  cóờ ạ ệ ể ừ ệ ơ ế  
văn b n yêu c u t  ch c, h , cá nhân báo cáo gi i trình.ả ầ ổ ứ ộ ả
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2. Ki m tra hoá đ n t i tr  s  c a t  ch c, h , cá nhân s  d ng hóa đ nể ơ ạ ụ ở ủ ổ ứ ộ ử ụ ơ

a) Tr ng h p t  ch c, h , cá nhân không gi i trình ho c gi i trình khôngườ ợ ổ ứ ộ ả ặ ả  
tho  đáng, c  quan thu  ban hành quy t đ nh ki m tra hoá đ n t i tr  s  c a tả ơ ế ế ị ể ơ ạ ụ ở ủ ổ 
ch c, cá nhân.ứ

b) N i dung ki m tra hoá đ n đ c quy đ nh c  th  trong quy t đ nh ki mộ ể ơ ượ ị ụ ể ế ị ể  
tra t i tr  s  ho c đi m bán hàng c a đ n v  g m: căn c  pháp lý đ  ki m tra;ạ ụ ở ặ ể ủ ơ ị ồ ứ ể ể  
đ i t ng ki m tra; n i dung, ph m vi ki m tra; th i gian ti n hành ki m tra;ố ượ ể ộ ạ ể ờ ế ể  
tr ng đoàn ki m tra và các thành viên c a đoàn ki m tra; quy n h n và tráchưở ể ủ ể ề ạ  
nhi m c a đoàn ki m tra và đ i t ng ki m tra.ệ ủ ể ố ượ ể

c) Th  tr ng c  quan thu  qu n lý tr c ti p t  ch c, h , cá nhân ra quy tủ ưở ơ ế ả ự ế ổ ứ ộ ế  
đ nh ki m tra và ch u trách nhi m v  quy t đ nh ki m tra.ị ể ị ệ ề ế ị ể

d) Ch m nh t là năm (05) ngày làm vi c k  t  ngày ký quy t đ nh, quy tậ ấ ệ ể ừ ế ị ế  
đ nh ki m tra hoá đ n t i tr  s  c a t  ch c, h , cá nhân ph i đ c g i cho tị ể ơ ạ ụ ở ủ ổ ứ ộ ả ượ ử ổ 
ch c, h , cá nhân. Trong th i gian ba (03) ngày làm vi c k  t  ngày nh n đ cứ ộ ờ ệ ể ừ ậ ượ  
quy t đ nh ki m tra hoá đ n ho c tr c th i đi m ti n hành ki m tra hoá đ nế ị ể ơ ặ ướ ờ ể ế ể ơ  
t i tr  s  t  ch c, h , cá nhân, n u t  ch c, h , cá nhân ch ng minh đ c vi cạ ụ ở ổ ứ ộ ế ổ ứ ộ ứ ượ ệ  
l p, phát hành, s  d ng hoá đ n đúng quy đ nh thì Th  tr ng c  quan thu  raậ ử ụ ơ ị ủ ưở ơ ế  
quy t đ nh bãi b  quy t đ nh ki m tra hoá đ n.ế ị ỏ ế ị ể ơ

đ) Vi c ki m tra ph i đ c ti n hành trong th i h nệ ể ả ượ ế ờ ạ  m i (10) ngày làmườ  
vi c k  t  ngày c  quan thu  ban hành quy t đ nh ki m tra. Tr ng h p khiệ ể ừ ơ ế ế ị ể ườ ợ  
nh n đ c quy t đ nh ki m tra hoá đ n, t  ch c, h , cá nhân đ  ngh  hoãn th iậ ượ ế ị ể ơ ổ ứ ộ ề ị ờ  
gian ti n hành ki m tra thì ph i có văn b n g i c  quan thu  nêu rõ lý do và th iế ể ả ả ử ơ ế ờ  
gian hoãn đ  c  quan thu  xem xét quy t đ nh. Trong th i h n năm (05) ngàyể ơ ế ế ị ờ ạ  
làm vi c k  t  ngày nh n đ c văn b n đ  ngh  hoãn th i gian ki m tra, cệ ể ừ ậ ượ ả ề ị ờ ể ơ 
quan thu  thông báo cho t  ch c, h , cá nhân bi t v  vi c ch p nh n hay khôngế ổ ứ ộ ế ề ệ ấ ậ  
ch p nh n v  vi c hoãn th i gian ki m tra.ấ ậ ề ệ ờ ể

Th i gian ki m tra hoá đ n t i tr  s , c a hàng c a t  ch c, h , cá nhânờ ể ơ ạ ụ ở ử ủ ổ ứ ộ  
không quá năm (05) ngày làm vi c k  t  ngày b t đ u ki m tra. Trong tr ngệ ể ừ ắ ầ ể ườ  
h p c n thi t Th  tr ng c  quan thu  có th  gia h n th i gian ki m tra m tợ ầ ế ủ ưở ơ ế ể ạ ờ ể ộ  
l n, th i gian gia h n không quá năm (05) ngày làm vi c.ầ ờ ạ ệ

Trong th i h n năm (05) ngày làm vi c k  t  ngày k t thúc ki m tra, đoànờ ạ ệ ể ừ ế ể  
ki m tra ph i l p Biên b n ki m tra.ể ả ậ ả ể

T  ch c, h , cá nhân b  ki m tra đ c quy n nh n biên b n ki m tra hóaổ ứ ộ ị ể ượ ề ậ ả ể  
đ n, yêu c u gi i thích n i dung Biên b n ki m tra và b o l u ý ki n trong Biênơ ầ ả ộ ả ể ả ư ế  
b n ki m tra (n u có).ả ể ế

e) X  lý k t qu  ki m traử ế ả ể

­ Ch m nh t năm (05)ậ ấ  ngày làm vi c k  t  ngày ký Biên b n ki m tra v i tệ ể ừ ả ể ớ ổ 
ch c, cá nhân b  ki m tra, tr ng đoàn ki m tra ph i báo cáo ng i ra quy tứ ị ể ưở ể ả ườ ế  
đ nh ki m tra v  k t qu  ki m tra. Tr ng h p phát sinh hành vi vi ph m ph iị ể ề ế ả ể ườ ợ ạ ả  
x  ph t vi ph m hành chính thì trong th i h n không quá m i (10) ngày làmử ạ ạ ờ ạ ườ  
vi c k  t  ngày ký biên b n, Th  tr ng c  quan thu  ph i ra quy t đ nh xệ ể ừ ả ủ ưở ơ ế ả ế ị ử 
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ph t vi ph m hành chính. T  ch c, h , cá nhân b  ki m tra có nghĩa v  ch pạ ạ ổ ứ ộ ị ể ụ ấ  
hành quy t đ nh x  lý k t qu  ki m tra .ế ị ử ế ả ể

­ Tr ng h p qua ki m tra phát hi n hành vi vi ph m v  qu n lý, s  d ngườ ợ ể ệ ạ ề ả ử ụ  
hóa đ n d n đ n ph i x  lý v  thu  thì tu  theo tính ch t, m c đ  vi ph m màơ ẫ ế ả ử ề ế ỳ ấ ứ ộ ạ  
c  quan thu  ban hành quy t đ nh ki m tra, thanh tra v  thu  theo quy đ nh c aơ ế ế ị ể ề ế ị ủ  
Lu t Qu n lý thu , Lu t Thanh tra và quy trình ki m tra, thanh tra v  thu .ậ ả ế ậ ể ề ế

Đi u 31. Thanh tra v  hoá đ nề ề ơ

Vi c thanh tra v  hoá đ n đ c k t h p v i vi c thanh tra ch p hành phápệ ề ơ ượ ế ợ ớ ệ ấ  
lu t thu  t i tr  s  ng i n p thu .ậ ế ạ ụ ở ườ ộ ế

Ch ng VIIươ

T  CH C TH C HI NỔ Ứ Ự Ệ

Đi u 32. Hi u l c thi hànhề ệ ự

1. Thông t  này có hi u l c thi hành t  ngày 01 tháng 7 năm 2013. Bãi bư ệ ự ừ ỏ 
Thông t  s  153/2010/TT­BTC ngày 28/9/2010, Thông t  s  13/2011/TT­BTCư ố ư ố  
ngày 08/2/2011 s a đ i, b  sung Thông t  s  153/2010/TT­BTC ngày 28/9/2010.ử ổ ổ ư ố  
Các n i dungộ  h ng d n v  hoá đ nướ ẫ ề ơ  t i các văn b n tr c đâyạ ả ướ  trái v i Thông tớ ư 
này đ u bãi b . Các văn b nề ỏ ả  h ng d n khác v  hóa đ n không trái v i Thôngướ ẫ ề ơ ớ  
t  này v n còn hi u l c thi hành.ư ẫ ệ ự

2. Thông t  này g m 5 Ph  l c, các ph  l c t  ph  l c 1 đ n ph  l c 4 cóư ồ ụ ụ ụ ụ ừ ụ ụ ế ụ ụ  
tính b t bu c, ph  l c 5 có tính ch t tham kh o (không b t bu c).ắ ộ ụ ụ ấ ả ắ ộ

Đi u 33. Trách nhi m thi hànhề ệ

1. C  quan thu  các c p có trách nhi m ph  bi n, h ng d n các t  ch c,ơ ế ấ ệ ổ ế ướ ẫ ổ ứ  
h , cá nhân kinh doanh, không kinh doanh và ng i mua hàng hoá, d ch v  th cộ ườ ị ụ ự  
hi n theo n i dung Thông t  này, ki m tra và x  lý các vi ph m c a t  ch c, h ,ệ ộ ư ể ử ạ ủ ổ ứ ộ  
cá nhân s  d ng hoá đ n.ử ụ ơ

2. T  ch c, h , cá nhân có ho t đ ng liên quan đ n vi c in, phát hành và sổ ứ ộ ạ ộ ế ệ ử 
d ng hoá đ n th c hi n đ y đ  các h ng d n t i Thông t  này.ụ ơ ự ệ ầ ủ ướ ẫ ạ ư

Trong quá trình th c hi n n u có v ng m c, đ  ngh  các t  ch c, cá nhânự ệ ế ướ ắ ề ị ổ ứ  
ph n ánh k p th i v  B  Tài chính đ  nghiên c u gi i quy t./.ả ị ờ ề ộ ể ứ ả ế

N i nh n:ơ ậ
­ Văn phòng Trung  ng và các Ban c a Đ ng;ươ ủ ả
­ Th  t ng, các Phó Th  t ng Chính ph ;ủ ướ ủ ướ ủ
­ Văn phòng T ng bí th , Ch  t ch n c, Qu c h i;ổ ư ủ ị ướ ố ộ
­ H i đ ng dân t c và các  y ban c a Qu c h i;ộ ồ ộ Ủ ủ ố ộ
­ Các B , c  quan ngang B , c  quan thu c Chính ph ;ộ ơ ộ ơ ộ ủ
­ Vi n Ki m sát nhân dân t i cao;ệ ể ố
­ Toà án nhân dân t i cao;ố
­ Ki m toán nhà n c;ể ướ
­ UBTW M t tr n T  qu c Vi t Nam;ặ ậ ổ ố ệ
­ Văn phòng Ban ch  đ o TW v  phòng ch ng tham nhũng;ỉ ạ ề ố

KT. B  TR NGỘ ƯỞ
TH  TR NGỨ ƯỞ

Đ  Hoàng Anh Tu nỗ ấ
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­ C  quan Trung  ng c a các Đoàn th ;ơ ươ ủ ể
­ HĐND, UBND, S  TC, C c thu , C c H i quan các t nh,ở ụ ế ụ ả ỉ  
TP tr c thu c TW;ự ộ
­ Công báo;
­ C c Ki m tra văn b n (B  T  pháp);ụ ể ả ộ ư
­ Website Chính ph ;ủ
­ Các đ n v  thu c B ;ơ ị ộ ộ
­ Website B  Tài chính;ộ
­ L u: VT, TCT (VT, CS).ư

32


	HƯỚNG DẪN THI HÀNH NGHỊ ĐỊNH SỐ 51/2010/NĐ-CP NGÀY 14 THÁNG 5 NĂM 2010 CỦA CHÍNH PHỦ QUY ĐỊNH VỀ HOÁ ĐƠN BÁN HÀNG HÓA, CUNG ỨNG DỊCH VỤ

