TRUONG CBCP KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa Co ban POc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOC

Tén mén hoc: LU'U TRU TAI LIEU KHOA HQC KY THUAT DIEN TU' NGHE NHIN

Ma moén hoc: 1456253

Thoi gian thuc hi€n mén hoc: 45 gi0; (Iy thuyét: 13 gi0; thuc hanh, thi nghi€m, thdo ludn: 30 gi®
:Ki€m tra: 02 gi0)

L. Vi tri, tinh chat clla mén hoc:

- Vi tri: danh cho sinh vién nganh Quan tri viin phong-luu trir.

- Tinh chat: bat budc
I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thUc:

+ Trinh bay dugc khai niém tai liéu KHKT, xudt x(&, ndi dung, loai hinh, gid tri va dac
di€m cla TL KHKT.

+ Hé thOng héa dugc cdc nhém, b0, cic loai tai liéu KHKT.

+ Trinh bay va gidi thich dugc phuong phép thuc hi€n moét sd nghiép vu luu trlt co ban dbi
v6i TL KHKT nhu: thu thap tai liéu, xédc dinh gi4 tri tai li€u, chinh 1y tai li€u, bdo quadn tai liéu va
t0 chlc khai thac, s& dung TL KHKT .

+ Trinh bay va phan tich dugc khdi ni€ém, ddc di€m, ¥ nghia va tic dung cUa tai liéu luu trt
dién t(r, nghe nhin.

+ Trinh bay va gidi thich dugc phuong phap thuc hi€n mOt s6 nghiép vu luu trlf cd ban doi
v@i tai li€u nghe nhin nhu: thu thap tai li€u, x4c dinh gid tri tai li€u, phan loai tai liéu, bdo quan tai
liéu va tG chlc khai thac, s dung tai li€u luu tr(r dién t, nghe nhin.

2.2. Ky nang:

- Nguoi hoc dugc trang bi k¥ ning t& chltc thu thp tai liéu theo cic nhém dbi vdi tai liéu
khoa hoc kY thudt va theo mOt s ddc trung ddc thi d0i v4i tai liéu dién t, nghe nhin.

- C6 kY ning xay dung cdc phudng 4n phan loai d6i vdi tUng loai tai li€u cu thé, phit hgp
vGi dac di€m tai liéu va yéu cau bdo quan TL LT KHKT dién t(, nghe nhin.

- C6 kY ning 1ap don vi bdo quan va bién muc tai liéu;

- C6 kY niing sap x€p va hé thAng hod TL khoa hoc kY thudt va dién t, nghe nhin.

2.3. Vé ning luc tu chu va trach nhiém:

+ Nhan thlc ding vi tri, vai trd mdn hoc tlr d6 c6 y thlc hoc tap t6t bO mon.

+Thé& hién tinh than hoc tap tich cuc, tu hoc, tu nghién clru, tham gia c6 hiéu qua céic tiét
hoQc trén 16p.

+ Bié€t tran trong b0 mon, nhan thlc dugc tdm quan trong cla b modn trong qua trinh nhén
thlc, hQc tap va nghién cltu, ddc bié€t 1 trong cdng tic vin thu luu trlt sau nay.
III. NOi dung mon hoc:
1.N®i dung téng quat va phan bo thdi gian:

Thoi gian (gi0)
. Thuc
50 Tén chuong/ muc Tén Ly hanh, thi | Kié&
T g thuyé | nghiém, m
6 ¢ tha\(f ll'l\an, tra
bai tap




PHAN 1. LUU TRU TAI LIEU KHOA HQC
KY THUAT
Chuong 1: Nhiing van dé chung vé luu trit
tai
li€u khoa hoc kY thuat

Churong 2: Thu thap tai li€u luu tr(t khoa hog




ky thuat

Churong 3: X4c dinh gid tri tai liéu luu tr(r 4 1 3
khoa hoc kY thuat
Chuong 4: Chinh 1y tai liéu 1uu tr(f khoa 3 1 2
hoc kY thuat
Kiém tra thudng xuyén 1 1
Churong 5: Cong cU tra tim tai liéu 1uu tr(r |
khoa hoc kY thuat 3 2
Chuong 6: Bdo quan tai liéu 1uu tr(f khoa 2 1 1
hoc
ky thuat
Chuong 7: TO chlc st dung tai liéu luu tr(r 2 1 1
khoa hoc kY thuat
Hudng dan tham quan & mOt sO phong, don vi| 5 5
luu tr(r tai liéu khoa hoc kY thuat.
Tham quan & mOt sO phong, don vi luu trit
tai li€u khoa hoc kV thuat.
PHAN 2: LUU TRU TAI LIEU PIEN TU
NGHE NHIN
Chuong 1: Nhiing van dé chung vé tai liéu 2 1 1
dién t0 nghe nhin
Chuong 2: Thu thap b0 sung tai liéu dién tlr,| 2 0 2
nghe nhin vao luu tr(r
Chuong 3: X4c dinh gié tri tai liéu dién &t 3 1 2
nghe nhin
Thi gi(ta ki. (Bdo cdo k€t qud thu hoach)
Chuong 4: Phan loai va hé thdng héa tai liéu| 3 1 2
luu trt dién tf nghe nhin
Chuong 5: Thdng ké tai liéu luu trlf dién t& | 3 1 2
nghe nhin
Chuong 6: Bdo quan ti liéu 1uu tr(r dién t&r| 2 1 1
nghe nhin.
Chuong 7 : TS chic s dung tai liéu luu telt| 2 1 1
dién tU nghe nhin
Ki€m tra thuOng xuyén 1 )
Cong 45 13 30 2

2. NOi dung chi

tiét

PHAN 1. LUU TRU TAI LIEU KHOA HOC KY THUAT




CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE LUU TRU TAI LIEU KHOA HOC KY THUAT
ThOi gian: 1 gid Iy thuyét, 2 gid thu'c hanh; thdo ludn.

1.Muc tiéu:
Cung cap sinh vién moOt sO ki€n thlc c0 ban vé : khdi niém, nhém; bd TLKHKT; tic dung
clla TLKHKT.

2.NQi dung chuOng:

1.1. Khdi niém tai liéu KHKT

1.2. Céc loai tai liéu KHKT

1.3. Céic nh6m i liéu KHKT

1.4. Céc bd tai liéu KHKT

1.5. Téc dyung cUa tai li€u Iuu tr(r khoa hoc kY thuat dugc ) A
CHUONG 2: THU THAP TAI LIEU LUU TRU KHOA HOC KY THUAT
Thoi gian: 1 gi0 Iy thuyét, 3 giO thuc hanh; thdo ludn.

1.Muc tiéu:

Cung cdp sinh vién mOt sO kién thUc cO ban vé : muc dich, y nghia va ndi dung thu thap tai li€u
KHKT ; Nguyén tac thu thap tai li€u KHKT vao 1uu tr( hién hanh; thu thap tai liéu KHKT vao luu
tr(t lich sU.

2.NQi dung chuOng:

2.1. Khai ni€ém, muc dich, y nghia va n0i dung thu thap tai liéu KHKT

2.2. Thu thap tai li€u KHKT vao 1uu tr(f hi€n hanh

2.2.1. Nguyén tac va phuong phap thu thap tai li€u KHKT vao luu tr(r cQia cdc cO quan

2.2.2. Thu thap tai liéu KHKT vao Iuu trlf cUa cO quan nghién c(fu khoa hoc

2.2.3. Thu thap tai liéu KHKT vao luu tr(f cUa cO quan thi€t k€ xiy dung c0 ban

2.2.4. Thu thap tai li€éu KHKT vao luu trit cUa cd quan ché tao san pham cdng nghiép

2.3. Thu thap tai liéu KHKT vao Iuu tr(t lich st

2.3.1. NguOn thu thap

2.3.2. Thanh phan tai li€u can thu thap

2.3.3. Thoi han ndp luu

CHUONG 3: XAC PINH GIA TRI TAI LIEU LUU TRU KHOA HOC - KY THUAT

Thoi gian: 1 gi0' Iy thuyét, 3 gi0 thuc hanh; thdo ludn.

1.MUuc tiéu:

Cung cap sinh vién mo6t s ki€n thlc ¢ bdn vé : Khai niém, muc dich, ¥ nghia cla viéc
xéc dinh gid tri tai li€u KHKT; Cac nguyén tac. tiéu chudn va cong tic x4c dinh gia tri tai liéu
KHKT

2.NOi dung chuOng:

3.1. Khai ni€ém, muc dich, y nghia cUa vi€c x4c dinh gia tri tai liéu KHKT

3.2. Céc nguyén tac xé4c dinh gid trj tai liéu KHKT

3.2.1. Nguyén tac chinh trj

3.2.2. Nguyén tac lich st

3.2.3. Nguyén tac toan dién va tGng hop

3.3. Céc tiéu chudn x4c dinh gid trj tai liéu KHKT

3.3.1. Céc tiéu chudn chung

3.3.2. Céc tiéu chudn dac thu

3.4. TG chlrc cong tac xdc dinh gid tri tai liéu KHKT

3.4.1. HGi ddng x4c dinh gi4 tri tai liéu KHKT

3.4.2. TG chlc cong tac x4c dinh gid tri tai liéu KHKT

CHUONG 4: CHINH LY TAI LIEU LUU TRU KHKT

Thoi gian: 1 gi0' Iy thuyét, 2 giO thuc hanh; thdo ludn.

1.Muc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO kién thUc cO ban vé : Céc van dé chung cUa cong tic chinh 1y tai
liéu luu trt KHKT; Phuong 4n chinh ly c4c loai tai liéu KHKT.



2.NOi dung chuong:

4.1. C4c van dé chung cla cong tdc chinh Iy tai liéu luu trt KHKT

4.2. Phuong 4n chinh 1y tai li€u thi€t k€ xay dung theo cong trinh

4.2.1. Phuong 4n chinh 1y tai 1iéu thi€t k& theo cong trinh

4.2.2.Phuong 4n chinh 1y theo trinh tu nOp tai li€u vao luu trlr

4.3. Phuong 4n chinh 1y tai li€u thi€t k€ ché tao

1. Phuong é4n chinh 1y theo cong trinh

2. Phuong 4n chinh 1y theo trinh tu nOp tai li€u vao luu trlr

4.4. Phuong 4n chinh 1y tai li€u nghién cltu khoa hoc

4.4.1. Pac di€m cla viéc 1ap cic don vi bdo quan doi vdi tai li€u nghién clu khoa hoc

4.4.2. Thanh phan tai liu cla b tai liéu nghién cltu khoa hoc

4.4.3. Sap x€p tai liéu trong kho luu trr tai liéu nghién ctu khoa hoc

CHUONG 5: CONG CU TRA TIM TAI LIEU LUU TRU KHOA HOC - KY THUAT

Thoi gian: 1 gi0 Iy thuyét, 2 gid thuc hanh; thdo ludn.
1.Muc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt s6 ki€n thiic c0 ban vé : Ynghia, tic dung va yéu cu cla cong cU tra
tim tai liéu Iuu trf KHKT. Céc loai cong cU tra tim tai li€u 1uu tr(t KHKT

2.NQi dung chuOng:

5.1. Ynghia, tic dung va yéu cau cUa cong cU tra tim tai liéu 1uu tr(r KHKT

5.2. Céc loai cong cU tra tim tai li€u luu trit KHKT

5.2.1. Céc b0 thé truyén thOng

5.2.2. Xay dung c0 s& d(t li€u tra tim tai liéu luu tr{t KHKT

CHUONG 6: BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU KHOA HOC - KY THUAT

Thoi gian: 1 gi0 Iy thuyét, 1 gi0 thuc hanh; thdo ludn.
1.MUuc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO ki€n thlic cO ban v€ : Khéi ni€m, y nghia, tic dung va ndi dung cUa
cong tdc bao quan tai liéu 1uu trf KHKT. C4c nguyén nhan gay hu hdng tai li€u Iuu tr(t KHKT. Yéu
cau va bién phap kY thudt d€ bdo qudn tai liéu luu tr(r KHKT.

2.NOi dung chuong:

6.1. Khdi ni€m, ¥ nghia, tdic dung va ndi dung cla cong tdc bao quan tai li€u luu trf KHKT

6.2. C4c nguyén nhan gy hu hdng tai liéu Iuu trf KHKT

6.2.1. Vat mang tin va chat li€u ghi tin

6.2.2. biéu kién tu nhién

6.2.3. Qud trinh bdo qudn va st dung tai liéu

6.3. Céc yéu cau v€ nha kho, trang thi€t bj bdo qudn tai li€u luu trt KHKT

6.3.1. Yéu cau v€ nha kho luu tr(t bdo quan tai liéu KHKT

6.3.2. Yéu cau ve€ céc thié€t bj trong kho Iuu tr{t KHKT

6.4. C4c bi€n phap k¥ thudt d€ bdo quan tai liéu luu trf KHKT

6.4.1. Sap x€p tai liéu trong kho luu trit

6.4.2. Phong, chOng ndm mOc, con tring phd hoai tai liéu

6.4.3. Tu b8, phuc ché&, 1ap phong bdo hi€m

6.4.4. Tiéu chudn ho4 vat mang tin va chat liéu ghi tin

6.4.5. Phuong phdp bdo qudn tai liéu luu tr(t KHKT trén gidy can va ban sao in

CHUONG 7 : TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU KHOA HOC - KY THUAT

Thoi gian: 1 gi0 Iy thuy€t, 1 gi0 thu'c hanh; thdo luén.
1.Muc tiéu:
Cung cap sinh vién mdt s6 ki€n thiic c0 ban vé : Khai niém, muc dich, y nghia cUa viéc t&
chlc st dung tai liéu luu tr(r KHKT. Céc hinh thic t6 chirc st dung tai liéu luu tr(f KHKT.
2.NOi dung chuong:
7.1. Khai niém, muc dich, y nghia cUa viéc t6 chlc st dung tai li€u Iuu trlt KHKT



7.2. Céc hinh thlc t0 chlc s& dung tai liéu 1uu tr(t KHKT
7.2.1. TG chlc st dung tai liéu Iuu trlt KHKT & phong doc
7.2.2. Thong tin tai liu 1Uu trf KHKT
7.2.3. Cap ban sao tai liéu 1uu trlr KHKT
7.2.4. Cong bo tai liéu luu tr(t KHKT
7.2.5. TG chlc céc cudc néi chuy€n, tham quan G cic Iuu trlt KHKT
7.2.6. TS chlc tri€n 1am tai liéu 1uu orlt KHKT
HudGng dan tham quan & mOt sO phong, don vi luu trit tai liéu khoa hoc kY thudt.
Tham quan & mt s6 phong, don vi Iuu tr(t tai liéu khoa hQc kY thudt. 6 gidf thuc hanh; thdo ludn.
PHAN 2: LUU TRU TAI LIEU PIEN TU NGHE NHIN
CHUONG 1: 1.1. Khai ni€m tai li€u dién tt nghe nhin
Thoi gian: 1 gi0 Iy thuy€t, 1 gi0 thu'c hanh; thdo luén.
1.Muc tiéu:
Cung cap sinh vién mo6t s6 kién thlc c0 bdn vé : khdi niém, nhém; bd TLKHKT; tic dung
clUa TLKHKT.
2.NOi dung chuOng:
1.1.1. Ngu0n gOc cUa tai li€u di€n t( nghe nhin
1.1.2. Khdi niém tai li€u dién t& nghe nhin
1.2. C4c loai tai li€u dién tU nghe nhin
1.2.1. Tai liéu dnh
1.2.2. Tai liéu phim di€én anh
1.2.3. Tai li€u ghi Am
1.3. Pac di€m cUa tai li€u dién tU nghe nhin
1.3.1. V& vat li€u mang tin
1.3.2. V& hinh thUc cUa tai liéu
1.3.3. V& ngon ng(r va phuong phép th€ hién ndi dung tai liéu
1.3.4. V& thanh phan cla b0 tai li€u nghe nhin
1.4. Y nghia tic dung cUa tai liéu dién t0 nghe nhin
1.4.1. V& chinh trj
1.4.2. V& kinh t€
1.4.3. V& nghién c(u lich st
1.4.4. V& vin ho4

CHUONG 2: THU THAP, BO SUNG TAI LIEU LUU TRU PIEN TU NGHE NHIN
Thoi gian: 0 gi0' Iy thuyét, 1 giO thuc hanh; thdo ludn.

1.Muc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO ki€n thlic co ban vé : Khdi niém, muc dich ¥ nghia va yéu cau
cUa viéc thu thap, b8 sung tai liéu dién t& nghe nhin. Thu thdp, b sung tai li€u dnh, phim anh, ghi
am vao luu trir,

2.NOi dung chuOng:

2.1. Khai niém, muc dich y nghia va yéu cau cla vi€c thu thdp, b0 sung tai liéu dién t nghe
nhin

2.2. Thu thap, b0 sung tai li€u dnh vao luu tr(r

2.2.1. Thu thap, b6 sung tai liéu anh vao Iuu trlt hién hanh

2.2.2. Thu thép, b6 sung tai liéu anh vao luu trr lich st

2.3. Thu thép, b0 sung tai liéu phim anh vao luu tr(r

2.3.1.Thu thép, b6 sung tai liéu phim dnh vao Iuu trlf hién hanh

2.3.2.Thu thap, b sung tai li€u phim Anh vao 1uu trlt lich st

2.4. Thu thap, b0 sung tai liu ghi 4m vao luu tr(?

2.4.1.Thu thap, b6 sung tii liéu ghi 4m vao luu trlt hién hanh

2.4.2.Thu thap, bG sung tai li€u ghi 4m vao Iuu trr lich s&f



CHUONG 3 : XAC PINH GIA TRI TAI LIEU LUU TRU PIEN TU NGHE NHIN
Thoi gian: 1 gi0' Iy thuyét, 2 gi0 thuc hanh; thdo ludn.

1.MUuc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO ki€n thUc cO ban vé : Khai ni€m, y nghia, tic dung cUa vi€c xic
dinh gid tri tai liéu dién t( nghe nhin. C4c nguyén tac va phuong phdp, tiéu chudn va céch thiic t6
chlc x4c dinh gia tri tai liéu dién t(f nghe nhin

2.NOi dung chuong:

3.1. Khai ni€m, y nghia, tdc dung cUa viéc xdc dinh gi4 tri tai li€u dién tf nghe nhin
3.1.1. Khai niém
3.1.2. Y nghia, tic dung
3.2. Cic nguyén tac xdc dinh gid tri tai liéu dién t nghe nhin
3.2.1. Nguyén tac chinh tri
3.2.2. Nguyén tac lich st
3.2.3. Nguyén tdc toan dién va t6ng hop
3.3. C4c phuong phdp xdc dinh gi4 tri tai li€u dién tf nghe nhin
3.3.1. Phuong phap hé thOng
3.3.2. Phuong phap thong tin
3.3.3. Phuong phap sU' li€u hoc
3.4. Céc tiéu chudn x4c dinh gid tri tai liéu dién t(& nghe nhin
3.4.1. Nhém tiéu chudn vé y nghia ndi dung
3.4.2. Nhém tiéu chudn chung vé xudt x(r
3.4.3. Nhom tiéu chudn vé ddc di€m bén ngoai
3.5. TG chlc cong téc xdc dinh gid trj tai [i€u dién t& nghe nhin
3.5.1. HOi dOng x4c dinh gi4 tri tai liéu dién t( nghe nhin
3.5.2. C4c giai doan xac dinh gi4 tri tai liéu dién tf nghe nhin
CHUONG 4: PHAN LOAI VA HE THONG HOA TAI LIEU LUU TRU DPIEN TU
NGHE NHIN
Thoi gian:1 giO Iy thuyét,2 gi0 thU'c hanh; thdo luén.

1.Muc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO ki€n thlc co ban vé : Khdi ni€m, y nghia tic dung va cic ddc trung
phan loai tai li€u dién t(r nghe nhin. Phan loai va hé thOng hod tai liéu di€n t nghe nhin.

2.NOi dung chuong:

4.1. Khdi niém, y nghia tdc dung va cdc dac trung phan loai tai liéu di€n tU nghe nhin
4.2. Phan loai va hé thOng hod tai li€u dnh
4.3. Phan loai va hé thOng hod tai liéu phim dién anh
4.4. Phan lo@i va hé théng hod tai li€u ghi Am .
CHUONG 5: THONG KE TAI LIEU LUU TRU PIEN TU NGHE NHIN
Thoi gian:1 giO Iy thuyét, 2 gi0 thUc hanh; thdo luén.

1.Muc tiéu:

Cung cap sinh vién mOt sO kién thUc cO ban vé : Khdi ni€m, y nghia tic dung va ndi dung cla
cong tac thdng ké tai liéu dién tUf nghe nhin

2.NOi dung chuOng:

5.1. Khdi niém, y nghia tdc dung cUa cong tac thOng ké tai 1iéu dién t( nghe nhin

5.2.NOi dung cong tic thOng ké tai li€u di€n t( nghe nhin

5.2.1. ThOng ké tai liéu luu tr(f dnh

5.2.2. ThOng ké tai liéu 1uu tr(f phim di€én anh

5.2.3. ThOng ké tai liu luu tr(f ghi Am

CHUONG 6: BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU DPIEN TU NGHE NHIN

Thoi gian: 1 gi0 Iy thuyét, 1 giO thuc hanh; thdo ludn.

1.Muc tiéu:



Cung cdp sinh vién mOt sO ki€n thUc co bdn v€ : Khai ni€m, y nghia tic dung va nQi dung cla
vi€c bdo qudn tai liéu Iuu tr(r dién t& nghe nhin. Cic y€u t6 dnh hudng tdi tudi tho cla tai liéu
luu tr(r dién t& nghe nhin. Nhitng yéu c@u cd ban d€ bdo quan an toan tai liéu luu tr(t dién t& nghe
nhin

2.NQi dung chuOng:

6.1. Khdi niém, y nghia tdc dung va ndi dung cUa vi€c bdo quan tai li€u Iuu trt di€n t& nghe

nhin

6.2. Céc y€u t6 dnh hudng tGi tudi tho cla tai liéu Iuu trlt dién t& nghe nhin

6.2.1. Nhiét dd

6.2.2. b6 am

6.2.3. Anh sing

6.2.4. Khi dOc

6.2.5. Nam mOc

6.2.6. Con trung

6.3. Nhiing yéu cau c0 ban d€ bdo qudn an toan tai liéu 1uu trt dién t( nghe nhin

6.3.1. Yéu cau v€ nha kho bdo quan

6.3.2. Yéu cau veé trang thi€t bi bdo quan

6.3.3. Yéu cau v€ bién phap kY thudt d€ bdo quan tai li€u di€n t( nghe nhin

CHUONG 7: TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU PIEN TU NGHE NHIN

Thoi gian: 1 gi0 Iy thuyét, 1 gi0 thuc hanh; thdo ludn.

1.MUuc tiéu:

Cung cdp sinh vién mOt sO ki€n thUc co ban vé : Khéi ni€m, y nghia tic dung cla viéc t0
chlc st dung tai li€u luu tr(r dién t nghe nhin. Cac hinh thUc t6 chlc st dung tai liéu luu tr(F dién
tUr nghe nhin.

2.NOi dung chuong:

7.1. Khai niém, y nghia tac dung cUa viéc t0 chlc st dung tai li€u luu tr(r dién tr nghe nhin

7.2. Céc hinh thUc t6 chUc st dung tai li€u Iuu trt dién t( nghe nhin

7.2.1. Céc hinh th(c t6 chlc st dung tai liéu 1uu trlt dnh

7.2.2. Céc hinh thlc st dung tai li€u Iuu trt phim di€én anh

7.2.3. Céc hinh th(c t6 chlrc s& dung tai liéu 1uu tr(r ghi Am
IV. Piéu kién thuc hi€én mén hoc

1. Phong hoc chuyén mdn héa/nha xuéng: Phong hoc chuyén mon héa.

2. Trang thi€t bi mdy méc: Mdy chi€u, c6 mang internet

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liu: gido trinh, tai li€u tham khdo; mdy tinh c4 nhan.

4. Céc di€u kién khac: thu vién, trang Web
V. NQi dung va phuong phap danh gia
1. NQi dung:

- V& kién thUc:

+ Sinh vién nhan thitc ding vai trd cUa cdng tac Iuu trlt tai li€u KHKT, di€n t(, nghe nhin.

+ Trinh bay dugc khai niém tai liéu KHKT, xudt x(, n0i dung, loai hinh, gia tri va dac
di€m cla TL KHKT, dién t(, nghe nhin.

+ Hé thOng héa dugc céc nhém, b0, cic loai tai li€u KHKT, dién t(, nghe nhin.

+ Trinh bay va gidi thich dugc phuong phép thuc hi€n moét sd nghiép vu luu trlt co ban dbi
v6i TL KHKT nhu: thu thap tai liéu, xéc dinh gi4 tri tai li€u, chinh 1y tai li€u, bdo quadn tai liéu va
t0 chlc khai thic, s& dung TL KHKT, dién t(, nghe nhin.

+ Trinh bay va phan tich dugc khdi niém, dac di€m, y nghia va tic dung cla tai liu luu tr{r
dién t, nghe nhin.

+ Trinh bay va gidi thich dugc phuong phap thuc hi€n mOt s6 nghiép vu luu trlf 0 ban doi
v6i tai li€u nghe nhin nhu: thu thap tai li€u, x4c dinh gia trj tai liéu, phan loai tai li€u, bdo quan tai
liéu va t0 chUc khai thac, sU dung tai li€u luu tr(r dién t, nghe nhin.



2.2. Ky nang:

- Nguoi hoc dugc trang bi k¥ ning t6 chifc thu thap tai liéu theo cdc nhém doi v tai liéu
khoa hoc kY thudt va theo mOt s ddc trung ddc thi d0i vdi tai li€u di€n tl, nghe nhin.

- C6 kY ning xay dung cic phuong dn phan loai d6i vGi ting loai tai li€u cu thé, phit hgp
vGi ddc diém tai liéu va yéu cdu bdo quan TL LT KHKT dién t(, nghe nhin.

- C6 kY ning 1ap don vi bdo quan va bién muc tai liéu;

- C6 kY niing sap x€p va hé thOng hoa TL khoa hoc kY thudt va dién tl, nghe nhin.

- V& niing 1uc tu chU va trach nhiém:

+ Nhan thUc ding vi trf, vai trd mon hoc tU d6 c6 y thlic hoc tap tot bO mon.

+ Thé hién tinh than hoc tap tich cuc, tu hoc, tu nghién cltu, tham gia c6 hiéu qud cic tiét
hoc trén 18p.

+ Biét tran trong bd mon, nhan thlic dugc tam quan trong clia bO mon trong qu4 trinh nhan
thUc, hoc tap va nghién cltu, ddc biét 1 trong cdng tic sau ndy.

2. Phuong phap danh gia:
2.1. Kiém tra dinh ky:

- Piém thudng xuyén: Trong s6 0,3

+ Bai ki€m tra s6 1 (hé s6 1); hinh thic : tu ludin; thdi gian: 50 phuit.

+ Bai ki€m tra s 2 (hé s0 2); hinh thlc: ndp bdo cdo k€ hoach 1ap bang thdng ké cong tic
1uu tr(r tai li€u khoa hoc kY thuat theo nhém (4 — 5)SV/nh6ém:;

+ Bai ki€m tra s6 3 (hé s0 1); hinh th(c : ty ludn; thoi gian: 50 phuit.

- Pi€ém danh gi4 nhan thic va thai dO tham gia thdo ludn: Trong s6 0,1

+Tham gia hoc tap trén 16p: day dU, chudn bi bai tot, tich cuc thdo ludn

+Phan tu hoc:hoan thanh t6t ndi dung va nhi€m vy ma GV giao cho c4 nhan hodc nhém.

+Tham gia day dU it nhat 80% sO ti€t hoc phan. SO tiét nghi hoc phdi c6 gidy xin phép nghi
hoQc theo quy dinh chung cUa nha truOng.

- Phan thdo ludn, thuc hanh : Gido vién phdi quan sét va theo déi thao tdc, thai d0 thuc hién,
dadm bdo an toan trong qua trinh thuc hi€n va bdo cdo thuc hanh d€ danh gia cho tUng bai thyc hanh
cho sinh vién.

2.2. Pdnh gid két thiic mén hoc: Trong s6 0,6;

Hinh thUc: Ty luan; thdi gian 90 phiit.
VI. Huéng dan thuc hién mén hoc

1.Pham vi 4p dung mon hOQc:

-Mbn hoc 4p dung cho sinh vién cao dang chuyén nganh Qudn trj vin phong-l1uu trit

2. Huéng dan vé phuong phép gidng day, hoc tdp mon hoc

- P0i v4i gido vién: SU dung phuong phap day hoc tich cuc.

- P6i v&i ngudi hoc: phat huy niing 1uc tu hoc, tu nghién clu, 4p dung phudng phap dam
thoai va tu hQc tich cuc.

3. Nhiing trong tAm can chi y:

- Khéi ni€ém, nguyén tac, d6i tugng va pham vi cla cong tic thdng ké va cong cU tra c(u tai
liéu
Iuu
tr(t. - Cdc loai sO sach thOng ké 1uu trit chinh.

- Cong tic bdo quan céc tai liéu, s sich thOng ké Iuu tri.

- X4y dung cdc b thé tra tim tai liéu 1uu tr(r.

- Xay dung céc cO sG dit li€u tra tim tai li€u luu trir.

4. Tai liéu tham khao

4.1. Hoc liéu bat budc:

[1]. Pham Thi Mai Hién, Bai gidng Luu trir tai liéu khoa hoc ky thudt dién tU nghe nhin,
2019 (tai li€u Iuu hanh n6i bd), cé tai gidng vién Pham Thi Mai Hién.

4.2. Hoc liéu tham kh@o



[2]. Trang web http://www.vanthuluutru
Kon Tum, ngay 12 thang 08 nam 2019

Trudng khoa Trudng bO mén Nguoi lap
(Ky ghi ro ho tén)

Pham Thi Mai Hién

DUYET CUA HIEU TRUONG
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