TRUONG DAI HOC AN GIANG
KHOA KINH TE - QTKD

KY NANG TRUYEN THONG
Chuong 2. KY NANG THUYET TRINH

NOI DUNG

Dt van dé

Chuan bi
thuyét trinh

Qua trinh
thuc hién

$ MUC TIEU BAI HQC

19

Sinh vién c6 thé

Biet nguyén nhan va cach khac phuc su thieu tw

tin khi thuyét trinh

KYNANGTHUYETTRINH 2

AT
VAN BE

Ban da tirng thuwc
hién thuyét trinh
chwa?

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO

THUYET TRINH

RORCE hiéu qua khoéng?
THUC HIEN

SAU KHI

THUYET
TRINH

Ban thuyét trinh c6

Al

B
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PAT
VAN DE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH
QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

CAM GIAC KHI NOI TRUG'C MOI NGUOT

Miéng kho Run giong
)
Tay, chan \U Tim “chay dua”

run ray
Toat mo hoi...

- Nhifng cam gidc binh thuong

KYNANGTHUYETTRINH 5

Bi Quyét Trinh Bay

DAT
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO

THUYET TRINH

QUA TRINH
THUCHIEN

phai trinh bay

NGUYEN NHAN THUYET TRINH CHUA TOT

Phan (ing clia
ngusi nghe

erj'ld_é " Chu&n bi
n | AUy Nha ~,
g ’ chua tot

KY NANG THUYET TRINH

6

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH
QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

THE NAO LA KY NANG THUYET TRINH

Khan gia

12/30/2017



KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

THE NAO LA KY NANG THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH  ©

DAT
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH
QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

(e Ly do? ‘

XAC PINH MUC TIEU

eThanh phan?
*MGi quan tam?
*S0 lugng

eNhu cau mong
dai cta ho d6i vdi
bai thuyét trinh?

e Mudn truyén
dat gi? (thong
tin, kéu goi,
van doéng...)

Muc Doi
dich  tugng

*Tim hiéu vi tri
*Tim hiéu cac yéu
cau ky thuat va
phugng tién ho
trg

« Thgi gian noi?
* Khan gia c6
thé tap trung
trong bao lau?

KY NANG THUYET TRINH 11,/

DAT
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

QUA TRINH

Xdc
dinh csc

CAC BUGC CHUAN BJ

KYNANGTHUYETTRINH 10

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUCHIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

| Mé& dau/
dat van dé

» Muc dich
e Tam quan
trong
e Dua ra cau
hoi ggi suy
nghi, ké mot
cau chuyén,
dua ra noi
dung khai
quat, ...

XAC BINH NOI DUNG

Than bai/ noi
dung chinh

e Xacdinhy
chinh = trién
khai cac y phy
e Chuan bij cac
s6 liéu thng
k&, hinh anh,
vi du dé minh
hoa cho phan
thuyét trinh
e Chuén bi cac
cau trich dan,
chuyén vui, 1Gi
noi dua, giai
thoai...

e Nhan manh
y tudng chud
dao, thong
diép chinh
[an nira
eDUNg G 1
cau ndj,
trich dan
hay, chon
loc, kich
tinh...

KVNANGTHUYETTRINH 12
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XAC PINH NOI DUNG

Y chinh Y nhé

Nhirng bién phap 1. Thw gién
dé giam stress 2. Tap thé duc
KHAI NIEM 3. Nghi dén nhirng diéu
tbt dep

CHUAN BI CHO

THUYET TRINH 4. Danh thoi gian ra

—— ngoai v&i ban bé

$:3::11:: 5. Di karaoke
— 6. Choi thé thao

SAU KHI
THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH 13

XAC DINH NOI DUNG

. Yphul2

Y phy 1.3
e Yphy 2.1

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN
SAU KHI . ’
THUYET TRINH Y phu 4.2 ¥ phu 4.1 Lf Y phu3.1
Y phu 3.2 =]

DAT
VAN bE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH
QUA TRINH
THUC HIEN
SAU KHI
THUYET TRINH

XAC PINH NOI DUNG

(# Buzan's iMindMap”
emdpion

Pro,
d"(‘p,‘?
(]

Understanding

Buzan's
iMindMap

Xac dinh y chinh — y phu béng ban db tv duy

KYNANGTHUYETTRINH 14

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Mbi ca nhan vé cac gian do y vé

nhirng gi da biét dwoc vé Chu dé

Két ho'p v&i cac ca nhan dé thanh
lap mét gian do y chung vé cac
yeu to da biet

KVNANGTHUYETTRINH 16
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LAP DAN Y LAP DAN Y

i: ghi ra dé tai va thong diép cbt I6i

‘.-‘ Hay ghi 1 dén 2 cAu tom tt lai d& tai ma ban ndi
‘n‘ Ban da xéc dinh dwgc 2 hay 3 ¥ chinh? Liét ké
‘n‘ Xac dinh théng tin nao hd tro' cho ban? Liét ke

2. Than bai:

* 2.1. Chirng minh quan diém 1
+ 2.2. Chirng minh quan diém 2
+ 2.3. Chirng minh quan diém 3

" / Ban c6 phai chuyén gia chii @& nay khéng? Biéu
gi tao cho ban wu thé?

‘ Ban biét khan gia nghe ban 1 ai? Vi sao ho phai
nghe ban néi?

KYNANGTHUYETTRINH 17
KY NANG THUYET TRINH

XAY DUNG CAU TRUC XAY DUNG CAU TRUC
s N s A
Tfjng két lai ’ Pua ra két
cac y chinh ludn cudi - Chao khan gia
PAT ) — A 3 &3
vt o 2 — mscul . Ty g6 thieu minh v
Chao hoi (B a0 ) ,,=§v nhom (néu cod)
KHAI NIEM bi Yag’tl‘mg KHAI NIEM han
— chi tiét cu o « Gigi thiéu vé van dé
cnuin o cHo thé: Mdvl th’!nh g|_a CHUAN BI CHO thUYét trinh
THUYET TRINH Dlé’m 1 dat Ccau h0| THUYET TRINH y < A ’
el | Ty gidi thigu Piém 2 —— * Tom tat noi dung chinh
A \ y . n P \ .
THYC HIEN L ) \_ ) THYC HIEN > . Cong' bo thoi gian
SAU KHI v A T thUYét trinh
THUYET TRINH s N 4 N 7 NANG THUYET TRINH THUYET TRINH
GiGi thiéu dé } D& cuang
) tai tong quat
\ ) 19 KY NANG THUYET TRINH 20




DAT
VAN BE

KHAI NIEM

XAY DUNG CAU TRUC

« M@ dau truc tiép

+ M@ dau tugng phan

+ MG dau bang cach dét cu
hoi/trich dan

« M8 dau theo 16i k& 1 cau

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

chuyén

QUA TRINH . DSn I’lhép b5ng 1 tin chan
THUC HIEN dﬁng

KYNANGTHUYETTRINH 21

PHAN MO BAU

Bai thuyét trinh nao clia Steve Jobs nam
2007: “Hom nay, chung téi gidi thiéu 3 san
pham dét Kpha nhat cia minh. Dau tién Ia
mét chiéc iPod méi c6 man hinh rong
cam trng. Thir hai Ia mét chiéc dién thoai

Twong
phan

mang tinh cach mang. Va sau cung la mét
thiét bi két ndi voi Internet... Ban doan la
gi chwa? Ching khéng phai 3 ma chi la 1
thiét bj théi".

Truc tiép

-

PHAN MO PAU

Gidi thiéu tén, noi lam viéc
Chu d& cla bai thuyét trinh

Nhikng y chinh sé& trinh bay trong bai thuyét trinh

Tao chiiy, gy thién cam

KYNANGTHUYETTRINH 22

PAT

VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI

THUYET TRINH

XAY DUNG CAU TRUC

o Chi v 30s d& tao &n
uoh

o Nén tranh:

N o Vao dé khong an nhéap
Phan ndi dung

ndi dung ° V| thiéu tu tin nén bién

Phan o Vao dé vdi 15i xin 16
két thac

:

12/30/2017
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TAO AN TUQONG CHO PHAN MO BAU f THWC HANH NHOM W
(5 PHUT) ‘SJ

Thwe hién mot sé diéu bd nham thu hat &n twong
cla ngudi nghe:
» Néu mot van dé thoi sw

» Dua ra mot tinh hudng hai huwéc Thao luan phan mO’xdéu cho chu dé
» Dua ra mot théng ké mo ta ma nhém da chon dé thi thuyét trinh
» Thé hién thong diép bang tro choi,Video, hay tiéu

ph&m.

XAY DUNG CAU TRUC | SU’ DUNG CAC T NOI

oF

DAT
VANBE A o » “Truéc tién toi can phai gidi thich
S * Gidi thieu y thir nhat réng...’  * Bidu nay c6 nghia I4...”
i + Két thuc mot y » “Thirhaila...” » “C6 thé ban sé& ngac nhién khi
. . . B3t dau mc}t Y » “Mbt yéu t6 quan trong khac la...” biét rang....”
S « Tom tit y vira trinh bay > Chungta cting...” > “Tatnhién,...”
QUA TRINK » “Lé dwong nhién,...” » Giai doan tiép theo la....”
. THYC HIEN can sir dung céc tir I‘I6| > Ma"E ‘kha'C,
AU KHE » Cudicung, .....

THUYET TRINH

KYNANGTHUYET TRINH 27




DAT_
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH

THUC HIEN

TCH
THUYET TRINH

XAY DUNG CAU TRUC

Chu y str dung

+ S0 liéu thng ké

« Cac I8i trich dan

« Cdc giai thoai

« Cac hinh anh minh hoa

« Cac cau noi dua, cau
chuyén khoi hai

KYNANGTHUYETTRINH 29

Bién tdu tham khao vé cau truc
bai thuyeét trinh

Thu hat nguoi
nghe, gidi
thiéu, thong
diep

Dany dwa
trén nhirng
cau
chuyén

— Phan
Phan ket

KYNANGTHUYETTRINH 31

DAT_
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH

THUC HIEN

UTCH
THUYET TRINH

XAY DUNG CAU TRUC

Tao ddu hiéu két thuc )
« Cudicung 13,... »;« D& két

thac,...»

« Tomy lai

« Kién nghj

» Mai dat cau hoi

KYNANGTHUYETTRINH 30

Bién tiu tham khao vé cau trac
bai thuyét trinh

%“‘ > Dwara quan diém 1

Cau chuyén 1

x@ > Dwaraquan diém 2

Cau chuyén 2

»
Qé > Buwaraquan diém 3

Cau chuyén 3

12/30/2017



- Tham khao vé céau truc bai thuyét trinh

Két luan that dang nhé gan
két cac cau chuyén trén

[ Lam ro thém théng diép ]

-

3. XAY DUNG CAU TRUC

vEnTE Thwe hanh nhém

KHAI NIEM

Trong thoi gian 20 phut, thao luan chon va 1ap dan

G EEE) y ndi dung cho bai thi thuyét trinh

THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH 34

XAY DUNG CAU TRUC

CHUAN BI CHO Trong th(‘)’l glan 20 phl:lt, théO
luan chon va lap dan y noi
QUA TRINH dung cho bai thi thuyét trinh

THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

LUA CHON PHUONG TIEN HO TRQ' TRUC QUAN

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

12/30/2017




DAT_
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

LUA CHON PHUONG TIEN HO TRO TRUC QUAN

—
Chon loai
phuong tién (loi
ich, doi twong
phuc vu)

KYNANGTHUYETTRINH 37

DAT
VAN bE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Thao tac mot bai PowerPoint

Tao section |

Chon Themes |

Tao cac hiéu trng |

Higu chinh |

KYNANGTHUYETTRINH 39

Google

Tu liéu van ban

Thao tac mot bai PowerPoint

> Thu thap dif liéu

Bai viét hoan chinh Tu liéu d6 hoa

Googlefsearch

!lsearch

KYNANGTHUYETTRINH 38

PAT

VAN BE

KHAI NIEM
CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Cau tric mot bai PowerPoint

r 77_7_70#
L— =~
|7 Phan T;I dung

| Két luan hay tom tat |
¥

1

14

e

KVNANGTHUYETTRINH 40

12/30/2017
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KHAI NIEM
CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUCHIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

TRANG BIA

i ah Tén nhém/ca
Tieu de nhan thue hién

Giao vién

Logo Trwong huong dan

Mén hoc, Lop,...

KYNANGTHUYETTRINH 41

DAT
VAN bE

KHAI NIEM
CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

- A

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

@ Trinh bay chif trén slide:

Chir khong chan

€hir co6 chan

Tahoma Timeslg Koman
Arial rid

Calibri

KYNANGTHUYET TRINH 43

Nguyén tac thiét ké slide PowerPoint

= Trinh bay chif trén slide:

DAT_
VAN BE — -
— Ap dung quy tac
KHAI NIEM
6x8
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

UTCH
THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH 42

- A

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

< Trinh bay chif trén slide:

DAT
VAN BE

KHAI NIEM
CHUAN BI CHO
THUYET TRINH
Chi khéng chan Chir c6 chan

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KVNANGTHUYET TRINH 44

12/30/2017
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DAT_
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

= Trinh bay chif trén slide:

\

Font chir
trén 1 slide
<2

Ma hoa
thong tin=>

hinh anh,
biéu do

KYNANGTHUYETTRINH 45

DAT
VAN bE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

- A

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

@ Chon chi @ Theme thich hgp

Anh sang noi
thuyét trinh

Sang Thiéu sang

«Chon Theme t&i «Chon Theme mau séng

KYNANGTHUYET TRINH 47

DAT_
VAN BE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

< Chon chu dé Theme thich hgp

* Phong
cach

. KY NANG THUYET TRINH 46
e linh

DAT
VAN bE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH

THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

- A

Nguyén tic thiét ké slide PowerPoint

< SUr dung mau sac

s D

MGt tong mau chu dao

Tudng phan clia tong mau néng — lanh

St dung cac dinh dang mau chuyén nghiép
ctia Microsoft

I J
[ 1 slide <4 mau ]
| |

J

Cach str dung “mau do” ]

KY NANG THUYET TRIN 8

12/30/2017
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Nguyén tic thiét ké slide P

< SUr dung mau sic

Két  Cac mau nhat, xam, hdng thé hién sy
hop thanh binh

KHAI NIEM m é u

D, cam, héng, nau thé hién sw 4m ap
CHUAN BI CHO sac

THUYET TRINH Vé!i
— chu Xanh duong, xanh la cay, xam mang
THYC HIEN dé Vé den sw mat me

SAU KHI A > . ‘A ar A
e kh_qn D3, den, xam thé hién sy séi dong
gia

KYNANGTHUYETTRINH 49

DAT_
VAN pE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

DIEN TAP

*Tfanmﬁf
A
i [T |

KYNANGTHUYETTRINH 50

THUC HIEN BAI THUYET TRINH

Kh&c phuc su thiéu tu tin khi

DAT
VAN BE

thuyét trinh

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

St dung ngén ngit co thé trong
THUCHIEN thuyét trinh

SAU KHI
THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH 51

DAT
VAN bE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO

THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KHAC PHUC THIEU TU TIN THUYET TRINH

12/30/2017
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KHAC PHUC THIEU TU TIN THUYET TRINH

KHAC PHUC THIEU TU TIN THUYET TRINH

DAT
VAN BE

] 5
¢ : =
e
N 2 ""!. . 7 v
. =
KHAI NIEM ) it
kY -
b

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUYC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KYNANGTHUYETTRINH 53 kY NANGTHUYETTRINH 54

SU DUNG NGON TU' THUYET TRINH

Gido su’ Loek Hopstaken
- GV dai hoc Wittenborg, Ha Lan

DAT
VAN bE

“Hay di chdm rai, kiém soat tirng di

chuyén, khi ra dén san khau thi diing KHA NIEM
théng ngLr(\ﬂ Vi dé Ié tLI' thé’ thé h|én CHUAN BI CHO
ban tLr tin nhé’t" THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KYNANGTHUYET TRINH 55

14



SU DUNG NGON NGU CO' THE

> Ngbn ngit co thé hitu thanh

DAT
VAN BE

KHAI NIEM Nhip do
cua
giong noi

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUYC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

Do Ién cla
am thanh

KY NANG THUYET TRINH

Skills
TUDI0 JHieuhoc
AT skills_ hieuhoc.com

VAN DE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

KY NANG THUYET TRINH

VAN BE

THUYET TRINH

PAT

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO

SAU KHI
THUYET TRINH

SU DUNG NGON NGU cO THE

> Ngbn ngit co thé v thanh

KYNANGTHUYETTRINH 58

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

CACH PAT CAU HOI

“Dat cau héi dung quan trong
hon ngan lan tim cau tra &
dang cho mot cau hoi sai”

KVNANGTHUYETTRINH 60

12/30/2017
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CACH PAT CAU HOI HIEU QUA

2.0
‘b‘;“ e
7=

Con cach nao khéng? °»
Con cach nao tét
(4% .n

L7 hon khéng? ,
% v 8

CHUC CAC BAN HQC TOT »>

EMAIL: (tntien@ag. s in
KY NANG THUYET TRINH

DAT
VAN DE

KHAI NIEM

CHUAN BI CHO
THUYET TRINH

QUA TRINH
THUC HIEN

SAU KHI
THUYET TRINH

MOT PAT CAU HOI

KY NANG THUYET TRINK

@

12/30/2017
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