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ot NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

TINH HUONG KHOI PONG: CONG TY DAI GIA VIET

« Gibng nhw nhiéu cong ty, cdng ty Pai gia Viét khéng ng dung day du cac thanh
phan cla hé théng hoach dinh tai nguyén doanh nghiép (Enterprise Resource
Planning- ERP). Hé thdng nay tap trung két hop chu trinh mua hang va chu trinh
doanh thu v&i chu trinh san xuét nhwng lai st dung tach r&i hé théng quan tri ngudn
nhan lwc va hé thdng tién lvong.

- Hé théng tién lvong dudi sy kiém soat ctia phong ké toan, 1ap cac séc thanh toan
lwong cho nguoi lao ddng va duy tri viéc ké toan tién lwong theo quy dinh cta chinh
phi. Hé thdng quan tri nguén nhan lwc do phong Quan ly ngudn nhan Iwc quan ly.
Phong nay cap nhat tép hé so nhan sw, ki nang, thay déi tién lwong cla lao ddng.
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ot NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

TINH HUONG KHOI PONG: CONG TY DAI GIA VIET

- Mbi hé théng cap nhat thay dbi trén tép tin tach biét cta riéng mbi phong. Diéu nay
rat kho khan cho nhan vién ké toan 1ap cac bao cao két hop gitra div liéu tién lwong
va di¥ liéu quan ly ngudn nhan lyc.

«  Phuwong Thao — mét phé giam déc méi dwoe bd nhiém phu trach [inh vwe lao déng
tién lwong trong cong ty. C6 mudn tim hiéu va giai quyét van dé khoé khan trong quan
ly nguén nhan Iyc va tién lwong cla céng ty nén cé thdo luan véi Ngan Ha — Trwéng
phong ké toan va Qudc Quan — Trwdng phong quan tri ngudn nhan lwc ctia céng ty.

Theo céc ban, Phuwong Thao can thdo luadn nhitng van dé gi véi 2 trwdng
phong dé giai quyét van dé cla cong ty Dai Gia Viét?
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MUC TIEU

Sau khi hoc bai nay, sinh vién c6 kha nang:

« M6 ta dwoc nhirtng hoat ddng kinh doanh chi yéu va nhirvng hoat dong xu ly
théng tin dwoe thue hién lién quan dén chu trinh tién lwong va quan Iy ngudn
nhan luc.

«  Thao luan vé nhirng quyét dinh co ban trong chu trinh tién lwong va quan ly
ngudn nhan lwc va xac dinh nhixng théng tin can thiét cho viéc dwa ra nhirng
quyét dinh do.

«  Xéc dinh nhirng rui ro trong chu trinh tién lwong va quan ly nhan sy va danh
gia sy day da cda nhirng tha tuc kiém soat ndi bd khac nhau dé kiém soat
nhirng rai ro.
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orxe NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

NOI DUNG

@ Khai quat chung vé chu trinh nhan sw
@ Quy trinh théng tin ké toan chu trinh nhan sw

@ Ca4c rti ro tiém tang va thad tuc kiém soat théng tin chu trinh nhan sw
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orxe NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

1. KHAlI QUAT CHUNG VE CHU TRINH NHAN SV

1.1. Y nghia ngudn nhan luc

1.2. Tinh than lam viéc nguén nhan lwc

1.3. Cac cbng viéc co ban trong chu trinh nhan sw

1.4. Hé thong tién lwong va hé théng quan ly ngudn nhan luc
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1.1. Y NGHIA NGUON NHAN LUC

Chu trinh tién lwong va quan ly ngudn nhan lwc 1a nhivtng hoat déng kinh doanh thwdng
xuyén va lién quan dén hoat dong x& ly dir liéu két hop véi viéc quan ly lvc lwong lao
ddng trong doanh nghiép.

l w
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ams  NEUDISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

1.1. Y NGHIA NGUON NHAN LUC (tiép theo)

«  Ngudn nhan Iyc 1a mét trong nhirng nguén luc
quan trong va ton kém nhat.

« Nén kinh té bién déi khéng ngirng.

« Su thay déi lién tuc cla lao déng lién quan dén
tien lwvong va quan ly ngwdi lao déng.

« Swu gia tdng clia nhirng diéu luat va quy dinh vé
lao ddng.

« Chu trinh tién lwong va quan Iy ngudén nhan lwc
la nhirng hoat dong kinh doanh thwdng xuyén
va lién quan dén hoat dong xt ly di lidu két
hop v&i viéc quan ly lwc lwong lao déng (déng
lwc phat trién cha doanh nghiép).
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1.1. Y NGHIA NGUON NHAN LUC

« Doanh nghiép san xuéat thanh céng phu thudc vao kj ndng va sy cai tién cta nhan
vién b&i vi nhirng kién thirc va kj ndng cla lao ddong sé anh luwéng truc tiép téi chat
lweng hang hoa, dich vu.

« Doanh nghiép dich vu (ké toan, luat...): Kién thirc va ki nang cda nguwdi lao dong 1a
thanh phan chinh cla dich vu va chi phi lao déng Ia chi phi chinh tao ra doanh thu va
loi nhuan.

« Doanh nghiép san xuét: Chi phi lao dong trwc tiép chiém ty trong nhé so véi tng chi
phi san xuét trwc tiép nhwng ngudi lao ddng cling van déng vai trd chinh, chi yéu
anh hudng dén két qua hiéu qua san xuét va ty I& sdn pham héng.

« Cac nghién ctru déu cho thay ky nang va kién thirc ctiia ngudi lao dong cé thé co gia
tri nhiéu lan so v&i nhirng tai san hiru hinh khac nhw hang ton kho, tai san, thiét b.
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1.2. TINH THAN LAM VIEC NGUON NHAN LUC

« Tinh than lam viéc cta nhan vién rat quan trong.
« Tinh than 1am viéc cGa nhan vién thap tao ra chi phi tai chinh va tac ddng dén doanh thu.
« Tinh than Iam viéc cta nhan vién cao mang lai loi ich vé tai chinh vi thai dd cla ngudi lao
doéng anh hudng t&éi quan hé véi khach hang va tac dong téi loi nhuan.
Nguwoi lao dong can phai:
> Tin twdng rang ho sé& dwoc Iam viéc gi ma ho 1am tét nhat.
> Tin twdng rang y kién, quan diém cuta ho sé dwoc quan tam.
> Tin twdng rang déng nghiép cta ho ciing tan tdm lam viéc dé dat chat lwong coéng
viéc tot nhat.
> Hiéu mdi quan hé gitra cdng viéc ciia ho va sir ménh cla cong ty.
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1.3. CAC CONG VIEC CO BAN TRONG CHU TRINH NHAN SV

- Nhi*ng cong viéc quan trong trong qua trinh nay bao goém:
Tuyén dung va thué méi nguoi lao déng;

bao tao;

Phan céng nhiém vuy;

Tra lvong;

Danh gia thanh qua;

V V.V V VYV VY

Cham dwt lao ddng (tw nguyén hay bat budc).
« Chi phi tién lwong dwoc phan bd téi cac san pham, dich vu va cac bd phan dé
dinh gia ban va dwa ra cac quyét dinh kinh doanh.
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orxe NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

1.3. CAC CONG VIEC CO BAN TRONG CHU TRINH NHAN SV (tiép theo)

Nh{rng céng viéc quan trong trong qua trinh nay bao gém:

v

Tuyén dung va thué méi ngudi lao dong;

Pao tao;

A7

Phan cdng nhiém vu;

A 74

\‘/

Tra luong;

» Danh gia thanh qua;

» Cham dut lao déng (tu nguyén hay bat budc).
Chi phi tién luong duoc phan bé t&i cac san pham, dich vu va cac bd phan dé dinh gia ban
va dua ra cac quyét dinh kinh doanh.

2 cbng viéc nay thwdng dwoc thwe hién chi 1 lan cho moi nguwoi lao dong.

Céng viéc tir 2 dén 5 dwoc thwe hién 1ap di 1ap lai véi ngwdi lao ddng trong doanh nghiép.
Trong hau hét cac doanh nghiép, 6 cong viéc nay dwoc phan tach gitra hai hé thdng riéng biét.
Céng viéc th tw trd lwong ngudi lao déng la chirc ndng chinh cta hé théng tién lwong.

Hé théng quan ly nhan lwc thwe hién cac hoat ddng khac (5 hoat dong con lai).
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orxe NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

1.4. HE THONG TIEN LUONG VA HE THONG QUAN LY NHAN LUC

« Hé théng quan ly ngudn nhan lwc thuworng do giam déc quan Iy ngudn nhan lwc ddm nhiém.

« Heé thdng tién lwvong sé do giam déc tién lwong quan ly.

« Trong hé théng ERP thi 2 qua trinh nay két hop v&i nhau dé& nha quan tri c6 thé truy cap
di¥ liéu vé ngudi lao déng lién quan den chi phi va kién thirc cling nhw ky nang clda nguwoi
lao dong.
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orxe NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

2. QUY TRINH THONG TIN KE TOAN CHU TRINH NHAN SV

2.1. Cac ngudn dau vao chi yéu cla hé thong tién lvong

1’ . .
2.2. So db cac ngudn dau vao chu trinh nhan sy

2.3. Yéu t6 dau ra chu yéu

2.4. Nhirng hoat déng chu trinh nhan sy
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2.1. CAC NGUON PAU VAO CHU YEU CUA HE THONG TIEN LUONG

C6 5 ngudn dau vao chi yéu cla hé thdng tién lvong gdm co:

« Phong nhan sw cung cip théng tin vé tuyén dung, chdm d&t hop déng, thay dbi
thang bac lwvong do tang lvong, khuyén khich, khen thwéng... .

«  Nguwoi lao déng dong gép nhirng khodn gidm trir trong tién lwong nhw bao hiém, kinh
phi cong doan...

« Cac bd phan s dung lao déng cung cap dir liéu vé thoi gian lam viéc thuc té cla
ngwoi lao dong.

« Co quan quan ly nha nwédc cung cp ty 1é thué va cac hwéng dan vé luat lao déng.

«  Co quan bdo hiém va cac don vi khac cung cap théng tin hwéng dan vé céach tinh va
mién giam cac khoan giam trcr.
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NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

2.2. SO DO CAC NGUON PAU VAO CHU TRINH NHAN Su

Thay déi ché do lwong Séc tra tién

Bao cao Cac khoan giam tri

Phong nhan sy Nguwoi lao dong

A

Dir liéu chdm cong

B& phan s dung | Hé théng Séc tra lvong Ngéan hang
lao dong « — tinh lwong |
Bao cao
Thué va bao céo thué Thay déi ti 1& va hwéng dan
Co quan Thué suét va huéng dan Séc va bao cao Bao hiém va cac
Nha nuwéc < » coOng ty khac
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— NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

2.3. YEU TO PAU RA CHU YEU

« Yéu tb dau ra co ban cta hé théng thanh toan tién lvong 1a Séc:
> Nguwoi lao ddng nhan tién cong tién lwong cla minh bang séc thanh toan.
> Mot séc tra lwong dwoc glri t&i ngan hang dé chuyén tién trd lwong tir tai khoan
thong thwdng cia doanh nghiép t&i tai khoan tra lwong.
> Cong ty ciing phai phat hanh séc t&i co quan thué, cong ty bao hiém va cac tb
chirc khac dé thanh toan cac khoan phai trd nhw: thué, bao hiém, cac khoan
giam trir...
- Hé théng tién lwong ciing cung cip cac bao cao khac nhau cho cac dbi twong bén
trong va bén ngoai doanh nghiép.

v1.0015112230



coife,  TRUGNG DAIHOC KINH TE QUOC DAN

é}% TRUNG TAMBAO TAO TU XA E DUT@P
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2.4. NHO’'NG HOAT BDONG CHU TRINH NHAN SV

Chu trinh trinh tién lvong thuwéng dwoc xi ly theo 16, VI:
» Séc thanh toan duwoc phat hanh dinh ky;
> Hau hét ngudi lao dong dworc trd ciing mét thdi gian gibng nhau;
> Qua trinh x& ly thwe té xay ra dinh ky b&i vi tai hau hét cac doanh nghiép, lao
dong duoc trd lwong hang tuan, hang thang.
« Co6 5 hoat déng co ban trong chu trinh tién lwvong gom:
> (1.0) Cap nhat tép tin chu tién lwong;
(2.0) Cham cong;
(3.0) Lap bang lwvong;
(4.0) Chi tra tién lwong;

>
>
>
> (5.0) Chi trd cac khoan thué va cac khoan giam trur.
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ot NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HQP GIAO DUC TOPICA

2.4. NHPNG HOAT DONG CHU TRINH NHAN SV (tiép theo)
Co quan Cong ty

Phong nhan luc \ Nha nuéc '>/ bao hiém
Nhikng thay dbi Thué suét T

Tylé  Thué tién lwong va
cac bao cao Séc va cac bao cao

Cac khoan gitr lai ) R ‘
Nguwdilao ddng | va cac khoan Céac khoan giam trir
giam tror va thué suat

* Chi tra thué va

cac khoan
giam tri
5.0

D lieu gbc
tién lvong

S6 cai tbng hop —

B6 phan s dung
lao déng

Tinh bang
lwong
3.0

Thé thoi gian va phiéu

thoi gian cong viéc o Bao cao

D liéu co6 mat va
thdi gian hién hiru

B6 phan s dung

Séc thanh toan \ .
Tién lwong lao dong

Chéam céng
2.0

Chi tra
tién lwong
4.0

Séc tra lvong—» Ngan hang
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(1.0) CAP NHAT TEP TIN CHU TIEN LUONG

«  Phong nhan sw cé trach nhiém cap nhat thwong xuyén co sé& di liéu gbc vé tién lwong
cho nhirng thay dbi lién quan dén nguwdi lao ddng nhw thué méi, chdm dut hop déng,
thay déi thang bac lwong, cac khoan git lai.

« Kiém tra tinh hiéu lwc, hop ly, phu hop cla sb lao dong trong cbéng ty phai dwgc thuc
hién trén tat ca cac thay doi & trén.

« Nhirng thay dbi tién lwong dwoc cap nhat theo ding cach va phan anh dang ky tra lwong

« Nhirng ban ghi cia nhirng lao déng da ra khai céng ty khéng nén bi xda ngay lap trc bdi
vi nhirtng bao céo thué cudi ndm thworng doi hdi ca nhirng thdng tin, nghia vu cta nhirng
lao ddng cua doanh nghiép trong subt nam doé.
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(2.0) CHAM CONG

«  Théng tin vé thdi gian lam viéc co thé thu thap tir nhiéu chirng tr khac nhau tiy theo
ké hoach tra tién ngudi lao dong clia doanh nghiép.

« D lieu vé thoi gian thoi gian lam viéc cua nguwdi lao dong phu thudc vao tinh trang,
phwong thirc thanh toan v&i nguwdi lao dong.

«  DPbi voi doanh nghiép san xuat: Khi nguoi lao déng duoc tra lwong theo gid lao ddng
hodc lwong theo thang cd dinh. Doanh nghiép thwong s dung Thé chdm cong dé
ghi nhan thdi gian 1am viéc hang ngay cla ngudi lao ddng tir lic dén dén lic ngudi
lao dong ra vé.

«  Thé chdm céng: chirng t thé hién téng sb6 gid 1am viéc clia ngudi lao ddng trong ky
tra lwong.

«  Doanh nghiép s dung thé chdm cong dé ghi nhan di liéu chi tiét vé nguoi lao ddng
st dung th&i gian ciia ho nhw thé nao trong cdng viéc tai doanh nghiép.

« D lieu thé chdm c6ng dwoc sir dung dé phan bd chi phi lao ddng gitra cac phong
ban khac nhau, trung tdm chi phi, cdng viéc san xuét.
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— NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

(2.0) CHAM CONG

«  Débi v&i doanh nghiép dich vu: nhw ké toan, luat, tw van...theo dbi thdi gian dé thwe hién

cac cong viéc khac nhau véi khach hang théng qua di liéu trén Bang cham céng.

> Doanh nghiép st dung bang chdm cdéng clia ngudi lao ddng dé phan bé chi phi va
tinh héa don dich vu cho khach hang.

> DAbi véi Nhan vién ban hang: thwong dwoc trd thdng: Hoa hdng ban hang hoac
Lwong + hoa hdong ban hang.
— Doanh nghiép phai ghi nhan tbng sb doanh thu cta tirng nhan vién ban hang mét
cach chi tiét can than.
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s NEUDISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

(2.0) CHAM CONG (tiép theo)

M6t sé ngudi lao dong dworc tra tién thuwdng khi vot ké hoach doanh sb dwoc giao

« Doanh nghiép thyc hién tra tién thwdng khi vwot doanh s6 nham khuyén khich ngudi
lao dong cai thién tdng nang suat va hiéu qua lam viéc.

« Doanh nghiép phai lién két hé thdng tién lwong va hé thdng théng tin ban hang va
cac chu trinh khac dé thu thap dir liéu nham tinh toan tién thwdng, hoa héng cho
nguwoi lao dong.

« Hé thdng tién thwdng khuyén khich phai dwoc thiét ké phu hop, thuc té, co thé dat
duwoc va co thé do lwdng dwoc. Hé théng nay can phai phu hop véi muc tiéu cha ca
doanh nghiép ndi chung.
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s NEUDISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

(3.0) TINH BANG LUONG
- B6 phan, phong ban cla nguoi lao dong l1am viéc sé cung cap di¥ liéu vé thoi gian lam
viéc cua ngudi lao dong.
* Lanh dao phong, b6 phan sé xac nhan dir liéu.
« Théng tin vé ty I& thanh toan sé& c6 dwoc khi truy cap tép tin chu tién lwong.
e Thu tuc:
> D liéu giao dich tién lwong dwoc sap xép va dwoc phé duyét theo sb lao dong.
> DAbi voi mbi giao dich, ty 1& thanh toan...sé dwoc cung cap ti file cha tién lwong, Tw
do tinh duwoc tong so phai tra.
= Lao déng lam viéc theo gio:
Téng phai trd = (S6 gid 1am viéc x Ti 1& tién lwong) + Tién lam thém + Thwéng
=  Nguwoilao ddng Hudng lvong:
Téng sb phai trd = Tién lwong hang ndm x Ty & theo phan lvong twong tng da
thwe hién (vi du 1/12...).
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(3.0) TINH BANG LUONG (tiép theo)

« Cac khoan gidm trir tién lwong sé dwoc tdng hop. Ngudi lao ddng sé nhan duoc
khodn tién rong (tién thwe Iinh) sau khi da triv tdng cac khoan gidm trir ra khdi tbng
s tién phai tra.

« Cac khoan gidm trir tién lwong gdm c6 hai loai chinh:

» Thué thu nhap ca nhan gilr lai;
> Cac khoan gidm tri» tw nguy@n nhw kinh phi céng doan, bao hiém xa hoi, bao
hiém vy té.

« Khi khoan thyc thanh toan dwoc tinh toan thi mét truéng gébm cé tdng tién thanh
toan, cac khoan giam tri» va khoan thwc thanh toan trong moi ban ghi cia nguwoi lao
dong trong tép tin cha tién lwong s& dwoc cap nhat.

« Doanh nghiép can tinh toan chinh xac cac khoan thu nhap ctia ngwoi lao déng vi cac
khodn thué thu nhap cta ngu®i lao ddng déu cé nhirng gi¢i han, bac véi mire thué
khac nhau, doanh nghiép can phai biét dé tinh toan cac khoan gidm tri»r cho nguoi
lao ddng.
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(3.0) TINH BANG LUONG (tiép theo)

> Sb tién lwong va Sb cac khoan gidm trir dworc tao ra.

> S tién lwong sé liét ké tdng khoan phai trd, cac khoan giam trir tién lwong va
khodn thye phai tra. Day cling la chirng tir hé tro’ cho viéc chuyén tién ctia doanh
nghiép t&i tai khoan séc tra lwong.

> Sb cac khodn gidm triv liét ké tat cd nhirtng khodn gidm trir tw nguyén khac nhau
cho moi nguoi lao dong.

A\

Hé théng sé in séc tra tién ngwdi lao dong.

A\

Hé théng cling sé cung cap bao céo thu nhap.
> Ba&o cdo thu nhap sé liét ké tat ca téng tién phai tra, cac khoan gidm trir va téng
khodn tién thwc trd cho thang hién tai va tdng cd nam cho mbi ngwdi lao dong.
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(3.0) TINH BANG LUONG (tiép theo)

> M@i giao dich tién lwong dwoc xt& ly, hé théng ciing sé phan bb chi phi lao dong
t&i tai khoan sé cai thich hop bang viéc kiém tra ma trén ban ghi thé cham céng -
cong Vviéc.

> Hé thdéng duy tri van hanh tdng nhixng phan bb do téi khi tAt cd nhivng ban ghi
tién lwong cta ngudi lao ddng dwoe x&r ly. Nhirng tdng do, cét tng trong sb tién
lwong, s6 nhat ky chung s& dwoc dung dé ghi vao sb cai sau khi tat ca séc tra
tién da dwoc in ra.
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(4.0) CHI TRA LUONG

Hau hét nguoi lao ddng dwore tra tién bang mot trong nhirng cach sau:

1. Séc;
2. Chuyén khoan tryc tiép;
3. Tién mat.

«  Chi tra lwong bang séc:
> Khi séc thanh toan lwong da dwoc chuan bi, ké toan thanh toan kiém tra va phé chuan
vao sb tién lvong.
> M6t chirng tir thanh toan dwo'c chuan bj cho phép chuyén tién cia doanh nghiép tir tai
khoan séc t¢i tai khoan thanh toan lwong. Chirng tir thanh toan nay cling dwoc dung
dé l1am can c ghi sb cai.
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(4.0) CHI TRA LUONG (tiép theo)

>
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Tha tuc: Vi muc tiéu kiém soat, Séc khong dwoe rat tr tai khoan thuwérng xuyén
cua cbng ty tai ngan hang.
Nén c6 mét tai khoan chuyén dung cho muc dich thanh toan lvong vi:

Han ché céng khai théng tin tai khoan clia cong ty.
Dé dang hon, phu hop hon véi thanh toan lwong va phéat hién sy gid mao
séc thanh toan.

Sé6 tién lwong va chirng tr thanh toan dwoc gl t&i thd quy, tha quy sé:

Kiém tra lai chirng tur.

Chuén bj va ky vao séc thanh toan lwong dé chuyén tién cta cong ty toi tai
khoan thanh toan luvong.

Néu doanh nghiép van con phat hanh séc gidy, tha quy ciing kiém tra, ky va
phan phat séc t¢i nguwoi lao dong.

Tha quy co thé gwvi lai vao tai khodn ngan hang cta cong ty bat ky séc thanh
toan nao khéng c6 nguwoi nhan.

Mot danh sach cac séc lfhc“)[\g co ngu’c‘y’i nhan sé& dwoc glri t&i phong kiém
toan ndi bd cua cébng ty dé kiem tra chi tiét hon.
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(4.0) CHI TRA LUONG (tiép theo)
« Chuyén khoan
» Chuyén khodn vao tai khodn ca nhan tai ngan hang la mét cach trd lwong hiéu
qua va tiét kiém chi phi cGa qua trinh thanh toan lwvong.
=  Nguoi lao ddng dwoc thanh toan truc tiép bang tién giri ngan hang sé nhan
dwoc ban sao cla séc thanh toan vai tdng sb tién da dwoc tra vao tai khoan
tai ngan hang va mét bao cao thu nhap.
= Hé thdng tién lwong phai tao ra mét loat cac tép dir liéu tién g thanh toan
lwong, mdi ngan hang tao mét tép dir liéu.
= M®&i ban ghi bao gdbm: Tén nguwoi lao dong, sé bao hiém xa hoi, tai khoan
ngan hang, tdng sb tién da thanh toan. Nhirng tép di¥ liéu nay dwoc glri bang
di¥ liéu dién tr t&i cac ngan hang tham gia giao dich.
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(5.0) CHI TRA THUE VA CAC KHOAN GIAM TRU

«  Nguwoi lao ddng phai trd cac khoan thué thu nhap ca nhan cho co quan thué, déng
cac khoan gidm trir khac cho cac co quan nhw bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi céng doan.

« Doanh nghi@p phai c6 trach nhi@m dam bao rang cac khoan gidm trir va thué cuda
nguwoi lao dong dwgc tinh toan chinh xac va thanh toan dung th&i gian quy dinh.

« Doanh nghiép c6 thé sir dung séc hodc chuyén khoan dé chi tra thué va cac khoan
giam tru.
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3. CAC RUI RO TIEM TANG VA THU TUC KIEM SOAT THONG TIN CHU TRINH

NHAN SV
Bang kiém soat chu trinh tién lwong

Hoat dong Rdi ro tiém tang Tha tuc kiém soat

Nhirng van dé chung cla toan chu trinh

Cap nhat tép tin chu tién lwong

Cham céng

Lap bang lvong

Chi tra tién lwong

Chi tra thué va cac khoan giam trw
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3. cAAc RUI RO TIEM TANG VA THU TUC KIEM SOAT THONG TIN CHU TRINH
NHAN SU (tiép theo)

Hoat déng Rui ro tiém tang Thu tuc kiém soat

) Kiém soat tinh nguyén trang ctia qua trinh xt ly di liéu.
1. D& liéu gbc khéng chinh B \
) : R N Han ché truy cap dir liéu goc.
xac hoac khéng hiéu lyc X ]
Xem xét lai toan bé nhirng thay doi cua dir liéu goc.

2. Cong bd trai phép|Kiém soat quyén truy cap.
nhirng théng tin nhay cam |Ma hoéa lai thdng tin.

3. Mat hoac sy pha hoai,

Nhirng van dé Thuwce hién tha tuc phu hdi va dw phong tham hoa.

pha huy théng tin

chung cua
toan chu trinh {4 Thué nhan vién khong

co trinh d6 va khéng co

Kiém tra thd tuc tuyén dung bao gbébm kj nang, Iy lich nguoi
tuyén dung...
Kiém tra, diéu tra lai lich pham t6i clia tat ca cac vi tri lién quan

dao dirc ’ )
dén tai chinh — ké toan.

Kiém tra thAu dao nhirng tai liéu lién quan dén tuyén dung, danh
5. Vi pham luat lao ddng  |gia thanh qua nhan vién, sa thai nhan vién.

Cap nhat nhirng thay déi luat lao dong.
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3. CAC RUI RO TIEM TANG VA THU TUC KIEM SOAT THONG TIN CHU TRINH

NHAN SU (tiép theo)

Hoat déng Rui ro tiém tang

Tha tuc kiém soat

6. Khéng phan quyén
nhitng thay dbi div liéu
Cap nhat div | gbc vé tién lwong.

Phan tach nhiém vu: Phong quan ly ngudn nhan lyc cap nhat
di¥ liéu gdc, nhwng chi c6 phong tién lwong phat kiém tra.

Kiém soat truy cap.

lidu géc
tienlwong |7 an nhat dir lieu gée

khéng chinh xac.

Kiém tra tinh toan ven clia qua trinh xt ly di liéu.
Quy dinh phai kiém tra lai tt ca nhirng thay déi ctia dir liéu tién
lwong géc.
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3. cAAc RUI RO TIEM TANG VA THU TUC KIEM SOAT THONG TIN CHU TRINH
NHAN SU (tiép theo)

Hoat dong

Rui ro tiém tang

Tha tuc kiém soat

Tw dong hoa viéc thu thap div liéu.
y 8. DI liéu vé sw co mat | Dung nhan dang sinh trdc hoc nhw van tay, khuén mat... dé
Cham coéng > . W A .
'k va thoi gian lam viéc cla | cham cong.
nguwoi .. ) ) )
lao déng ngwdi lao dong khoéng | Phan tach nhiém vu gitra viéc cham cong va thé thoi gian
: chinh xac. lam viéc.
Giam sat viéc kiém tra lai.
Kiém soat tinh nguyén trang cta qua trinh x& ly di liéu: Qua
X o . |trinh chay 16 tbng hop, céng chéo (cong ngang céac tbng cot
Lap 9. Sal sot trong XU 1| o) Tai khoan bu trir tién lvong. .
bang lwvong | tién lvong. T O . e
Giam sat viéc xem xét lai viéc ghi vao sO va cac bao cao khac.
Phat hanh bao céo thu nhap dén nguoi lao déng.
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3. cAAc RUI RO TIEM TANG VA THU TUC KIEM SOAT THONG TIN CHU TRINH
NHAN SU (tiép theo)

Tha tuc kiém soat

Hoat dong

Thanh toan

tién lwong

Rui ro tiéem tang

10. An cap hoac Gian lan
vé phan phdi trong phiéu
thanh toan.

Han ché nhirng truy cap cé thé x6a méat di liéu tién lvong.

Han ché truy cap hé théng chuyén tién dién tc.

Panh sb lai va tinh toan tat ca séc tra lwong va kiém tra lai tat
cd cac giao dich chuyén khoan dién tt.

Yéu ciu tat ca cac chirng tlr thich hop d& chirng minh cho cac
séc thanh toan.

Han ché truy cap co s& di liéu gbc tién lwong.

Phan tach sy kiém tra tai khoan tién lwong va tai khoan tam tng.
Phan tach nhiém vu (gira tién mat va tai khoan phai tra, kiém
tra phan bd tién thué nhan vién...).

Kiém tra sy xac nhan cua tat cd nguoi lao dong da nhan duoc
séc thanh toan.

GUWi lai tién vao tai khodn clia doanh nghiép sb tién cta nhirng
séc khdong co nguwdi nhan va tim hiéu nguyén nhan.
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Rui ro tiéem tang

EDUTOP

TO HOP GIAO DUC TOPICA

Tha tuc kiém soat

Hoat dong

Thanh toan
thué tién
Iwong va cac
khoan
giam tro

11. Quén lam yéu cau
tra tién.

Dinh dang hé théng dé 1am yéu cau thanh toan theo huwéng dan

cla co quan nha nudec.

12. Tra tién khéng dung
thoi gian quy dinh.

Dinh dang hé théng dé lam yéu cau thanh toan.

13. Tra tién khoéng dung.

Kiém soat tinh toan ven, nguyén trang cla qua trinh xu ly.
Giam sat viéc xem xét lai cac bao cao.

Ngudi lao ddng can xem xét lai cac bao cao thu nhap ctia minh.
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CAU HOI TRAC NGHIEM 1

Hoat dong nao c6 lién quan trwe tiép dén bé phan ké toan trong chu trinh nhan sw?
A. Hoat dong tuyén dung.

B. Hoat ddng thanh toan tién lwong.

C. Hoat dong dao tao nhan vién.

D. Hoat ddng danh gia hiéu qua lao dong.

Tra loi:

« Dap an dung la: B. Hoat ddng thanh toan tién lwong.

« Vi: B6 phan ké toan sé co trach nhiém thanh toan tién lwong cho nguwdi lao déng trong
cong ty.
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CAU HOI TRAC NGHIEM 2

Bo6 phan nao trong doanh nghiép chiu trach nhiém cap nhat nhirng thay doi vé
nhan sw?

A. BO phan quan ly nhan su.

B. B® phan ké toan.

C. B0 phan van phong.

D. B6 phan kinh doanh.

Tra loi:

 Dap an dung la: A. B6 phan quan ly nhan suw.

« Vi: B6 phan quan Iy nhan sy cé trach nhiém cap nhat nhirng thay déi vé nhan su
nhw: bac lwvong, bang cap, khen thwéng... ctia ngudi lao dong.
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GIAl QUYET TINH HUONG

Phwong Thao sé& thdo luan v&i 2 trwdng phong vé nhiéu van dé, vi c6 méi dwoc bd

nhiém phu trach vé lao déng va tién lwong cla coéng ty. Tuy nhién, dé gidi quyét van dé

khé khan vé van dé st dung két hop 2 ngudn di liéu, thi Phwong thdo can phai tim hiéu:

« Nhirng hoat ddng x& ly co' ban clia 2 phong quén tri nguén nhan Iwc va phong ké
toan trong viéc quan ly nguén nhan Iwc va tién lwong.

« Mbi quan hé gitra nhirng hoat ddng quan ly ngudn nhan lwc va nhitng hoat déng vé
tién lwong. Lam thé ndo dé sir dung co sé& di¥ liéu chung nhwng van dam bao chirc
nang ca 2 phong mét cach hiéu qua.

« Nhirng rti ro chinh ctia nhirng hoat dong trong chu trinh.

v1.0015112230



@ macriusimoriu EDUTOP

ot NEU DISTANCE EDUCATION CENTRE TO HOP GIAO DUC TOPICA

TOM LUY'OC CUOI BAI

« Hé théng théng tin quan ly lao déng va tién lwong bao gébm hai hé théng con vira c6
sw lién hé mat thiét, vira co sy tach biét la quan ly lao dong va tién luvong.

« Hé thdng quan ly lao déng ghi nhan va x& ly cac hoat dong cla thué méi, tuyén
dung, dao tao, phan cdng céng viéc, danh gia va sa thai nguwoi lao déng.

| «+ Hé thdng tién Iwong ghi nhan va x&r ly di liéu dé thanh toan tién lwong tién cdng cho
nguwoi lao dong.

« Hé thdng thdng tin quan ly lao déng va tién lwong phéai dwoc thiét ké tuan theo nhiéu
quy dinh cda chinh phu lién quan dén ca thué va cac quy dinh vé lao dong.

« Ngoai ra, cac thu tuc kiém soat phu hop trong chu trinh phai duwoc thiét ké dé ngan
can dwoc cac rui ro.

ﬁ

v1.0015112230



