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TOPICA
Tinh hudng khé&i dong bai

Trinh tw ghi s6 ké toan

M6t sinh vién khi di thwe tap thay rang: Céng ty minh thwe tap lwa chon hinh thic
ghi s6 ké toan Ching ttr ghi s6. Can clr vao ching tr nhw phiéu thu, phiéu chi,
gidy b&o no, gidy bao co, ké toan lap cac Chirng tlr ghi sb6 va Sb cai cua cac tai
khodn 111, 112. Sinh vién nay cho rang, ké toan lam nhw thé la chwa dung véi trinh
tw ghi s6 cta hinh thirc Chirng ti ghi sé.

Hai: Anh chi hay binh luan vé nhan dinh cla sinh vién thuc tap?



y | TOPICA

Muc tiéu bai hoc

Chi ra dwoc nhiém vu, quy trinh 1ap, luan chuyén chirng tw
va quy trinh ghi s6 ké toan tién mat.

Trinh bay dwoc nhiém vu va quy trinh ghi sb ké toan tién g
ngan hang.
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Cau truc ndi dung

T6 chirc ké toan tién mat

T6 chirc ké toan tién glri ngan hang
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6.1. To chirc ké toan tién mat

6.1.1. Nhiém vu ké 6.1.2. Quy trinh 1ap va 6.1.3. Quy trinh ghi 56

toan tién mat lun chuyén chirng tir
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6.1.1. Nhiém vu ké toan tien mat

Tiép nhan va kiém tra tinh hop phap, hop & cia cac chirng tr 1am co sé& dé 1ap
phiéu thu, phiéu chi.

Lap phiéu thu, phiéu chi.

Thu nhan, kiém tra phiéu thu, phiéu chi (sau khi thd quy da thwc hién thu chi),
bao cao quy.

Ghi s6 ké toan tién mat.

Péi chiéu sb ké toan tién mat vai sd quy va sb céi.
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6.1.2. Quy trinh 1ap va luan chuyén chirng tir

Quy trinh 1ap va luan chuyén phiéu thu

Ké toan: kiém tra
chung tw

Nguw&i ndp tién

N

Lap phiéu thu
(3lién)

Tha quy
Thu tién

Ghi sé quy
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6.1.2. Quy trinh 1ap va luan chuyén chirng tir

TOPICA

Ponvii...ooooi s
) N Phieu thu
Diachii.........oo NGAY. . thand.. nam
Sb dang ky doanh nghiép:................ gey...!ang...nam...
HO 8N NGUOT NNAN t8N:. ... . et
DA Ol
0 [ 0 T o P
SO BN .. e (viét bang ch:...)....cooeeviieeeeeenn .
KEM thE0:. ... e Chingtlr giC......vveeviiieeceieeeeee
D6 nhan da tién (viét bang chi)..........cccoevvvveeeeennn, Ngay......thang.....ndmM....................
Ké toan trwéng Nguwei lap phiéu
(Ky, ho, tén) (Ky, ho tén)

M&u s6: 01 -TT

Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014 caa B6 tai chinh
Quyén sb:

Tha quy
(Ho, tén)
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6.1.2. Quy trinh 1ap va luan chuyén chirng tir

Quy trinh 1ap va luan chuyén phiéu chi

Ngu&i nhan tién Ké toan: KTT
Kiém tra ching tor (Kidm tra)

Lap phiéu chi (3 lién)

Luje, u Thu trwdng
Ghi tién (Duyét)
Ghi sé quy
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6.1.2. Quy trinh 1ap va luan chuyén chirng tir

TOPICA

DON Ve PHIEU THU M&u s6: 01 -TT
Biachii.............. . ) 5 Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC ngay
Sé dang ky doanh nghiép:.................. Ngay...thang...nam. . 22/12/2014 clia B§ tai chinh
Quyén s6é:
HO T8N NGUOT NNAN t8N:. ... o e S0 e
DA Ol NOT TK
CUTK e,
o[0T T o PP
SO BN . e (SR T Tt e A 10 S TR
KEM the0:. ... o TU Yo T (Ve o oSO
D6 Nhan A0 tién (VIEt DANG CHTP).....vveeeeeeeee e Ngay......thang...... NEM ..o
Ké toan trwéng Nguwi lap phiéu Tha quy Tha trwéng don vi
(Ky, ho, tén) (Ky, ho tén) (Ho, tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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6.1.3. Quy trinh ghi sé
Hinh thirc Nhat ky- so cai

Phiéu thu,

phiéu chi

Bao cao quy

Ké toan tién mat

Sé chi tiét tién mat

v2.0018102228
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Bang tdng hop
thu - chi

Ké toan tébng hop

Nhat ky — s6 céi
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6.1.3. Quy trinh ghi sé
Hinh thirc nhat ky chung

Phiéu thu,

TOPICA

phiéu chi

Bao cao quy

Ké toan tién mat

S6 chi tiét tién mat

v2.0018102228

Nhat ky thu tien
Nhat ky chi tién

Ké toan téng hop
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6.1.3. Quy trinh ghi sé

Hinh thirc chirng tir ghi sé

Phiéu thu,

TOPICA

phiéu chi

B&o cdo quy

Ké toan tién mat

Sé chi tiét tién mat

v2.0018102228

S6 dang ky

Chl]’ng’tl‘]’
ghi sO

Churng ttr ghi sb

Ké toan tbng hop

13
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6.1.3. Quy trinh ghi sé
SO CHI TIET TIEN MAT
Loai quy:...
Nam:...
S6 phiéu Sé6 tién
Ngay Dién giai Tai khoan déi ing : Ghi chd
Thu | Chi Thu Chi Tén
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Sé dw dau ky
Sé phat sinh
Cong phat sinh
14
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6.1.3. Quy trinh ghi sé
Hinh thirc nhat ky chirng twr

Phiéu thu,
phiéu chi

Tha quy

Bao cao quy

Ké toan <
tién mét Ke toan
) tong hop .
Kiém tra me 1K 111 trén sO cai
Ké toan

tién mat
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6.1.3. Quy trinh ghi sé

Vi du
Trong quy I/N cong ty c6 tinh hinh tién mat nhw sau:
|. Tén quy: 200.000
Il. Cac nghiép vu phat sinh trong ky:
1. Mua cbéng cu nhap kho theo gia ca VAT 10%: 8.800, da thanh toan theo
phiéu chi s6 50 ngay 02/03. H6éa don GTGT s6 150.
2. Chi hoat déng hiéu hy tlr ngudn kinh phi cdng doan: 3.000 theo phiéu
chi s6 51 ngay 05/03.

3. Cong nhan vién thanh toan tién tam &ng thra: 2.000 theo Phiéu thu s6
80 ngay 8/083.



TOPICA

6.1.3. Quy trinh ghi sé

4. ROt tién gli ngan hang vé quy tién mat 100.000 theo Phiéu thu sb 81, gidy
bao no s6 30 ngay 10/03.

5. Chi tam (rng cho céng nhan vién di cong tac: 10.000 theo phiéu chi s6 52, ngay
15/03.

Yéu cau: Té chirc ké toan chi tiét va ké toan tdng hop tién mat.
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Ponvii............... Mausb02-TT
Bo phan:............. (Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua Bo trwdng BTC)
PHIEU CH] Quyén sb:
Ngay 02 thang 03 nam N $6 50
No 153, 133
Co: 111

Ho va tén ngwdi nhan tién: Cong ty TNHH Thuan Viét
Dia chi: 152, Phwong Mai, Déng Pa, Ha ndi
Ly do chi: Mua cbng cu
Sé tién: 8.800.000 (Viét bang chir): Tam triéu tam trdm nghin déng chn
Kém theo 01 chirng tir gbc.
Ngay 02 thang 03 nam N
Giam déc Ké toan trwéng Tha quy Ngwei lap phiéu Ngwoi nhan tién

(Ky,ht, déng d4u) (Ky, ho Tén) (Ky, ho Tén) (Ky, ho Tén) (Ky, ho Tén)
P& nhan.dd sb tidn (viét bing chir): Tam triéu tam tram nghin ddng chén 18




PHIEU THU
Ngay 08 thang 03 nam N

Ho va tén ngwdi ndp tién: L& Hong Hién

Dia chi: Phong kinh doanh

Ly do nép: Tam rng thira

Sé tién: 2.000.000 (Viét bang chir): Hai triéu ddng chén

Kém theo 01 chirng tr géc.

Giam déc Ké toan trwéng Ngwei nodp tién
(Ky,ht, dong dau) (Ky, ho Tén) (Ky, ho Tén)

DPa nhan da sb tién (viét bang chir): Hai triéu déng chan

TOPICA

Maus601-TT
(Ban hanh theo TT200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua BJ trwédng BTC)

Nguwei lap phiéu
(Ky, ho Tén)

Quyén sb: 1
Sé 80

No TK 111
Co6: TK 141

Ngay 08 thang 03 nam N
Thua quy
(Ky, ho Tén)
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SO QUY TIEN MAT
Loai quy
Quy I/N
NT ehime Dién giai Soten Ghi chu
S SH NT Thu Chi Ton
Tén quy 200,000
PC50 [ 02/03 Mua cong cu 8,800 191,200
PC51 [ 05/03 Chi cdng doan 3,000 188,200
PT80 | 08/03 Thu tam wng thira 2,000 190,200
PT81 | 10/03 Rt tién glri ngan hang 100,000 290,200
PC52 [ 15/03 Chi tam &ng cbng tac 10,000 280,200
Céng phat sinh 102,000 21,800
Ton cubi quy 280,200 -
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SO KE TOAN CHI TIET TIEN MAT
Loai tién: VND
Quy I/N
NT Chirng twr B Sé phat sinh o
GS Dién giai TKBU : SO ton
SH NT No Cé
S6 dw dau quy 200,000
PC50 | 02/03 Mua cbng cu 153 8,000
800 191,200
PC51 | 05/03 Chi cong doan 3382 3000 188,200
PT80 | 08/03 Thu tam &ng thira 141 2,000 190,200
PT81 | 10/03 Rat TGNH 112 100,000 290,200
PC52 | 15/03 Chi tam (rng cOng tac 141 10,000 280,200
Cong phat sinh 102,000 21,800
Tén cubdi quy 280,200
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TOPICA
NHAT KY CHUNG
NT Chirng tir Dién giai Pa ghi STT SH Sé phat sinh
GS SH NT Sécai | dong | TKDU No Co
PC50 | 02/03 |Mua cong cu 153 8,000
133 800
111 8,800
PC51 | 05/03 |Chi cdng doan 3382 3,000
111 3,000
PT80 | 08/03 [Thutam (ng thira 111 2,000
141 2,000
PT81 | 10/03 |RGt TGNH 111 100,000
112 100,000
PC52 | 15/03 |Chi tam (*ng cbng tac 141 10,000
111 10,000

v2.0018102228
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SO CAl
TK 111: Tién mét
Quy I/N
NT Chirng tw Dién giai NKC SH SO phat sinh
GS SH NT Trang dong | TKbU No Co
T6n quy dau quy 200,000
PC50 |02/03 | Chi mua cdng cu 153 8,000
133 800
PC51 |05/03 | Chicbng doan 3382 3,000
PT80 |08/03 | Thutam wrng thira 141 2,000
PT81 |10/03 | Rut tién gri ngan hang 112 100,000
PC52 |15/03 | Chitam trng cbng tac 141 10,000
Cong phat sinh 102,000 21,800
Ton quy cudi quy 280,200
23
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6.2. T6 chirc ké toan tién gtri ngan hang

6.2.1. Nhiém vu ké

toan tién guri 6.2.2. Quy trinh ghi s6
ngan hang

24
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6.2.1. Nhiém vu ké toan tién giri ngan hang
Tiép nhan chirng tir ngan hang chuyén cho doanh nghiép.
Kiém tra dbi chiéu v&i cac chirng tir ¢ lién quan.

Ghi s6 ké toan chi tiét tién glri ngan hang.
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6.2.2. Quy trinh ghi sé

Hinh thirc nhat ky soé céi

Giay bao no

Bang sao ké

TOPICA

Gidy bao C6

Nhat ky — sb cai

v2.0018102228

Kiém tra - dbi chiéu

S chi tiét tién gwi
ngan hang

sebE: Chuirng tor gbc

26
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6.2.2. Quy trinh ghi sé
Hinh thirc nhat ky chung

Gidy bao no

Bang sao ké

TOPICA

Gidy b&o C6

Nhat ky thu tién

Nhat ky chi tién

S6 cai €---->
(TK 112)

v2.0018102228

Kiém tra - dbi chiéu

S6 chi tiét tién gl
ngan hang

ks Chuirng tr gbc

27
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6.2.2. Quy trinh ghi sé

Hinh thirc chirng tir ghi s6

Gidy bao no

Bang sao ké

TOPICA

Gidy bao C6

Churng ttr ghi s

Sé dang ki SO céi

chirng tir ghi s6 (TK 112)

v2.0018102228

Kiém tra - dbi chiéu

aebEs Ching tor gbc

S chi tiét tién gl

ngan hang

28
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6.2.2. Quy trinh ghi sé

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Nam:...
Noi mé tai khoan giao dich:

Sé hiéu tai khoan:

Loai tién guri:
Ngay, Chirng tu Sé tién
thang | g4 Ngay Dién giai Tai khoan dbi trng _ | Ghicha
ghi sO hidu thang Gurivao | Rutra | Con lai
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. S6 dv dau ky
2. S6 phat sinh

Coéng phat sinh -

v2.00181022P8g
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6.2.2. Quy trinh ghi sé
Hinh thirc nhat ky chirng twr

Giay bao no Bang sao ké

TOPICA

Giay bao C6

Kiém tra - dbi chiéu

Bang ké 2
AN KE Nhat ky 2

Sé cai
Tai khoan 112

v2.0018102228

Chirng tir gbc

Nhat ky khac

30
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6.2.2. Quy trinh ghi sé
Vi du:
Céac nghiép vu phat sinh vé tién g&ri ngan hang lién quan dén bai 2, 3, 5, 6.
Yéu cau: Td chirc ké toan chi tiét va tbng hop tién glri ngan hang. Biét sb du tién gui

ngan hang ton dau quy I/N la: 10.000.000; Céng ty chi mé& tai khoan tai 1 ngan hang
dé giao dich.
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SO TIEN GUI NGAN HANG
TK 112: Tién gt¥i ngan hang
Loai tién: VND
NT Chirng tir Dién giai SH S6 phat sinh
GS SH NT TKDU Thu Chi Con
Sé dw dau quy 10,000,000
BN20 | 03/03 | Mua TSCPB hiru hinh 211 360,000
133 36,000 9,604,000
BC25 05/03 | Thu nhwong ban TSCD 711 300,000
333 30,000 9,934,000
BN28 | 08/03 | Thanh toan tién hang 331 650,000 9,284,000
BN29 | 08/03 | Thanh toan tién hang 331 1,400,000 7,884,000
BC40 | 20/03 | Khach hang thanh toan 131 8,000,000
BC41 | 20/03 | Khach hang thanh toan 131 8,000,000 23,884,000
BN30 | 10/3 | Ruttién g ngan hang vé quy 111 100,000 23,784,000
BN35 31/03 | Chidich vu mua ngoai 627 300,000,
641 100,000,
642 100,000,
133 50,000 23,234,000
Cbng phat sinh 16,330,000 3,096,000
Sé dw cudi quy 23,234,2(2)0
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TOPICA
SO CAl
TK 112: Tién gtvi ngan hang
Quy I/N
NT Chirng tw Dién giai NKC SH S6 phat sinh
GS SH NT Trang dong TKbU No Co
S6 dw dau quy 10,000,000
BN20 | 03/03 [Mua TSCB hiru hinh 211 360,000
133 36,000
BC25 | 05/03 [Thu nhwong ban TSCD 711 300,000
333 30,000
BN28 | 08/03 [Thanh toan tién hang 331 650,000
BN29 | 08/03 [Thanh toan tién hang 331 1,400,000
BC40 20/03 |[Khach hang thanh toan 131 8,000,000
BC41 | 20/03 |[Khach hang thanh toéan 131 8,000,000
BN30 | 10/3 |Rat TGNH vé quy 111 100,000
BN35 31/03 |Chi dich vu mua ngoai 627 300,000
641 100,000
642 100,000
133 50,000
Cong phat sinh 16,330,000 3,096,000
P . S6 dw cudi quy 23,234,000 33
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Tong két bai hoc

Nhirng ndi dung da nghién cru:
T6 chire ké toan tién mat
T6 chirc ké toan tién glri ngan hang





