9

1

e e
—
EE———
—
II.I.cl..-I.IH
——
e
e —
—_—
=
sy e——
—
IS
—
EEC————
—
———————
————
e —

*




(651. %5 “
\ oA s -

NGUYEN QUSC HUNG, M.A.

TYTHUTIN
THUONG MAI QUOC TE

e oy

1 AHG B 7]
‘ 01‘1‘951&J

NHA XUAT BAN HONG BUC




LOI NOI PAU

Nhimng buc thu giao dich thuong mai viét tét sé [a yéu t8 phat trién cong viéc lam an,
ting cudng quan hé, gitp ¢dng ty cta minh thu dugc nhiéu lgi nhudn. Nhiing btc thu viét
tdi c6 thé dan dén mat quan hé, I3 co hdi va lam cho cdng ty bi thua thiét.

Muc dich ctia quyén sach nay la gilp cac ban viét dugc nhitng buic thu tét, va hay nifa,
béing tiéng Anh dé tién hanh nhiing quan hé qudc té.Véi muc dich dy, phan tiéng Viét ching
toi thiét ké nhu sau:

PART ONE (PHAN 1)

Hudng dan cac nguyén tic va dua ra tiéu chi viét thu giao dich. Phan nay chi yéu
dudc dich tif nguyén ban tiéng Anh. Cling ¢6 trudng hop can thém bdt cho van ban dugc
minh xac, d& hiéu.

PART TWO (PHAN 2) CAC BUCTHU MAU

M&i buic thu trong phan nay gém c6 5 phan:

The letter (buic thu): Dy 1a mét mau thu, tu liéu cha yéu dé nghién ctu ca vé ndi dung
I3n hinh thic va phuong phap viét. Phan nay ching toi khong dich ra tiéng Viét vi hai ly do.
Mét I3, néu ban dich tao ra dugc van phong nhu mét buc thu viét bing tiéng Viét, thi s& mét
vin phong Anh, vi cach noi cdia ngudi Anh va ngudi Viét trong cing mot tinh hudng ¢6 thé
rﬁtkhécnhaujﬂhUvéynguﬁihocsélﬁngtﬁngkhénglﬁétnuycﬂu(ﬂ)vébéngéc)nhUthé
nao dé ndm dugc cdu triic cau tiéng Anh. Né&u bam sat cdu tric cau tiéng Anh dé ngudi hoc
dé& truy cdu thi nhiing cau tiéng Viét ay nhiéu khi nghe rat“ngd nghé” hoac rat tay. Hai 13, néu
| mét buc thu tiéng Viét thi hinh thuc trinh bay, cich chdm cau...cing phai khac chuan Anh,
theo quy dinh vé thu tin, cong van, gidy t& ctia Viét Nam.

Trong phéan thu nay, ching téi chi néu muc dich cta I3 thu gidi quyét van dé gi (tém
t4t cha dé) va chon ra nhing tif, nhém td, va cau quan trong dé giai nghia (theo nghia van
canh) bing tiéng Viét.

Useful phrases (C8u trdc can biét): Chiing téi dua vao cau tiéng Anh ma ch thich noi
dung y nghia clia cdu va cau @6 dung dé lam gj, trong trudng hop nao.

Notes (C3u tao buc thu): Phan nay cho ta biét muc dich cla ting doan cua buc thu
(théng bao, gidi thich, yéu cau, dat diéu kién, cdm on, v.v). Nhin téng thé cac doan, ching
ta thay dugc 16i cdu tao mét bl thu théng minh, khéo 160 nhu thé nao dé doi pho vdi

tinh hudng.
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