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D A. GIOI THIEU TONG QUAN

Py 13 module 31 trong chuong trinh hdi dufmg thuémg xuyén cho gido
vién chi nhigm (GVCN) trung hoc co si (THCS) tr chon. Lip ké hoach
cing tic chni nhigm 13 mét trong nhimg ning huc can thiét, it quan
trong trong cac ning hre lam cong tic chi nhiém. Hoc tip module giip
cho ngréd hoc biét Eip ké hoach cong tac chi nhié¢m.

@ B. MUC TIEU

1. VE KIEN THUC
— N hoc hifu duoe thé ndo 1A ké hoach cong tic chi nhigm.
—  Sur cAn thiét khi lam cong tic chil nhiégm phai Eip ké hoach.
— Noi dung v cic yéu ciu cia mot ban ké hoach cong tic chil nhiém.
2. VE KI NANG
Viét va xic dinh duoc muc tigu cia ké hoach cong tac chi nhiém.
— Xcdinh duoe cicyéu cin, didu kién cin oo alaké hoach cing tic dninhigm.
Thure hién duce quy trinh lip ké hoach cong tac chil nhigm.
—  Dyhbéo duge cic tinh hudng, kho khein va két quid oia viéc thye hién ké hoach.

3. VE THAI B0

Nhin thire duoe Bm cong tac chi nhigm can phai cd kié hoach v luon
thurc hign theo ké hoach.

(2 c.NOIDUNG

Ndi dung 1

TIM HIEU w1 TRI, WAL TRO CUA GIAD WIEN CHU NHIEM LOP

THONG TIN CO BAM
1. Giao vién chia nhiém ldp la ngudi dai dién cho Hiéu trudng quan li
toan dién hoc sinh mdt 16p hoc & trurdng phd thong
Higu truimg khong thé quan i, nAm vimg timg hoc sinh (HS) trong timg
lop hoc (i trudme hop dac biét), Hidu truime thudme giao trach nhiém
cho GVCI Ia “Higu trudmg nho™.



— Quén I toan dién m ot Iop hoe khong chi A quin I nhén sy nhu: 56 lugng,

tudi tic, gitd tinh, hodn cinh gia dinh, trinh d6 HS vé hoc huc va dao
dirc... ma didu quan trong 1A phai dua ra du béo, vach duoe mot ké hoach
sido duc phi hop vid thue trang 48 dan dit HS thuc hién ké hoach db,
khai thic hét nhimg diéu kign khidch quan, chil quan trong v ngodi nha
tnremg dé dat duoe muc tiéu sido duc.
Pé thuc hign chitc ndng quan i todn dién giao duc, doi hoi GVCN phai
ndm chic muc tiéu lp hoc, cip hoc, co nhimg kién thnic co ban vé Tam
lihoc, Gido duc hoc, cd hifu biét vé van hod, phdp luat, chinh trj... va dic
hiét cin co hang loat ki ndng td chirc hoat dong gido duc nhar: K nang
siao tiép, tmg xiT véi cic doi huong trong va ngoai nha eme, K nang
“chin dodn” dic diém HS, K ning lap ké hoach, K ning tic dong nhim
ci thé hoa qua trinh gido duc HS (bdi duimg HS gidi, HS kém, HS ngoan,
HS hu, HS c6 nang khiéu... GVCN phai tu xic dinh nhar “ba d&” tinh than,
tam i doi vii HS. Nhiéu khi mot lid khen, mot o chi gido duc ding hic,
kip théi... co thé giip HS tr yéu, kém thanh khd, gioi, ngin ngira duoc
nhimg anh hudmg tidu cuc...

— Quén li toan dign hoat djng gido ducla théndo?

+ Truére hét GVCHN can tiép thu, nim vimg nhimg dic difm cia tmg HS
cita lip v tit ¢ cdc tidu chi vé nhén thian tho tén, tudi, gidd tinh, dia chi,
hoin canh gia dinh, chame, nghé nghigp), dic difm cia gia canh {vé vin hod,
kinh t&, vé tamn h...). Cin dic biét quan tam tid nhimg dic didm ciaa HS
(vé sirc kho#, s irthich, hoc huc, dao die, quanhé =5 hoi, ban bé, tinh tinh...).

+ Pdanh i phéan loai, xic dinh nhime nEit manh, mét yéu cda tap thé HS.
GVCHM phai xic dinh duoc va phén loai HS cita lop theo muc tigu gibao
duc todn dién nhr: ning luc hoc tap, su phat trién i tug, kha ning hoc
tip cic mon d€ x4y dumg ké hoach phu dao, bdi duémg HS theo mon hoc.
Phin loai diroe d3c difm nhan cich, thai do, dao ditc HS d€ co ké hoach
tac dong ca thé hoa va phéi hop trong gido duc. Phai phit hign nim vimg
va phin loai dure nhimg HS c6 ning khiéu vé cdc meit hoat dong nhu thé
duc thé thao, vin nghé, hoat dong x4 hoi &€ s1t dung cic hoat dong ciia
lép. Brac higt GVCH phai quan tim téd nhimg HS yéu vé moi mat hoc tép,
ki ndng d€ co ké hoach rén luyén, bdi duimg (khong it GVCN quén nhigm

VU nay).



+ Nam vimg gia cinh, dic difm cfia cic gia dinh HS. Nam vimg dic difm gia
dinh HS bao gom: did song kinh t& nghé nghigp, trinh d6 vin hod cta bo
me HS, su quan tim cila cic thinh vién, tiuyén thong, cic sinh haoat, 16i
sing cia cic gia dinh...; khi ndng va thdi 46 cia cic bac chame ddi vii cic
hoat dong gido duc ciia nhé trudmg. ..

Vigc nghién cim, ndm vimg dic difm timg gia dinh HS sitip GVCN co
phirong niimg két hop véi gido duc HS va lign két vini gia dinh thuc hign
cac nii dung hoat dong cia lap chi nhiém.

+ Nam vimg muc tiéu, noi dung day hoc, gido duc cia lép chi nhiém. Mbi
lérp hoc 6 muc tigu, noi dung hoat dong cu thé, nhat I chiong trinh
hoat ding giao duc ngoii gii lén lop, hoat dong huomg nghigp... Vi vy,
GVCN phdi ndm vimg muc tigu, noi dung day hoc, gido duc & mdi lop
méi co thé xay dumg duoe ki hoach chii nhiém lép, xic dinh nhimg noi
dung, hinh thitc hoat déng tiromeg ime.

— GVCN B thanh vién cia téip thé su pham va hoi ddng su pham, B nguei
thay mat Hiéu trrémeg, hoi dong nha tnwme va cha me HS quan li va chiu
trach nhiém vé chit lnomg gido duc todn dign HS 1ép minh phu trach, td
chire thue hign chil trrong, ké hoach cita nha tnrémg & 1ép.

— Vi tr cach 1A ngudi dai dién cho tip thé cic nha su pham, GVCN co
trach nhiém truyén dat tit ¢ yéu cau, ké hoach gido duc cia nhia mmg
téi tap thé va img HS cia 16p chi nhiém. Déng théd, GVCN co kha ning
hién nhimg chd tnromg, ké hoach d4o tao cda nha tmedmg thinh chuomg
trinh hinh déng cia tip thé lép v cia moi HS.

— Mdi GVCHN con la mot thinh vién tham mm cia Hoi ddng su pham, co
trach nhiém phan anh &y di thong tin vé lép chi nhiém ciing nhnr timg
thanh vién trong tip thé 1ép, dé it cic pidi pldp sido duc HS, gitp cin
hi quan li, linh dao nha tnudmg dua ra cac dinh hudmg, =iai phap quan ki,
gido duc HS hidu qua.

2. Giao vién chu nhigém l6p la ngudi dai dién quyén Igi, nguyén vong
chinh dang cia tap thé hoc sinh, 1d “cdu ndi" gilfa cac lop voi Higu
trudng va cac thay cb gido

Prai vir tap thé HS mot1ép hoc, khing cd mot GV néo (ké ca Higu trudmg)
lai co cor hoi, co didu kign thiét lap quan hé than thién, tu nhign nlhr
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GVCN lép. Vi wu thé cia GVCN, nhidu nguti d3 <y dung duoc moi
quan hé vira Ia thay tro, vira 4 anh em, ban bé... i chd dua tinh than,
luon duoe HS tin yéu, chia sé nhimg ban khoin thic méc, boc 1o nhimg
nguyén vong, kit khao... GVCN lép cin tin dung nhimg diéu kign do dé
thu thép tit ¢i nhimg thong tin cda HS d€ x7 i the o hai phuong dn:

— Vi nhimg ¥ kién khong hop li cia HS thi GVCN giai thich, thuyét phuc
bing tinh cam, bing sy ding cdm cia mot nha su pham co kinh
nehigm... cic em sé dé dang duoc giji toa khong it nhimg HS doi hoi,
thic mic, co nhimg vi'mg méc trong quan hé, vé hoc tap, cong vigc vid
ban bé, thay co, cha me vi quan hé x5 hoi...).

— Néunhimg phin anh, nguyén vong thiy cin phdi ddp tme thi GVCN ban
vii cic thiy co khdc, bdo cio Higu trudmg tim hién phap giai quyét cho
cd tinh c6 i, tao corhoi cho HS, tap thé 1ép c6 co hai phat trién.

Can khing dinh, GVCN vira A mot nhi su pham vira 1a dai dign ciia Higu
trurémg, dai dign cila tip thé HS. Tinh giao thoa ciia vi tri nguéi GVCN &3
tao nén “cii ciu noi” giita Hidu tnrime va tip thé HS, sé tao ra oo hoi,
didu kién gidi quyit kip théd, co hidu qua cao trong td chire tic dong gido
duc, tranh duye nhimg “mau thuén”, nhimg hidu ldm cia cic quan hé
trong va ngodai nha tnrémyg, trong va ngoai lap chi nhiém.

Ngdy nay vi tri “ciu noi” cia GVCN vo ciing quan trong béi trong boi
canh hoi nhép, HS luon bi tic dong bid cic yéu td tich cuc v tiéu cuc.
Cdc em cd nhiéu suy nghi nhay cam, nang dong, sdng tao, mudn tr khing
dinh nhnmg lai thidu kinh nghigm, hiéu hiét con han ché... 83 dan téi su
kho khin khi hra chon cac phuong dn tmg xi. Co thé thiy rit o, cra
hbao gitrvi tri, vai tro cia ngued GVCI lop lai quan trong nhar hién nay.
Poi viri HS va tap thé lop, GVCN 14 noi gido duc va 1A nouei lanh dao
oAn giii nhét, td chite, diéu khién, kiém tra toin dién moi hoat dong va cic
mdi quan hé ‘mg 2T thudc pham vi lép minh phu trich dua trén doi nei
tu quan la can bé lop, can bo Poan va tinh ty giac cia moi HS trong 1op.
GVCHN lip com la norid tip hop ¥ Kén, nouyén vong cia timg HS cia lop
phén dnh vii Hiéu tnrdme, vid cdc td chite trong nha trudme va vid cac GV
hi mon. GVCN vin tu cach la dai dign cho lop con co trdch nhiégm bao vé,
bénh vuc quyén lod moi nét HS ca lop.
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Nhur vy, GVCN 1 cdu ndi gitta Hidu trudmg (Ban gidm higu), gilta cic td
chiic trong nhi tnrmg, gifta cic GV bo mon vii tap thé HS. Noi cich
khic, GVCHN Fngudi dai dién hai phia: mot neit dai dién cho Hoi dong s
pham, mét khic lai dai dién cho tip thé HS trong qua trinh thuc hién
cing tac chil nhié¢m lop.

3. Giao vién chda nhiém 18p la “cdu ndi” gilfa nha trudng vdi gia dinh
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va cac td chdc xd hibi, 1a ngudi td chirc phdi hop, lién k&t cac luc
lugng trong qua trinh thyc hién muyc tiéu gido duc

Chira bao =it trong lich s17 gido duc cia dén toc lai &Gt trén vai ngued
GVCHN lép (mhét 13 & tnuemg phd thing) mot ttong trach ming né nhu
hién nay, d6 Ia td chnic, phéi hop, lign két cic luc loonmg gido duc =6 hoiva
sia dinh dé thare hign muc tigu gido duc toan dién.

Su nghi¢p ddimdi d4t nudre 43 c6 nhime thanh qua vi dai, K diéu; nhimg
mo wire ciia Chil tich Hb Chi Minh, i tuémg cila dan toc, cia Pang & va
dang trir thanh hién thue, do 14 “Dvn gide, niee monh, xé& hot cing bﬁng,
dén chii, win minh . Nginh Gido duc tor hio vi 43 co nhimg dong gop
khing nho vao su nghiép chung cia dit nuéc nhimg thap nién diu cia
thé K X1, Song chua bao giir chilng ta gip nhimg kho khian, thach thare
phitc tap nhar hign nay. Chura bao giér thé hé tré duoc song va phai song
trong sy hya chon giita chi tdt va cdi xdu, gitka tich cuc va tigu cuc, giita
thién va Ac, giffa gid trj vat chét va tinh than, sifta trich nhiém va quyén
loi... nhu ngay nay. Chinh boi cinh 4y ciing cin cic thé he 1ém tudi,
nhimg ngrii co trich nhiém vii thé hé tré va dan toc phai ning cao ¥
thirc trach nhiém trong gido duc. GVCN phai B neudd co trach nhiém
diu tign nghién cim thuye trang, xic dinh noi dung, cic bién phap, hinh
thirc, 1én ké hoach va td chire sur phoi hop lign két cac huc luong xéy dumg
moi tnrémg gido duc nh manh, thiét lip quan hé tot dep nhim phat
huy nhimg yéu td tich cuc, han ché tdi da nhimg anh huimg tigu cuyc dén
qud trinh gido duc thé hé né.

Vige iy dung mot moi tmdmg gido duc anh manh 1 trach nhiém ciia tat
ci moi houdd, cia todn & hoi, khong dhi oda GVCN. Tuy nhién, ddi vid moi
tnrémge stio duc HS phd thong, GVCN cin tu xic dinh phdi o trich nhiém,



vi GVCN ndm vimg muc tiéu gido duc, co mébng hyc td chite, phoi hop cic
Iuc luome =8 hoi va gia dinh.
Viéc thue hién lien két sido duc cia GVCN co khong it kho khin, vi vay
GVCN cin tin dung, tranh tha su hd tro, gitip 4 oia Higu tmoimg vi
cuong vi cia Hidu tnrme méd i tr cich phdp nhan quan i d€ lien he
vii cdc td chite x4 hoi ngoai nha mréme.
GVCN vira dua ra nhimg dinh huéimg, muc tigu phat trién, gido duc HS
vira phai td chitc phoi hop véi cic lue hromg 3 hoi co lien quan nham
thure hign muc tigu gido duc cia lép chnd nhiém, gido duc HS higu qua.
GVCN ciing I4 nguti trién khai nhimg yéu ciu gido duc cda nha tneimg
dén vin gia dinh, cha me HS, dong thii ciing la nguéd tiép nhén cic thong
tin phan hoi tir HS, gia dinh HS, cic dir luén x8 hoi vé HS trér lai véd nha
truremg dé oitp Fnh dao nha truémg co gidi phdp quan i, phéi hop higu
qua, dong théd tao lap mdi lien he thong tin da chiéu giftta nha thrémg —
gia dinh HS — x hei.

NHIEM WU HOC TAP

1. Hay Bim ra vi tri, vai tro GVCN B ngwued dai dién cho Higu tnrimg quan ki
toan dién HS mot lop hoc & mot trudmg phd thong.
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Néu vi tri, vai tro GVCHN lép 1a ngudd dai dign quyén loi, nguyén vong
chinh ding cfa tap thé HS, 13 “ciu noi” gitta cic 1ép vii Higu moimg va
cic thay co sido.

Hay lam rd vi tri, vai tro GVCN lop B “céu ndi” gitta nha trudmg véi gia
dinh va cic td chire x4 hoi, 13 nered td chire phoi hop, lign két cic huc
Ihrong trong qua trinh thuyre hiégn muc idu giao duc.

Nén vi tri, vai trd GVCH 14 neardd co vin cho cong tic Poi i lép ol nhiégm.



5. Ban hiy lign h vid thue tign Jam cong tac chii nhiém ctia minh, xic dinh
cic diém nhén d& thauc hign tot hom vai tro) cia GVCHN lip & truémg THCS.

THONG TIM PHAN HOI
1. ¥jitricha GYCN trong trudng hoc
GV 1 nguii dai dién cho Higu truédmg guan i toan dién HS mit lop hoc
& trémg phd thing, GVCN ducce Higu mnmg giao trach nhiém quan li
lop hoc nén GV la ngudi dai dign cho Higu trtuime quan lilop hoc.
2. Vai tro cua GYCN
& OQuanli toan dién mot 1ép hoc, bao gdm:
— Quan ki vé nhén sunhr: 56 luong, tudi tic, gidi tinh, hoin canh gia dinh,
trinh d6 HS vé hoc huc va dao dirc...
— Puara du bido, vach duoe mét ki€ hoach gido duc phi hop véi thuce trang
dé dat dan HS thuc hiégn ké hoach do.
— Khai thic hét nhimg di¢u kién khach quan, chif quan trong va ngedi nha
truromg dat téi muc tiéu gido duc.
b, Ouanli toan dién hoat dong gido duc, gom:
— Nimvimg dic diém cila timg HS:
+ Vé nhén than tho tén, tudi, gidd tinh, dia chi, hodn canh gia dinh, cha me,
nghé nghiép).
+ Vé gia canh (vé van hod, kinh té, vé tam 1...).
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+ Vé ban than HS (vé sirc khoé, sir thich, hoc luc, dao didc, quan hé =5 hoi,
ban hé, tinh tinh...).

— Pénh oii phéinloai, #ic dinh nhimg mat manh, et yéu aia tip thé HS:

+ Phin loai theo muc tigu gido duc todn dién nihnre: ndng e hoc tip, su
phit trién tri g, kha réing hoc tp cic mon dé x4y dumeg ki hoach phu
dao, bii duémg HS theo mon hoc.

+ Phan loai duoce dic difm nhan cich, thai do, dao dic HS, &€ co ké hoach
tac dong ca thé hoa va phéi hop trong gido duc.

+ Quan tam téd nhimg HS yéu vé moi mat hoc tap, K néng dé oo ké hoach
rén luyén, hoi duéng.

— Namvimg gia canh, dic diém ciia cic gia dinh HS:

+ Poisongkinh t€, nghé nghigp, rinh d6 vin hod, kha néng va thii do cia
cic bac cha me d6i vii cic hoat dong gido duc cia nha mimg.

GVCN l4 thanh vién cia tip thé su pham v hoi dong su pham, 13 ngued

thay mat Higu tmromg, hoi ddng nha tmémg va cha me HS.

GVCN co trich nhigm truyén dat tat ca yéu ciu, ké hoach gido duc cita nha

tnréme téd tap thé va iime HS coda lép chil nhiém; bién nhimg chil tioong, ké

hoach dio tao cia nha truimg thinh chuong trinh kanh dong cia tip thé
lérp va cita mobi HS.

La mot thanh vién tham mmm cia Hoi dong su pham, co trach nhiém phan

anh day dd thong tin vé 1op chil nhigm, dé xxit cic oidi phap gido duc HS,

@inp cin ho quan L, linh dao nhd trémg dua ra cac dinh haimg, giai phap

quan li, gido duc HS hié¢u qua.

Yéu cau déi véi GVCN:

— Phai ndm chic muc tigu lép hoc, cip hoc.

— Cob Kén thite co bin vé Tam i hoc, Gido duchoc, co hiu hiét vé vin hod,
phap luit, chinh tr...

— Pachiit cin cd hang loat ki ndng td chire hoat dong gido duc nin:

+ Kining giao tiép, tmg x7 vii cic doi tirong trong v necdi nha mrdme.

+ Kinang “chin doan"” &ic diém HS, K ning lap ké hoach.

+ Kinang tic dong nhiam ca thé hod qua trinh gido duc HS.



L

4.

L

. ¥i tri, vai tré GYCN ldp & gqoc db 1a ngudi dai dién quyén 1o0i, nguyén

vong chinh dang cua tap thé& HS, la ™
tru'dng va cac thay cd giao
GVCN lép 14 ngudi tap hop ¥ Kién, nguyén vong cia img HS cia lép phan
4nh viri Hign tnrimg, vii cic td chife trong nha tidmeg va vid cic GV bo mon.
GVCM voi tu cach 1a dai dién cho lop con co trach nhiém bao vé, bénh vuc
quyén loi chinh ddng vé moi neat HS cia lép.
— Viéi nhimg v kign khong hop li ciia HS thi GVCN giai thich, thuyét phuc
bing tinh cim, bing sy dong cam cia mot nkd supham co kinh nghigm...
— Néunhimg phin anh, nguyén vong thiy cin phai dap tmg thi G7CN ban
v cac thay co khac va bdo cio Higu mnimg tim bign phap giai quyét.

cdu ndi” gilfa cac lop voi Higu

Tinh giao thoa cia vi tri nguddi GVCN & tao nén “cdi ciu noi” gitta Higu
trurémg va tip thé HS, sé tao ra co hoi, didu kign gidi quyét kip thed, cd higu
qua cao trong td chifc tic dong sido duc.
Nody nay vi tri “ciu noi” cita GVCN lai cing quan trong bii HS luon
muédn tu khing dinh (nhdt I HS THCS) nhung ki thidu kinh nghiém,
hiéu biét con han ché... nén gip nhiéu kho khian khi lua chon cic phuong
an img xr.
P oi vid HS va tip thé lép, GVCN 1A nhd gido duc va B ngudd linh dao gin
otii nhat, td chire, diéu khién, kiém tra toin digén moi hoat déng v cic méi
quan hé ‘meg a7 thudc pham vi lép minh phu trach.
¥i tri, vai tro GYCN ldp ¢ goc dd “cdu ndi” gilfa nha trudng vdi gia
dinh va cac td chic x4 hii
LA ngii td chire, phdi hop, lign két cic luc hromg gido duc x5 hoi va gia
dinh dé thuc hign muc tigu gido duc HS toan dign.
LA nguid co trach nhigm diu tign nghién cim thae trang, xic dinh noi dung,
cic hign phép, hinh thiic, 1én ké hoach va t6 chitc sy phdi hop, lign két cac
e hromeg x84y dung moi truéme sido duc Fnh manh, nhim phit huy nhimg
yéu td tich cuc, han ché tdi da nhimg anh huémg tigu cuc dén qua trinh sido
duc thé hé tré.
L4 neudd trién khai nhimg yéu ciu gido duc cia nhéd mmyg dén vii gia
dinh, cha me HS, dong théi ciing B ngidi tidp nhin cic thing tin phan hoi
tir HS, gia dinh HS, cac dar huéin x5 hoi vé HS trév lai véi nha tnoeme.
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5. Vi tri, vai trd GYCN & goc dd 1a nqudi cd va3n cho cbng tac boi o lop
chi nhiém
— Langii cf vén cho Ban deéip kénh dhi ddi ata 1ép did nhigm & tnaemeg THCS.
— T van cho d6i neii nay vé viéc lap ké hoach va td chifc cic hoat dong
theo ton chi, muc dich cia timg td chire, ddng thed két hop vii cic hoat
dong sido duc trong ké hoach cia lép sé dem lai hidu quéa cao.

CAU HOI T BANH GLA
1. Nghign i thong tin phan hdi, ban oo thém nhan thire gi vé vi tri, vai
tro cia GVCN lép?

2. Trong trutmg hop HS 16p ban chid nhiém co mén thuin dan dén va cham
vii HS lép khac trong ttudme, ai sé 1a ngudd chiu trach nhiém dimg ra

-a -

oidi quyét?
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NI dung 2

TiM HIEU ¥ NGHIA, NOT DUNG WA PHUONG PHAP LAP KE HOACH
CHU MHIEM LOP, KE HOACH CONG TAC GIAC WIEN CHU NHIEM
O TRUCNG TRUNG HOC COF SO

THOMNG TIN CO BAN

1. ¥ nghia cua viéc xay dung k& hoach chii nhiédm
K¢ hoach chil nhigm lép of dic tinh quan trong I tinh lien tuc, thé hién
mot hi thong lign tuc cic muc tizu lign quan chit ché vii nhau, ndm hoc
trurére lam co s cho nim sau, hoat dong tmuée lam co sé& cho hoat dong
sau... Vi vay, ké hoach chi nhi¢m 14 tap hop cic muc tiéu cod quan he
chit ché vii nhau, thong nhit bid muc tigu chung va hé thong nhimg
bién phip duoce x4y dung tnrire cho mot giai doan nhéat dinh nham thuc
hién nhié¢m vy sido duc 43 duwc xic dinh. Ké hoach con 14 churmg trinh
hanh dong ciia GVCN duoc x4y dung trén co s nhimg chi thi, nghi quyét
cila Pang va Nk nuic vé gido duc, duore van dung va thue hién trong
nhimg diéu kién cu thé, phit hop vii dac diém ciia nha trudmg.
Trong nhi mrémg phd théng co nhiéu ké hoach. Ké hoadh cia GVCN mot
myit I sur cu thé va chi tiét hod ké hoach ofa o quan quan li cip trén, ot
khic duoe dua trén tinh hinh thiye tién va nhigm vy cu thé cofa nha mréms,
cita khoi lép chil nhiém, droc thare hién trong pham vimot 1ép hoc cu thé.
K& hoach cita GVCN duoe e dinh theo nhiém vy cila nké tneimg theo cac
hoat dong (day hoc, siio duc, o dong san xdt..) va theo théd gian (n3m
hoc, hoc kK, thing, hidn).
Ké hoach chil nhiém lép thé hién su cu thé hod quan diém, duemg 161
gido duc cia Pang, cic nhiégm vu nim hoc, nhimg quy huét va li ludn gido
duc vao viéc thiét ké va thue hign cic muc tigu gido duc ciia nha tnuimg
mot cich cu thé.
Lap ké hoach B vachra nhimg cich tiégp canhop li & dat duoc cic muyc tigu
d4 dé ra, 4 su cod ging cila GVCN va HS oo higu qui. Khing co ké hoadh,
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hoat dong quan li cita GVCHN sé i trang thai tu nhién, higu qua thép. Lip ké
hoach diinhigm cb cic muc dich: gidm hot sy bét dinh, chii trong vao cic
muc tigy, tao kha néng dat muc titn mot cich kinh té v cho phép GVCN o
thé kifm scdt qua trinh tién kéanh cic nhigm v

GVCN cin quan tam dén viéc lap ké hoach, dén viéc thiét ké nhimse e
di va vigc Bim cuy thé theo mot trinh tir quy dinh 4 dat muc tiéu dé ra.
Hinh dung duoc nhimg buéc di cu thé nay, chic chin GVCN lip sé tranh
duoc yéu td ngiu nhién, tuy tign trong cong tic quan N v gido duc tip
thé HS.

2. Ndi dung va phuong phdp 1ap k& hoach chi nhiém ldp
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Lap ké hoach chi nhiém lép 1a quyét dinh thrdrc xem:

Phai lam cai gi?

Lam nhur thé néo?

Khi nao lam?

Ailam cai do?

Lamviéc d6 trong nhimg didu kign nao?

Lap ké hoach chil nhigm lép duoe hidu 1a thiét ké tnudre budre di cho hoat
dong tuomg lai thong qua viée s1r dung va khai théc t8i tu ngudn nhén
Iure, vat hye dé dat duoe nhimg muc tigu xic dinh.

Lip ké hoach chi nhiém lép doi hoi phai co tri thire va ki ning tién hianh,
xic dinh duoe duime 16i va dra ra cic quyét dinh trén oo sir cic muc tiéu,
sirhidu biét cimg cic danh gia mot cich than trong.

Ké hoach chii nhiém la susang tao cita GVCN lép, phin danh kha niang i
li thong tin, xic dinh muc tigu, thiét ké va du dodn cic hoat déng dat
dugce muc tidu cda ho.

GV phai phic hoa ki hoach ciia chil nhigm buire diu, ngay khi duoc Higu
tnrémg phén cong va siao nhién lép. D duge véu ciu lam chia nhigm mot
lép co nhiéu HS yéu kém, thim chi lép hoc oo vai phin 6 "quiy” GV
ciing dimg qua lo BEng va voi vang tir choi. Nhin chung khong nén xin
Higu truimg cho ddi lép vi lam nhar vay dé bj linh dao nhé tnoemg nhén
xét A “non yéu”. Nén coi do 14 co hai tét d& thé hién ban linh, i tué cta
ngurid GVCN.



GV co thé nghién ciu dé lap ké hoach chi nhiém theo cic budc sau:
Nhén bén giao 0 loong, chat luomg HS va sd sdach tit GVCN cila ndm hoc
trurére (ddi vii lép 7, 8, 9). Rigng doi vid HS 1op 6 thi GVCH bude dau chi
cin nohién cifu ki két qua hoc thp ca cip Tiéu hoc va d3c biét 14 léd nhén
xét cia GV ndm cudi cip (lop 5).

Nghién cimu két qua hoc tp ciing hodn cinh gia dinh cta time HS dé chudn
bi cho chién hroe day cfia chinh minh ciing nhn ki hoach phoi hop, chia
s& vé yéu cau day hoc va gido duc HS vii cic GV khdcsé day cing 1op.
Lip danh sach HS theo thir tu 4, B, C..., gach chéin hodc oo K hidu rigng cho
nhimg HS &ic hiét nhar B HS quia giod, qua ngheéo hodic qua “ quay”, ...

Gap GVCN cii d€ xin duoe nhéan bén giao chat hriomg gido duc tirnim hoc
trurére (doi vid HS lop 7 toir1én).

Ghi chi trong sd tay nhimg du kién vé cach thnte ddi méi cong tiac cha
nhiém sé& thuc hign trong nédm hoc méi doi véi lép minh chi nhigm.

Ban ké hoach cong tac GVCN thudng bao gom nhimg ndi dung d yéusan:
Tom tit tinh hinh ctia nha tnrémg v cda lop hoc. Phin ndy yéu ciu néu
nein gon, 16 rang, dic difm ndm hoc oia nha tnréme, cda lép (nhimg
thuin lgi, kho khan, tinh hinh HS...).

Xic dinh ré muc dich, yéu ciu tién hinh cic hoat dong gido duc. Phin néy
yéu ciu viét muc tieu théit cu thé, chinh xic, co thé do duoc, quan satva
danh gi4 dure. Cu thé hod muc tigu thénh cic nhigém vu phdi thue hién
Xdc dinh nhimg diéu kién, phuone tién, dia diém va theéd gian tién hanh
cac hoat dong.

Xdc dinh cic phuone phap kiém tra v ddnh oia viéc thuc hién ké hoach.
Thure tién cho thiy, ké hoadh cia GVCN di duoc thiét ké mot cach cin thén,
cd tinh dén nhimg tién dé va nhimg diéu kién nhat dinh, song khong
tranh khoi nhimg han ché do nhimg hién dong cia thue tign dem lai.

Do do, GVCHN cin dua vao cac thong tin thu duge, ddi chigu vii muc tigu
dé kip thid diéu chinh va hoin thién ké hoach mot cich linh hoat, sdng
tao nhim thuc hiégn tot nhimg muc tigu giao duc &3 dé ra.

GVCN gidi Ia nhimg nend hiét x4y dumeg ké hoach, thuce hién theo ké
hoach va ciing biét diéu chinh chiing néu thiy cin thiét.
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MHIEM WU HOC TAP
1. Hay trinh bay ¥ nghia ctia viéc lip ké hoach cong tac chi nhiém lap.

2. Phin ti ch ndi dung va phuong phap lap ké hoach cong téc chi nhiém lép.

THONG TIM PHAMN HOI
1. ¥ nghia cia viéc xay dung k& hoach chi nhigm lap
— K& hoach chii nhigm lép I tip hop cic muc tigu co quan hé chit ché véi
nhau, théng nhat béd muc tién chung va hé thdang nhimg bién phap duoc
x4y dumg e cho mot giai doan nhét dinh nhim thuc hién nhigm vu
210 duc d3 duoc xic dinh.
— Ké hoach con 13 chirong trinh hanh dong cia GVCN duoc <8y dumg trén
cor st nhiing Chi thi, Nghi quyét cita Pang va Nha mric vé gido duc, duoc
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vin dung va thuc hién trong nhimg didu ki¢n cu thé, phi hop vii dic
diém cha nha trudmg.

K¢ hoach cia GVCN mot mat B sur cu thé v chi tiét hod ké hoach oia co
quan quin ki cip trén, quan diém, duimg 16i gido duc oia Bang, neit khac
nod durc dua trén tinh hinh thuye tign va nhigm vu cu thé cia nha tnutmsg,
cita khoi lép chii nhiégm, duoce thae hign trong pham vi mot Iép hoc cu thé.

2. L4ap k& hoach cong tac chi nhiém lop
. Ehainiém

Lap ké hoach 14 vach ra nhimg cich tiép cin hop i 8 dat duoce cic muc
tigu & dé ra, dé sur oo ging oia GVCN va HS o higu quai. Khong co ki hoadh,
hoat dong quan li ciia GVCNsé o trang thai iy nhién, higu qua thip.

Lip ki hoach chii nhigm cb cicmuc dich: gidm bot sy bat dinh, dai trong
VAo cac muyc tigu, tao kha ndng dat muc tigu mot cich kinh t€ va cho
phép GVCN cb thé kifm st qua trinh tién hanh cic nhiém vy,

GVCN cin quan tim dén viéc lip ké hoach, thiét ké nhimg buie di va
vigc lam cu thé theo mot trinh tu 33 duoc quy dinh dé dat duoe muc tigu
dd dé ra. Hinh dung duge nhimg bude di cu thé nay, chic chin GVCN
lérp sé trinh duoe nhimg yéu t0 ngdu nhién, My tién trong cong tic quan
li va gido ductap thé HS.

b. Noi dung va phuong phip lip ké hoach chii nhiém lép

&

— Lip ké hoach cli nhigm 14 quyét dinh dugc Phai Bim cii gi? Lam nhu the

na0? Khi rdo Fm? Ai lam cai d6? Lam viéc 46 trong nhimg diéu kignnao?
Lap ké hoach chi nhiém duroce hiéu 13 thiét ké tmréic budce di cho hoat
dong toomg lai thong qua viée sit dung va khai thdc tdi tu ngudn nhén
Iure, vathye dé dat duoe nhimg muc tigu xic dinh.

Ké hoach chii nhiém l4 susdng tao cita GVCN lop, phdn dnh khi nane i
li thong tin, xic dinh muc tigu, thiét ké va du dodn cic hoat dong dat

duroe muc tidu cia ho.

Cac buére Lip ké hoach
—  Nhéin bén giao s6 hiong, chit hiomg HS v sd sadh iir GVCN oda reim ho ¢ tnudre.
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Nghign ciu két qua hoc tip cing hodn cinh gia dinh cda iimg HS.

Lip danhsach HS, phéin loai HS.

Ghi chil nhimg du kién vé cach thire ddi méi cong tic chid nhigm sé thue
hién trong ndm hoc mai cho 1ép chi nhiém.

d. Banké hoach cong tic GVCN thirémg bao som

Tam tit tinh hinh cfia nhé tnrémg va cia lop hoc.

Xdc dinh ré muc dich, yéu ciu tién hinh cic hoat dong gido duc. Phin nay
yéu ciu viét muc tieu that cu thé, chinh xic, co thé do duoe, quansdtva
danh gt durc. Cuthé hod muc tigu thénh cac nhigm vu phéi thuc hign
Xdc dinh nhimg diéu kién, phuone tién, dia diém va theéd gian tién hanh
cac hoat dong.

Xac dinh cic phuong phap kiém tra vi danh gia viéc thyc hign ké hoach.
Xev dimng cdc K hoach heat ding gide duc trong ndm hoe, GVCN cd thé
sp xép cdc hoat dong theo cdch smi:

Cac
hoat
dong

Theri gian Phin cong Kiém tra Ghi
Chufin thn [“lf“

- - L oge - SUa

, | Newod | Neutd | i digy | Ngwed | .0 1
Thing | Tuan | phu | tham kién tham ] » -

chinh)

e, Didu chinh vi hoin thién ké hoach
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Thure tién cho thiy, ké hoach cila GVCN dit duoc thiét ké mot cich cin
thin, cd tinh dén nhimg tién dé va nhimg diéu kién nhét dinh, song
khing tranh khoi nhimg han ché do nhimg bién dong cia thaye tign dem
lai. Do dd, GVCN cin diua vio cic thimg tin thu duoe, doi chiéu vid muc
tigu dé kip thei diéu chinh v hoan thién ké hoach mot cich linh hoat
sdng tao nhim thue hign tdt nhimg muc tigu gido duc 44 dé ra.




Cau hoi ty danh gia
1. Ngodi nhimg ¥ nghia nhar 44 néu trén, ban hiy dé xit thém nhime ¥
nghia cila lap ké hoach cong tac chi nhiém 1ép.

2. Hiy dé st cac budre lap ki hoach cong tac chii nhigm lép phi hop thue
tién cia dia phuons.
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NI dung 3

LAP KE HOACH COMNG TAZ CHU MHIEM

THOMNG TIN CO BAN

1. Tim hi&u hoan canh, dac diém va diéu kién sdng cia tirng ddi tugng
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hoc sinh 18p chda nhiém

Pay I nhigm vu trung tim coia GVCN lop, Ep ké hoach cong tic chi
nhié¢m nhim td chite cd hidu qua cic hoat dong gido duc HS chii nhigm
dugc nha trudmg giao pho.

Newuii GVCN mudn thanh cong trong 1ap ké hoach cong tic chi nhigm
nhim td chirc hoat déng su pham cfia minh co hiéu qua khong thé dua
ra mot ké hoach gido duc chung chung, trim tuomg méa phai x4y dung
mot ban ké hoach véi cic bién phdp cu thé phi hop viéd d3c difm lia tudi,
tam l, nhin cach cia timg HS trong tip thé lop.

Mudn vay, trude hét GVCN phii tim hiéu trong tip thé lop, hodn canh,
dic didm va didu kign song cia timg HS lép minh. Cu thé nhar:

Nghign cim hd so cia HS (St véu I lich gia dinh, hoc ba, s6 diém, bi¢n
ban hop lép, ban kifm diém, ty nhén xeét, danh gia cia ci nhan...).
Nghign cimi cic san phdm hoc tap va hoat dong ciia HS (nhimg bai kifm
tra, bai thi, bdo tuémg, tranh vé, nhit K, san pham, lao dong, gido duc
thé chat...).

Ouan sat nhimeg biéu hién tich cuc hay tigu cuc trong cic hoat dong hoc
tap, lao dong, thé thao, vin nghé, vui choi... hing ngiy.

Trao ddi, tro chuyén truc tigp hodc gidn tiép vii HS, vii can bo lop,
Proan, Poi, vii GV bo mon... vé nhimg noi dung cin tim hiéu.
Thim gia dinh HS va tro chuyén vid phu lnynh 88 hidu hoan cinh v co
bién phap gidao duc thich hop.

Nher cic bién phap da dang d6, GVCHN lép cd thé thu hrom ducce mot khoi
luong thong tin 1om vé 1ép minh chi nhiém, lam cor siv cho qua trinh
nehién ciru, phan tich, x¥ i nhimg thong tin d6 bing nhiéu hinh thiic
khic nhau, tir 86 cd duoe nhimg nhin x¢t, d&inh gid va hifu ban chét
timg HS cita minh. Can shi chép, theo dbi tién trinh phat trién cia HS
durin dang nhit ki cong tac chi nhiém lép.



P é hoan thanh cong tic chi nhigm, ngued GVCN khong chi co long nhigt
tinh véi nghé, long nhén 4i d6i véi HS mé cin thiét phai od phuong phap
lam viéc khoa hoc. Tinh khoa hoc ca cong tic gido duc HS duoe bidu
hién diréi nhiéu goc do, song cii bao tnim 1én tit ¢ 1 cong tic ké hoach
hod hoat déng sido duc (hay con goila thiét ké qua trinh gido duc). Cong
tic cila nouréd GVCN lép hét sire da dang va phong phi. Ho khong chi la
nguti dua ra duoc nhimg dinh huimg, noi dung gido duc cia lop mot
cich ding din, phi hop vii muc dich, muc tigu gido duc, ma con la
neurdi td chire thue hién, kiém tra, don doc, dinh gid higu qua dat duoc
cila tap thé lép hoc va cia timg HS. Vi nhimg dic diém phac tap do,
vigc hoach dinh mot ké hoach cu thé trudrc khi tién hinh hoat ding duoc
coi 14 co 5& dam bao cho hidu qua gido duc cta GVCH lop. Viée lam nay
vira 1A trach nhiém, virala kit qua sdng tao cia mbi GVCN; nd phan d4nh
o nét nang luc thiét ké va du dodn cia ho trong cong tic gido duc. Payla
mot pham chit cuc ki can thiét ddi veéd neguod Fim cong tic gido duc.
2. Lap ké& hoach cdng tac chi nhiém 16p

Khi lap ké hoach chil nhiém ‘mg vii mot giai doan, mot nhiém vu cia
cing tic gido duc, ngudd GVCN cin quan trigt mot so vin 48 co ban sau:

— Muc tiéu, nhigm vu v ké hoach nim hoc ciia tmrimg.

— Nhimg dic diém nédi bat cia déi hrong gido duc.

— Nhimg dic diém vé cic mdi quan hé x5 hoi cia mbi HS va tap thé HS.

— Nhimg hoat dong ciia cic td chite Doan, Doi.

— Paic didm phit trién kinh t€, x5 hoi, vin hod... cia dia phuomng,

— Chiéu huimg phét trién trong fimg hoat dong cia déi tuong gidgo duc
(thuan lod, khé khin).

— Sur bién dong ciia nhimg yéu td chi phdi mat hoat déng vi cic bign phap
dié¢u chinh dv kién.

— Bién phap theo dbi, kiém tra, danh gia hoat dong thuc tién ciia HS.
Nhimgndi dungchi Wi aia Bin k& heach edng tde GVCIV:

— Tom tit tinh hinh cfia nha tnrémg va cia lép hoc. Phin ndy yéu ciu néu
ngin gon, 1o ring, dic difm ndm hoc ciia nhd mrdme, oia lép (nhimg thwkn
lod kho khin, tinh hinh HS...).
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Xic dinh 16 muc dich, yéu ciu tién hianh cic hoat déng gido duc. Phin
nAy yéu cau viét muc tigéu thit cu thé, chinh xic, co thé do duoc, quan sat
va danh wia duoc.

Cu thé hoda muc tigu thanh cic nhigm vu phai thue hiégn.

Xac dinh nhimg diéu kign, phuong tiégn, dia diém va théi gian tién hanh
cac hoat dang.

Xac dinh cic phuong phap kiém tra v danh gia viéc thyc hign ké hoach.
Xay dumg cic ki€ hoach hoat déng gido duc trong ném hoc, GVCN cb thé
sdp xép cac hoat dong theo cich sau:

Cac
hoat
dong

Thevi gian Phan cing Kifm tra Ghi

Mhan clnl
mét (sra
Théi | d4anh adi
glan | gig didu
chinh)

Chudn
Nguei | Mauéi | bjdidn | Nguod
Thang | Tudn | phu | tham kign | tham
trach gla gla
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Thare tign cho thiy, ké hoadh o GVCN di duoc thiét ké mot cadch cin thén,
cd tinh dén nhimg tién dé va nhimg diéu kién nhat dinh, song khong
tranh khoi nhimg han ché do nhimg hién dong cia thuc tign dem lai.

Do do, GVCN cin dva vao cac thong tin thu duoe, doi chigu vid muc tigu
dé kip thoi diéu chinh va hoan thién ké hoach mot cich linh hoat, sdng
tao nhim thue hign tot nhimg muc tigu gido duc 43 dé ra.

GVCN gidi I3 nhime noued biét x4y dumeg ké hoach, thue hién theo ké
hoach va ciing biét diéu chinh chiing néu thiy cin thiét.

Mot s6 kéhoach chiznhiém nhi saa

K¢ hoach tuan: Mdi tuan co 1 tiét sinh hoat dudi cér v 1 tiétsinh hoat lép.
Sinh hoat drevi ooy ddue fradn:

Py la thid didm dé GVCN thong bdo ké hoach tuin hodc nhiém vy trong
tam danh cho mot thing do linh dao nha mémg phd biégn nhar:

Chii dé nam hoc, nhimg nhiém vu trong tiam HS cin Fm ddi véi nean 1€,
thiang dau nim hoc.




Nhimg viéc ma HS cin phai lam trong tudn nh vé sinh 1ép hoc, cich
phong chong dich ciim A/HLN1, vé sinh mréc sach, an toén siao thong,
an toan thue pham,...

K& hoach sinh heat lén cia chit nhigm lém:

Tiét nay GVCN can phii xéy dung sido 4n. Gido 4n cin tip trung vao mit
s0 difdm sau day:

Tim hiéu va ghi lai nhimg nhéin xét quan trong ca cic GV b mon trong
mot tudn qua, HS di co nhimg tién bo gi dé biéu duong trén lop.

Co nhimg hién tuomg bat thuémg GVCN cin canh béo chung. Riéng doi
vii HS oo “van d&” nlnr dinh nhau, vo 1€ vid thay, oo thi GVCN phai Bim vigc
rigng viri HS, tuyét doi khong lam cho HS cam théy hi sinhuc thrée lop.
Nhimg vian d& chung cin phd hién vao tiét chio cfr tudn sau. Tuy nhién,
ban ké hoach luon luén phai duoe dinh huimg dua o muc tiéu giang
day v gido duc HS cia ci mét cap hoc.

Nhimg GVCN cin than co thé g dén HS ala minh mét ban photo nhing
léi dé nghi va nhimg diéu bitbuéc dinh cho HS vao tuan 1é ké tiép.

Thu nhan nhimg ¥ kién tir ddng nghiép sau mét tudn tham gia giang day
va gido duc HS.

511 dung ban ké hoach ciia tudn 1€ diu titn &€ tao ra mot khung tuong tu
nhr I mot gido 4n miu cho nhimg tiét chi nhiém sau nay. Van dé con
lai J4 diéu chinh sao cho phit hop vii nhiém vu cia moi tudn.

Tuy nhién, trong nhimg tiét chii nhiém lép, GV ciing nén danh théi gian
dé HS thur gifin trong it tr cho phép. Khong nén dé cho HS hic ndo
ciing cam thiy GVCH chi hiét truyén dat ménh lénh chit khong biét chia
S€ voi cac em.

Pé cong tic chi nhigm lép cd hitu qua, GV cin hiét sip xép théd gian
riéng cua minh co chi dich va co dinh huimg nhar:

Lap nhimg muc tigu cin phai lam trong sd tay, nhér dén dau thi ghi dén
do nhnr Fa mot sy nhiac nhié thuémg xuyén doi vid ban than.

Liap mot danh sach nhimg viéc cin lam vao tiét chi nhigm hing ngay
trong tidn, ké ci nhimg vi¢c nho nhit nhr 1 vin dé khong vé bay trén
tudmg, trén bang.
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Nén han ché su chin chir khong dit khodt va d3c bigt I chi nghia ciu
an khi lam GVCN.
Tin dung nhimg khoang théd gian nhya truée va sau gid 1én 16p, thed gian
cheér trudie cudc hop, GV oo thé ghi nhimg viéc cin thiét vao giio an hoic
50 tay chii nhigm cia minh.
Hiy nhé fing khong bao giirlam nhimg viégc méa nhimg HS cia lép co thé
lam tot thay cho minh nhnr: cit giit nhimeg dung cu cia lép, dua nhimg
bai tip d3 duoc hoan thanh, s4 d&u bii vé vin phong, trang tri lép hoc,
s1m tAm tii lidu hodc tic phim can thiét cho mot tiét thao gidne cia mot
GV nao do...
Nguii GVCN phai du kén cic tinh hudng oo thé xiy ra va huimg giai
quyét huomg tme d€ ban ké hoach chi nhigm co tinh kha thi, sdt vii diéu
kign thuc té,
GVCN phai xic dinh dupc:
Ban ké hoach cin nhimg yéu to néo?
Nhimg hoat déng ndo can duoe vu tign gidi quyét trode?
Cac hre hromg duge sit dung dé thue thi cic hoat dong.
Khong gian va thii gian tién hianh hoat dong vé moi mat sidgo duc va
2ido duding.
Sy hién thién cic yéu to tham gia vao hoat dong va cic giai phdp giai
quyét huomg 'mg...
Ban ké hoach cd thé duoc soan thao theo mot sd hinh thite sau:
Hinh thirc lap bang

K¢ hoach hoat dong ciia lép chi nhigm

Cac Bién phap Td chitc
Hoat dong . . hinh thac .. nhin su
hin hn;,:lt ttlilnéng Pria diém & chirc Thi gian tién han]

’ hoat dong hoat dong
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+ Hinh thitcso do
Thure chit so dd 13 cu thé hod cic cong viéc mang tinh tro giip dé GVCN
thé hién rd ring ¥ himg hoat déng cia ban thén trong cong tic chii nhigm.
Sor dd mivip GVCN xic ldp duoc thit tu v tién cic hoat dong va diéu chinh
chiing khi cin thiét.
Mau st dd dudi day mo ta ké hoach tdng thé trong tudn cia GVCN:
K& hoach hoat dong ciia lop chi nhiém

K& hoach tdng thé trong tuin

Hoat dimg gidao duc Hoat dong day hoc Hoat dong nzoai khoa

100 000 06

Pranh mia bdanh gia Panh gia
ido duc zido duc zido duc

Nhin vio so d trén, oo thé thiy rd cichoat dong tap thé (gido duc, day hoc,
ngoai khod) duce cu thé hod theo cic cit, s3p x¥p v tign (1, 2, 3) va cudi
cimg 1 ddnh gii sau moi hoat done.

—  Eéthop gifia hinh thitc so dé vé bdng
Trén so do chi ra nhime hoat dong chung nhét va thit ty vu tign tién
hinh, con bang thirémg dugc thiét lap san so d6, B su cu thé, chi tiét hoa
tén va cach thire td chirc hoat dong d3 durcso dd dé cip dén.
Thiét lap ké hoach chii nhigm lép 1a cong vide cia ngudd GVCN e
moi nim hoc, hing thang, hing tuan. Thii gian ciaké hoach cing ngin
thi cong viéc duoe &it ra cing phai cu thé, bién phip gidi quyét cing
phai thiét thae, 16 range.
Chéng han, ké hoach chii nhiém mot tuin phai dé cip téi noi dung hoat
dong va nhimg véu ciu 44t ra ddi vii moi noi dung: doi hromg tham sia,
ngrii didu hinh hoat déng, cic luc loonmg ho tro, thid gian, dia diém, tién
hianh, dinh gia hiéu qua.
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3. Thu thap va =ir li cac dang thbng tin
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+ + + + + + + + +

Thu thip va a1 i cic dang thong tin co lién quan t6i noi dung hoat dong
sido duc (hé thong muc tigu zido ducva day hoc cila nganh, cia tnrme,
ciacmuc tigu kinh té — x4 hoi cia dia phuong; nhimg dic didm vé cic mit
dao dirc, hoc huc, xu huéimg nghé nghigp, himg tha, site khoé cia HS lop
minh chi nhiém, nhimg dic diém vé hoan canh gia dinh HS, tip quan,
phong tuc va dic didm cong déng noi HS &).

Cdc dong théng fin cdn thu thép &¢ giip nmayi GVCN lam 85t céng tdc
bae sdm:

Tinh hinh chung cia lop chi nhigm:

Tdng s6 HS (nam, nit, dan toc, ton gido)

Td chitc cin b lop (lop toimg, lép pho, t6 trimg cic td, cin su cic
mang cing viéc cia lop)

Td chitc Poan TNCS Hb Chi Minh (bi thar chi dodn, phd bi thar chi doan,
tong 56 doanvién, nhimg HS ngodi td chirc Poan)

Nhimg thanh vién tich cuc trong lop

Nhimg HS co ndng hue, HS ndi troi vé vin nghé, thé duc, thé thao

Nhimg HS co ndng hrc hoc thp yéu kém

Nhimg HS ca biét

Nhimg HS co hoin cinh kho khian d&ic biét

Nhimg HS Ja con em cing chite nha muéec

S HS 14 con em cong nhén, nong dan

S HS 14 con em dign chinh sdch

Tinh hinh khai quat vé iimg HS (gdm phan li lich trich ngang cia HS va
phén gia dinh):

Hotén HS

Nam, nit, dian toc, ton =1d0

Namsinh

Oué quan, o quan

Suckhoe

Hochre

Prao dic

Nang hrc hoc ndi troi

Nhimg cong tic tham gia trong tap thé 1ép



+ Nhom ban

Vé phan gia dinh:

Ho tén hd, me, nghé nghiép, trinh d6 vin hoa

S hromg anh chi em ruot

Thanh phan gia dinh

Prja chi noi i ciia gia dinh, s0 dign thoai

Tinh hinh kinh té&

Tt i nhimg dang théng tin nhu trén chi duwe coi nhr nhimg thong tin
méau co tinh chat tham khao.

Tuy thuéc vao mdi hoin canh, nhimg dang théng tin cin thiét sé duoc
bd sung mot cich thich hop; ddng théd sau khi thu thép, GV cin sang loc,
phan loai, du kién trude cich x7 i tuong tmg phit hop véi nhimg diéu
kig¢n khach quan, chil quan, nhimg thuan loi va kho khin cu thé cba ddi
tuong gido duc.

+ o+ + + o+

Nhiém vu hoc tap

1. Mghién ciru thdng tin 1, ban hay:
@ Lam 1d ké hoach tim hiéu tap thé HS méi d4u ndm hoc ciia GVCN lép.

B, Néuynghia cia viéc xay dumg ké hoach GVCN lip.
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2. Nghién ciu thdng tin 2, ban hay:
. Trinh bay cic buéc cia viéc lap ké hoach GVCN.

b. Trinh bay nhimg noi dung chil yéu cia Ban ké hoach cong tic GVCN.

34



3. Nghién ciu thdng tin 3, ban hay:
Néu cacthing tin cin thu theép trong vidc sy dume ké hoach chii nhiém 1ép.

CAL HOL T BANH GLA

Ban hiy lap k&€ hoach chi nhiém lép wii nhime dit kign phi hop vii dac
diém gido duc tai dia ban ban cong tic.
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D. TAI LIEU THAM KHAO
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. Quy dinh vé fidu chudn ddnh gid chdt heong gido duc fromg THCS (Ban

hinh kém theo Thong tusd 12 /2009/TT-BGDET ngay 12/5/2009 ciia Bo
truréong Bo Gidao duc va Pao tao)

. Quy dinh Chudn nghé nghigp sido vien THCS, gide viégn THPT (Ban hanh

kém theo Thong tusé 30 /2009/TT-BGDET ngay 22/10 /2009 ciia B6 trudmg

B Giao duc va Pao tao)

. PNéu g Tridmg THCS, freng THPT vé friong phd thong o6 nhid cdp hoo

(Ban hanh kém theo Théng tu 58 12/2011/TT-BGDET neiy 28/3/2011
cia Bo truomg Bo Giao duc vabao tao)

. Luat Gido ducndam 2005, Luat stra ddi nam 2009.
. Quy dinh vé dao dirc nha gido (Ban hianh kém theo Quyét dinh so

16/2008/Q0D-BGDPT ngay 16/4/2008 cia Bo truémg Bo Gio duc va
Pao tao)

. Cuc Nha gido va Cin bo quin i cic oo sir gido duc két hop vid Dy 4n

THCS 11, Ki e hoi thdo “Cong tdc chil nhigm lép ", 2010.

. K7 W hoi nghi “Ddi mn edng tde chit nhigm lop fneng bung hee’,

Hai Phong, 11/2009.

. T6 chirc PLAN tai Viét Nam. Phiong phdp K hdt Hich ey, Tai ligu huimg

din cho tip huén vign, 2009,





